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SONODLI MATERIALLARIN QORUNMASI UCUN ARXIV BINALARINA
QOYULAN TOLOBLOR

Xiilasa

Arxiv sanadlori tarixin yaddasi oldugu tiglin miiasir dévrda arxiv sonadlorinin qorunmasi va
miihafizosi mithiim shomiyyat kasb edir. Miihafizoxanalar1 vo arxiv sonadlorinin saxlanclarini arxiv
materiallarinin dastyicilarinin xiisususiyyatlorine asaslanaraq toskil edilmasi mithiim problemlardon
biridir. Arxiv sonadlerindan tadqiqatgilarin diizgiin  sokilds istifadasini toskil edorok arxiv
materiallarinin  daha da uzun Omirli olmasini tomin etmok miimkiindiir. Diinyada arxiv
miiossisalori arasinda qarsiliglt slags naticesinds elmi-tadqiqat islori daha miikommal sokilda
aparila bilar.
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Requirements for archive premises for the protection of documentary materials

Abstract

Since archival documents are the memory of history, preservation and protection of archival
documents is of great importance in modern times. One of the important problems is the
organization of archives and storage of archival documents based on the characteristics of the
carriers of archival materials. It is possible to ensure the longevity of archival materials by
organizing the proper use of archival documents by researchers. As a result of the interaction
between archival institutions in the world, scientific and research work can be carried
out more perfectly.
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Giris

Arxivlarin tohliikasizliyinin tomin edilmasi boyiik va ¢ox marhalali proses hesab olunur. Burada
arxivlorin novii vo ohato dairasi nazoro alinmalidir. 2006-c1 ildo toqdim edilon TS 13212 Arxiv
Mokanlarinin Tonzimlonmasi standartina asasen arxivlorin qorunmast togkil olunur (Rukanci,
Anameric, Bashar, 2021: 78).

Arxivlorin asas vazifolorinden biri néviindon vo formasindan asili olmayaraq elmi vo tarixi
doyara malik biitiin sonadlori qorumaqdir. Bu sababdon dolayr arxiv binalarinin tikintisi biitiin
diinyada asas masals kimi 6z shamiyyatini qoruyub saxlayir.

Arxiv materiallar1 miiassisalords saxlanilan zaman asagidaki qaydalara amal olunmalidir:

1. Milli Arxiv idarasi torafindon miiossisa vo struktur bolmolords arxiv iginin toskilino dair
gobul olunmus qaydalar.

2. Digor dovlat miiassisalarinds arxiv isinin togkiline aid gabul edilon gaydalar (Musayev, 2012:
926).
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Arxiv miassisalorinin saxlanilmasi va idaralorin foaliyyati ilo bagl tolob olunan biitiin maddi
xarclor Azarbaycan Respublikasi torafindon tomin edilmalidir (Dovlst arxivlorinin oxu zallarinda
sonadlordan istifads qaydasi, 2015).

Arxiv miiassisalorinds asas diggato alinmasi talob olunan magamlar asagidakilardir:

e Saxlanilan arxiv materiallarini har ciir daxili vo Xarici tohliikalordon — temperatur, riitubat,
isiq, yangin, tobii folakot, ogurluq kimi hadisalordon qorunmasi, bu amillors uygun olaraq
yenilanmasi,

e Yeni sonadlorin, arxiv texnologiyalarinin saxlanmasi vo istifadonin daha somorali hala
salinmasi ti¢lin ¢evik strukturun yaradilmasi (4).

e Arxiv saxlama sahalarine nazarat edilon girisin tomin edilmasi,

e Arxiv miiassisasinin isgilorinin va tadqiqatgilarin tohliikasizliyinin toamin edilmasi,

e Moxfi sonadlorin gobulu iiglin saholorinin yaradilmast (Milli Arxiv Fondu haqqinda
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu).

e Giris vo ¢ixiglarda nozaratin tomin edilmasi magsadilo kameralar, kilidli gapilar, kartla agilib
ortiilon gapilardan istifads edilmasi,

e Arxiv binalarinda goza ¢ixiglar1 vo toxliys soraiti yaradilmasi

e Bina yerlogdiyi yerin iglim soraitins, temperatur vo riitubot xiisusiyyatlori nazors alinaraq
tikilmalidir. Miihafizoxanalarda hava filtrasiyasi va riitubato nozarat edon kondisionerlordan istifads
etmak zoruridir.

e Arxiv iscilorinin maariflondirilmasi mogsadilo kegiralocok konfranslar vo digar todbirlor
ficiin bdyiik zallarin olmas1 (Azorbaycan Respublikasinin Milli Arxiv Idarasi haqqinda asasnams,
1999).

e Arxivlorda sorgilorin hayata kecirilmasi moagsadils layihalorin hazirlanmasi.

Arxiv binalarinin ¢ertyoj plan1 hazirlanan zaman asagidaki 4 osas hisss  nozoro alinir:
1.Saxlama yerlori 2.Arxiv is¢ilorinin is sahalori 3. Tadgiqat¢ilar tigilin agiq sahalor

Arxiv sonadlorinin daha uzunmiiddoatli 6mra malik olmasi {i¢iin mithafizoxanalarin otaqglari ligiin
an uygun temperatur gostaricisi 17°-19° hesab olunur. Daimi miihafizo vahidina malik olan sonadlor
cildlords, skaflarda, bagli gofaslords, qovluglarda miioyyon edilmis isiq rejimino uygun olaraq
qaranliq sokildo saxlanilmalidir. Miihafizoxanalarda isiglandirma sistemi tobii Vo siini olaraq iki
qrupa boliina bilar. Arxiv sonadlari pancarali vo pancarssiz otaglarda yerlosdirilir. Tabii vo yaxud
stini ventilyasiya sistemino malik oldugda vo havanin borabar yayilmasi tomin olunduqgda
miihafizoXanalarin pancarasiz otaglarda yerlosdirilmasins icazs verilir.

Miihafizoxanalar siini isiqlandirdigda bagli plafonlarda olan lampalardan istifado etmok
lazimdir. Fliloresan lampalardan istifado edildikds xiisusi filtrloro miiraciot etmok lazimdir. UV
stialar1 vo flioresan lampalar arxiv sonadlori li¢iin osas tohlilko monbayidir ona goro do hom siini
hom do tobii is1gin dagidici tasirindon arxiv materiallarini qorumagq ti¢iin miidafis todbirlori togkil
edilmalidir (7). Arxiv sonadlori ilo isloyon zaman onlar giin isiginin Vo fliioresan lampalarin tosir
etdiyi yerlordon konarda saxlanilmalidir.

Arxiv sonadlori {iglin on optimal nisbi riitubot gostoricisi  50-55% hesab olunur.
Miihafizoxanalarda agor hava tomizlonmirsa 0 zaman istilik-riitubst rejimini optimal saxlamaq ligiin
havanin tomizlonmasi, riitubotlosdirilmasi vo qurudulmasi kimi tadbirlorin hoyata kegirilmasi
zoruridir. Miihafizoxanalarda sutka arzindo temperatur gostoricilori arasinda kaskin forglorin olmasi
yolverilmazdir. Kaskin forg dedikds istiliyin +10% doyismasi nazards tutulur.

Miihafizoxanalarda nisbi riitubot 80-90%-0 qalxarsa onun normal hala qgaytarilmasi,
normallagdirilmasi ii¢iin miihafizoxanalarin havasini tez-tez doyismok vo ya qurutmag kimi
todbirlor gormok lazimdir. Burada otagin riitubati 45-60%, 65%-don asag1 olduqda kiflonma prosesi
miisahids olunmur.

Yalniz arxiv sonadlori ilo texnoloji baximdan iglayan zaman onlarin miivaqgati olaraq havasi
tonzimlonmayan otaqlarda saxlanilmasina icazo verilir, digor hallarda bu yol verilmoz hesab olunur.
Arxiv sanadlorinin istilik-riitubat rejimina nazarst edilmosi dedikdo onlarin eyni vaxtda olgi
cihazlar ilo 6l¢iilmasi nazords tutulur. Miihafizoxanalarda hava filtrasiyasi vo riitubato nozarot
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edon kondisionerlordan istifads etmok magsadouygundur. Standart kondisionerlordon istifads etmak
liciin sorait olmadiqda portativ kondisionerlordon istifado etmok lazimdir. Kondisionerlosdirilmis-
havasi tonzimlonan miihafizoxanalarda bu prosesi hoftodo bir dofs, Kondisionerlogdirilmomis-
havasi tonzimlonmayan otaglarda hoftads iki dofo aparmaq lazimdir. ©gor miihafizo rejimi pozulma
hallar1 miisahido olunubsa 0 zaman har giin bu 6lgma prosesini aparmaq lazimdir. Olgii cihazlarinin
naticalarini geyd etmoak ii¢iin xiisusi julnarlar yaradilir. Bu gostaricilorin diizgiinliiyii vo temperatur-
riitubat rejimi pozuldugu hallarda goriilon tadbirlor do geyd edilmalidir.

Nozarat-6l¢ii  cihazlari miihafizoxanalarda istilik vo ventilyasiya sistemlorindon arali
quragdirilir. Olgii cihazlar har bir mithafizoxananm 6z normalarma uygun diizaldilir. Bu cihazlara
niimuns olarag psixometr, elektron termohidrometr, termometr, hidrometr kimi cihazlar1 géstormok
olar. Hidrometrlardan istifadoays 6l¢ii gostaricilorinin yoxlanilmasi va aspirasion psixometrlora goéra
saxlanildiqdan sonra icazo verilir. Hidrometrlords on azi1 hor {i¢ aydan bir yoxlanis aparilir.
Miihafizoxanalarda istifads edilon nozarat 6l¢ii cihazlar1 bir 16vhads qurasdirilir. Burada hor otaga
ayrica bu cihazdan qoyulur, ¢oxyaruslu miihafizoxanalarda iss her yarusda bu ol¢ii cihazlar
olmalidir. Hor nazarst néqtasine sira nomrasi verilir.

Miihafizoxanalarin otaqglarinda toz yigilmasinin, kifin, hosaratlarin vo gomiricilorin
yaranmasinin qarsisint almaq tg¢iin tomizlik islori gormok lazimdir. Arxivdo sanitar-gigiyenik
rejimin bir sira toloblorine riayst olunmalidir. Bu toloblor asagidakilardir:

e Miintozom olaraq miihafizoxanalarda riitubatli basqa sozlo nomli formada tomizlik islori
hoyata kegirilmalidir.

e Miihafizs vasitalori yani gofosalor, skaflar, qutular, qovluglar, baglamalar on az1 ilds bir dofo
tozsoranla tomizlonmalidir.

e Miihafizoxanalarda tomizlomo prosesi zamani gafosalorin alt hissasi, dosomasi, pancaralorin
alt1 antiseptik maddoalorlo — 2%-1i férmalin, 5%-li AB katamini ilo silinmalidir.

Miihafizoxanalarda sanitar-gigiyena rejimi asagidaki sokilda tonzimlonir:

= Miihafizoxanaya iist geyim, ¢irkli vo nom ayaqqabilarla daxil olmaq qadagandir. Miihafizo
otaglarina konar ogyalar gotirmok, burada sigarat ¢okmok, gida vo yeyinti mohsullar1 saxlamaga
icazo verilmir (Azorbaycan Respublikasinin Milli Arxiv Idaresi hagqinda asasnamo, 2003).

= Arxiv miitoxassislori audio-vizual sonadlarls isloyan zaman ag xolotdon vo materiali pambiq
olan alcaklordan istifads etmolidirlor.

» Havanin sorbast horokati ti¢lin arxiv miisssisalorinds sorait yaradilmalidir. Arxiv sonadlori
soligasiz formada désomaya Vo ya pancars altina yigilmamalidir.

» Miihafizoxanalarda hosaratlar1 vo kiflonmo prosesini vaxtinda miioyyon etmok iigiin istilik
sistemi iso salinanda vo sondiiriilondo mentemoloji vo mikoloji baxis hoyata kegirilmalidir.
Miihafizoxanalarda bioloji ziyanvericilor askarlanan zaman tocili olaraq dezinfeksiya vo
dezinseksiya aparilmalidir.

= Arxiv sonadlarinds kif, gobalok, hosaratlar agkar olunduqda onlar tez bir zamanda kagiza va
ya plyonkaya biikiilorok digor sonoadlordon ayri saxlanilmalidir. Dezinfeksiya vo dezinseksiya
proseslori hayata kegirildikdon sonra arxiv sanadlori yerino qaytartlmalidir.

» Kif vo gobalok askarlanmig sanadlor, gofaslor, skaflar 3%-li ABII mohlulu ils silinmali daha
sonra isa qurulanmalidir.

= Miihafizoxanalarda bioloji zorarvericilor askar olundugda dosamalar ,pancaralor , pancarsalti
divarlar 1.5 metr hiindiirliiys godor aerozol praperatlari ils silinmalidir.

= Miihafizoxanalarda dezinfeksiya vo dezinseksiya proseslori Epidemiologiya vo Gigiyena
morkazi ya da karantin xXidmoti omokdaslar1 torofindon arxiv miitoxassislorinin nozarati altinda
aparilmalidir. Miihafizoxanalarda gomiricilor askar edildikde onlarin  mohv  edilmosi
Epidemiologiya vo Gigiyena markazlori torafindon hoyata kegirilmolidir. Burada miisahido edilon
on zarorli gomirici giimiis baliq hesab olunur. ©gor bu zorarverici arxiv miiassisasinds askar edilorse
tocili pesokar miihafizo Xidmatlorino miiraciot etmok lazimdir.

» Miihafizoxananin divarlari, dosomosi, tavanlar1 kif baglayan zaman onlarin rongi
tokiilmoalidir, hamin yerlor 5%-li formalin mahlulu ilo tomizlonmolidir daha sonra yenidon tomir
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edildiyi zaman tikinti vasitolorinin torkibino antiseptik mohlullar olavae edilmalidir. Arxiv
miiossisasinin binasinin hansi sababdon riitubatli oldugu arasdirilmalidir vo bu sobab aradan
qaldirilmalidir.

Sanitar-epidemioloji todbirlorin goriilmasi ligiin arxiv miossisalorinds sanitar giinlori toyin
olunur. Qrafik materiallara, fotosakillors, rosmlors, kinolentlors, asasli yazilara ol ilo toxunmaq
olmaz. Belo sonadlori sanitar-epidemioloji tolablora uygun olaraq kenarindan ya da miidafio
canagindan tutmaq lazimdir.

Natica

Sonadlorin miihafizasi dedikds onlarin miihafizasi ilo moagsadils slverisli soraitin yaradilmasi,
normativ gaydalara riayat edilmasi, lazimi fiziki soraitdo Sonadlorin saxlanmasi nazards tutulur.
Dovlat arxivlorinds sonadlor asagidak: sokildo miihafiza olunur:

1. Sonadlorin istinin vo riitubatin tasirindon qorunmasi magsadilo istilik-riitubat rejiminin
yaradilmasi

2. Qeyri-normal isigdan mithafizo mogsadils diizgiin is1q sisteminin yaradilmasi

3. Sanadlarin bioloji zadalonmasinin va tozla ¢irklonmasine garsit mithafizo etmok mogsadilo
sanitar-gigiyena rejiminin toskil edilmasi

4. Arxiv materiallarinin itmasinin, onlarin ogurlanmasinin qarsisini almaq magsadilo diizgiin
miihafiza todbirlarinin hayata kecirilmasi.
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