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Comiyyatda raqabatomiigavimatli pesakar miitoxassis kimi diizgiin yazili
va sifahi nitgo malik miitaxassis olmaq, effektiv tinsiyyato girmayi bacarmaq
nitqin tasiretma, inandwmagq tisullarint bilmakdan ¢ox asiidir. Monografiyada
diinyaya inteqrasiya edan Azarbaycan camiyyatinin ictimai va sosial hayatinda
¢ox onamli yer tutan rvosmi, rasmi-isgiizar vo akademik kommunikasiyanin
diviat va beynalxalq standartlara uygun normalarinin spesifik xiisusiyyatlori
kKompleks sokildo arasdirilir, onlarin ali moktoblords tadrisinin zoruriliyi
gostarilit.  Bu moasalalarlo  bagh  biliklorin - manimsanilmasi  bilavasito
Azarbaycan camiyyatinin  biitiin  sosial tabaqgalorini ohato etdiyi iciin
Azarbaycan dili, onun zanginliyi, imkanlari, realiza formalari haqqinda, nitq
madaniyyatinin nazori asaslari, Azarbaycan adsbi dil normalari, onun
variantlari, funksional iislublar, natiqlik sanatinin sirlori ilo bagh biliklorin
verilmasina ehtiyac dogmus, onlart bir-biri ilo alaqali sokildo sorh etmok
zarurati yaranmigdir. Azorbaycan comiyyatinin ictimai va sosial hayatinda ¢ox
onomli yer tutan rasmi va rasmi-isgiizar sanad néviarinin tortibinda doviat va
beynalxalq standartlara uygun kommunikativ tinsiyyatin normalarinin spesifik
xtisusiyyatlorini bilmak ¢ox aktualdw. Digor torafdon istonilon saha ilo bagh
elmi biliklarin ali moktabds qazamilmasi ali maktab natigliyi olan akademik
kommunikasiyanin funksional saciyyasini sorh etmoayi talab edir. Bu bilik va
bacariglara yiyalonmak camiyyatin biitiin sahalorini ahato edan miitaxassislarin
madani va kommunikativ saristaliliyinin formalasdiriimasinda vacib oldugu
tictin monografiyada bu masalalara da digqat yetirilmigdir.
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Azarbaycanin qadim va azali torpaqlarint - Qarabagin isgal
altinda olmug orazilorini diisman tapdagindan azad edon Vatan
ogullarina ithaf edirom.

GIRIS

Diinyanin on godim vo zongin dillorindon biri sayilan
Azorbaycan dili bizim milli qlirur manbayimizdir. Bu dilds diinya
klassiklorinin, eloco do xalqimizin 6lmoz klassiklorinin osorlori
oxunur. Milli Oziliniidork hissi olan hor kos ana dilini sevir.
Azorbaycan dili xalqumizin madoni vo tarixi ononolorini, gen
yaddasimizi 0ziindo qoruyur. Ulu ocdadlarimizin tarixin agir
sinaqlarindan kegirorok bizim dovriimiizo catdirdigt Azorbaycan
dilinin tiikonmoaz potensialt vo zonginliyindon istadiyimiz kimi
istifado edo bilorikmi? Miiasir dovriimiizdo miistoqil dovlotin
vatondaglarinin nitqinin vo yazisinin milli dilimizin boyukliytnu
va zonginliyini, normalarini 6ziinds oks etdirdiyini aminlikls deys
bilorikmi?

Artiq coxdandir ki, anonovi adabi dil normalariin pozulmasi,
yazil1 vo sifahi nitqin iislubi cohatdon bositlogsmasi, maisot danisiq
islubunun vulqarlagmasi, areal dil xiisusiyyotlorinin odaobi dili
istolomosi,  isglizar  islubun  tokmillosmasine  ehtiyac
miitoxassislori hayacan tobili calmaga vadar edir.

Comiyyatin miixtolif tobagolorinin, o climlodon ziyalilarin,
ibtidaidon aliyo  tohsilin biitlin pillolorinds hor kosin nitq
madoniyyotinin tokmillogdirilmasina, Azerbaycan odebi dilinin
normalarinin talablorine uygun yazili vo sifahi iinsiyyoto nail
olmaq igiin ciddi tadbirlor goriilmoasina ehtiyac duyulur vo bu
problem giiniin vacib masalasi kimi qarsida durur.

Digor torafdon comiyyatdo roqabotomiiqavimotli miitoxossis
kimi gozal yazili va sifahi nitqo malik miitoxassis olmaq, effektiv
linsiyyoto girmoyi bacarmaq  nitqin tosiretmo, inandirmaq
iisullarin1 bilmokdon ¢ox asilidir.
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Miiasir dovriimiizde comiyyatin foal {izvii kimi hoyatda 6z
bilik vo bacarig ilo ugur qazanmagq istoyon hor kos siiurlu stirotdo
milliystindon asili  olmayaraq dogma Azorbaycan dilini
Oyronmaya can aftir.

Comiyyatin qabaqcil miitoxassisinin saviyyasi, modoniyyati
on avval onun nitqindo, danisiq vo yazi lislubunda 6ziinii gostorir.
Saligali, zdvqlii geyim, tomkinli, miilayim davranis, yliksok
intellekt, bilik vo s. amillor iso bu obrazi tamamlayir.

Modoni insanda her sey gbdzol olmalidir. Bunlan
istigamatlondiran iso sifahi vo yazili dil vo nitqdir.

Bu baximdan oxuculara togqdim olunan “Rosmi-iggiizar vo
akademik kommunikasiyanin funksional saciyyasi”
monogqrafiyasinda miiasir dovriimiizdo ictimai miinasibatlorin
hiiquqi cohotdon tonzimlonmaosi, sosial normalarin dovlot
miihafizosi vo qanunla tomin edilmasi {iclin miioyyon olunmus
normalarin osaslar1 sorh olunur. Ciinki yenidon miistoqilliyimizi
oldo edons qodor SSRi-nin torkibindo olmus Azorbaycan
Respublikasinda yasayanlarin ana dilinin ictimai-siyasi hoyatin
biitiin saholorinda totbigina imkami yox idi. Olko orazisindo
Azorbaycan dili iglonso do, onun iggiizar iislubunun formalagmasi
miioyyon c¢otinliklorlo qarsilasirdi.  Idaro vo toskilatlarda
sonadlogmolor rus dilindo aparildigr tiglin rosmi-iggilizar {slub
Azarbaycan dilinds zaif inkisaf etmigdi. Azorbaycan beynoslxalq
hiiququn subyekti olmadigindan dovlstlorarast miinasibotlords
istirak etmirdi vo dilin beynolxalq miqyasda totbigino ehtiyac
qalmirdi. ©vvallor Azorbaycan dili diinyada yayilmig dillorden
biri sayilirdisa, hazirda Azorbaycan dili diinya ddvlotlorindon
birinin dovlat dili hesab olunur. Buna goro rosmi-iggiizar, eloco
do rosmi iislubun Azorbaycanda nisboton cavan saho hesab
olundugu vo bozon bu islublarin forgli sahslore xidmot etdiyi
qarigdirildigr ticiin hor iki iislub haqqinda miisyyon masalalari
sorh etmoyi lazzim bilirik. Bu mosalalorlo bagh biliklorin
monimsanilmasi bilavasito Azarbaycan comiyyatinin butln sosial
tobagolorini ohato etdiyi liglin Azarbaycan dili, onun zaonginliyi,
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imkanlari, realizo formalar1 haqqinda, nitq moadoniyyatinin nazori
osaslari, Azorbaycan odobi dil normalari, onun variantlari,
funksional iislublari, natiglik senatinin sirlori ilo bagh biliklorin
verilmasino ehtiyac dogmus, onlar1 bir-biri ilo alagali sokildo sorh
etmok zorurati yaranmigdir. Bu istigamotds osas yiik ali maktob
miuollimlorinin, xiisusilo filologlarin iizorino diisiir. Mohz ali
moktobdo miihazirs deyon, 6z dil kimliyi ilo bagqalarindan segilon
miollimlorin — akademik lektorlarin borcu vo vozifasi eyni
zamanda yeni elmi baxis bucagindan sorh olunmagla godim
Azorbaycan dilinin tarixi, monsoyi haqqinda tarixi haqiqgatlori
nainki gonclorimiza, ictimai hoyatin ¢ox miixtalif saholorinds
calisan miitoxassislora ¢atdirmaqdir. Bu hom do boyik ictimai-
siyasi ohomiyyot dasiyir. Bununla yanasi, Azorbaycan
comiyyatinin ictimai vo sosial hoyatinda ¢ox 6nomli yer tutan
rosmi vo rosmi-isgiizar sonad novlorinin tortibinds dovlst vo
beynolxalq standartlara uygun kommunikativ  iinsiyyatin
normalarinin spesifik xiisusiyyatlorini todris etmak ¢ox aktualdir.
Effektiv iinsiyyat vasitosi olan nitq alstini dyronmak hom do
isgiizar {insiyyot bacarigim formalasdirmaqdir. Isgiizar iinsiyyat —
kommunikasiya 6ziindo yazili vo sifahi nitqi ohato edir. Isgiizar
kommunikasiyanin yazili formasi dovlat orqanlari, toskilatlararasi
vo toskilatdaxili, toskilatlarla fiziki soxslor arasinda hiiquqi vo
istehsalat foaliyyatindoki yazigmalarda istifado olunur vo dovlat,
geyri-dovlet vo ya 0zol olmagindan asili olmayaraq idaro,
miiassisa, toskilat vo qurumlarda idaroetma prosesindo miixtolif
sonadlori ohato edir. Rosmi-iggiizar Uslubun sifahi ndvii, yoni
rosmi-igglizar nitq iso miioyyon dairolordo is maraqlar1 olan,
isglizar miinasibotlori qurmaga vo isglizar mosololorin hallino
solahiyyatli soxslor torofindon istifado olunur. Bu zaman isgilizar
linsiyyot qurulur. Buna goro rosmi-isgiizar dilin yazili vo sifahi
novlorinin har biri haqqinda masalolor ayrica sorh olunmalidir.
Digor torafdon istonilon saha ilo bagli elmi biliklorin ali moktabda
qazanilmast  ali ~ moktob  natigliyi  olan  akademik
kommunikasiyanin funksional sociyyasini sorh etmoyi tolab edir.
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Bu bilik vo bacariglara yiyslonmok comiyyatin biitiin sahoslorini
ohato edon miitoxassislorin  moadoni vo  kommunikativ
saristoliliyinin formalagdirilmas: ¢un oldugca vacibdir. Bitiin
sOylonilon maosalolorin  sorhi dilin totbiq saholorino digqoet
yetirmayin vacibliyini 6na ¢okir.



AZORBAYCAN DILININ TOTBIQ SAHOLORININ
AKTUAL PROBLEMLORI

Dovlat suverenliyinin borpa olunmasi Azorbaycan dilinin
inkisaf vo yayilmasinda yeni dovriin esasini qoydu. Bu dovr
Azorbaycan dilinin dovlst dili statusu almasini bir daha rosmon
tosdiq etmoklo yanasi, onun dovlet dili kimi totbiqini do
reallasdirdi.

1978-ci il Konstitusiyasinda Azarbaycan dili dovlet dili elan
olunsa da, dovlet dili, onun totbigi haqqinda qanun qobul
edilmomisdi.

“Azarbaycan Respublikasinda doviat dili haqqinda’qanun
ilk olaraq 1992-ci ilin 22 dekabrinda, sonra isa 2002-ci ilin 30
sentyabrinda qabul olunmusdur.

“Dovlat dilinin tatbiqi isinin takmillasdirilmasi haqqinda
isa Azarbaycan Respublikast Prezidenti 18 iyun 2001-ci ilda
forman vermisdir.

2002-ci ilin 30 sentyabrinda Azarbaycan Prezidenti Heydor
Oliyev «Azarbaycan Respublikasinda doviat dili haqqinda»
Azarbaycan Respublikasi Qanunun imzaladigdan sonra Qanun
ertosi glin gozetlordo dorc olundu va qiivvays mindi. Bu ganunla
dovlat dilinin islonmasi, qorunmast vo inkisafi sahasinds dovlstin
osas vozifalori miioyyanlosdirildi. Homin vozifalor bunlart ohats
edir: 1) Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin va bu
ganunun toloblorino uygun olaraq dovlet dili ilo bagh hiiquq
qaydalarinin miioyyonlosdirilmasi; 2) dovlet dilinin totbiqi isins,
bu dilin islodilmaesi vo qorunmasi ilo bagli gqanunvericiliyin
miiddealarina riayst olunmasinin tomin edilmasi; 3) dovlat dilinin
inkisaf programinin hazirlanmas1 vo dovlst biidcasinin vasaiti
hesabina maliyyslosdirilmasinin tomin edilmosi; 4) dévlat dilinin
safliginin qorunmasi, dil¢ilik elminin nazoriyyasi vo praktikasinin
inkisafi liclin miivafiq soraitin yaradilmasi va tadbirlorin hoyata
kecirilmosi; 5) dovlot dilinin islonmasi iiglin zoruri olan maddi
bazanin yaradilmasi; 6) xarici dlkelords yasayan azorbaycanlilarin
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Azorbaycan dilinds tohsil almalarina, bu dilden sarbest istifado

etmolorine komoklik gdstorilmasi L.

1.Qanun  doviat dilinin  isloanma  sahalarini  do
miloyyonlosdirdi. Qeyd etmok lazimdir ki, dovlat dili hagqinda
ganun Azorbaycan dilinin rosmi morasimlordo, tohsil, xidmaot
saholorinds, reklam vo elanlarda, hiiquq-miihafizo orqganlarinda,
silahli qiivvoalords, notariat foaliyyotindo, mohkomso icraatinda,
inzibati xotalar lizro icraatda, beynolxalq yazigmalarda islonmosi
mosalalorini  normalasdirir.  Beloliklo, dovlot dilinin totbiqi
saholori son doraco genislondi.

2.Azorbaycan dilinin rosmi morasimlords islonmasi gqanunla
tosbit olundu. Azorbaycan Respublikasinin dovlot hakimiyyati vo
yerli 6ziiniiidarsetma orqanlarinin, dovlot qurumlariin kegirdiyi
biitiin rosmi morasim va tadbirlorin Azarbaycan Respublikasinin
dovlat dilinds aparilmasi ganunilogdi.

Azarbaycan dilinin  rasmi  morasimlorda  iglonmasi
masolasini bir qador otrafli nozordon kegirak. Dovlot hakimiyyati
orqanlarinin rosmi morasim vo tadbirlori basqa 6lkslordon olan
qonaqlarin, niimayonds heyatlorinin istirak etmosindon asili
olmayaraq Azarbaycan dilinds aparilir. Bu todbirlor zamani bagqa
Olkolordon rosmi niimayondolor istirak etdikdo morasimdoki ¢ixis
va nitqlor bu niimayanda heyatinin tizvlari {iglin sinxron torclima
olunur. Homin soxslor sinxron torciimoni esitmok {i¢lin miivafiq
texniki vasitolorlo tochiz olunurlar. Dilin bu soviyyads istifado
edilmasi bagqa dillere sinxron torciimo kimi bir problemin kifayot
godoar yiiksok soviyyodo tomin edilmasini ger¢oklosdirdi. Bu iso
0z novbesinds odobi dil normalarmin vo nitq madoniyyati
normalarinin  miioyyonlosdirilib  onlara omol  olunmasini
zorurilosdirdi. Cixis vo nitqlorin torclimosi, danisiq dilinin nitq

4. “Azorbaycan Respublikasinda dovlst dili hagqinda” Azarbaycan
Respublikasinin ganunu. 30 sentyabr 2002-ci il



etiketlorinin miioyyonlosdirilmoasi onlarin bu vo ya digor xarici
dildoki garsiliginin toyin edilmosindon asilidir. Qeyd olunan cohot
dilin, xiisuson do odobi dilin inkisafina bdyiik tokan wverir.
Bununla yanas1 dovlet hakimiyyati orqanlarmmin  rosmi
todbirlorindo bozi ¢ixis vo nitqlorin gqabaqcadan torciimo olunub
paylanmasi tocriibasi do vardir. Bu cohat yazili dilin inkisafinda
miihiim rol oynayir.

Xarici Olkolorin sofirlori, habelo Azorbaycanda ¢alisan
ocnobi votondaglar dovlet hakimiyysti orqganlarinin  rosmi
todbirlorindo istirak edorkon onlar dovlet torafindon torciimo
xidmoti ilo tomin edilmirlor. Ona goéro do homin soxslorin
Azorbaycan dilini bilmosi, bu dili dyronmolori vaciblosir.
Naticodo Azarbaycan dili ocnobilor torafindon dyrenilon bir dilo
cevrilmis olur. Bu iso dilimizin daha genis arealda yayilmasina,
ona miinasibatin doyismosino sobab  olur. Hazirda bir ¢ox
Olkolorin sofirlori Azorbaycan dilini dyronir, bu dildo danigirlar.
Belo sofirliklor toskil etdiklori todbirlordo Azorbaycan dilindon
istifads edirlor.

Yerli Oziiniiidaroetmo orqanlarinin  rosmi marasim va
todbirlorinin do Azorbaycan dilinde aparilmasi bu todbirlorde
istirak edon idaroetmo orqanlari rohborlorinin Azorbaycan dilini
yiiksok soviyyodo bilmosini, danisiq zamani Azorbaycan dilinin
normalarina amal etmasina talobi giiclondirmis oldu. Bir zamanlar
daha ¢ox rus diline Ustiinliik veronlor, Azorbaycan dilini lazimi
soviyyada bilmayonlor bu dili tam Oyronmok maocburiyyotinds
qaldilar.

Dildan istifadonin qanunla miiayyanlasdirilmis bu masalasi,
yoni ondan rasmi morasimlords istifado olunmasi masaloesi 6lka
orazisindoki todbirlori ohato edir. Azorbaycan Respublikasinin
toskil etdiyi beynalxalq soviyyali rosmi marasimlors va tadbirlora,
habelo miivafiq icra hakimiyyati orqanlart torofindon diger
Olkolordo kecirilon hor hanst rosmi morasim vo tadbirdo
Azarbaycan dilindon istifado moacburi deyildir. Bu da tabiidir.
Azorbaycan 0z orazisinds rosmi morasim vo todbirlorde dovlot
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dilindon istifado edilmosini qanunla tonzimlodiyi kimi, basqa
dovlatlor do 0z orazilorindo bu 6lkolordo gobul edilmis dovlot
dilinin foaliyystini asas gotiiriirlor.

Buna baxmayaraq, basqa Olkolordo kegirilon todbirlor do
Azorbaycan dilinin iglonmasi, qorunmasi va inkisafinda 6z rolunu
oynayir. Belo morasimlorin istirak¢ilart Azorbaycan dilindo olan
materiallarla tanis olur, bu dil haqqinda molumatlar sldo etmis
olurlar.

Dovlat dilinin tahsil sahasinda islonmasi do miihiim
mosalolorden biridir. Hazirda Azarbaycan Respublikasinda tohsil
dovlat dilinds aparilir.

1.Azarbaycan Respublikasinda ali, orta vo peso-ixtisas
tahsili miiassisalorina qabul zamani Azarbaycan dili fannindan
imtahan verilmalidir. Azorbaycan Respublikasinda tohsil dovlot
dilinds aparilir.

2.Azorbaycan  Respublikasinda basqa dillordo  tohsil
miiossisolorinin  foaliyyati ganunvericiliklo miioyyon edilmis
qaydada hoyata kecirilir. Basqa dillords tohsil miisssisalorinds
dovlat dilinin tadrisi macburidir.

3.Kegmis sovet dovriindo Azorbaycanin bir sira ali
moktoblorindo xarici Glkolorin  votondaslari  tohsil alirdilar.
Azorbaycanin texniki ali moktoblorindo tohsil alan ocnabi
tolabalorin sayr daha c¢ox idi. Lakin bu talabolor Azorbaycan ali
moktablorindo rus dilindo tohsil alirdilar. Onlar rus dilini
Oyronmok liclin xiisusi hazirliq kurslarinda oxuyurdular.
Azorbaycanda qaldiglar1 tohsil dovriinde rus diline yiyslonen bu
soxslor homin dildo oldo etdiklori vordiglorlo 6z Olkalorino
qayidirdilar. Bels tolobalor Azarbaycan diline o dovrlorde maraq
gostormirdilor. Hazirda iso 6lkomizdo tohsil alan hor bir ocnobi
tolobonin Azerbaycan dilini bilmesi miihiim sortlordon birino
cevrilmisdir.

4.Azorbaycan dilinin tohsil sahosindo yiiksok soviyyodo
totbiqini tapmasi bu dildo darsliklarin yazilmasinda ohomiyyatli
bir hadiso olmusdur. Indi miixtolif elm saholorino aid xarici
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miolliflorin dorsliklori Azorbaycan dilina terciimo olunmagqla
yanasi, Azorbaycan ali  moktoblorindo,  elmi-tadqgiqat
miiossisolorindo calisan miitoxassislorin do Azorbaycan dilinds
dorsliklor yazib nosr etdirmosi li¢lin genis imkanlar yaranmisdir.
Sovet dovriindo iso azorbaycanli tolobolor daha ¢ox rus dilindo
olan dorsliklordon istifado etmok macburiyystindo qalirdilar.
Basqa dildo olan kitablar osasinda alman tohsil iso bir ¢ox
mogamlarda lazimi soviyyonin aldo olunmasina imkan vermir.
Ciinki tolobo bu zaman bagqa dildo olan materiallarla iizlosir,
movzunu lazimi soviyyado qavraya bilmirdi. Bu iso tohsilin
soviyyesinin agagi diismasing, yiiksok bilik vo bacariglara malik
miitoxassislorin hazirlanmasina monfi tosir gostorirdi. Azarbaycan
dilinin dovlat dili statusu almasi bu sahodoki problemi aradan
qaldirmaga imkan vermisdir.

5.Azarbaycan dili radio va televiziya yayimlarinda istifado
olunan dila ¢evrilmigdir. Azarbaycan Respublikasinin srazisindo
tosis edilon vo foaliyyot gostoron miilkiyyot formasindan asili
olmayaraq biitiin televiziya vo radio yayimlar1 dovlot dilinds
aparilir. Azorbaycan Respublikasinin orazisindo tosis edilon vo
foaliyyot gdstoron miilkiyyst formasindan asili olmayaraq dovlot
dilindo yayimlanan biitiin televiziya vo radio kanallarinin
aparicilart dovlet dilini miikommal bilmalidirlor vo onlarin salis
danisiq qabiliyyoti olmalidir. Televiziya vo radio kanallarinda
dublyaj olunan filmlor vo verilislor dovlstin miisyyon etdiyi dil
normalarina uygun olmalidir.

6.Qeyd olunanlardan basqa doviat dilinin  xidmoat
sahalorinds, reklam vo elanlarda, xiisusi adlarda, inzibati orazi
bolgiisii ilo olagodar adlarda, cografi obyektlorin adlarinda,
hliqug-miihafizo organlarinda, Silahli Qiivvalords, notariat
foaliyyotindo, mohkomo icraatinda vo inzibati xotalar {izro
icraatda, beynolxalq yazismalarda, votondaslarin soxsiyyatini
tosdiq edon rasmi vo vahid niimunosli sonadlords, nosriyyat igindo,
dovlat hakimiyyati vo yerli 6ziiniiidaraetmo orqanlarinin, hiiquqi
soxslorin, onlarin niimayandsliklorinin vo filiallarinin, idarslorinin
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adinda islodilmosi do qanunla tosbit olunmusdur. Biitiin bunlar
Azorbaycan dilinin dovlot dili statusu almasi ilo onun foaliyyot
saholarinin kifayst qodor geniglonmosini tam tosdiq edir.

Dovlot dili statusu Azorbaycan dilinin 6lko hoyatinin biitiin
saholorindo islonmoasini, adobi dilin kamil norma sisteminin
yaradilmasi tolobini ortaya atdi, dilin islonmosi vo gorunmasi
iiclin yeni osaslar yaratdi, dilin normalarma riayot etmayi
ganunilogdirdi. Miistoqillik  Azorbaycan dilinin beynolxalq
miqyasda yayilmasinin tomolini qoydu. Azerbaycan dili basqa
dovlatlards Gyranilma obyektina ¢evrildi.

Stibhasiz ki, Azarbaycan dilinin dévlat dili kimi totbigi onun
islonmo saholorini toyin etmoyi, bu dildon istifados olunmanin
iisullarini, yollarini, habelo normalarini miioyyanlosdirmayi, eloco
do bu dildan istifadoys nazarat mexanizmini qurmagi, habels dilin
golacak inkisaf perspektivlorini aydinlasdirmag zorurilogdirdi.

Dilin totbiqinin kifayot qodor yiliksok soviyyads toskili bu
dildon istifado qaydalarinin yaradilmasi, dilin normalarinin
yenidon islonib nizama salinmasini talab edir. Biitiin bu masaloalor
hom do totbiqi dil¢giliklo baghdir. Azorbaycanda dilgilik elmi
boyiik inkisaf yolu ke¢misdir. Qeyd etmok lazimdir ki, artiq
dilimizin totbiqi i1lo bagli masalalorin elmi cohotdon kompleks
sokildo Oyronilmasi ilizro xeyli is goriilmiisdiir. Bu masalado
Azorbaycan dilinin dovlst soviyyasindo qorunmasi, Azarbaycan
dili ilo bagh forman vo seroncamlar, goriilon todbirlor masaloyo
dovlat soviyyassindo na gadar ciddi yanasildiginin gostoricisidir.
Olbatts, bozi saholorlo bagli dil¢i alimlorimizin apardiglari
todqiqat islori, oOlkods nitq modoniyysting, terminologiyaya,
onomastikaya aid elmi konfranslar, radio-televiziya dili,
reklamlarin dili, Azarbaycan dilinin iislublari, Azarbaycan dilinds
norma kimi problemloro hosr olunmus dissertasiya vo
monogqrafiyalar da dilin totbiqi ilo birbasa slagedardir. Hazirda
Azorbaycan dilinin totbiginin yaxsilagdirilmas1 yuxarida qeyd
olunmus biitlin mosalalori imumilogdirmoklo hom todqiqat
aparilmasmi, hom do bu problemlo bagli vahid sistemin
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yaradilmasin1 tolab edir. Burada Azorbaycan dilinin, eloco do
onun yazisinin, olifbasinin togokkiilli, formalagmasi, inkisafi,
Azorbaycan dilinin dovlet dili kimi istifado olunmasi tarixi
haqqinda asas molumatlari, dilin totbiq saholori vo bu saholordo
Azarbaycan dilindon istifads tocriibasini, dilin totbiqinin qayda vo
normalarint shato edon moasalslori nazards tutur.

Qeyd olundugu kimi, Azorbaycan dili 6lkenin siyasi,
ictimai, iqtisadi, elmi vo modoni hoyatinin biitiin sahslorindo
islodilir. Bu saholordon hor birinin 6z xiisusiyyotlori vardir.
Azorbaycan Respublikasinda dovlet hakimiyysti vo  yerli
Oziinliidaroetma orqanlarinda, dovlet qurumlarinda Azasrbaycan
dilindon istifads olunmasinin zaruriliyi bu togkilatlarda hazirlanan
biitlin sonad formalarinin Azorbaycan dilindo tortib vo yazilis
qaydalarin1 miioyyanlosdirmayi tolob edir. Demali, dovlatlorarasi
miiqavilo, sazig, memorandum, razilagma vo bayanatlarin imumi
formas1 vo onlarin dili elmi saviyyads islonib hazirlanmalidir.
Dovlot soviyyesinds hazirlanan sonadlor sirasinda nota vo
miiraciotlor do 6ziinamoxsus yer tutur.

Siyasi partiyalarda, geyri-hokumot toskilatlarinda (ictimai
birlik vo fondlarda), homkarlar toskilatlarinda, digor hiiquqi
soxslords, onlarin niimayandsliklorinds vo filiallarinda, idarslords
dovlat dilinin totbigi bu qurumlarda hazirlanan senadlorin, habelo
Azarbaycan dili ilo bagh istifads olunan vasaitlorin tam toplusu da
Azorbaycan dilinin aktual problemlorindandir.

Hor bir dovletds kargiizarhq iglori dovlot dilindo aparilir.
Azorbaycanda da bu islorin dovlst dili soviyyasindo keyfiyyotlo
hoyata kecirilmasi homin sahado istifado olunan biitiin sonad
novlorinin  tortibi  prinsiplori, qaydalari ve standartlarinin
yaradilmasini tolob edir. Malumdur ki, idaro vo miiassisalordo
omr, protokol, arayis, orizo, molumat, protokoldan c¢ixaris,
soroncam, xasiyyotnamo, zomanat, etibarnamo, anket, kadr ucotu
varaqi, omak kitabgasi, torclimeyi-hal vo bir ¢ox basqa sonadlor
tortib olunur. Bu sonadlordon hor birinin 6z formasi vo yazilis
normalart vardir. Homin sonod formalarinin standartlarinin
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hazirlanmasi, bu ciir sonadlorin tortibi zamani dilden istifadonin
xlisusiyyotlori elmi osaslara sdykonmolidir. Biitiin bu sonadlorin
vahid standartlarinin islonib hazirlanmasi1 lazimdir. Azarbaycan
Respublikastmin  biitiin  qanunvericilik  aktlari, qanunlar
Azorbaycan dilinds hazirlanir vo bu dilde do totbiqini tapir.
Qanunlarin miixtalif sokildo yozumlarina, sorhino yol vermomok
iiciin hiiquqi sonadlorin dili dyronilmoli, miivafiq qayda vo
Normalar asasinda tortibi prinsiplori miioyyonlosdirilmalidir. Bu
baximdan Azarbaycan dilinin aktual problemlori sirasina reklam
dili, radio-televiziya dili, onomastik vahidlor, o ciimladon
toponimlor, oronimlor, hidronimlor, idars vo miiossiso adlari,
antroponimlor, 6lkads istehsal olunan mohsullarin adlari, vozifo-
peso adlart vo s. do daxil olur. Texniki vasitalorda Azorbaycan
dilinin dovlat dili olmas1 komputer klaviaturasinda Azorbaycan
harflarinin yerlogdirilmasi, komplter programlarinda Azarbaycan
dilinin istifadesi masalalori do dilin tatbiqi sahalori kimi ayirmagi
tolob edir.

Azarbaycan dilinin orfoqrafiya, orfoepiya, izahl va ikidilli
liigatlori bu dilin totbiqi {igilin asas monbolordir. Bununla yanagi
dilin miixtalif saholords diizgiin totbiqi moqsadi ilo bir sira
vosaitlorin, liigotlorin hazirlanmasi lazim golir. Isgiizar sonadlor
iizro normativ vasaitlorin, yazi qaydalarinin miixtolif mosololori
ilo bagli normativ ligotlorin nosri Azorbaycan dilinin totbiqi ilo
bagli menbalarin ¢oxalmasina imkan yaradir. Bu sahodo bir sira
islor gorilmiisdiir. Orfoqrafiya vo orfoepiya liigatlori, miirokkob
sozlarin bitisik yoxsa ayr1 yazilisi qaydalarimi 6ziindo birlogdiron
liigot, onomastik vahidlorin tosdiq olunmus siyahilari, onomastika
ilo olagadar ensiklopedik toplular, soxs adlarinin miixtalif tipli
liigotlori bu gobildondir. Olbatto, gqeyd olunanlar Azorbaycan
dilinin tatbiqi ilo bagl biitiin lazimi nagrlori shate etmir. Dilimizin
biitlin saholordo kifayot godor diizgiin vo normaya uygun sokildo
istifado olunmasi bir ¢ox yeni liigotlorin, vasaitlorin, metodik
vosaitlorin  nosrini aktuallagdirir. Azorbaycan dilindo istifado
olunan ixtisarlarin, frazeoloji ifadeslorin liigstlorinin, s6zlorin bag

14



vo kicik horflo yaziligina aid liigstin buraxilmasi, habels xarici
dildo olan adlarin Azorbaycan dilino transkripsiyast vo
transliterasiyasi, homg¢inin Azorbaycan dilinds olan xiisusi adlarin
basga dillordo verilmo qaydalarinin islonmosi, bu qaydalar
osasinda xiisusi ligotlorin hazirlanib nosr edilmosi aktual
mosaloalor kimi hallini gézloyir.
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“Nitq modoniyyati” anlayisinin  funksional
saciyyasi

Nitqin comiyyatds vo insan hoyatinda bilik va tocriibonin
Otiiriilmosi, monavi  zonginliyin  inkisafi,  tolim-torbiya,
soxsiyyatlorarasi, kollektiv vo isgiizar slagonin qurulmasi, bir-
birino tosir vo niifiizetma vasitosi kimi rolu bdyiikdiir. Sosial
hoyatin istonilon sferasinda pesokar miitoxassis kimi karyera
pillasindo yiiksolmok tigiin oz fikrini basqalarina diizgiin tolqin
etmok, inandirmaq bacarigt Onomlidir. Biitin bu masalslor
bilavasito nitq madoniyyatinin torkib hissasi kimi sorh olunur.

Nitq modoniyyati anlayisi iso birbaga adobi dil ilo baglhdir.
Oz fikrini doqiq va aydin ifado etmok, grammatik qaydalara omal
etmok, dinloyicinin digqetini 6z nitqino calb etmoklo yanasi, ona
tosir etmok bacarigi nitq moadoniyyatinin osas tolablorindondir.
Nitq moadoniyystino yiyslonmok, miixtalif peso adamlarinin:
diplomat, hiiqugsiinas, siyasat¢i, ali vo orta moktob miisllimloari, is
adamlarinin, televiziya vo radio is¢ilori, menecer va jurnalistlorin
Oziinomoxsus bacarigini, pesokar yararliligini saciyyslondiron
baslica cohotdir. Oz foaliyyatindo insanlarla iinsiyyotda olan,
onlarin foaliyyatini togkil edon vo istiqgamatlondiren, isglizar
danisiglar aparan, gonc noslin  tolim-torbiyosi, insanlarin
saglamlig1 ilo mosgul olan, miixtolif xidmot sahslorinds calisan
har bir kas nitq madoniyyatina yiyslonmalidir.

Nitq modaniyyati nadir?

Dil vo madaniyyatin an mithiim masalalorindan biri ds nitq
madoniyyaetidir.

Nitq moadaniyyati totbiqi dilgilik sahoasi olub, hor hansi
konkret bir dilin orfoepik, orfoqrafik, leksik, qrammatik, tislubi vo
S. normalarin1 miioyyonlosdiron nozori axtariglar vo tocriibi
tadbirlor kompleksidir(13, 105).

Nitq madaniyyatinin elmi konsepsiyasi. Nitq modoniyyati
nitqin kommunikativ keyfiyyatlorinin sistem vo moacmusunu
toskil edir. Bu keyfiyyatlor insanlarin bir-birilo ¢otinlik ¢okmodon
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va magsadomiivafiq sokilds linsiyyat qurmasi ti¢iin dilden duizgiin
istifadoni tomin edir.

Beloalikla, “nitq modaniyyati” anlayisina daxildir:

I)adobi dilin normalarina omal etmok (toloffiiz qaydalari,
vurgu, soézdon diizgiin istifado, qrammatika, iislubiyyat);

2)miixtolif iinsiyyat soraitindo moqgsodouygun nitqin
mozmunu vo sartloring gors dildon istifado etmok bacarigi.

Nitq modoniyyati bir fonn kimi elmi cohotdon mnazari vo
tacriibi xarakter dasiyur.

Nitq madoniyyati fonni nazari cohatdon:

. Fonetika
o Qrammatika
. Azarbaycan dilinin iislubiyyati
. Azarbaycan odabi dilinin tarixine sdykonir.
Tacriibi cohotdon iso natiqlik sonoti kimi ritorika elmi ilo
olagodardir.

Nitq madaniyyatinin predmeti iki komponentdon ibaratdir:
1)dizgunlik;

2)natiqlik moharati.

Nitq modoniyyatinin bu iki komponentindon ¢ixis edorok
demak olar ki, iislubiyyat nitq modoniyyatine aiddir.

LI.Skvortsov gostarir ki, “Osl nitq modoniyyati iinsiyyatin
maqsad va vazifalorinden asili olaraq miiasir oadobi dilin iislub vo
formalarina yiyslonmoyi nozords tutur” (AKTyasibHBIE TTPOOIEMBI
KyneTypsl peun. 1970, ¢ 97).

Nitq moadoniyyati diizgilin nitq problemlari ilo masgul olur.
Lakin daha yiiksok soviyyads {islubiyyatin problemlarine
miidaxile edarok onun bozi aspektlorini 6ziins aid edir. Amma bu
elmlor tam sokildo bir-birinin eyni deyil. Nitq modoniyyoti vo
islubiyyata aid todqiqatlarin  6zUnUn xiisusi vozifolori vo
predmeti var.

Nitq moadaniyyatinin dil haqqinda elm kimi vazifalori:
Nitq modaniyyatinin asas vozifalorindon biri adobi dilin vo onun
normalarinin miihafizosidir. Bu miihafizo milli ochomiyyot kosb
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edir, ¢linki odobi dil millati dil cohstdon birlosdirir. ©dabi dilin
yaranmasi, formalagsmasi miirokkob maosalodir. Bu prosesdo
comiyyatin qabaqcil, modoni hissasi aparici rol oynayir. Insan
foaliyyotdo oldugu vaxtin bdyiik hissosini danisir, dinloyir,
oxuyur, yazir, bir s6zlo, nitq foaliyyati ilo masgul olur. Miiasir
dovrdo comiyyot bizdon diizgiin, anlasigl, ifadsli danismagi vo
yazmagi tolob edir.

Bu baximdan nitq madaniyyati dil haqqinda elm Kkimi
biza:

e odobi dilin normalarina yiyslonmaoya,

e odobi dili basit, primitiv nitqdon ayirmaga,

e dilimizi korlayan sozlordon tomizlomays, azad
olmaga komok etmolidir.

“Insanlara neco tosir etmoli vo dost qazanmali” kitabinin
miollifi Deyl Karneqi yazir: “Mashur olmagin an qisa yolu
damigmaq bacarigidir. Insanlara vo 6ziino inamu olan hor kos
demok olar ki, comiyyatdo xos vo arzuolunan kimi danisa bilor”
(Kapneru /1. 2006).

Dil ondan istifadoni bacaran hor kosin olindo giiclii
silahdir. Biz bu zorif alotdon istifado etmoyi neco bacaririq?
Mogor hami gozol, inandirici, montigli, tosirli danismagi
bacarirmi?

Sozstiz ki, nitq modoniyyati vo natiqlik sonastinin
osaslarint monimsayarok, onlardan praktik istifado edon hor kos
Oziino glivonarok 1namli vo {insiyyatcil ola bilor. S6zdon
yararlanaraq montiqli danisan hor kos hayatda ugur qazanir. Lakin
itt mantiqa vo gozal nitqo malik olmaq {i¢iin daima 6z tizerinds
sistematik islomak, lazimi vardislori aldo etmok gorokdir.

Nitq madaniyyati haqqinda tolim Qadim Yunanistanda va
Romada natiqlik senotinin nozoriyyo vo praktikasindan
dogmusdur, yaranmigdir.

Nitqi neco inandirict, ifadsli, yigcam, anlasiqli, doqiq,
miinasib, zongin vo tomiz etmoak olar? Bu masals holo e.a. IV
osrdo natiqlori, alimlori, ictimai xadim vo sonotkarlari

18



diisiindiirmiisdiir. O dovrdon etibaron ritorika, bolagot elmi
yaranmigdir.

XIX osrdo ritorikant iislubiyyat ovoz etdi. Onun asasinda
iso XX yilzillikdo bir elm kimi nitq modoniyyati elmi
formalagmisdir.

Nitq madoniyyatinin asasin1 dord komponent toskil edir:

1)qarsihigh nitq alagasi; 2)normativlik;
3)kommunikativlik; 4)etiklik.

1.Qarsihgqlr  nitq 2lagasi. Qarsilight nitq  alagesinin
xarakterini miiayyan edon faktorlar: adresat (danisan) faktoru,
maqsad faktoru, Gnsiyyat saraiti (Unsiyyatin vaxti, yeri va S.).
Qarsilight nitq olagesinde moévcud dialoglar1 analiz etmok Ugln
hor bir personajin nitqinin dil xiisusiyyatlorini mioyyoan etmok
lazzim  golir. Bu zaman nitqin leksikasinin, sintaktik
konstruksiyalarinin analizi edilir, nitqin taktikasi vo strategiyasi
muosyyanlogdirilir.

2.Normativlik. Nitg modoniyyati ilk ndvbada nitgin
diizgilinliiylinli, onun dastyicilarinin (sifahi vo yazili) nazarindo
ideal nlimuno olacaq adabi dil normalarina amal olunmagi talob
edir.

Nitq madoniyyatinin morkozinde dil normasi dayanir,
normativlik iso nitq modoniyyotindo on baslica cohotdir. Lakin
nitq moadoniyyati qadagalar vo “dogrudur-dogru deyil” toyinlori
ilo mohdudlasdirila bilmoz.

Homginin real {insiyyot prosesinde konkret mozmunu ifads
etmak tiglin mdvcud dil sistemindan yeni ifads formasini tapmaq
bacarigini da tolab edir.

3.Kommunikativlik. Nitq modaniyyati Unsiyyat prosesinds
dil vasitalorindan an diizgliniini se¢ma va istifadeetms bacarigini,
vaordiglorini yaradir. Miioyyan moqgsad Ucun dil vasitolorinin
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secilmasi  nitg  madaniyyatinin - kommunikativliyinin ~ osas
aspektidir. Kommunikativlik nitq moadaniyyati nozariyyasinin an
baglica kateqoriyalarindan biridir. Buna goéro nitgin asas
kommunikativ keyfiyyatlorini bilmok vo bunlar1 qarsiligl nitq
prosesindo nozors almaq lazimdir. Nitq moadoniyyatinin
kommunikativ aspektlorinin  toloblorino  uygun olaraq dil
dasiyicilart  dilin ~ funksional — miixtalifliyino  yiyslonmali,
comiyyatin pragmatik sartlorino uygun diizgiin istigamat miayyan
etmolidirlor. Bu movcud voziyystdo dil vasitslorinin dizgin
secilmasi  vo  toskilino optimal tosir  gOstorir.  Nitgin
kommunikativliyi keyfiyyotini  modoni nitgo verilon toloblor
odoyir.

4.Etiklik. Nitq modoniyyatinin etik aspekti konkret nitq
soraitinds dildon istifado etmok bacarigi vo biliklorinin totbigini
muoayyan edir. Nitg madoniyyatinin etik normalarini nitq etiketlori
toskil edir. Unsiyyatin etik normasia miioyyon danisiq etiketlori
daxildir. Salamlasma, xahis etma, sual verma, minnatdariig,
tobrik va s.; “san” va ya “siz” ilo miraciat etma, miraciat
Sformasimin, qusaldilmis adin segilmasi va S. Nitq etiketlorinin
istifadasina ekstralingvistik amillar: nitq aktinda istirak edanlarin
yas soviyyosi, sosial statusu, Unsiyyotdo istirak edonlorin
aralarindaki miinasibatin xarakteri (rosmi, geyri-rosmi, dostlug,
daha yaxm), garsiligli insiyystin yeri, vaxti vo S. bOyuk tosir
gostarir.

Nitg moadoaniyyatinin etik komponenti Unsiyyat prosesinda
nalayiq sozlordan istifadoys ciddi qadaga qoyur, yiiksok tonda
danigmag ittiham edir.

Nitg tinsiyyati. Unsiyyat insana hava va su kimi lazimdar.
M.Y.Lomonosov demisdir: “Oz fikirlorini bir-birino ¢atdira
bilmoyon insanlarin menasiz vo faydasiz hoyati mesolora vo
¢Ollora sopalonan vohsi heyvanlarin hayatindan yaxsi ola bilmoaz”.
Insanlarin  bir-birilo  (insiyyst qurmaq bacarig1 onlara basor
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sivilizasiyasina tohfalor vermoys, yuksak nailiyyatlor alds etmaya
kdmok edir: kosmosu fath etmoyos, okeanin dibino, yerin tokino
getmoya kémok edir. Unsiyyat insan hisslorini: etirafetma, kadar
Va sevincini béliisma, Yuksalis va tanazzlin ifads edir. Unsiyyot
soxsiyyatin formalasmasina, torbiyasine, intellektual inkisafina
kdmok edir. O, insanlara isbirliyi yaratmaga, nazardos tutulan islori
mizakiro etmoays Vo reallasdirmaga imkan veran vasitadir.
Unsiyyat  bacarigt  (modoniyysti)  comiyyotdo  tutdugu
movgeyindan, isindon, pesosindon asili olmayaraq hami igiin
vacibdir. Unsiyyat 6zliyinds ¢ox sado proses olmagla yanast,
eyni zamanda insanlarin bir-birino  qarsiliglt  tesiri  vo
minasibatlarini 6ziinds aks etdiran ¢ox mirokksb hadisadir.

Mdasir dovrimuzds elmds Unsiyyst haqqinda forgli fikirlor
maovcuddur. Bu hadisanin ¢oxcshotli vo goxsistemli olmasi ilo
olagedardir. Unsiyyot problemi ilo filosof, psixolog, dilci,
sosioloqg, kulturologlar vo basqalart moasgul olur. Hor kos bu
mosoloys 6z elmi prizmasindan yanasir. Hal-hazirda Unsiyyat
termini ilo yanasit kommunikasiya sozi do genis yayilmisdir.
Bozon bu terminlori forglondirmak cohdlori olsa da, ¢ox zaman
onlar sinonim kimi islonir.

Kommunikasiya (lat. communicatio, communiko-Umumi
edirom, olagalondirirom, Unsiyyat qururam) — Qnsiyyat, fikir,
molumat, ideya mubadilasi — insanlarin idraki omoak foaliyyatinds
qarsiliglt alagonin spesifik formasi.

Mutoxassislorin fikrinca, insan unsiyyatinin G¢don ikisini
nitq toskil edir. Mohz nitq vasitosilo insanlar bir-birilo linsiyyat
qururlar. Nitg faaliyyati ¢ox genis yayilmis vo an mirokkab
hadisadir, prosesdir. Unsiyyatsiz heg bir faaliyyat miimkin deyil.
O, insam1 on mixtolif foaliyyat saholorindo (istehsalat,
kommersiya, maliyys, elmi vo idaragilik foaliyystindo va s.)
miisayiot edir, formalagdirir, insanin istanilon foaliyyatinin asasini
toskil edir. Nitq faaliyyatinin asas mahiyyati odur ki, o daha genis
foaliyyat sisteminin vacib vo qarsiligh sortlonmis komponentidir.

21



Masalan, tolim va tohsil, biliklorin verilmasi, tobligi, linsiyyat vo
nitq foaliyysti olmadan hoyata kecirilo bilmaz.

Sahibkar, arxitektor, hakim, referent, insaatg1, satici 6z isini
yerino yetirarkon, nayiso muzakirs etmoys, maslohotlosmoays,
danigiglar aparmaga, sual vermaya, cavab almaga moacburdur.
Istonilon pesokar foaliyyatin uguru bacarigl nitq foaliyystindon
asilidir.

Nitg 0Onsiyyati problemlori ilo muxtalif dilcilik sahalori:
kognitiv  dilgilik, qarsiliqlt nitq olagesi vo nitq aktlar
nozariyyolori, pragmatika, psixolingvistika, nitq madaniyyati va b.
mosgul olur.

Nitq iinsiyyatinin asas vahidlori. Nitqin yaranmasi vo
qavranilmasi; kommunikativ qurgu; nitq soraitinin danisan vo
miilahiza sdyloyen ilo slagasi; linsiyyato manegilik téraden, onun
effektivliyini artiran amillor; nitq foaliyystinin basqa foaliyyot
novlorino miinasiboti mosololori vo s. daima dilgilorin digqoet
morkozinda olmusdur.

Todqiqatcilar iinsiyyatin asas vahidlari kimi

-nitq hadisasi,

-nitq saraiti (Situasiyasi)

-qarsihiql nitq alaqasini
miiayyan etmislor.

“Azorbaycan dilinin izahli ligsti”ndo hadiso sozii “1.
Ictimai vo ya soxsi hoyatda bas veron hal, ohvalat” monasinda
verilmisdir (1, 348).

Nitq hadisasi monasinda nitq situasiyasi kontekstindo bas
veran diskurs basa disiiliir.

Diskurs  (fransiz monsali discours-nitq soziindondir).
Diskurs ifadsli, rabitoli motnin ekstralinqvistik (pragmatik,
psixoloji, sosial modoni vo b.) faktorlarin mocmusu kimi basa
digiiliir.  Diskurs 6ziindo nitq hoyatimiza daxil olmus maisat
dialoqu, intervl, muhazira, sohbat, danisig kimi mixtolif
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novlorini birlosdirir. Diskursa nitqi paralinqvistik miisayiot edon
mimika va jestlor ds aid edilir (3, 136).

Nitq hadisasi anlayisina iki osas komponent daxildir:

1) sozli nitq (yoni danigilan, molumat verilon) vo onu
miisayiot edon jest, mimika, horokat va s., yoni diskurs;

2) nitq tinsiyyotinin istirakc¢ilart arasinda bas veron
(istirakeilar daxil olmaqla) vo nitq hadisosino ohomiyyatli tosir
gostoran §arait, vaziyyat.

Beloaliklo, nitq hadisasini bu sokilds basa diismak olar:

Nitq hadisasi=diskurs+nitq soraiti ( 4,48).

Nitq situasiyast (saraiti), yoni nitq aktinda yaranan
miilahizolorin kontekstini togkil edon sarait nitq iinsiyystindo
ohomiyyatli rol oynayir. Qeyd etmok lazimdir ki, miilahizalor
miloyyon yerdo, miloyyon vaxtda, torkibi danisan vo esidonlordon
ibarat miioyyan istirak¢ilar torofindon sdylonir. Nitq soraiti verilon
molumatin  monasin1  basa diismoys komok edir; qrammatik
kateqoriyalarin  monasini  doqiqlosdirir, (masolon, zaman
kateqoriyasinin, avazliklorin (deyktik sézlorin) (mon, son, o, indi,
burada, orada, budur vo s.). Homginin miilahizslorin
aydinlagdirilmasina, magsadin daqiqlosdirilmasina (hads, qorxu,
xahig, moslohat, zomanot), miilahizolorin basqa hadisalorls
olagadar deyilmasi sobabini miioyyanlogdirmayas komak edir.

Nitq soraiti danisiglarin aparilmasi qaydalarimi diqte edir,
onlarin ifado olunmasinin formalarini miioyyon edir: isgiizar
goriislordo (rosmi va qeyri-rosmi), imtahan zamani, domiryol
vagzali vo aerokassalarda, hokimin gobulunda, hiiquq
maslohotxanasinda, banket vo qonaqliglardaki kiibar (modoni)
sOhbatlordoki tipik dialoglar; ictimai diskussiyalar. Masolon, 6z
yaxinindan ayrilarkon “Tezliklo goriisorik™ ifadasi soraitdon asili
olaraq miixtalif monalar ifado edo bilor: “Kadorlonma, hor sey
yaxst olacaq”, “Maono gora narahat olma”, “Tezliklo hor seyi
bilarson” va s.
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Semantik menalart ilo pragmatik menas1 forqlonon

milahizolor vasitali nitq adlanir. Bu ciir dolayr miilahizslorin
miimkiin izahina aid niimunslors baxaq:

1. Bura cox istidir.

-Qapinin vo ya pancaronin agilmasini xahis etmok.
-Ust geyiminin ¢ixarilmasina igars etmok, toklif etmok.
-Zalda, auditoriyada voziyyotin gorgin oldugunu etiraf etmo.

. Oziimii yaxs1 hiss etmirom.
-Sizinlo danigmaq istomirom.
-Tez hokim ¢agirin.

-Mon bu isi gérmok istomirom.
- Moni sakit buraxin.

. Mano bu iinvan ¢ox tanisdir.

-Moan burada ¢ox (dofslorlo)olmusam.

-Moanim xatirimdo onun sahiblori haqqinda xos xatirslor qalib.
-Moan orada na bag verdiyini ¢ox yaxsi bilirom.

-Moan o xosboxt glinlori he¢ vaxt unutmaram.

. Man sabah golocom.

-Elan etmo/tosdiq etmo, xobordarliq.
-Vad verma.

-Haodo.

. Neco (aa) bu sizsiz (sizsiniz)?
- Hansu tale sizi bura gatirib?
-No vaxt golmisiniz?
-Na acab golmisiniz?
Fikirlorin dolayist ilo sdylonmasindon nitqds genis istifado

olunur. Fikrin bu cir ifads olunmasi nitqi daha ifadsli, daha
yigcam edir, miixtalif ekspressiv calarlarin Gtiiriilmosine komok
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edir. Lakin dolayr yolla deyilmis fikirlorin monasi yalniz nitq
soraiti kontekstindo aydin olur.

Kanonik va qeyri-kanonik nitq saraiti_ moévcuddur.

Kanonik nitq soraitinda toloffiiz vaxtt vo onun qabul
olunmasi eyni vaxtda, sinxron bas verir.

Qeyri-kanonik sarait muxtolif anlarla sociyyolonir:
daniganin, miilahizoalorin deyildiyi vaxtla adresatin onu qobul
etmoasi vaxti list-listo diigo bilmoz (maktubun yazilmasi ilo onun
adresata ¢catmasi vaxti); yaxud sdylonan fikirlorin konkret adresati
olmur (kiitlo garsisinda ¢ix1s zamani) va s. Deyktik sézlordon belo
soraitdo farqli istifado olunur. Masalan, telefonda danisan burada
soziindon istifado edorkon bunu yalniz 6z mokanina aid etmis
olur; moktubda nitq subyektinin islotdiyi indi sozii yalniz ona aid
vaxti bildirir, adresatin vaxtini miioyyon etmir.

Qarsihiqh nitq alagasi miirokkob hadisodir. Onu basa
diismok iiclin ovvolco nitq foaliyyati anlayisint miisyysn etmok
lazimdir, o neco bas verir, hansi soraitdo miimkiindiir, onun
movcud olmasi iigiin no asasdir?

Insan tobioton nitq damgig1 aparatina (cihazina) malikdir.
Onsuz nitq foaliyyati bag vers bilmoz. Nitq foaliyyati ilo mosgul
olmaq t¢lin insan diisiinmok, danigmaq qabiliyystino malik
olmaqla yanasi, onda 6z fikrini ifado etmok, onu basqasina
otlirmak istayi olmalidir.

Nitq prosesi beyin gabiginin sol yarimkiiraciklorinin iki
moarkazinda

- akustik_(sensor) - Vernik markazinda

- mitharrik (motor) — Brok markazinda baslayir.

Akustik markaz 1874-cii ildo bu morkozi kosf edon
fizioloq Vernikin, miihorrik (motor) markazi 1861-ci ildo bu
morkozi kosf edon anatom vo corrah Brokun sorofino adlandirilib.
Akustik morkoz dinloyono danisiq soslorini segmoyo, basqa
miimkiin soslordon forqlondimoys komok edir, eyni zamanda
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insan yaddasinda olan sozlor iigiin “anbar” rolunu oynayr. ikinci
morkoz danisiq saslorini idars edon morkoz rolunu oynayir, bu vo
ya digor sosin yaranmasi ii¢lin onlarin artikulyasiyasini (latinca
articulare sozlindondir, monast “aydin, iizvlorino ayrilmis halda
soylomok, danismaq” demokdir) tomin edir. Nitq tofokkiirii
prosesi bu moarkaozlorin isi ilo bitmir, burada beyin gabiginin basqa
saholori do istirak edir.

Insanin nitq foaliyyati mexanizmi qeyri-adi dorocado
miirokkobdir vo halo do axiradok tam dyonilmoayib.

Nitq foaliyyoti sosial xarakter dasiyir, ¢linki o insanin
ictimai foaliyyotinin bir hissosidir. Nitq foaliyyatinin sosial
xarakterinin tozahiir etmasi, onun hoyata ke¢masi li¢iin miioyyan
kollektiv (en az1 iki nofordon ibarot) talob olunur. Subyektlorin
verbal garsilighh nitq olaqesindo onlarin tofokkiirii istirak edir:
irado, emosiya, bilik, yaddas- diislindiiriicii nitq, modal (iradi),
emosioanal, intensial (moaqsadli), kognitiv (anlasilan) sferalar.

Bu prosesdo adoton bilavasito 6z rollarin1 doyison
istirak¢ilarla- danisan (S-subyekt) vo dinloyon (A-adresat) ilo
yanasl, nitqin predmetinin olmasi da zoruridir: nadon danisilir vo
informasiya miibadilesinin bagvermo sobobi nadir? Realliqla
olagadar olan bu komponenti isa D simvolu ils isaraloyok. Burada
monanin ifado edilmesi, molumatin, informasiyanin otiiriilmosi
tclin dili vo ya sistemin kommunikativ kodu olan dilin
vahidlorini, isaralorini, s6zlorini do bilmoak zaruridir. Bu hadisani
imumi sokilds dili bilmok, dil isarasi adi altinda L kimi gebul
edok. Vo, nohayat, biitiin bunlar1 6ziindo oks etdiron miilahizalori,
fikirlari (V) ilo isaraloyok.

Qarsiliglt kommunikativ olagenin maerkezinds dayanan
miilahizalori vo fikirlori dialoqun biitiin “istirak¢ilart * ohato edir.
Oyani sokilds bunu bela tasvir etmok olar:
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L(isaro, dil isarasi)

S (subyekt) V(miilahizz) D (nitqin
predmeti,
realligin obyekti)

A (adresat)

Nitq soraiti dildo miixtalif ola bilor. Lakin nitq foaliyyetini
hoyata kecgiron morhalalor asason eynidir. Hansi nitq soraitino
diismosindon asili olmayaraq insan ugur qazanmagq, 6z magsading
catmaq, diggoti Oziino colb etmok iiclin yaranmis vaziyyatdo
fikrini comlosdirmoli, onu ugura aparacaq noyi rohbor tutmagi
dork etmoli, miisyyonlogdirmolidir. Gotlir-qoy edib diistinmok
morholosinds ilk novbada deyilocok miilahizalorin daxilon plant
yaranir. Bu nitq foaliyyatinin birinci morholosidir. Tkinci
moarhalads miilahizalorin qurulmast yaranir. Lazim olan sozlor
yaddasdan gotiiriiliir, sintaktik models uygun ciimlalor qurulur.
Nitqin yaranmas1 mexanizmi holo kifayat qodor dyronilmayib vo
forqli fikirlor moéveuddur. Ugiincii marhala iso an mosuliyyatlidir
—Danmisma marhalasi. Subyekt 6z fikirlorini nogl edir, moruzo
edir, mithakimo edir, sosli nitq yaradir, {insiyystin verbal
vasitalorindon istifads edir.

Nitq izhar etmok, fikir sOylomok nitq faaliyystinin
mohsuludur. Daniganin nitqine 9sasen onun

psixoloji vaziyyatini (hoyacanli nitq, yaxud somimi,
kobud, yaltaq, navazisli nitq);

magqsadini (inandirici, informativ, tabligat);
kommunikativ ahamiyyatini (mozmunlu, monasiz, bos, dorin,
diistindiirticii);
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daniganin hamsohbatina miinasibatini (hoqaratli, ironik,
hadali, torifloyici) miioyyon etmok olar.

Hor bir nitq foaliyyati 6zlilylindo miioyyon moqsod giidiir,
burada notico boyiik ohomiyyat dasiyir. Oks torofin deyilonlora
miinasibating, reaksiyasina gore nitqo qiymat verilir. Oks slagonin
ohomiyyatini baga diismok {i¢iin nitqi sdyloyani, yoni subyekti (S)
vo onu qobul edoni- adresat (A) faktorunu yadda saxlamaq
lazimdir. Nitq hadisesini yalniz generativ (mansa, toroma) yox,
hom do perseptiv (qavrayis) planda, onun qgobul edilmosi
baximindan nazordon ke¢irmok lazimdir.

Subyekt kimi adresat iiglin do nitq soraiti boyiik shomiyyat
dasiyir. Mosalon, is¢ini miidir yanina cagirir; marketing lizro
mithaziroys dovot edirlor; isgilizar olagolorin qurulmasi {igiin
danisiglarda istirak etmok lazimdir; istehsalat miisavirasi
kecirilocok. Burada soxsi igtirak vacibdir.

Birinci halda midirin cagiriginin sobobini
aydinlagdirmaga calisirlar (sobob molum deyilsa); bu soraitdo
0ziinli neco aparmaq lazimdir, hans1 suallar verilo, na toklif oluna
bilor?!

Ikinci halda adresat cavabmi almaq istodiyi suallari
nazards tutur.

Uclincti  halda isgiizar olagolorin qurulmasi iisiin
inandirict ¢ixis olmalidir. Bunun {i¢lin golocok partnyorun oldo
edocoyi monfoot, zoif vo giiclii toroflori, risk ehtimali, plan-
prospekt, isin maya doyari vo s. masalolor xirdalifina qoador
nozars alinaraq ¢orh olunmalidir.

Dordincu halda miisavirays dovat almis soxsin davranist
onun bu tadbirdoki rolundan asilidir. ©gor o bu todbirds yalnz
istirak¢idirsa, bu zaman o qarsisina moagsad qoyur: ¢ixislardan
bilavasito ona aid olanlar1 ayird, miioyyon etmok, 6z golocok
faaliyyatindo nayi bilmak ona vacibdir va faaliyystinds bunlardan
neca istifado edocok?

Goriindiyic  kimi  nitq  foaliyyostinin  birinci -
proqnozlasdirma marhalasinds adresat 6z miilahizolori iicilin
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daxili plan hazirlayir (mimkiin replikalar, cavab, suallar,
doqgiqglosdirmo, etiraz).

Ikinci marhal> adresatin nitqi monimsamasi, malumati
qiymatlandirmasindan ibarotdir.

Uciincii marhal> o biri morhololordo olan bir ¢ox
masalalori 6ziinda birlasdirir.

Dordiincii marhalo masalaya reaksiya vermokdir. Bu
verbal yolla ifado oluna bilor. Adresat danisigin, s6hbotin mogzini
tutur vo 6z royini bildirir. Bu halda adresat subyekto cevrilir
(subyekt vo adresat rollarmmi doyisir). Bu mimika, jest (iizds
toacciib ifadosi, maraq, diqqet kesilmok, raziliq olamoti olaraq
basmi yellomok, etiraz olaraq basin1 saga-sola yellomok, ciynin
sixilmast ilo giibhoni bildirmok vo s.); yaxud adresatin
(adresatlarin) davranisi ilo ifado oluna bilor (togokkiir, etimad kimi
ol ¢almaq, etiraz olamoti olaraq ayaqlarini yers doymok, fit
calmaq, niimayiskarano zali tork etmok vo s.). Nitqo edilon
reaksiya ona verilon qiymatdir. ©ks slags istonilon linsiyyat novii
ti¢iin vacib sortdir.

Nitq foaliyysti psixologiya, psixofiziologiya, sosiologiya
ilo lizvi siirotdo baghdir. Nitq linsiyystindo danisanin qarsiya
qoydugu moagsadin miixtalif aspektlori Oyranilir: informativ,
preskriptiv (adresata tosir), ekspressiv (emosiyanin, qiymat
vermonin  ifadosi), saxslorarast  (homsohbaotlor  arasinda
miinasibatlorin  nizamlanmasi1), oyun__ xarakterli  (estetik
gavramaya, yumor hissino, toxayyiilo miiraciat etma) va s.

Nitq faaliyyati danismaq, yazmaq, dinlomok vo oxumaq
bacarigindan ibarotdir.

Nitqi ifado etmays, horoksto kegmoyo nitq soraiti vadar
edir: sual vo ya cavab vermok, salamlasmaq, sagollasmaq,
telefonla zong etmok. Miixtolif goraitdo forqli nitq modellori vo
konstruksiyalarindan istifads olunur.

Nitq soraitino xarakterik U¢ faktor tosir edir: Adresat
faktoru (kimo deyirik), magqsad faktoru (hansi mogsadlo),
iinsiyyat saraiti (yeri, vaxtt vo s.). Mogsad, motiv vo tolobatindan
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asil1 olaraq natico prognozlasdirilir: s6zlorin se¢ilmosi, funksional
islubun miioyyon edilmosi, nitq strategiyasi vo taktikasi hoyata
kegirilir.

Nitqin qgavranilmasi (dinlomo vo ya oxuma prosesi)
anlamani daxil etmakls (dilin vo mozmunun) oks alago (reaksiya)
yaradir.

Nitq {nsiyyet (kommunikasiya) akti olmaqla daima
kimaso linvanlanir. Kommunikasiyanin modeli belodir:

adresant-malumat-adresat.

Unsiyyati ugurlu edon miioyyon qaydalar mévcuddur.

Kommunikasiyanin ugurluluq prinsipini miioyyon edon
amerikali  psixologlara moxsus Q.P.Qraysin  kooperasiya
(omakdaslq) prinsipi vo D.N.Licin nazakatlilik prinsipi. Bu
prinsiplor kommunkativlik kodeksinin ssasinda dayanir. Burada
osas dogrulug (realliga sadiglik) vo somimilik (6ziino inam)
kriteriyalar1 osas gotarilir.

Q.P.Qraysin kooperasiya prinsipinin osasinda toraflorin
omoakdashiga hazir olmasi durur. Qrays bu barads yazir: “Sonin
dialoga kommunikativ tdhfon, dialoq {i¢iin birge qobul olunmus
mogsado (istigamato) dogru atdigin addimdir (8,226). Sonra
midllif bu prinsipe xidmot edon daha konkret postulatlari irsli
surdr. Onlar1 dord kateqoriyaya boliir: kamiyyat, keyfiyyat,
miinasibat, vasita.

Kamiyyat - informasiya tolob olundugundan ¢ox vo ya az
olmamalidir;

Keyfiyyat-omin  olmadigin, yalan hesab etdiyini
sOylomoamok;

Miinasibat (relevantliq) — mogsoddon konara ¢gixmamag;

Vasita manera — aydin, yigcam, birmonali ifads etmak,
soforbor olmag.

Licin nazakatlilik prinsipi iso alt1 kateqoriyaya boliiniir:
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-takt-(soxsi foaliyyat sferasinin sarhadini bilmok), tohliika
yaradan movzulardan qagmaq (dini, soxsi hoyat, omok haqqi
mdvzular1 potensial tohliiks yaradir;

-alicanablig -miisahibini ¢otin voziyyato salmamagq;

-ruhlandiriciliq, pozitivlik;

-tavazokarhgq- iinvanina deyilmis toriflori qobul etmomok,
6zlindan raziliq slamati Kimi;

-razihg, barisdiricilig-mixalif olmamaq, konflikti aradan
qaldirmag;

-raghat — simpatiya, xeyirxahliq;

Qraysin  kooperasya va Ligcin nazakatlilik prinsiplori
iinsiyyat kodeksinin asasini toskil edir.

Reaksiyaya, oks alaqoya gors nitq faaliyyatinin xarakterini
bilmok olar. Oks slago mimika, jest, baxis, komplimentlo verilo
bilor.

Moisatda vo professional sferada éinsiyyatin maqsadindon
astli olaraq asagidaki névlari gostorilir:

. Maskalanmis alaga-formal iinsiyyat (morasim,
tadbir ifadalari, jestlor asl moagsadi va sifati gizladir).

J Adi iinsiyyat (he¢ bir xeyrin giidiilmomosi,
maqsadin olmamasi noqteyi-nazarindon);

. Taraflordan birinin iistiinliiyii ilo olan iinsiyyat
(sosial status nozors alinmagla, taloba-miiollim {insiyyati);
. Isgiizar iinsiyyat  (isgiizar maraglar  birinci
yerdadir);

. Mbonoavi (ruhan) iinsiyyot;

o Manipulyativ  iinsiyyat (6z xeyrini  giidon
miisahibini iradasi aleyhins olan nayase macbur etmak);

o Moadani (kiibar) iinsiyyat (tamamilo formal, yalniz

danisila bilocok seylor haqqinda danigsmaq).

Unsiyyot prosesindo misahiblarin  miixtolif  tiplori
miioyyan olunur:
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. Dominant-ucadan danisir, soziiniin kosilmasini

sevmir, voziyyato nozarat etmoyo can atir;

o Mobil-asanligla sohboto daxil olur, tez-tez bir

movzudan basqasina kegir, cox danisir;

o Rigid-iinsiyyata girmays ¢atinlik ¢okir, onu miitlaq

sOhbato calb etmok, danisdirmaq lazimdir.

J Introvert- gokingon, ona dostok olmaq lazimdir,

soziinli kosmak olmaz.

Hor bir nitq situasiyasinin 0ziino uygun nitq taktikasi
(Gsullar1) vo strategiyasindan istifado olunur. Onlardan on genis
yayilanlar bunlardir:

-iimumilasdirma “(belo do olur)”;

-niimund (“moan sonin yasinda”; “monim dostumun”);

-avtoriteta miiraciat (Sitat);

-geyri-rasmi magam_(6z sohvlori haqqinda danismaq);

-Sokratsayag iisul (verilon suallara li¢ dofo “ho” cavabi
almagla, yekun “ho” cavab1 almaga yaxinlasmaq);

-taohrik;

-yaltaqhyq;

-gozlonilmazlik vo b.

Unsiyyot zamani anlasimazhga sabob kommunikativ
baryerlar ola bilor:

-montiqi (hor kos problemo 6z montiqgi modvgeyindon
yanasir);

-Uslubi (linsiyyotin forma vo moazmunu bir-birino uygun
olmalidir);

-semantik (“basqa dillordo danigmaq”);

-fonetik (aydin olmayan nitq, yanlis toloffiiz).

Anlasilmazliq toroflor arasinda konfliktin yaranmasina
sobab olur, forqli fikirlor sdyloyonlor, oks mogsadi vo maragi
olanlar arasinda konflikt yaranir. Konfliktli soraitdo davranigin
strategiyasi osason asagidakilardir:

-raqabat- aglq miibarizonin strategiyasi, 0z ndqteyi-
nazarindan geri ¢okilmomak konfliktin artmasina tohliikadir.;
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-amakdaghq- masalonin hollinin axtaris1 strategiyasi, bir-
birini esitmoya hazir olarkon;

-kompromis- qarsiliglt giizost etmoklo raziliga golmoak;

-uzaqlagmagq- konfliktdon onu holl etmodon vo giizosto
getmodon (problem elo do ohomiyyatli deyil vo ya qgolaba iigilin
vaxt, imkan, informasiya kifayot deyil);

-vaziyyato uygunlagsmaq — $oxsi maraqlarina goro
razilasgma vo ya sansimiz azdir, lakin siilh miinasibotlorini
qorumagq lazimdir.
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Dilin struktur vo kommunikativ xiisusiyyati. Dil vo nitq

Bosor madoniyyatinin torkib hissasi kimi dil do tarixon
yaranmigdir. Elmin, texnikanin, modoniyyotin elo bir sahosi
yoxdur ki, onun inkisaf amillorini dil qodor doqiq toyin edos bilsin.
Dil iinsiyyat vasitolorinin on baglicasidir vo insanlarin biitiin
foaliyyot dairosini ohato edir. O, insanlarin sosial toloblorini
0domok, qgazanmilmis nailiyyotlori ~mohkomlondirmok  vo
basqalarina ¢atdirmaq vasitosi, fikirlorin, hisslorin ifadasi,
iradenin, arzunun bildirilmasi aloatidir. Dil hor bir fordin,
imumilikdo iso xalqin moévcudlugunu sortlondirir, onu bosor
madoaniyyatine qovusdurur. Dil insanin maddi alomi dork etmosi,
qazanilmig biliklori moéhkomlondirmasindo avazsiz rol oynayir.
Dildon istifado edorok onun reallagsmasi prosesi kimi iso nitq
foaliyyot gostorir.

Dil va nitq problemi. Dil vo nitq, onlarin baslica slamatlari,
alago va farqglori daima alimlori diisiindiirmiisdiir. Dil va nitq bir-
biri ilo six sokildo olagodardir, bir-birinin modvcudlugundan
asilidir: nitqin aydin vo tosirli olmasi {igiin dilin olmasi; homg¢inin
dilin varlig: tiglin nitqin olmasi zoruridir.

Dil va nitq bir-birils slagali sokildo mdveud olsa da, dilgilor
dil vo nitqin ayri-ayr1 sahalor oldugu gonaotino golmislor. Nitq
dilin tozahiir etmosi vo foaliyyot gostormosi tigiindiir, linsiyyot
prosesidir va biitovliikds linsiyyot mogsadi dasiyir. Nitq har bir dil
dastyicist tiglin fordiliyi ilo segilir vo nitq hor bir danisan $oxso
gora doyiskondir.

Nitg konkret vaxt oOlgiilii, aktiv, nizama salinmamis vo
spontan ola bilor. Temp, davamlilig, tembr, ucalig, artikulyasiya
(miioyyon sosi ¢ixartmaq Ug¢lin danisiq lizvlorinin gordiyi is)
doqiqliyi, vurgu nitqi saciyyslondiron xiisusiyyatlordir vo dilden
asil1 deyil.

Dil iso Gimumi nitq foaliyyotindo ictimai insiirdiir, eyni
kollektivo moxsus adamlarin hamisi {iglin miistorokdir.
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Gorunduyd kimi dil va nitq tam ziddiyyat toskil edon, kaskin
forqlonan xiisusiyyotlors malikdir: nitq {insiyyat prosesidir vo
biitiinliikds tinsiyyato xidmoat edir; dil iso {insiyyat {iglin imkan
yaradan vahidlori miioyyanlosdiron, forglondiron vasitodir.

B.N.Qolovin dil vo nitqi forqlondirorak yazir ki, nitq
tamamilo fordi ola bilmoz vo Oziinlin faaliyystindo kollektivin
mohsulu olan dil onenolorindon gidalanir. Dogrudan da nitq
fordidir, yoni onda fordilik moévcuddur, lakin o ani tozahiir
prosesindo fordilogo bilir. Umumilikdo iss nitq kollektivin
mohsuludur vo kollektivo do xidmot edir. Nitq dilin realliq
formast kimi dildon qidalanir vo mohz nitq vasitosi ilo dildo
yenilonma yaranir. Bu yenilonma nitqin tosiri ilo sinxronlasir,
normalagir. Demoli, nitq dildeki vasitolori kohnsltmoyo, yeni
formalar yaratmaga, onlarin normalagmasini tonzim etmoyo
qadirdir. Masoalon, Azorbaycan, eloco do tiirk dillorindo domir
qanuna c¢evrilmis ahong qanununda bas veron istisnalar,
ziddiyyatlor (ildirim, ilgmm, ilx1 vo s.) nitq prosesindo bas
vermisdir. Tabii ki, fordi nitq bu deracads dils tasir gdstorib onun
sisteminds vo strukturunda doyisiklik edib, onu norma
hiidudundan ¢ixarmaqgla yenidon yaranan ziddiyyetin normaya
cevrilmasini tomin eds bilmoz. Dildo normanin sistem soklindo
moveudlugu mohz nitq faaliyystinin mohsuludur. Bu hadiso nitq
prosesinin ani tozahiir prosesindo fordi oldugunu, imumilikds iso
kollektivin mohsulu oldugunu, eyni zamanda dildo nitq
normasinin aparici yer tutdugunu subut edir. Nitgin dils tosir giicii
do bundadir.

Dil isaralor sistemi vo onlarin birlogdirilmasi vasitasidir.
Dilsiz tofokkiir yoxdur. O, insanin Oziinii soxsiyyat kimi
dorketmosing, realligi monimsomosine komok edir. Dil miixtalif
soviyyali vahidlor sistemindon toskil olunub (alifba, s6z, qayda).
S0z anlayis vo predmeti ovoz edon, nominativ funksiyani yerino
yetiron osas isaradir ( sasli vo ya yazili). S6ziin kommunikativ
Sfunksiyasi fikir vo informasiyan1 Gtiiron climlo ilo yerino yetirilir.
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S6z fonem (forglondirmo funksiyasi) vo morfemdon (s6zln
tortibi) ibaratdir.

Dilin funksiyas:t. Dil 6z funksiyasina goro nitqdon forqlonir
vo comiyyatda li¢ mithiim funksiyani yerina yetirir:

l)ictimai-tarixi tocriiboni yasatmaq, 6tiirmak vo manimsamok
rolu;

2)kommunikativ rolu;

3)intellektual faaliyyat vasitasi olmasi.

A.Axundov gostarir ki, dilgilikdo nitgin U¢ terminoloji
monasi genis yaytimisdir.

1.Eyni bir kollektivin iizvlari ils alago ti¢iin danisanin dildon
istifadosi nitq adlanir.

2.Nitq dil vasitasi ilo linsiyyat novii monasini bildirir.

3.Nitq deyorkon, sintaktik qurulusun névlorindon biri nozaorde
tutulur (2, 73).

Nitqin funksiyalart biitiinliikdo nitq foaliyyotino deyil, ayri-
ayr1 nitq faktlarina moxsus olan funksiyadir. “Izahli dilgilik
terminlori ligati”ndo nitqin asagidaki funksiyalar1
gostarilir:”emotiv funksiya, poetik (estetik) funksiya, magiya
funksiyasi, fatik (kontakt) funksiyasi, nominativ funksiya,
diakritik funksiya.

Fatik funksiya (kontakt) sifahi nitqo xasdir. Nitqdon yalniz
olago yaratmaq moqgsadi ilo istifado etmok onun fatik
funksiyasidir. Fatik funksiyali nitq daha ¢ox dialoglarda olur.

Unsiyyat funksiyast dilin miixtolif funksiyalarindan biridir.
Unsiyyatin-kommunikasiyani osas funksiyalari bunlardir:

informativ,

interaktiv (s6vgedici)

ekspressiv (emosional hisslori oyandirmaq). Unsiyyatsiz
soxsiyyatin  formalagmasimi, foaliyystin istonilon ndviinii
reallagdirmaq miimkiin deyil. Dil nitq vasitasi ilo reallagdig liciin
nitq dilin zahiri tozahiirti, {insiyyatin verbal vasitosidir.

Informasiyalarin:

-s0zla Otiiriilmasi vasitasi- verbal:
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-isar9, jest, mimika, poz vo baxislarla verilmasi- qeyri-verbal
vasitadir.

Dilin zongin ifado wvasitolorindon istifado etmok bacarig
insanin tofokkiiriiniin inkisafi vo linsiyyet {li¢iin vacib sortdir.

Miiasir Azorbaycan adobi dili (dialektlor, jarqonlar, tufeyli
sozlor va s.-don uzaq) haminmn {imumi nitqino ¢evrilmisdir. indi
“noyi neco demok lazimdir?” mosalosi ¢ox aktuallasib. Bu giin
bizim {i¢iin 6z fikirlorini (dilin ligot torkibindon aktiv istifado
edarak) dilin tomizliyini qoruyaraq neco doqiq ifade eds bilmayi
vo praktik olaraq ona omol etmoyi dyronmok ¢oX vacibdir. Bu
masolonin aktualligini sortlondiron amillorden biri do isglizar vo
akademik kommunikasiyanin toloblorini 6doyon diizglin nitq
qaydalarina omol olunmasi, hor bir sahonin 0zlinomoxsus
normalarmin, Gslubunun islonmosidir. Dil isarslor vo simvollar
sistemi, nitq - dildon istifads, dilin reallasdirilmasi prosesidir. Dil
statik, nitq iso dinamikdir vo bu dinamilka dilin inkisafina komok
edir, onun iislublara pargalanmasina xidmot edir. Demali, {islub da
nitq sayssinds inkisaf edir, hotta lislublarin 6ziinds ds parcalanma
bas verir, Uslublar janrlara boliiniir. Bu baximdan nitqin miixtalif
islublarda tozahiiri, Ozlinomoxsus janrlarinin norma Vo
standartlarinin Azarbaycan dilinds islonmasi vacibdir.
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NiTQIN FORMALARI, NOVLORI, TIPLORI VO TORZI

Nitq insanlarin danisiqlarinin mocmusudur. Nitq fordi
danisig,esitmo faktorlarindan ibaratdir. Nitq foaliyyatdo olan, yoni
0z funksiyalarini yerina yetirmokds olan dildir. Nitq tarixi, maddi
vo s. amillorlo bagl olub, dili tozahiir etdirir,eyni zamanda onun
formalagmasina bilavasito tosir gostorir. Nitq {insiyyst prosesi
olub, miixtolif formada, miixtalif soraitdo vo mogsadlarlo ola bilor.

Nitqin formalar

Insanlar iinsiyyst mogsadi ilo ilk 6nco sesdon,sonra sorti
yazi isaralorindon istifado etmislor.Noticods ifado formasina goro
nitqin iki formasi meydana golmisdir.

1.Tarixon an qodim hesab olunan sifahi (akustik ) nitq.

2.Yazinin meydana golmasindon, xiisusilo olifba
yarandiqdan sonra meydana golon yazilt (optik) nitq.

Sifahi nitq bosoriyyotin, insanlhigin tosokkiil tarixi ilo
baghdir. Sifahi nitq foaliyyati vo comiyyatdoki rolu baximindan
yazili nitqdon ¢ox-cox ovvalki dovrloro aiddir. Sifahi vo yazili
nitq formalarinin har birinin 6ziinamaxsus {istiin cohotlori olsa da,
mozmunu dsason eynidir. Belo ki, eyni fikri hom sifahi, hom do
yazili formada ifado etmok olar. Nitqin bir sira novleri ham
sifahi, hom do yazili nitqo aiddir (mosalon, miihazirs, moruzo,
dialoq). Lakin sifahi vo yazili nitqin yo6noldiyi obyektloar,
istigamatlor miixtolifdir.

Sifahi nitqin asas xiisusiyyatlori

1.Sifahi nitq ilk olaraq insanlar arasinda informasiyalarin
bir-birino Gtiirlilmasi zoruratindon yaranmisdir.

2.5ifahi  nitq osrlor boyu dilin formalagmasina,
sabitlosmasine, tonzimlonmosino, yasamasina 0z  tosirini
gostormisdir. Sifahi nitqin normalarinin yaranmasinda ixtiyarilik
baslica amildir.
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3. Sifahi nitq lakonikliyi sevir, buna gore informasiya
prosesinda garsiya ¢ixan maneolori Ozii aradan qaldirir.

4. Sifahi nitqdo hamiya aydin sozlordon, qisa vo sado
quruluslu ciimlolordon istifads olunur, bu isa 6z névbasinds dilin
qurulusuna tosir edir, onlarin norma kimi sabitlogsmasini tomin
edir.

5.Sifahi nitqde danisiq dilinin xiisusiyyatlorini oks etdiron
yarimgiq climlolordon, qisa replikalardan genis istifads olunur.

6. Sifahi nitq toloffliz, vurgu, intonasiya, fasilo, tokrar vo s.
kimi vasitalarlo zongin olur.

7.Daniganin hiss-hayacanini, emosiyalarini, fikrini daha
diizgiin vo aydin ifado etmok fiigiin olavo jestlordon (al-qol
harokatlori), mimikadan istifado olunur.

8.Sifahi nitqin forma vo mozmunun miiasir texniki
vasitolorin kdmoyi olmadan golocok naslo eyni ilo c¢atdirmaq
mimkun deyildir.

9.Sifahi nitqin tempi ¢ox siiratli olur.

2. Yazil nitq. Yazili nitq sifahi nitqdon sonra meydana
cixan uzunmiiddotli tokmillosmo formasi, yolu keg¢mis nitq
hadisosidir. Yazili nitq asason adabi dil ¢or¢ivosinds inkisaf edir,
“geyri-odobi dil” finsiirlori oks olunmur. Azorbaycan yazili
nitqinin tarixini ke¢misdon bu giina godor qalmis qadim yazihi
abidolor, tarixi sonadlor, salnamolor vo s. yazili monboslordeon
Oyranmok miimkiindiir.

Yazili nitq bazon nitq modaniyyati anlayisina aid edilmir.
Oslindo 1so modoni nitqin inkisafi liglin yazili vo sifahi nitq
formalar1 vohdotdo gotiiriilmalidir, ¢linki nitq modoniyyati
problemi dilin oyani, konkret ifado vasitasi olan yazi ilo son
doraco baghdir. Yazili nitq sorbost vo miifassal bir iinsiyyat
vasitosidir. Burada homsohbatlo oks olaqo olmur. Yazili nitqds
fikir daha ardicil, rabitali sokildo ifado oluna bilir. Fikrin daha
doqiq, aydin vo rabitali sokildo ifado olunmasi iigiin vaxt imkani
genisdir. Yazili nitqdo dilin ifadslilik vasitolorindon (emfatik,
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vurgu, epitet, inversiya, ellipsis, anafora, ritorik sual vo S.) istifads
olunur. Yazili nitq yazinin meydana golmosindon sonraki dévrlori
sociyyalondirir. Bu morholo hor yerds miixtolif insan
comiyyatlorindo eyni vaxtda bas vermomisdir. Ona goro do
yazinin amolo golmasinin 6z tarixi vo formalart vardir. N.
Qolovin yazinin meydana golmasini insanlarin miiyyon zaman,
mosafo Ol¢iisiindo {insiyyot yaratmaq toloblori osasinda meydana
goldiyini bildirir. Yazi informasiyalarin miioyyon zaman vo
maosafoda Gtiirtilmasi zorurotindon yaranmigdir. Yazinin omolo
golmosi vo inkisafi comiyyetin inkisafi ilo slagodardir (7, 231).
Insan comiyyoti inkisaf etdikco miioyyon molumatlarin,
hadisslorin yaziya alinmasi tolobati meydana ¢ixmisdir. Yaz1 da
godim tarixo malikdir vo onun da slifbadan ovvalki dovrii vardir.

Yazili nitqin asas xiisusiyyatlori

1.Yazili nitq sifahi nitqo nisboton daha miihafizokardir,
sifahi nitq ononolori osasinda yaranmis norma vo gaydalar
miihafizs edir.

2.Yazili nitqds elmi, texniki, siyasi va digor terminlor cox
islonir.

3.Yazili nitqds sads, genis vo miirokkob ciimlolordon daha
cox istifads olunur.

4.Y azil1 nitq adabi dilin osasinda formalasib inkisaf edir.

5.Yazili nitqde intonasiya, fasilo, vurgu vo s. sifahi nitq
tinstirlorini oks etdiron durgu isaroslorindon istifads olunur.

6.Yazili nitqdo mimika, jestlordon istifado olunmur,
sOzlorin mena c¢alarliglarindan istifade etmoklo fikrin biitlin
incaliklori tosvir olunur.

7.Yazili nitq molumatin, fikir xozinasinin, elmi
nailiyyatlorin, informasiyalarin nasildon-nasle otiiriilmesinde osas
rol oynayir. Nizami, Nosimi, Fiizuli vo basgalari kimi 6lmoz
sonotkarlarin  s6z xozinasi bizo yazili nitqin  komoyi ilo
catdirilmisdir.

8.Yazil1 nitqin siiroti agagidir.
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9.Yazili nitqdo danisiq soslorini 6ziindo oks etdiron
harflordan istifads olunur.

10.Yazili nitq normalarinin sabitlosmasindo icbarilik
mihim yer tutur.

Yazili nitq yazinin meydana golmasindan sonraki dovrlori
saciyyalondirir. Bu morhalo hor yerdo eyni vaxtda bas vermomis,
miixtalif insan comiyyastlorindo forqli vaxtda olmusdur.

Nitqin tiplari

Halo e.o II asrdo yunan stoiklori nitqin iki tipi oldugunu
gostormislor: 1) daxili nitq; 2) xarici nitq.

Nitqi dilden forglondiron baslica slamotlordon biri nitqin
soxslor arasinda bas vermoasidir, ¢linki soxssiz nitq miimkiin
deyildir. Lakin nitqi tosnif edorkon onu goxslora goro tosnif etmok
olmaz. Ona goro nitqi tiplorina gore tosnif etmoyin on diizgiin
yolu onu sasli va sassiz olmasina gora bolmakdir.

Nitq sasli vo soassiz olmagqla iki yers ayrilir:

- daxili nitq

- Xarici nitg.

Daxili nitq. Daxili nitq (ing. implisit speech, inner
speech) sassiz, yoni insanin daxilinds 6zU-6zii ilo, yaxud basga bir
soxslo daxilon apardigi nitqdir. Daxili nitq gizli verballagsma kimi
mioyyon edilir vo diisiinco prosesindo 0zilinii niimayis etdirir.
Daxili nitq sifahi, yani sasli nitqin toroma formasi hesab edilir vo
siur daxilindo xiisusi omoliyyatlar1 yerina yetirmaok igciin
uygunlagdirilmis nitq formasidir. Daxili nitq on forqli mévqedon —
psixolinqvistik, linqvistik, adobi, stilistik vo b. movgelordon
todqiq edilo bilor. Linqvistik aspekts uygun olaraq daxili nitq
“lal” adlanan, sossiz nitq kimi torif edilir. Homin nitq danisan
soxsin 0ziino, yaxud nozordo tutdugu, tosovviir etdiyi $oxso
invanlanir. Taloffiiz olunmayan, saslonmoyan nitqdir. Daxili nitq
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lakonikliyi, rabitasizliyi, qrammatik konstruksiyalarin elliptikliyi
ilo segilir. Insan osasan toklikdo daxili nitqe qapilir.

Sossiz nitq, yani daxili nitq fordin 6ziino miiraciati, sosli
nitqdon avval ¢ixisa hazirliq prosesi, danisan1 dinloyarok daxili
nitqle ona cavab vermasi va s. sokillordos ola bilar.

Daxili nitq stiratli, lakonik, ciimlo lizvlori yerli-yerindo
islonmoyan, yoni daha ¢ox predikativ, situativ, qirig-qiriq
xarakterli, qarisiq, sorbast, he¢ bir qadaga qoyulmayan, qayda vo
normalara tabe olmayan “azad nitqdir”. Daxili nitq bir gox xususi
miirokkob miibahisalorin (riyazi masalalorin hollinds, isguzar
danigiglarda ¢otin, miirokkob, miibahisali tapsirigqlarin optimal
yollarinin arasdirilmasi) hoyata kecirilmasi morhslosi kimi ¢ixis
edir.

Daxili nitq termini dilgilikdo iki forgli hadiso kimi izah
edilir vo bu forqgli hadisalarin tabisti ayri-ayr1 oldugu iiciin onlar
miixtolif elmi fonlorin dyranilma obyektlori kimi ¢ixis edir:

1)psixoloji daxili nitg — psixologiya vo psixolinqvistika
elminin obyekti kimi;

2)badii daxili nitq — linqvistika vo odobiyyatsiinasliq
elminin obyekti kimi.

Psixoloqglar daxili nitqi nitq foaliyyatinin xiisusi novi,
tocrubi vo nozori foaliyyotin planlagdirilmas: fazasi kimi
gotiirtirlor vo o, planin bir sira xiisusi miirokkob nozori
foaliyyotlorindo hoyata kegirilmasi fazas1 kimi ¢ixis edir. Daxili
nitqin inkisafi insanin Umumi inkisafi ilo baghdir vo azyash
usaqglarda daxili nitq zoif olur, sonra todricon inkisaf edir (2, 18,
19).

Daxili nitq on forqli formalarda 6ziinii gostora bilor:
monoloq, dialoq miibahiso vo s. Daha aydin sokildo daxili nitq
stiur daxilindo ayri-ayr1 maesolonin holli prosesinds, basqa
insanlarin ~ nitqini  dinloyonds,  daxilon  hansisa  isin
planlagdirilmasinda, yadda saxlama vo xatirlama formasinda
togdim olunur.
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Xarici nitq. Xarici nitq danisiq seslori ilo ifado olunur.
Xarici nitqin vahidlori biitov vo aydin olmali, gavranilmasi asan
olmalidir.

Daxili nitqdon forqli olaraq xarici nitq aydinlg,
montiqilik, ardicilliq, salislik, tosirlilik, ahongdarliq vo s. tolob
edir.

Bazon insanin 6zii iiclin aydin olan bu vo ya digor fikri
ifado etmok hor koso miiyossor olmur. Xarici nitqin aydin,
montiqli, ardicil, salis, tosirli, ahongdar, sorbast olmasi ticlin hor
kos 0z nitqini inkisaf etdirmolidir. Xarici nitqde qrammatik
gayda-ganunlara, adob normalarina amal olunmali, oxlaq va etika
cor¢ivasindon konara ¢ixilmamalidir. Xarici nitqde bazon insan 6z
hoqiqi  fikirlorini  gizlotmoys, dinloyicini 6z maoqgsadine
yonaltmaya ¢alisir. Moshur natiq Taleyran demisdir: “Dil sizs 6z
fikirlorinizi gizlotmok {igiin verilib”.

Xarici nitq 0z ndvlorino, formalarina vo torzino goro
miixtolifdir.

Nitqin novlari

Bir ¢ox dil¢ilor nitqin mozmununa, sorait vo mogsado
uygun olaraq nitqin iki noviinli gostorirlor: monoloji nitq, dialoji
nitg.

Lakin éinsiyyat prosesinda istirak edanlarin sayindan asili
olaraq nitgin ¢ névi mévcuddur:

-monoloq,

-dialoq,

-polilog.

Monoloji, dialoji vo poliloji nitq iinsiyyat prosesino aid
olub, nitqin vohdot togkil edon vahidloridir. Lakin bu ndvlorin
Oziinomaxsus linqvistik va ekstralinqivistik xiisusiyyatlori vardir.

Monoloji nitg. Latinca mono (mono)- bir, logos (lagos)-
nitq demokdir. Monoloji nitqds miisahiblo oks slage olmur.
Burada oks olago sorti monada basa diisiilmolidir. Nitqin
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kommunikativ novlorindon (tosvir, tosdigloms, fikir sdyloma,
saciyyealondirmo) istifads edilir. Monoloji nitq miirokkob sintaktik
qurulusa malik olub daha genis movzunu ohato edir.

Monoloji nitq fikrin, ideyanin, problemin, masalonin vo s.
bir nofor torofindon genis vo miixtosor, ardicil vo rabitoli bir
sokilds ifads olunmasidir.

Burada mogsed hor hanst movzii ilo bagli mozmunu
dinloyiciys (dinlayicilore) ¢atdirmaqdir. Monoloji nitq miixtalif
mozmunlu, mogsoaddon asili olaraq Oyrotmo, molumat vermo,
tosviri, nogl etma vo s. ola bilor. Bu baximdan monoloji nitqin
elmi, publisistik, badii, va s. tislublart mévcuddur.Monoloji nitq
danisandan yiiksok nitq modeniyysti, dinloyicinin diqqgstini calb
etmok {igiin boyilik moharat tolab edir.

Monoloq hom yazili, hom do sifahi nitqo aiddir. Sifahi
nitqdo monoloq ¢ox vaxt daxili nitq saciyyesi dasiyir. Yazil
nitqdo xiisuson bodii odabiyyatda monologdan genis istifads
olunur va personajin daxili alomini agmaga xidmot edir. Lakin
daxili nitq miiasir dovriimiizds eyni zamanda isgiizar vo akademik
kommunikasiyanin torkib hissosi kimi ¢ixisdan ovvalki hazirliq
morholosi kimi ¢ixis edir. Monoloq bozon miisllifin 6ziins, bozon
do basqgalarina tinvanlanir.

Monoloji nitq eyni zamanda son doraco foal, saorbost,
miitogokkil nitq ndviidiir. Bu avvolcadon togkil olunmus nitqdir.
Danigsan 6z nitqindo deyacoklorini fikron vo ya yazili sokilds
ovvalcadon planlagdirir, diisiiniir, ifado edocoyi fikrin hocmini,
xarakterini miioyyanlosdirir, fordo vo ya auditoriyaya miiraciot
formasi1 va dil materiallarin1 secir, auditoriyanin soviyyasini,
nitqi neco baglayacigin1 vo bitiracoyini, deyacaklorine onlari
inandirmagq ti¢lin tisul vo priyomlar1 miioyyan edir.

Monoloji nitq sifahi vo yazili formada olur. Yazili
monoloji nitq genis, sifahi monoloji nitq isa qisa, yigcam, konkret
olur.

Sifahi monoloji nitq iki formada olur:

1.Toskil olunmus nitq;
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2. Taskil olunmamais nitq (spontan).

Taskil olunmus nitq. Monoloji nitq bir soxsin fordi
danisigidir vo subyektiv xarakter dasiyir. Ona gbéro monoloji
nitqdo oks olunan fikirlor, mosalslor, ideyalar bozon obyektiv,
bazaon da geyri-obyektiv sokilds qarsilanir.

Monoloji nitqde fasilo, siirat, ahong, ton xiisusi rol
oynayir. Bunlar dinloyicinin fikrinin yayimamasi, nitqin yorucu,
monoton olmamast ii¢iindiir. Monoloqun inandirict olmasi {iglin
natiq dinlayicilorinin goziiniin i¢ino baxmaga calisir, auditoriyani
nozaratdo saxlayir, fikirlorini tolgin etmok iiclin miioyyan
jestlordon istifado edir.

Cuaga hazirlig. Toskil olunmus nitqo hazirlasmaq {icilin
miioyyan vaxt olur. Toskil olunmus nitq cox miixtslif auditoriyaya
iinvanlanmis ola bilor. Bu nitq isgiizar goriislorin, miizakiralorin,
diplomatik alagolorin, togdimatlarin, akademik
kommunikasiyanin miixtalif formatlarinin predmeti ola bilor. Bu
zaman orzindo sOylonilocok nitqin sistemli sokilds izhart iigiin
plan tutmaq, masals ilo bagh faktlar1 toplamaq, mOvzunu shato
etmok, fikrin ardicillifi {iglin qeyd aparmaq, mozmunu dork
etmok, dinloyicini inandirmaq, fikri ona ¢atdirmaq ti¢iin miinasib
sozlor se¢gmak, climlolor qurmagq, intonasiyant miioyyanlosdirmak
lazimdir.

Auditoriya qarsisinda pis voziyyotdo qalmamaq {igiin,
xlsusilo tocriibosiz  lektorlar, ovvolcodon ¢ixis edocoklori
movzuya hazirlagmalidirlar. Movzu otrafinda molumat sothi, s6z
ehtiyati zoif olduqda fikri ifade etmak {¢iin climlolor qurmaqda,
tamamlamaqda, zoruri sayilan fikirlori se¢mokds ¢otinlik
cokdikds nitqo xiisusi hazirliq tolob olunur. Ciinki bu hazirligsiz
cixis edon soxsdo miioyyon gorginlik yaradir.

Adoton danisan auditoriya garsisinda pis voziyyotdo
qalmamagq {¢iin sdylonacak fikri avvelce yaziya kogiiriir, sonra
onu sifahi sokildo ifado etmoli olur. Togkil olunmus nitqdo ¢ixis
adaton miioyyan sistem asasinda qurulur:
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a)movzu ilo bagl faktlar, misallar, niimunslor toplamag,
b)faktlart moqamina goro yerlosdirmok, c)nitqin mozmununu
yazmaq, ¢)nitqi ozborloyib yaddasa koclirmok, mosq etmok,
d)sorh etmok (monoloqu ifa etmak).

Moshur rus hiiqugsiinast A.F.Koni yazirdi: “Moan 06z
nitqini gabaqcadan yazmayan bir adam, kéhno mohkomo is¢isi
kimi gonc is¢iloro bunlart demoyi 6ziimo rova bilirom ki, ...
nitqlori gabaqcadan yazmayin, buna vaxt sorf etmoyin,
kabinetlorin siikutu icorisinde qurasdirilan, yavas-yavas kagiz
iizorino hokk olunan homin satirloro bel baglamayin, material
diggatlo Oyronin, onu yadda saxlaymn, onun dorinliyino varin,
sonra iso Faustun moslohotine amol edin: “Inamla danis, o zaman
sOzlor 0z-0ziino golocok, dinloyicilora tosir 0z-6ziino bas
veracak”.

Taskil olunmamus nitq. Monoloji nitqin bir formasi
da togkil olunmamis nitqdir. Buna spontan nitq do deyilir.

Spontan nitq xiisusi hazirliq olmadan, badahoton, sarbost
sOylonilon nitqdir. Bu ciir hazirhgsiz, distinlmomis nitqo
ekspromt da deyilir.

Bu nitq insanlarin giindolik hoyatda roy soylomak,
molumat vermok, miinasibat bildirmok, masoaloni izah etmok {i¢iin
istifado olunur. Danisan ani vaxtda 6z fikirlorini comlogdirmali,
hanst  fakti  osas  gotirocoyini,  miilahizolorini  neco
osaslandiracagini, fikrin aydin vo tosirli olmasi tigiin hansi s6z vo
ifadolori segocoyini, istifado edacoyi climlolori vo intonasiyani
miloyyanlosdirmalidir. Spontan nitq miixtalif goraitdo bas vers
bilor: iggiizar sdhbatlords, elm1 maclislords, auditoriyada, kiigada,
evdo, isdo vo s. Bu zaman danisan nitqi sorbost sokildo ifado edir.
Mosolon, iggiizar sohbotin spontan formasinda ovvalcadon
nozordo tutulmamis cari mosalalor miizakirs edils bilor. Bu zaman
rosmi qorarlar verilmir. Lakin televiziya, radio, verlislori {igiin
ictimai yerlordo ¢okilis zamani1 nozords tutulan ¢ixiglarda adresat
(¢ixismin genis dinloyici auditoriyast torafindon izlonacoyini
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nozaro alaraq) daha mosuliyystli olmaga calisir, ani olsa da
diistintir, fikirlorini comlasdirir, dl¢iiliib-bi¢ilmis fikirlor séylayir.
Bu zaman gorginlik ¢oxalir, hiss-hoyacan artir, buna baxmayaraq
mosuliyyatli olmaq, sOylonilon fikirlorin sonradan 6z oleyhino
cevriloca bilacayini nazars almaq lazimdir. Miihaziragi nitqin har
iki formasina hazir olmaldir.

Monoloji nitgin novilori : miihazirs, moruzo,molumat,
¢1X1$, nitQ.

Miihazira ali moktoblordo, elmi idaralords, Kkiitlovi
todbirlords istifado olunur. Moasolon, Olkenin iqtisadi, siyasi
voziyyati, ohalinin saglamligi, otraf alomin, ekologiyanin
qorunmasina aid mihazira. Ali  moktobdo  sOylonilon
miihazirslorls digor miihazirslor 6z forma va iislubuna gors bir-
birindan forqlonir.

Miihaziragiya yerindon sual verils bilar, replikalar sdylona
bilor. Moharatli natiqlor replikalara cavab vermok hiiququndan
homigs istifads edir. Replikalara yerindoco cavab vermak olar. Vo
ya bir qodor sonra, fikirlogorok (mosalon,sakitlik yarananda,
yaxud nitqin sonunda: nitqin sonunu, ya da har hansi fikri xiisusi
vurgulamaq ti¢lin). Replikaya qisa, yigcam vo mahiyyat iizro
cavab vermok lazimdir. Replika natiqo “dldiiriici zorba” oldugu
kimi, cavab da “mohvedici” ola bilar.

Mbruza. Bir movzii haqqinda ovvelcadon hazirlanib
sOylonilon nitqdir. Moruzo goriilmiis islorin yekunu ilo bagh
hesabat moruzasi, hor hansi voziyyat ilo bagl veozifo sahibinin
qarsisinda moruza, elmi-praktik informasiyalarda elmi moaruzs ola
bilor. Maruzs qisa va genis ola bilar.

Kritik voziyyotdo yuxar: toskilat qarsisinda moruzo
konkret, yigcam olmalidir. Beynalxalq voziyyatls, yaxud elmi
movzuda moruzalor ohatoli, genis olmalidir. Maruzs ii¢ hissadon
(giris, osas hisso, noticodon ) ibarotdir. ©vvolco masolonin
ohomiyyatindon, aktualligindan, moqgsodo ¢atmaq {i¢iin hansi yol
vo usullardan istifado edildiyi gostorilir; goriilon isin mozmunu

48



gostorilir, miinasibat bildirilir; aragsdirmalara yekun wvurulur,
tokliflor verilir.

Cixig.  Yigincaq, miisaviro, niimayis vo konfranslarda
edilon moruzo otrafinda dinloyicinin 6z fikrini, miinasibatini
bildirmosidir. Cixis yigcam olmali, movzudan konara ¢ixmamali,
cixislarin tokrart olmamali, ardicil,rabitoli vo aydin olmalidir;
loru, nalayiq s6zlor islodilmomalidir.

Dialoji nitg. Dialog yunanca dia-iki, logqos-danisiq, nitq
monasindadir. Demali, dialoji nitqds tinsiyystdo iki nofor istirak
edir. “Azarbaycan dilinin izahli liigatin”’do dialoq (yun.dialogos )
Odobi osorin  iki soxsin sOhbati soklinde yazilmis hissosi,
miikalimo monasinda islondiyi gostorilir (13,74).

Lakin miiasir dovrimiizdo dialoq 06z funksiyasimni
genislondirorok ictimai-siyasi, sosial (isglizar), modoni vo s.
saholordo genis istifado olunur. Dialogda sifahi danisiq dilino
moxsus yigcamliq, sorbostlik, axiciliq, emosionalliq vo S. oks
olunsa da, dialoqun qazandigi yeni funksiyalar ona olavs isgiizar,
rosmi, diplomatik va s. ciddi calarlar vermisdir. Mohz bu cohot
dialoglara yalniz sintaktik vo semantik cohotdon deyil, hom do
uslubi cohoatdon do yanagmagi tolob edir.

Dialoji nitgin novlari. Unsiyyotin dialoji formasmin bir
ne¢o novil var:

1. Sual-cavab dialoqu. 2. Miisahibo dialoqu.

3. Miizakirs dialoqu.

Dialoji nitqde sual-cavab formasi osas rol oynasa da,
bozon (maesalon, isglizar dialoglarda) toroflorin nitqinin osasini
ki¢ik vo orta monoloqlar taskil eds bilar. Bu zaman monoloq daha
¢ox qarst torofo aid olur, 6z mévqeyinin sorh olunmasi, tolgin
edilmasi, miidafiosi xarakteri dasiyir. Umumiyyotlo, dialoglarda
nitqin asasin1 bitmomis climlalor, yarime¢iq ciimlalor toskil edir;
replika, emosionalliq, yigcamliq, dialoq tiglin xarakterikdir.
Dialoji nitqds linqvistik vo ekstralinqvistik olamatlor olaqoli
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sokildo bir-birini ovoz edir. Bozon mimika, jest, dialoqda sozii,
climloni asanligla ovaz edir.

Dialogda replika dialoji nitqin osas niivasi, struktur
vahididir. Replikanin qisaligi, qrammatik cohotdon Dbiitév
olmamasi, dialoqu dinamik edir, canli danisiq dilino yaxinlasdirir.
Qisa replikalarda raziliq vo naraziliq bildirmok iigiin “bali”,
“xeyr” soOzlorindon, modal sozlordon, Ileksik vahidlorin
tokrarindan, kitab leksikasindan istifads edilir.

Dialoji nitqds replikalarin mezmunu vo intonasiyanin
zonginliyi nitqi calbedici edir.

Dialoji nitq iki soxs arasinda bir-birini izloyan,
novbalagon, canli iinsiyyot, danisiqdir. Danisan avvalco daxilon
diislinlir, sonra xarici nitqo kegir. Digori oavveolco dinlayir,
diistintir, daxili nitqdon xarici nitqo kegir, miivafiq cavab verir.
Burada s6hbata avvalcodon hazirliq goriilmiir. Buna gors toraflor
daha faal olur.

Dialoji nitqin biitiin formalarinda (monoloji dialoq,
sOhbot, danisiq) istirake¢ilar hadisolori danisir, dediklorinin
inandirct olmasi {igiin toraflor miiraciatlor, ritorik suallar Kimi
formalardan istifado edir. Dialoji nitqdo leksik tokrarlar, suala
sualla cavab vermads, climlodo s6z diiziimiiniin pozulmasi,
pauzalara rast golinir. Boyilik motnli daxili dialoglarda nitqin ifads
formalar1 vo iislubi xiisusiyyetlori meydana golir.

Nitgin dialoji formas1 miikalima do adlanir. Bu y1gcam vo
ixtisar olunmus nitqdir, ifadslor qisa, sintaktik qurulus sadadir,
yarimglq  climloden, jest, mimika, ol-qol  horokatlori,
intonasiyadan istifads olunur.

Poliloji nitg. Poli yunanca ¢ox monasindadir. Poliloji nitq
dedikds ikidon ¢ox adamin sohbati, danisigi nozords tutulur. Bu
clir tiinsiyyot formasinda istirak edonlor bir-birini dinloyir,
diistiniir, sonra fikrini sozlorls ifads edir. Ona qulaq asanlar iso
miisahiblorini dinlayir va s6zls onlara cavab verir,yaxud slavolor
edirlor.
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Dialoji va poliloji nitgin iimumi xiisusiyyatlori. 1sgiizar
gorlislordo, miixtalif elmi moaclislordos, giindalik danisigda, ailado,
isdo, ictimai yerlords bels nitqlorden genis istifads olunur. Cox
zaman onlara ovvolcodon hazirhq gorilmiir, fikirlor danisiq
osasinda yaranir, sOzlor anindaca secilir. Ciimlolor, danisiq
konkert danigiq situasiyasina uygun qurulur. Bu ciir nitqlordo
climlolor sado quruluslu olur, yarimgiq ciimlolordon ¢ox istifads
edilir. Bu ciir nitqlordo oks olaqo iistiinliik toskil edir vo nitq
prosesindo deyilon replikalarla birlikdo (mosslon, basgasinin
dediklorini tosdiq vo ya inkar etmok, deyilonlora olave etmok,
deyilonlora qarsi ekspressiv-emosional reaksiya bildirmok vo s.)
birbasa intonasiyanin formasimi  miioyysnlosdirir. Bozon
intonasiya, ton, mimika, jest, yoni psixoloji amillor soziin,
ifadonin manasina iistiin galir, sdhbatin mozmununu dayisdirir.

Dialoji vo poliloji nitq sesial ahamiyyat dasiyir. Ali tohsil
miiossisalorinda, isgiizar goriislords, beynslxalq vo oOlkadaxili
mdovcud ictimai-siyasi, iqtisadi, ekoloji, sohiyyo masalolorinin,
ailodaxili vo s. problemlorin hsllinds, barisigda, nifuzlu
adamlarin apardiqlar1 damisiglar zamani1 dialoji va poliloji nitq
morholali sokildo bir-birini ovoz vo davam etdira bilor. Bu ciir
hallarda danisiq aparan soxslordon boyiik natiglik moharati vo
madoniyyati tolob olunur. Dialoji vo poliloji nitq televiziya vo
radio verlislorindo, teledebatlarda, isglizar anlasmalarda vo s.
asasan forqli dil vo tislub formalar1 goraitinds bas verir.

Nitqin tarzi

Nitq torzino gors iki ciir olur: vasitasiz vo vasitali nitq. Bu
sifahi vo yazili nitqde basqasinin nitqdindon istifads edarkon bas
Verir.

Miiollif basqasinin dediyi sozlori 6zgo nitqi soklindo
islotmok tigiin asasan iki iisuldan istifads edir: a) vasitasiz nitq; bu
nitq danisiq, elmi-rosmi vo badii iislubda genis islonir; b) vasitali
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nitg; belo nitqdon elmi-rosmi vo matbuat dilinds daha ¢ox istifado
edilir.

Vasitasiz nitq. Basqasiin nitqinin danisan vo ya yazan
soxsin nitqindo oldugu kimi islonmasino vasitasiz nitq deyilir.
Basqasimin miilahizasini veron soxs miiollif adlanir. Motndo fikri
aydinlagdirmaq vo izah etmok moqsadilo basqasinin nitqindoki,
yoni vasitosiz nitqdo olavo sdzloro miuoallif nitqi deyilir. Nitqi
sOyloyan danisan soxs adlanir. Vasitosiz nitq bir gayda olaraq
miuollif sozii ilo verilir. Vasitosiz nitq miiollifin nitqi olmadan
islona bilmoz.

Miiollifin sozii ilo vasitesiz nitq sifahi nitqds bir-birindon
xiisusi fasilo vo intonasiya ilo, yazili nitqds iso durgu isarslorinin
komayi il ayrilir.

Vasitasiz nitq 6z qurulusunu saxlamagla miisllif nitqinden
asanligla ayrilir, 6ziiniin sintaktik biitovliiyilinli, intonasiyasini,
sOz sirasin1 va s. saxlayir. Vasitosiz nitqin muollifin sézlorinden
ayrilmasinda xitablar, modal sozlor vo nidalar miioyyan rol
oynaywr, daniganin sozlorini Xxiisusi intonasiya vasitosi ilo,
miixtolif mona calarliglari ilo dinlayiciys ¢atdirir.

Vasitali nitq. Miosllifin nitqi i¢orisinds oldugu kimi deyil,
ancaq onun moazmununu ks etdiron nitqo vasitali nitq deyilir.
Vasitoli nitq bagqasinin nitqinin budaq ciimlo formasinda
tozahiiridlir. Bu zaman 6zgo nitqinin fonetik, leksik, qrammatik
xiisusiyyatlorindo, hatta intonasiyasinda da doyisiklik edilir, onun
yalniz Sitat. mozmunu saxlantlir.

Sitat latinca “sitatum” soziindon olub, monast “oldugu
kimi, harfi-harfina bir matndon gotiirilmis yazi” demokdir (8,
83). Sitat (lat-citatum<citare ¢agirmaq, adlandirmagq, rus. nurara)-
0z fikrini siibut etmok, yaxud birisinin miiddealarini tortib etmok
liciin bir miiallifin asorindon vo ya sonaddon eynilo gdtiiriilon
parca, hissa, igtibas (11,177).
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Insan 6z fikrinin diizgiinliiyiinii tosdiq etmok iigiin
basgalariin fikrino istinad edir. Bozon yalniz 6z fikrini deyil,
basqasinin da fikrini aydinlagdirmaq, asaslandirmaq, yaxud tokzib
etmok mocburiyyatindo galaraq natiq, miollif miixtolif moxozlora
miiraciot edir. Bagqasinin nitqi sitat verilmoklo vasitosiz nitq
soklindo islonir”.

Sitat nodir vo onun vasitosiz nitq soklindo islonmosi sitat
Vo vasitasiz nitqin eyni anlayis oldugu demokdirmi? Bir ¢ox
hallarda sitata verilon torif vasitasiz nitqle eyniyyat toskil edir.

Darsliklords sitata verilon torif bu anlayisi tam ohato etmir
va birtorafli sorh olunur. “Sitatla verilon climlos tortib formasina,
durgu isarolorindon istifado gaydasina goro vasitosiz nitqden
secilmir. Forq ondadir ki, sitatdan istifado edorkon miisllif 6z
fikrini osaslandirmaq, sdylonmis fikri giiclondirmoak, fikrin ilkin
monbayini gostormak vo s. magsadlor giidiir” (9,171).

Sitatlarin natiqlik sanatinds rolu. Taocriiboli natiglor 6z
fikirlorini asaslandirmaq, onun daha inandirici olmasi, ¢ixiglarini
parlag, yaddaqalan, ifadsli etmok {i¢iin gorkomli adamlarin
fikirloring istinad edirlor, kiminso nitqindon sitat gotirirlor.

Bu sitatlar vasitoli vo ya vasitosiz nitq soklindo verilir.
Sitatin kimo aid oldugu, hansi monbodon gotiriildiiyi doqiq
gostorilmalidir. Moharatli natiqlor sitat1 yalniz vasitosiz nitq kimi
motno daxil etmir, eyni zamanda basqgasinin fikrini sorh edir,
nitqindon sitat gotirdiklori soxslo polemikaya girirlor. Yazili vo
sifahi nitqdo vasitali vo vasitasiz nitqin bir-birilo uzlagdirilaraq
verilmosi bacarig1 daha yaxsi effekt verir. Bu hom motnds (hom
yazili, hom sifahi) sitat bollugunun qarsisini alir, digor torafdon
miilahizalori daha parlaq vo rongarong edir. Bozon sitat kimi
atalar sozii, zorb-masollors, aforizmlors miiraciat olunur. Bu ¢ixis1
baglamaga istiqgamot verir, mévzunun inkisaf etdirilmesi, hal vo
voziyyatin agiqlanmasi, deyilonlori limumilosdirmak, natico,
yekun akkordu kimi istifade olunur.
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NORMATIVLIK. ODOBI DIiLiN 9SAS
NORMALARININ XARAKTERISTIKASI

Dilda norma anlayist

Norma (lat. norma- qayda, niimuna) tarixon formalasmus,
ictimailogmis, sistemo salinmis (kodifikasiya olunmusg) dil
vahidlorinin diizglin olmayan, tstiinliik verilmoyon variantlara
gars1 qoyulmus on diizgiin variantinin istifadosidir.

Norma dilin xarakterindon asili olmayaraq moévcuddur vo
dilin daxili strukturunun on vacib, on zoruri komiyyatidir
(parametridir). Diinyada normasiz dil yoxdur. Dil normasi (adabi
dilin normasi) adobi dilin miayyan inkisaf marhalasinde mévcud
olur. O, dilin dastyicilar torafindon aktiv sokilda istifads olunur.

Dil normas: dil vahidlorinin (s6z, s6z birlosmasi, cumlo)
hami torofindon gobul edilmis vahid, nimunavi formasidir.
Norma dilin bitln sahalarini shato etmoklo hom sifahi, hom do
yazili nitqo aid edilir.

Dil normalari. Norma dildo ¢ox aydin, sado funksiyani
yerino yetirir. Bu funksiya dinloyanin danisani basa diismosi
Uzarinda comlosir.

Eyni zamanda norma dildo ¢oxsaxali sistem toskil edir,
mirokkob xarakterlidir. Dil normalar1 Xxisusi olaraq alimlor
torofindon diistiniilmiir. Norma dildo ganunauygun sokildo bas
veran proseslori oks etdirir, dil tocriibasi ilo moéhkamlanir va
gorunur.

1. Normada hom tarixilik, ham do muasirlik var.

2. Norma hom yazili, ham sifahi dilds olur.

3. Norma Umumi saciyysli vo sosial xarakterli olsa da,
xususi dil kollektivlorina xidmot edir.

4. Norma eyni zamanda sabit gaydalara malik milli dilin
ayri-ayr1 nitq arealinda movcuddur.

5. Hor bir dilin normalar sisteminds onun milliliyi,
0zlinamoxsuslugu aks olunur.
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6. Dilin qurulusunda daim dayisiklik olur vo bu dayisiklik
normada da bas verir.

7. Normalarin doyisilmasi onun variantlarinin yaranmasi
ilo miisayiot olunur. Norma variantlar1 miasir ligstlordo oks
olunur.

8. Dialekt va sivalorin mévcudlugu adobi dil normasinin
yaranmasina mane ola bilmoz.

Dialekt va sivalorin mévcudlugu milli dilin formalasdigi
imimxalq dili dovriino aiddir. Umumxalq dili dovriinds nitg
areallar Uzro morkoazlasib 6ziinomaxsus normalar yaradir.

Masoalon, comiyyatin toroqqisi dilin inkisafina da 0z
tosirini gostorir. Vahid milli dilin taraqqisi yerli dialekt va sivalori
siradan ¢ixarir. Urbanizasiyanin  giiclonmasi, sohara-moarkaza
axm, moktob, kutlovi informasiya vasitolori, radio-televiziya,
bolgalorda kegirilon modani-kitlavi seminarlar, todbirlar, ¢ixislar
vo s. dialekt vo sivo olamatlorini dildon sixisdirtb ¢ixarir.
Beloliklo, muoyyan nitq areallarinda yaranmis norma timumi
odobi dilo kegidlo bagli vahid qaydada formalasir. Bu prosesdo
yazi da aparici rol oynayir. Noticodo Umumi odabi dil bir sira
icbari gaydalarla tanzimloanir.

Normalarin  dayisilmasi. Comiyyast normalar sistemi
Uzarindo qurulur. Bu normalar miisyyan tarixi dovrlords doyisdiyi
kimi ,dildo do normalar sistem soklindadir. Odabi dil normasi da
comiyyatdo Qgobul edilmis normalar kimi daim yasayan, heg
doyiso bilmayan hadiso deyildir. Dilin qurulusunda daim
dayisiklik bas verdiyi ti¢iin bu dayisiklik normada da oks olunur.
Dildo normalar qanunauygun sokildo doyisir. Bu doyisikliklor
dildaxili va dilxarici amillarin tasiri ilo, inkisaf asasinda bas verir.

Dovriin taloblarini 6days bilmayan normalar siradan ¢ixir,
muasir tolobloro uygun zoruri normalar iso dilo daxil olur.
Yaranan hor bir yeni norma dilo, xalqin ruhuna uygun olmasa,
dilde uzunmiiddat yasaya bilmir.

Dil sistemindo istifado edilon normalar modoni
nailiyyatdir. Bosoriyyat bltun tarix boyu aldo etdiyi on yaxsilari
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golocak naslo Gtiirmiisdiir. ©dobi dil normalart da har bir xalqin
illarlo, boazon osrlorlo  yaratdigi nailiyystdir. Bununla bels
Azorbaycan adobi dili tarixinds uzaq kegmisdon bu gina Kimi
normalar sisteminds ciddi doayisikliklor olmusdur. Lakin bu norma
doyisikliklori madoani oanonalorin  pozulmasina heg¢ bir xalal
gotirmamis, aksina daha da tokmillosmisdir.

Dildo leksik, orfoqrafik, aksentoloji (vurgu), morfoloji
normalar doyiss bilir.

Odabi dilin normalarinin  doyisma menbalori miixtalifdir:
klassik vo miiasir yazigilarin osorlori, kiitlovi informasiya
vasitolorinin dilinin naticolori, dilgi alimlorin todqiqat islori,
iimumislok miiasir, canli danisiq nitqi; yerli sivo, danisiq dili, loru
sOzlor; professional jarqonlar; basqa dillor.

A.Axundov adabi normalarda doyismolorin bas vermasi ilo
olagodar qeyd edir ki, adobi normalarda doyigsmolorin mévcud
olmas1 he¢ do o demok deyildir ki, adobi norma sabitlogsmaya vo
mohkomlonmoys meyl etmir.Oslindo normanin inkisafinda iki
meyl:doyismo vo miihafizo olunma 6ziinii gostorir.Tarixi planda
normalarin sabitliyi vo davamliligi comiyyoto xidmot edon
kommunikativ vasitolorin zoruriliyi vo veoresoliyi ilo miidafio
edilir (1,15).

Odabi dilin normalarinin tarixon doyismasi ganunauygun
va obyektiv hadisadir. O dil dasiyicilarinin arzu vo istoaklorinden
asilt olmur. Comiyyatin inkisafi, sosial hoyat torzinin doyismasi,
yeni ononalorin  yaranmasi, insanlar arasinda qarsiligh
miinasibotlorin  tokmillogsmasi, adobiyyatin funksionallagmast,
incasonat adobi dilin vo onun normalarinin yenilonmasino sabob
olur. Zonnimizco, dil normalarinin doyismosi prosesi son
onilliklorda aktivlosib.

9dabi dil normalari, onlarin formalasmasi

Odobi dilin normalarinin saciyyavi xiisusiyyatlori:
-nisbi sabitlik;
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-genis yayllmag;

-imumisloklik;

-dil sisteminin 9nons vo imkanlarina uygun istifado;
-macburilik.

Normalarin  ahamiyyati.  Normalar  odobi  dilin
biitdvliiylino, hami torofindon anlasiqli olmasmna komok edir.
Onlar odobi dili dialektlor, ictimai vo professional jarqonlardan,
loru s6zlordon qoruyur.

Bu odabi dilo 6z osas funksiyasini-madoni funksiyasini
yering yetirmaya komok edir.

Norma bir qayda olaraq todgigatlarda slamot kimi basa
diistiliir. Normanin sistem olmasi barads iso yekdil fikir yoxdur
va norma heg bir daxili sistemlo miigayiso olunmur. Norma dil
sistemini arxasinca aparmir, o yalniz dili funksionallagdiran
nitqlo idars olunur. Dil 6z qurulusu ilo biitov sistem togkil etso do,
bu sistemi nitq reallagdirir. Dil nitqlo reallasir, norma isa nitqlo .
Dil foaliyyotds oldugu iciin daima doyisir, nitq foaliyysti
naticasinda yenilanir.

Dil daim nitqlo reallasir, nitqlo doyisir vo tonzim olunur,
norma isa nitqlo canlanir vo dil kollektivinds tocassiim edir.

Norma dilin biitiin saholorini ohato etmoklo hom sifahi,
hom do yazili nitqo aid edilir. Nitqin iki formasi yazili vo sifahi
nitq hor biri forgli xiisusiyyotlors malik oldugu kimi, onlarin
normaliliginda da farglor mévcuddur.

Sifahi  nitqd> norma. Sifahi nitq dilin qurulusunun
formalasmasinda ilkin morhoaladir vo insan kollektivlorinin
uzunmiiddatli mohsulu kimi saslorin, sz torkibinin vo qrammatik
vahidlorin formalagsmasinda tarixi bir yol keg¢misdir (2,53).

Elo dildo ilkin normalarin  yaranmasinda  vo
sabitlogmosindo do sifahi nitq aparici yer tutmusdur.
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Yazli nitqd> norma. Yazili nitqde norma qoabul edilmis
icbari gaydalarla tonzim olunur. Bu onu sifahi nitqdon
forqlondirir. Yazili nitqds norma kimi qgobul edilmis homin
gaydalar dilin qurulusunun uzun miiddot sabit qalmasin1 tomin
edir. Bununla belo, dilin funksional reallig1 olan sifahi nitq daim
yazilt nitqo tosir edir vo yeni normalar omolo gotirir. Bu
normalar dilin biitiin soviyyelorina: fonetik, leksik, morfoloji vo
sintaktik vahidlors aiddir.

Mosalon, dilds olan biitiin  leksik vahidlor forqli toloffiiz
olunmasina baxmayaraq, vahidlik prinsipino uygun olaraq eyni
clir yazilir. Alinma sozlorin yaziliginda vo toloffiiziindo fonetik,
grafik vo orfoqrafik qaydalar totbiq edilmoklo vahid icbari
normalar yaradilir .Eloca do morfoloji vo sintaktik vahidlordo do
yazi normalari icbari qaydalarla tonzimlanir.

Sifahi nitq normalarinin ssasi tarixilik, ardicillig, nitq
intensivliyi;

yazili nitq normalarinin ssasini icbarilik prinsipi togkil
edir. Masalan, hal sokilgilorinin, qosmalarin yazilisinda, ciimloda
s0z sirasinin diiziiliisii miioyyon normalara oSaslanir. Yazili nitqdo
norma dilin strukturunun uzun miiddst sabit galmasini tomin edir.

9dabi dildo normani miiayyan edon meyarlar

Odobi dil normalarint miioyyon edon asas meyarlar
asagidakilardir:

1.Tobilik. Hor bir normanin dil hadisasine uygun olmasi,
onun tobiiliyi on baglica meyardir. Dilin tobisting yad, siini norma
dilds sabitloso bilmir.

2 Islaklik. Hor hansi dil hadisosinin normaya gevrilmosi
onun dildo genis istifadosi ilo baglhdir, oks halda dil normast
nitqdo islono bilmoz. Bununla belo hor zaman genis istifado
olunan dil hadisasi do norma hiiququ qazanmur.

Dilin sistem togkil etmasi onun sabitliyinin qorunmasinda
miihiim rol oynayir.

3.Sabitlik. Dil normalar1 miioyyon zaman kasiyi {igiin
miioyyanlosdirilmir. Sabitlik, maksimum doyisilmozlik norma
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liclin sociyyovidir. Dil normasi, onun xarakteri vo formalari
tarixon doyiskondir. Bu doyismolor nitqin asanlasmasi {i¢iin bas
verir vo dilde doyismolor nitqin 6zl torofindon tonzimlonir vo
gaydaya salinir.

4.Zorurilik. Dilds yaranan hor bir adobi norma miioyyan
zarurat, tolobat noticosindo yaranir. Ehtiyac olmayani dil 6ziindo
yagsatmir. Buna goro zorurilik, goroklik normanin osas
meyarlarindan biridir.

Odobi dilin normalarina masalon, orfoqgrafik normalara
omal etmok haminin borcudur. Masolon, Azarbaycan dilinin
orfografiya qaydalarinda bas veron doyismolor Kkimi. Bu
qaydalarin bazilorinin doyisilmasini miitoraqqi (apostrofun logvi)
hesab etmok olar.

Dilin qurulusunda daima doyisiklik oldugu {i¢iin normada
da bu doyisiklik bas verir. Dildo bas veron tarixi doyismolorin
sobablori miixtalif olur.

9dabi dilin normalarinin asas xarakteristikasi

Odobi dili xarakterizo edon baslica keyfiyyot onun
miioyyon normalara malik olmasidir. Miiasir Azorbaycan odabi
dili diinyanin inkisaf etmis dillorindon biri kimi sabit normalara
malikdir. Bu normalar miioyyon tarixi tokamiiliin naticasidir.
Odobi dilin normalar1 dilin daxili qurulusunun osasini toskil edon
sos torkibi, liget torkibi vo qrammatikasina uygundur.

©.Damirg¢izads dilin normalarindan danisarkon yazir: “Dil
normalar1 dilin daxili inkisaf qanunlarina uygun golon vo homin
dildo danisanlar arasinda mogbul sayilib imumilogmis olan
qaydalardan ibarotdir” (4,13). O gostorir ki, odabi dilin
Ozlinomoxsus xiisusiyyatlorindon biri onun miisyyon bir qaydaya
salinan normalarinin olmasidir. ©dabi dil bu normalara sahib
olmaqgla imumxalq dilindon vo eyni zamanda dialektlordon
forqlonir. ©.Domirgizado odobi dilin inkisafi ilo olagodar
normalarin da doyisdiyini qeyd edir: “Dil, onu yaradan vao
yasadanlara xidmot edon iinsiyyat vasitosi oldugu {i¢iin, onun
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gayda-ganunlari da homin dilde danisanlarin inkisafi ilo olagodar
stiratlo inkisaf edir vo tokmillosir. Mohz buna goro do bu vo ya
digor bir dilin normalarin1 miioyyon etmok {i¢iin homin dildon
istifado edanlarin nayi magbul sayib-saymadiqlarini hesaba almag
zoruridir” (4,13).

Normalar mosalasi bir torafdon miistoqil elm sahosi kimi
nitq moadoniyyati, digor torofdon iislubiyyatla six olagoadardir.
Bunlar yalniz elmi cohotdon deyil, xiisusilo dilin &yronilmosi
metodikasi liglin mosalon, miioyyon sahonin miitoxassisi iigiin nitq
sohvlorini bilmak, ayird etmok, onlar1 tokrarlamamaq iiciin
vacibdir.

Odobi dilin normalar1 dilin biitiin sahslorineg aid olur:

1)fonetik normalar:
a)orfoepik normalar;
b) orfografik normalar;
2)leksik normalar;
3)onomastik normalar
4)semantik normalar
5)frazeoloji normalar;
6)derivatoloji normalar;
7)morfoloji normalar;
8)sintaktik normalar;
9)uslubi normalar.

Fonetik normalar. Buraya fonetik hadiso vo qanunlar,
vurgu vo s. fonetik normalar daxildir. Fonetik normalar nitq
prosesindo  sOzlorin  diizglin  toloffiizi, nitqin  mixtolif
mogamlarinda vurgu, intonisayanin, fasilonin imkanlarindan
diizgiin istifads {icilin yararhdir.

Orfoepik normalar. Dilin orfoepik normalari sifahi nitqlo

tonzimlonir, bu proses birdon-biro deyil, tarixon formalasir,
sabitlosir, milli dilin normast kimi miiayyan olunur.
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Orfoepik normalara uygun taloffiiz {insiyyat prosesini sado
vo anlasiqh edir. Miiasir dévriimiizdo sifahi nitqin comiyyotdo
genis linsiyyot vasitosi kimi rolunun artmasi, elmi maclislords,
qurultay, konfrans vo yigincaqlarda ondan istifado diizgiin
toloffiiziin sosial rolunu artirmisdir. Umumiyyatlo, orfoepiya
mixtolif mogam vo soraitdo islonon sézlorin gabigini togkil edon
soslorin yerino goro neco, hansi moxrocds, hansi calarligda
toloffliz normalar1 sistemidir (3,188).

Liigavi saraitda saslorin soz daxilindoki yeri vo magamina
uygun olaraq toloffliiz qayda-qanunlari; grafik saraitda miixtolif
idaro, toskilat adlarini bildiron séz birlosmolorini, miirokkob
adlar1, ifadolori toskil edon sozlorin bas harflori, bozon do ilk
hissolori osasinda yazida sabitlogdikdon sonra sifahi odobi dilo
kociiriilmiis qisaltma sozlorin toloffiiz qaydalari; qrammatik
saraitds sOzlorin  morfoloji vasitalorlo doyisilmosi, sintaktik
gaydalarla formalasan miixtalif torkiblorin, birlogsmolorin bir
vahidi kimi islonilon sozlorin, morfemlorin xiisusan avvalindaki
vo sonundaki saslorin neco toloffiiz edilmo gayda-qanunlari
nozordoa tutulur (3).

Leksik normalar. Dilin qurulusunda on g¢ox doyisikliyo
ugrayan onun leksik torkibidir. Buna goro leksik sistemin
normalarinin miioyyanlosdirilmosi miirakkob prosesdir, ¢linki har
bir soziin mensayi,inkisafi, nitqds islonmasi haqqinda bilmok
lazim galir.

Leksik norma, yani soziin nitqdo istifado qaydalari xiisusi
diggat tolob edir. S6z dildo dasidigt vo Azerbaycan dilinin
ligatlorindo geyde alinan osas vo ya mocazi monalara uygun
islonmolidir. Leksik normanin pozulmasi deyilocok fikrin tohrif
olunmasi ilo naticolonir. Leksik normanin pozulmasi saslonmoyo
gora yaxin, leksik monaca forqli sozlorin qarigdirilmas: ilo bas
verir. Buna goro adobi dilds leksik normalarin deqiqlosdirilmasi
liciin  “Azorbaycan dilinin izahli ligoti’ndon, xiisusi molumat
odobiyyatindan istifado etmok lazimdir.

63



Leksik norma Oziindo  bir ¢ox masoalolori birlogdirir.
Moasalon, sozlorin moagsado vo matlobo, fikrin doqiq ifadasing,
s0zun vyerli-yerinds istifado olunmasma uygun, yeni sozlorin
(neologizmlorin) islodilmasing, terminlordon istifado, alinma
sozlordon istifadoys dair normalar. Goriindiiyii kimi, sozlorin
diizgiin islonilmasindo do normalara omaol etmok lazimdir.

S6zdon yerli-yerindo istifado sézdon diizgiin istifada
normasi adlanir. Toassuf ki, halo do dilimizdo s6zdon monasina
uygun olmayan sokildo islodilir.Masolon, tosvir, tosovviir
sOzlorinin qarigdirilmasi, “belo deyok”, “ndqteyi-nozor”, “on
osast” vo s. kimi s6z birlosmolorinin islodilmasi odobi dil
normasina gors qiisur hesab olunur.

Leksik norma hor kosdon séziin monast vo ya monalart ilo
yaxs1 tanig olmagi, onu yerindo, diizgiin islotmayi tolob edir. Belo
ki, dildoki sozlor tarixi inkisaf sayasindo miioyyon monaya malik
olur. Soziin ona moxsus olmayan, ononodon ¢ixan monada
islodilmasi, lizumsuz sokildo motno daxil edilmosi nitq
nogsanidir. S6z onun ligiin xarakterik olan monada islonmirso,
demok, fikir diizgiin  anlasilmayacaq, belaliklo, nitq
moadaniyyatinin talobi-leksik norma pozulacag.

Odobi dilds loru, kobud s6z va ifadolor islodilmomalidir.

Leksik norma dialekt sozlorinde, varvarizm vo vulqgar
sOzlordo do ¢ox ehtiyatli olmag: tolob edir. ©gor bu sozlor badii
maqgsad giidmiirso, adabi dil normalar1 onlar islotmayi qadagan
edir.

S6zdon diizgilin istifado ilo yanasi, onun doqiq, yerino
goro ifadoli vo emosional islodilmosi do leksik normanin
toloblorindondir.

Dil stinilik sevmir, onun ganunlarindan kenara ¢ixmagq, 6z
tobii axarindan ¢ixarib, macrasini doyismok olmaz. Miistoqillik
illorinds dilimizs saysiz-hesabsiz sozlor, terminlor daxil olmaga
basladi. Bu tobiidir. Lakin bozon yeri goldi-golmadi, ehtiyac oldu-
olmad1 dilds yeni sozlor isladilir. Masalon, miivoffoqiyyat ovozino
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basari, miistoqillik avezino bagimsizliq, yazi¢1 ovozine yazar,
nomrali ovazina sayli, orijinal avozino 6zgiin va s.

Lakin dilin 6z ganunlar1 var. O 6ziinsuygun olani “segir”,
galanlarint unudur. Miivaffagiyyat soziiniin ovozino “bagart”,
islonmasi “tokid olunsa da” ugur sozii daha genis yayildi, ¢iinki,
bu s6z xalq dilindon golirdi.

Miistoqillik ovozine “bagimsizliq” soéziin do dil qobul
etmadi, aslindo bagimsizliq soziiniin dilimizdo bagqa mona yiikii
var. Yaxud yazi¢i ovozino yazar soziin islotmoys do ehtiyac
yoxdur. Kokii da, sokilcisi do 6ziimiiziin olan sozii niys doyisirik,
hom do yazar sozii Azorbaycan dilindo basqa funksiya dasiyir.
Yaxud Azarbaycan dilinin biitlin saviyyalords va iislublarda qobul
etdiyi, monast dildo vo siiurda oturusmus inkisaf etmis ovozino
galigmis, orijinal ovazina o6zgiin, liberalliq, ovozinas, uysallig,
qozet ovazind giindac islotmoklo dinloyicini vo ya oxucunu
casdirmaga liizum yoxdur.

Onomastik normalar. Xisusi adlar dildo boyiik ictimai-
siyasi ohomiyyot kosb edir.Ona goOro xiisusi adlarin diizgiin
islonmasi onomastik normalarla tonzim olunur.

Xalqumizin tarixinde o6nomli yer tutan yer adlarinin
(toponimlorin), tayfa, qobilo, soxs adlarmin diizgiin toloffiizi,
eloco do yazilis1 onomastik normalarin baslica slamatidir.

Semantik normalar. Odabi dil zongin semantik sistema
malikdir. Semantik sistemdoki zonginlik vo rongaranglik miioyyan
odobi dil normasina osaslanmagi tolob edir.

Bu normalara sozlerin mona daqiqliyi, goxmonaliliq, mona
doyismolori, mana qruplari va s. aiddir. Masalan,

1.Sézlarin mana doaqiqiliyino aid normalara goro dildo
movcud olan har bir s6z miioyyon mathumu daqiq ifads etmalidir.
Sozlin mathumu doaqiq ifade etmomasi dildo mona qarisiqligs, nitq
iinsiyyatinds is9 anlasilmazliq yaradir.

65



2.Coxmonalihiga gora normalar. Dildo bir ¢ox sozlor
uzun tarixi inkisaf dovriindon sonra 6z osas monalarindan basqa
bir sira olavo monalarda da islona bilir. Coxmonaliliq dilin tobii
inkisaf ganunauygunlugudur vo onun tarixi godimdir. ©dabi dildo
sozlorin ¢coxmoenaliligr dilin  ligat torkibini zonginlesdirir vo
norma hesab edilir.

3.8dziin  yeni moanada islonmasina aid normalar.
Comiyyoatdo bas veron doyisikliklor insanlarin hoyat torzino,
moigotine do Oz tosirini gostorir. Bu tosir  sodzlordo, onlarin
monasinda da aks olunur. Bu zaman s6zlar ham formaca, ham da
monaca tarixi doyisikliKlors ugrayir. Sozlords doyisiklik daha gox
mona ilo  bagl olur. Soézlorin yeni mona kosb etmosi monanin
genislonmoasi, monanin daralmasi naticosindo bas verir. 9doabi dil
normalarina uygun bu dil hadisosi moagbul norma sayilir.

Qrammatik norma. Miiasir Azorbaycan odobi dilinin
grammatik normast iimumxalq dilinin iltisaqilik prinsipino
osaslanan qrammatik qurulusunu oks etdirir.

Qrammatik norma sozlor va climlslor arasindaki alagalarin
nitqde diizgiin qurulmasini tolab edir, onu normaya salir.

Miiasir odobi dilimizin qrammatik normalarint asason
asagidaki kimi qruplagdirmaq olar:

1.Isimlars ovval com, sonra mansubiyyat, hal sokilgilori vo
s. artirilir: kond-lar-imiz-in.

2. Toyini miioyyon miqdar sayt olan isim tokdo
islonmolidir: on usagq, ti¢ doftor.

3.Fel koklorino avval tosirlik, sonra nov, sakil, daha sonra
150 soxs (xoborlik) sokilgilori artirilir: qal-di-ril-ma-li-dir; doy-is-
gu-lor-imiz-in-dir.

4.Miibtoda ilo xobor arasinda soxso, qismon do komiyyoto
gora uzlasma gozlonilir: Mon azarbaycanliyam. Onlar tiirkdiir.
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NiTQIN KOMMUNIKATIVLiYi KEYFIYYOTINI
ODOYON TOLOBLOR

Madaniyyat s6zii ¢ox genis bir monaya malikdir. Avropa
elmindo madoaniyyat basoriyyat tarixinin kecdiyi U¢ dovrin
(vohsilik, barbarliq, sivilizasiya) sonuncu iiclincii
morhalosini—sivilizasiyan1 ~ bildirmok  ¢lin  gobul  edilmis
termindir. Bu monada madaniyyat comiyyst vo insanin moanavi,
siyasi inkisaf formalari ilo do eynilosdirilir.Comiyyatin tarixi
inkisaf soviyyasini ifado edon modoniyyst adston maddi vo
monavi formalara bolinir. Maddi madaniyyat maddi faaliyyat vo
onun naticalorini (smok alatlori, yasayis yeri, giindolik moisot
predmetlori, paltar, nagliyyat, rabito vasitslorini va s.), manavi
madaniyyat iso siiur, moanavi istehsal (idrak, monaviyyat, torbiya
vo maarif, hlqug, falsofs, elm, incasonat, mifologiya, dil vo b.)
sahalorini ohats edir” (2,480).

Madaniyyat termini dar monada yalniz adamlarin monovi
hoyat sahasino aid edilir. Eyni zamanda termin hom do xalqin
monavi hayatini — dilini, badii adabiyyatini, tarixini, incasanatini
oks etdirir. Bu anlayiglarin sintezi xalqmn milliyatini tomsil edir.
Lakin xalqin monavi hoyati onun iqtisadi vo ictimai hoyati ilo
bagli olduguna gora hoar ikisi birlogmis sokildo milli modoniyyatin
yaranmasina xidmot edir. Bu proses an ovvol dil vasitasi ilo
gergoklogdiyi tigtin birinci ndvbodo mohz dildo 0z oksini tapir.
Xalqin imumi inkisafi ilo olagodar on asas Unsiyyat vasitosi olan
milli dil har cohatdon zonginlagir, formalasir, yetkinlosir,
dolgunlagir. Milli dil zongin liigat torkibini, yetgin semantikani,
mirokkob sintaksisi vo miuxtolif ¢alarli, ¢esidli intonasiyani
0zlndo comlosdirir. Bu zanginlik isa dil madaniyyatinin asasini
toskil edirMoalumdur ki, dil 6z-6zllylinds na inkisaf edir, na do
zonginlosir. Bu proses nitq sayaSindo reallasir. Ciinki dil
sistemdir, hom do oldugca mirakkaob bir sistem. Dil fonetika,
morfologiya, leksika, sintaksis vo Uslublardan ibarat sistemlor
sistemidir. Bu murokkob sistemi harokato gotiron, iso calb edon
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nitqdir. Nitg dilin foaliyyot formasidir. Mahz hamin faaliyyat
prosesinda dil toraqqi edir, ¢ox novli, ¢esidli va rongarang ifads
imkanlarina nail olur, yani soraitdon asili, malumatin xarakterino
uygun vaziyyst va Usluba mivafig nitg bu dil sistemindon hor
dofo zoruri leksik vo gqrammatik vasitolori segib fikrin ifadssini
tomin edir, Unsiyyatin yaranmasina sabab olur. Ona gors do dil no
gadar zangin olsa, bir o godar da nitq tgun alverislidir, faydalidir.
Cunki mahz dil nitgin zanginliyini tamin edir. Eyni zamanda nitq
do 0z novbasinds dili daima zonginlosdirir, onun ifadalilik
imkanlarini artirir, genislondirir. Ona gors dil vo nitq dialektik bir
vohdat, birlik tagkil edir. Dilin va nitqin ayrilmaz rabitasi asasinda
dil modoaniyyati yaranir, dil modoaniyyati Uzerinds iso nitq
modaniyyati.

Yalniz yiiksok va zangin dil moadaniyystino sahib olan dilin
nitg modoniyyati movcuddur. Diinyanin zongin vo godim
dillorindon biri sayilan Azarbaycan dilinin dil madaniyyati oldugu
tictin yilksok nitq modaniyyati var va onun tarixi godimdir. Insan
foaliyyatinin ictimai saholorine uygun miixtalif Uslublarda,
moasalon, danisig-maisot, rosmi-isgiizar, elmi, publisistik, badii
tislublarda ¢ixis edon adobi dilimizin nifuz dairesi giindan-gina
genislonmokdadir. Indi diinya odobiyyatinin on doyarli osarlori
dilimizs torclims edilmis, dilimizin qrammatik qurulusu hagqinda
saysiz-hesabsiz aragdirmalar aparilmig, mixtolif ligotlor nosr
edilmis, orfoqrafiya vo orfoepiya qaydalari, odobi normalari
osason toyin edilmisdir. Hal-hazirda tamamils milli dilimizds
yayimlanan radio vo televiziya verilislori nitq modoniyyatinin,
xususils do sifahi nitqin inkisafinda miisbat rol oynayur.

Nitq madaniyyati- dildon istifadonin yiliksok saviyyesidir
vo onun dasiyicilarindan  modoni niqdo verilon faloblaori- asas
kommunikativ keyfiyyatlori inkisaf etdirmoyi vo tokmillosdirmoyi
tolab edir.

Nitq keyfiyyati - danisanin nitq modoniyyatinin
soviyyasini xarakteriza edon, kommunikasiyanin effektivliyini
tomin edon nitq xiisusiyatidir.
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Dilin inkisafinin miiasir morholosindo dilgilor modoni
nitqin 3 morhoslosini miioyyon edirlor:

I marholo- bir nomrali kommunikativ keyfiyyat: 1) nitgin
diizgunliyi- nitq madoniyyatinin ilk, ibtidai pillosidir.

II morhoalo- nitqin mogsadomuvafig 10 kommunikativ
keyfiyyatini ohato edir: 2) nitgin dogigliyi; 3) nitgin aydinligi; 4)
nitqin montiQiliyi; 5) nitqin yigcamligi; 6) nitgin dolgunlugu; 7)
nitin tomizliyi; 8) nitqin zonginliyi; 9) nitqin ifadoliliyi; 10) nitgin
munasibliyi; 11) nitgin sadaliyi, asanlig.

III moarhalo- nitq madoniyystinin yekun morhslasi olan
kommunikativ keyfiyyat: 12) nitgin tasirliliyi (samaraliliyi) (5).

Madani nitqin alamatlori. G6zol danismagi vo yazmagi
hor kos bacarmali, haminin nitqi modoni olmalidir. Madoani nitqin
toloblori, olamoatlori hansilardir? Moadoni nitq ilk ndvbado
mozmunlu olmali, danisan soxs bu mozmunu aydin tosovviir
etmolidir. Har kos bildiyini daqiq, aydin, yigcam climlalorlos, dilin
leksik vo badii tosvir vasitolorini diizgiin seg¢ib islotmaklo
yazmagi, toloffliz vo intonasiya qaydalarma uy8un danigsmagi
bacarmalidir. Bir sozlo, dilimizin biitiin qrammatik vo iislubiyyat
qanunlarin1 hom yazili, hom do sifahi nitqde qorumaliyiq.

Moadani nitqin iki baslca cahati asas gotiiriiliir: 1.DUzgun

nitq. 2.Kamil nitq.

1. Dlzgin nitg. Duzgiin nitqin baslica tolobi adabi dilin
normalarina riayst etmokdir.

2. Kamil nitg. Kamil nitqi xarakterizo edon amillar: nitqin
aydinligi, nitqin yigcamligi, nitqin tomizliyi, nitqin diizgiinliiyi,
nitqin sadeliyi, nitqin zenginliyi, nitqin orijinallif1, nitqin
miinqgasibliyi, nitqin rabitaliyi, nitqin ifadsliliyi vo s. Kamil nitqi
xarakterizo edon amillor madoni nitqa verilon toloblorin sortini
odoyir.

Bu keyfiyyatlorin hor birino ayri-ayriligda nozor yetirarok
onlarin nitqdoki movqgeyini miioyyan etmok olar.
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Moadani nitqa verilon talablor

Nitg madaniyyati miayyan prinsiplars tabedir. Bu prinsiplor
normativ nitq anlayisint miioyyon edir. Belo ki, nitq dizgun,
dogiq, meontiqli, aydin, rongarong, minasib, mogsadli va s.
olmalidir. Fikrin ifadasi tgun bu keyfiyyatlorin dialektik vohdati
asas sortlordondir. Homin keyfiyyatlorin  amoalo galmasinda
dilin btin saviyyalari yaxindan istirak edir: ham fonetika, ham
grammatika, ham do intonasiya. Bununla bels, bu vo ya diger
keyfiyyatin meydana ¢ixmasinda dilin bu va ya digar saviyyasinin
Uzorina daha ¢ox agirliq diisiir.

Mosalon, nitgin ifadaliliyi, obrazliligi, emosionalligi danigan
va yazanin 6ziinii ifado etmoasino xidmat edir,

munasiblik dil vo nitq vasitolorindon istifadonin na deracado
maqsadouygun oldugunu,

moantiqilik vo daqiqlik, malumatin verilmasinin strukturunu
miioyyon edir,

nitqin duzgunlily vo tamizliyi anlasmaya xidmaot edir.

Nitqin an basglica keyfiyyoti iso onun zanginliyidir. Nitgin
zoanginliyi musllifin miixtalif dil vo nitq vasitslorindon istifado
etmok bacarigi, onun iimumi madoniyyatinin yliksok soviyyasidir.

Dilin  zonginliyt dilin  biitin  soaviyya vahidlorinin
miixtolifliyidir. Dilin zenginliyi nitqin zonginliyi {i¢iin asas, eyni
zamanda imumi madaniyyatin, eloco ds {linsiyyst madaniyyatinin
gostaricisidir.

Nitgin dazgunlUyd. Fikrin ifadesi tgiin tolob olunan
keyfiyyatlor sirasinda osas vozifo diizgiinliik prinsipinin {izerinda
comlosir. Digor keyfiyyotlor ondan bir ndév asilidir, ¢linki nitq
diizgiin olmasa, normal {insiyyat yarana bilmoz. Nitqgin
diizglinliiyli onun miioyyan olunmus normativ grammatika,
leksikologiya, orfoepiya vo montigin tolablorina uygun
qurulmasini tolob edir.

Odobi taloffiiz, sozlorin diizglin secilmasi va yerli-yerinds
isladilmosi, qrammatik normalara omal etmok, moantiqilik nitqin
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diizgiinliiylinii sociyyslondirir. Diizgilinliik bu normalar ssasinda
qurulur, normalar iso sivo tinsiirlorinin odobi dilo kegmosino
imkan vermir. Nitgin duzgunliyU nitqin tinsiyyst funksiyasini
tomin edon nitqin sadaliyi vo nitqin tamizliyi toloblorino yaxindir,
bir ndv onlarla seslagir. Lakin nitqin diizgiinliiyli, nitqin sadeliyi
vo nitqin tomizliyi anlayislar1 bir-birinin eyni olmayib modoni
nitqi miiayyon edon talablor sirasinda ayri-ayr1 kateqoriyalar kimi
saciyyalonir vo forqli mozmun dasiyir. Bu ii¢ anlayis arasindaki
imumilik vo {ist-listo diison oxsarliq onlarin toyin edilmasindo
odabi dil normalarinin asas gétiiriilmasi ilo baghdir.

Nitqin sadbliyi. Nitqin sadsliyini sortlondiron amillor onun
aydin, anlasigli, solis, asan olmasidir. Oksino anlasiimazliq,
dolasiq, lazimsiz  miirokkeb  ifadolor,  miigayisos  vo
osaslandirmalarla  yliklonmis nitq miirokkeb (goliz) nitq
adlandirilir.

Fikrin tez, asan gavranilmasi ii¢lin sado, bosit, primitiv
climlolordon istifado etmoklo nitqin sadoliyi tolobini 6domak
olmur. Natiq movzunu izah edorkon fikrini catdirmag,osya vo
hadisolori, onlarin mahiyyatini daha aydin vo doqiq vermok tiglin
hom sads, hom do miirokkab climlalordan istifads eds bilar.

Islonilon sdzlor, fikirlor dinloyicilorin {imumi saviyyasino
uygun olmali,, sozciilik, agir, uzun ciimlolor, miirokkob
torkiblordon, tokrargiliq, fikrin tamamlanmamasi, dar saho
terminlorindon gen-bol istifads kimi hallar yolverilmozdir.

On gozol bir yazi sado, anlasilacaq sozlor ilo yiliksok
fikirlor s6ylayan yazilar oldugu kimi, an qiidratli yazi¢ilar da sads
sozlarla yiiksok fikirlor deys bilonlordir .

Zonnimizcoa, natigqin sadaliyi (tavazékarligy) da nitgin
sadoliying tasir gostoron amildir vo bu obrazi tamamlayir. Natigin
0z bilik va bacari@inin yiiksok soviyyads olmasini ham nitqinda,
hom do davramisinda nlimayis etdirmesi nitq modoniyyatindo
qabul edilmir. Tokabbiirlii olmagq, tez-tez auditoriyan1 asagilayan,
heysiyyatino toxunan hallara goti yol vermok olmaz.
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Nitqin tamizliyi modoni nitqin baglica sortlorindon biridir.
Bu kateqoriya odobi dilin normalarina uygunluq asasinda qurulur.

Nitqin tomizliyi nitqin yiiksok keyfiyyeotlorindon biri
oldugu iicilin burada adobi dil normalarina uygun olmayan séz vo
ifadolorin —jarqon vo arqo sozlorin, vulqgar, loru, monasi ¢otin
anlagilan sozlorin, yersiz alinmalarin, terminlorin, yerli dialekt vo
sivo tUnsiirlorinin, arxaizmlorin islonmasina yol verilmir. Nitgin
tomizliyi nitqds artiq, yersiz sozlorin, tiifeyli, nitqi korlayan
sOzlorin isladilmosine do icazo vermir. Oslinds dildo belo sozlor
yoxdur. Onlar danisanin nitqinds tez-tez, yersiz islonmasino gors
belo adlanir. Toassif ki, ¢oxlart 6z nitqlorindo 6zlorinin “sevimli
sOzlorini” tez-tez islodirlor: neca deyarlor, belo deyak, an asasi,
saxsan moan, goriirsiiniiz, mana bax, basa diistirsiiz (san), ha, bels,
kimasa, isara edorok “hu” demok vo s. Danisiq zamani heg do tez-
tez nitqdo belo s6zlorin islonmosi xos tosssiirat yaratmur.

Tiifeyli, parazit sozlor he¢ bir mona yiikii, molumat,
informasiya dasimir. Onlar sadoco danisanin dilini zibilloyir,
qavramani zoifladir, deyilon fikirlorin mozmunundan yayindirir.
Eyni zamanda nitqde hoaddindon artiq islonon belo sozlor
dinlayiciya psixoloji tasir edir vo ¢ox vaxt dinloyici sifahi nitqds
belo sozlori saymaga baslayir. Hor halda no ii¢lin bu ciir sozlor
bizim dilimizds islonir? Bu hom danisiq zamani hoyocandan,
kiitlovi  ¢ixiglar zamani sorbost diisiine bilmomok, ictimai
diistinca, 6z fikirlarini ifado edarkon lazimi sozlori se¢a bilmomak
va albatto ki, danisanin s6z ehtiyatinin zaif olmasindan irali galir.
Nitqin tomizliyina qaygi nitq foaliyystinin keyfiyyatini artirir.
Nitqin tomizliyi nitq madeniyyatinin torkib hissasi oldugu tiglin
onun normalarinin miioyyonlosdirilmasindo nitq modoniyyati
miihiim rol oynayir.

Nitqin daqiqliyi. Nitqin doqiqliyi daha ¢ox soziin yerinds,
doqiq islonmosi ilo olagolondirilir.  So6ziin diizgiin islonmaosi
daniganin nitqin predmetini bilmok doracesi, genis biliya sahib
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olmasi (erudisiya), montiqi diisiinco bacarigi vo dilin qayda-
ganunlarini hansi soviyyads bilmasindon asilidir.

Beloliklo, nitqin daqiqliyini miiayyan edon amillor
bunlardir:

- predmeti bilmak,

-montiqi tofokkdr,

-lazimi s6zlori segmok bacarigi.

Unsiyyet fikrin ifadesinin doqiqliyini tolob edir. Fikrin
ifado olunmas iiglin doqiq soziin secilmasindo sohv edorkon
koadorlonmok, basgalarin1 giinahlandirmaq lazim deyil, yalniz
golocokds 6z nitqine daha digqgatli olmaq lazimdir.

Nitqin doaqiqliyi keyfiyystini agsagi salan amillordon biri do
dilds paronim vo omonimlarin movcudlugundan xabarsiz olmagq,
bu hadisani nitqds neytrallagdira bilmomakdon asilidir.

Paronimlaor  (para-yanasi, onyma-ad) yazilis va
soslonmayo gors yaxin, lakin monaca miixtolif sozlordir. Masalan,
adresant-adresat, kvorum-forum, ekskavator-eskalator, kontrakt-
kontakt, fakt-faktor va s. Paronimlors xiisusi adlar arasinda da rast
golinir: Eyzensteyn- Eynsteyn, Kapri-Kipr, Avstriya-Avstraliya,
Isveg-Isvecro, avstriyali-avstraliyali.

Dilds paronimlorin méveudlugu yazili va sifahi nitqds bir
sOziin sohvon basqasinin yerino islonmasine sobab olur.

Nitqde omonimlordan istifado do fikrin diizgiin ifado
olunmamasina, fikrin ifadesindo ikimonaliliga sobob ola bilor.

Dildo sintaktik omonimlor do tohliikolidir. Moasalon,
“Rektorun toyini hamiya ugurlu goldi”. “Miidirin xasiyyotnamasi
hoqgiqato uygun idi” ciimlolori 6ziindo iki monani oks etdirir.
Molum deyil: rektoru tayin etdilar, yoxsa rektor kimisa tayin edib;
xasiyyotnamo miidiro verilib, yoxsa midir kimaso verib. Belo
yalnisiliq ciimlalords do ola bilor. Bazon ciimls do forqli sokilde
basa diisiilo bilor.

Doqgiqlik  keyfiyyatinin  nitg modaniyyati ¢tn rolu
boyukdur. Antik dovriin - alimlori  bu keyfiyyati  yiksok
giymatlondiriblor. Onlarin fikrinca, nitq doqiq olmasa, natiq,
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danisan magsadina ¢atmaz. Mohz ilk dafa 0 dovrin alimlori nitgin
doqigliyini  fikrin doqiqliyi, ardicilligi ilo baglamisglar. Bu
keyfiyyat nitqds on avval dilin leksik sistemi ilo alagodardir, yani
sOzlorin va ifadslorin monalar1 adlandirdiglar asya vo hadisalors
tam uygun olmalidir. Bu isdo osas agirliq s6z sirasinin
pozulmamasini, komok¢i nitq hissalori vo ara sozlorin yerli-
yerinda islanmasini, sozlor, birlosmalar vo climlolor arasinda fikir
alagosini, moatnin abzaslara pargalanmasini, asarin
kompozisiyasinin mitkommal qurulusunu talob edir.

Nitgin ahangdarligi hom yazili, hom do sifahi nitq
formalarinda istifado edilon fonetik Usul va vasitalori alliterasiya
(samit tokrar1), assonans(sait tokrari), s0z takrar:t (anafora,
epifora), sinonimlorin {islubi imkanlar1 vo s. 6zlinds birlagdiran
keyfiyyatdir. Azorbaycan dili 6z ahongdarligina goro segilon,
farglonan dillardon biridir. Bazon ona musiqili dil do deyilir.

Dilimizde bu ahongdarligt tomin edon bir sira
xususiyyatlor mévcuddur:

1.Nitgin ahangdarligin1 tomin edan asas xususiyyatlordon
biri Azarbaycan dili s6zlorinds ag1q hecalarin ¢ox genis, listiin yer
tutmasidir. Yiiksolon intonasiya ilo taloffiiz olunan agiq hecalarin
coxlugu nitqin ahangdarhigini, axici, musiqili olmasini tomin edir.

2. Dilimizdo sodali soslor-saitlor, sonorlar vo cingiltili
samitlor yuksok tezliklo iglonir. Sodali soslorin yiiksok tezlikli
olmasi da ahongdarliga miisbot tosir gostorir.

Bundan basqa ahong ganununun tasiri, dilin iltisaqiliyi do
ahongdarhigi artirir. Climlada eynikokli Gzvlarin ham isim, ham
sifot, ham do zorf kimi iglonon sOzlorin siralanmasi da nitqde

ahongdarliq yaradr.
Nitgin orijinalligi. Nitqi  yaddagalan, parlag edan
xususiyyatlordon biri do orijinalligdir. Bu

nitqde 6zlnomaxsusluqdur. Fargli danismaq, sozlorin taloffiizi,
cumlalarin tortibi, fikrini dinloyiciys catdirmaq {igiin saCiyyavi
s0z, ifado, siktaktik  konstruksiyalar, frazeoloji ifadolor,
aforizmlor, atalar sozl va s. islonmasi, hotta bazon ona yeni calar
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vermok, nitgin xdsusi torzds qurulmasi orijinal nitqi sortlondiron
amillordir.

Nitqin qurulusunda anonovi bir forma vardir vo natiglor 6z
cixiglarinl osason buna uygun qururlar: ovvolco mosalonin
vacibliyi va aktualligi izah edilir, sonra movzunun 9sas mozmunu
dinloyicilora catdirilir, daha sonra iso deyilonloro yekun vurulur,
bazon iimumi natico ¢ixarilir. Lakin moshur natiqler 6z nitqlorini
forqli  sokildo qururlar:  fikrin  forqli  sokildo ¢atdirilmasi,
ctimlalorin forqli qurulusu, sézlorin, ifadslorin fargli taqdimi va s.

Hor bir asl sonotkarin, natiqin, gérkomli s6z ustasinin fordi
dil Uslubunun, yani 6zinamaxsuslugunun mioyyanlosmasi vo
Umumi odobi dil axarinda secilmosi onun xiisusi istedadi,
yaradiciliq nailiyyatidir. Bu nailiyyatin qazanilmasinda sanotkarin
dilinin estetik keyfiyyotlori miihiim yer tutur. Bir sira amillarlo
yanasi, yazigimin dili, dediyi soziin gozalliyi vo kasori, siibhasiz
onun soxsi istedadi ilo do six baghidir.

Dildo sadolik, aydinliq, diizliik-diirtstliik, yigcamlq,
badiilik, ifadalilik, ahongdarliq, kasorlilik vo basga bu kimi
mosalalor bir fordi yaradiciligda tozahir edib, bitdv bir sistem
sokilni aldiqgda tam yeni bir moktab yaranmis olur. Bu fitri istedad
har koasa gismot olmayan ¢ox muhim keyfiyyotdir. Insanlar sair
kimi dogulur, lakin gbzal natig olmaq Uglin 6z Uzarinds daima
1slomak lazimdir.

Natigin iislubu va damisiq torzi nitqin  orijinallig
keyfiyyatini tamamlayir. Danisiq torzi va tislub fordidir. Bagqasin
yamsilamaq nitqi siini vo qondarma edir.

Uslub vo torz fordidir, lakin tokrarolunmaz deyil. Bir
qayda olaraq, tolobo miisllimin is lislubunu monimsayir, yaxud
yaxslt miollimin homkarlarina tesiri do miimkiindiir.  On
acinacagqlis1 natiqin (mosalon, miiallimin) 6ziiniin borbad niimuno
olmasidir. Niimunavi miisllim olmaq c¢otin vo masuliyyatlidir,
boylik zohmat tolob edir.
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Bu ciir hallar basqa sahslorde do miisahids olunur. Ganc,
tocriibosiz  diktorlarin 6z homkarlarimi yamsilamasi, hallarin
hamimiz miisahido edirik.

Nitgin aydinligi onun dinloyici vo oxucu ii¢lin asan vo
anlasiglt olmasi, olavo sorho vo izaha ehtiyac olmadan basa
diistilmosidir. Dilin zongin vo rongarong s0z ehtiyati nitqin
aydinligini  tomin etmoyo genis imkan yaradir. Aristotel
“Ritorika” asorinda nitqin asas qiymatini onun aydiliginda goriir
va deyirdi ki, nitq aydin olmalidir, oagar nitq aydin deyilss, demok
o0 qarsiya qoyulmus mogsads ¢ata bilmoyacokdir.

Aydin diisiinco mévzunu yaxst bilmok vo ya dyronmok,
onu sorh edorkon faktlara vo dolilloro osaslanmaq, fikrin aydin
ifado olunmasi {igiin haminin basa diisocoyi s6z vo ifadslordeon
istifado etmok bacarig1 natiqin nitqini aydin vo basa diigiilon edir.
Nitqin aydinligi onun doqiqliyi ilo do baghdir. Fikir aydinligi
iiclin ovval sozlor vo terminlor doqiq seg¢ilmolidir. Nitqin bir
torofdon gercokliklo, digor torofdon tofokkiirlo olagesi nitq
doqiqgliyinin formalagmasimin vo gavranilmasinin osasidir.Saslor
vo sozlor diizgiin toloffiiz olunmalidir. Aydin olmayan sozler,
qarisiq  fikirlor, dolasiq climlalor nitqi anlasilmaz edir.
Auditoriyanin saviyyesi nozora alinmali, onlarin basa diisocoyi
s0z vo ifadslor islodilmolidir, monast aydin olmayan, doqiq
bilinmoyon sozlordon istifado edilmomalidir. Diizgiin toloffiiz (
soslorin, sozlorin, hotta biitév cilimlolorin), normal intonasiya,
nitqin siirat tempinin goézlonilmoasi, aydin diksiya, sosin, nitqin
yaxs1 esidilmasi liglin sos tonunun tonzimlonmasi nitqde aydinliq
keyfiyystini tomin edir. Nitqin aydinligi, tomizliyi, saflig1 ti¢lin
osas sort hom do odobi dildo sive iinsiirlorinin, acnabi sézlorin
arqo vo jarqon ifadolorinin, sdyiis sociyyali leksik vahidlorin
islonmosini gadagan etmok, onlara yol vermomokdir. Siibhosiz,
dialekt vo sivo soOzlorinin, alinmalarin  odobi dilimizin
zonginlogsmosindo vo inkisafinda rolu vardir vo bunu danmaq
olmaz.
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Bununla bels, adobi dildo bu ciir sdzlordon lliizumsuz
istifado dilin aydmligin1 poza bilor, bu iso noticods iinsiyyatin
yaranmasina manegilik tdrodor. Bu tipli leksik vahidlordon asason
badii iislubda sirf gorgin iislubi mogsadlorlo slagadar, masalon,
personajlarin nitqinin fordilosdirilmasi, yerli vo ya milli koloritin
yaradilmasi tigiin istifado olunur.

Mdasir dovriimiizdo nitqin aydmnligi masalasine baslica
tolob kimi H.Oliyev do hossasligla yanasirdi. ©Ovvala o 6zii bu
barads soxsi niimuns idi. Fikrini, magsadini sade vo aydin dilds
basa salmagi ustaligla bacaran natiq bunu bagqalarindan da ¢ox
ciddi tolob edirdi. Miistoqil Azorbaycan Respublikasinin g¢atin
giinlorinds hakimiyyoto golon H.Oliyev 6lkodoki gorgin icyimai-
siyasi vaziyyatin Milli Maclisdo deputatlarla miizakirasi zamani
onlardan mosals ils bagh fikirlorini ¢ox aydin ifads etmoyi ciddi
tolob kimi garsiya qoymusdu. Bir deputata soz verarkon: “Xahis
edirom fikrini aydin izah et” demosi vo ¢ixisdan sonra zala
miraciotlo: “Siz basa diisdiiniiz? Moan he¢ no basa diismodim”
deyo natigo irad tutmasi dovlst bascisinin Azorbaycan diling
sevgisi, natiglik sonotindo aydin nitqin no qodor ohomiyyot
dasidigini, bu mosslodo onun no qodor tolobkar oldugunun
gostoricisidir.

Nitgin  yigcamhgr adoton sozgliliiyo qarst qoyulan
anlayigdir. Nitqin y1§camligr dedikde danisanin nitqinds lazimsiz,
izafi s6zlordon uzaq, eyni fikro tokrar qayidilmayan, motlobo aid
olmayan mosalolors, aludo olunmayan uzunguluga yol
verilmoyon nitq nozordo tutulur. Belo nitqo lakonik nitq do
deyilir.

Dilds s6zs gonast va yigcamliga homiso 6nom verilmisdir.
Holo m. 6. son minillikdo yunan qaynaqlarinda iskit-sak-turk
dilinin dayarlorindon s6z agilir, bu dilin yigcamhigi, salisliyi
barads ilkin nozori fikirlor do sOylenilir. Dildo s6zo qgonaat,
yigcamliq Azorbaycan dilinin do inkisaf tarixinde ilkin, ozsli
keyfiyyotdir, dorin koklors malikdir vo odobi dilin formalagdig:
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ilk dovriin kamil niimunosi sayilan “Kitabi-Dado Qorqud”dan
baslayaraq anono soklindo davam edorok bu giino golib ¢catmisdir.

Nitqin yigcamligi danisandan dorin bilik,hassas diislinco,
zongin ligot (s6z) ehtiyati tolob edir."Sozgiiliikk iso nitqdo eyni
monali s6z vo ifadolordon toskil olunmus torkiblorin
islonmosini,"parazit"  "tifeyli" s6z vo ifadolordon istifado
edilmosini,eyni mozmuna malik ciimlo vo ifadolorin ardicil
islodilmasi kimi mogamlar1 nazards tutur"( 4 ,38).

Nitqin zonginliyini sortlondiron baslica amil nitqdo islonon
dil {tnsiirlorinin  “miixtalifliyi, rongarongliyi vo coxlugu ilo
sociyyelonir. Qrammatik vasitolordon, sintaktik
konstruksiyalardan, sinonim séz vo ifadslordon frazeoloji
birlosma vo ibaralordon, macazlardan moharatlo istifads etmok,
zangin nitqin asasini qoyur. SO0z ehtiyatinin kasadligi, islotdiyi s6z
va ifadoslorin monasini bilmayan soxsin nitqi kasib goriiniir. Nitqin
zongin olmasi liclin miintozom miitalio etmok lazimdir. Nitqin
zonginliyindo foal istirak edon semantik kateqoriyalardan biri
sinonimlordir. “Sinonimlor danisiq dilini zonginlosdirir, dili
incologdirir, monant qiivvatlondirir, dildo emosiya yaradir, nitq
madaniyyatinda halledici rol oynayir, fikri ifade etmak ti¢iin onu
aydinlasdirirb doqiqlosdirir” (14, ).

Nitqin zanginliyi ti¢lin sinonimlarin zaruriliyini halo antik
dovriin alimlori qeyd etmisdir. Anaksimen bu barado belo
sOylomisdir: “No clir olursa-olsun, fikir miixtolif goklo
salinmalidir. Bunun ti¢lin ifadslori doyisdirmok lazimdir ki, eyni
fikir eyni sozlorls tokrar olunmasin. O zaman nitqimiz yaxs1 tosir
bagislar’(11,171) .

Cesidli, rongarong sinonimik cargolor xozinasino malik
olan har bir adobi dil zengin vo ifadali dildir. Miiasir Azarbaycan
odobi dilimiz tarixi tosokkiil vo inkisaf noticosindo formalasmis
sinonimlor sistemina yiyslonmisdir ki, bu da onun ifads zonginliyi
vo giicilinii agiqca siibuta yetirmokdadir.
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S6z lizorinds aparilan is birinci névbade sinoim cargadon
miinasib so6ziin axtarilmasi ilo baglidir.

Q.Kazimov sozlorin sinonimliyinin insan tofokkiirliniin
inkisafi ilo olagodar yarandigini, bu vo ya digor predmetin yeni
cohotlorini  kosf etmok, Oyronmok vo adlandirmaq cohdinin
noaticasi kimi meydana ¢ixdigini sdylomisdir (15, 189).

Azorbaycan dilinin liigat torkibi zongin s6z ehtiyatina
malikdir. Azorbaycan dilindo eyni bir monan1 ifado edon sokilco
miixtolif, hom¢inin miixtolif monalari olan eyni sozlor vardir.
Dilimizi darindon bilon har bir kas {igiin bu zongin monbadir. Bu
hom tokrara yol verilmomasino, hom do deyilonlorin estetik
gucind, tesir qlivvasini artirmaga xidmat edir. Azarbaycan dilinds
sinonim sozlordon genis istifado edilir. Boazilorindo bu tam bir
islub xtiisusiyyati, basqalarinda iso tosadiifi bir keyfiyyst kimi
tozahiir edir.

Nitqi zonginlosdiron vasitslor sirasinda atalar sozii, zorb-
moasallor, frazeoloji birlogmolor mithiim yer tutur. Bu vasitolor
nitqin kommunikativliyinin bir ¢ox sartlorini 6doyir.

Masalon, Ustad Sohriyar bu vasitalordon moharatlo, onlari
bir gqodor doyisdirarak istifads edir.

“Diinya qoza-qodor, Olim itimdir’-Dunya o6lum-itim
Heydor baba, diinya yalan diinyadi, Siileymandan, Nuhdan galan
diinyadi1” —Slleymana galan dlnya.

Nitqin ifadaliliyi modoni nitqin osas olamaotlorindon
biridir. Dili linsiyyst vasitasi ilo yanasi, tosiredici vasito kimi do
giymatlondiran miitoxassislor bu keyfiyyeti nitq liclin son doraco
laziml1 hesab edirlor. Nitqds ifadslilik ¢ox genis spektro malik bir
anlayisdir. Bu spektrin genisliyi hom ifadsliliyin omologalma
yollarinin  miixtolifliyi, hom do ifadeetmo  xarakterinin
miirokkobliyindan irali golir. Nitqin ifadsliliyi onun qurulusunun
elo xtisusiyyatlorinin toplusudur ki,onlar dinloyicinin digqet vo
maragini nozordo tutur, osas gotlriir. Natiqlik sonstindo nitqin
ifadoliliyi amilino xiisusi 6nom verilir. Nitqin ifadsliliyi ¢ixigin
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effektivliyini artirir, parlaq nitq dinloyicide maraq oyadir, digqoti
danisigin predmetino yonoldir. O yalnmiz agila deyil, hom do
hisslora vo toxayyiilo tosir edir.

Qeyd etmok lazimdir ki, “nitqin ifadoliliyi” anlayisini
miioyyan edon vahid toyinat yoxdur. Nitqin bu keyfiyyatini tosvir
edon miixtolif yanasmalar mévcuddur. Todqgigatgilar hesab edir ki,
ifadoalilik dilin miixtalif saviyyalorindo olan vasitolorlo yarana
bilar.

Bu cohotdon nitqin ifadslilik sahoalori bunlardir: toloffiiz
ifadoliliyi, aksentoloji (vurguya goro) ifadolilik, leksik,
sOzyaratma vo frazeoloji ifadolilik, morfoloji, sintaktik ifadalilik,
intonasiya va iislub ifadsliliyi.

Aparilan migahidslor gostorir ki, sifahi nitqde ifadslilik
daha c¢ox linsiyyot soraitindon asili olur. Teoremin isbat
edilmosindoki ifadsliliklo ictimai-siyasi nitqdoki ifadalilik,
reklamin elan edilmosindoki ifadoliliklo isgiizar goriislordoki
ifadolilik mozmun vo formasina goro ohomiyyetli doracoads
forglidir. Buna gora ilk névbado informativ ifadalilikla, hissi vo
tasiredici  ifadoliliyi  forqlondirmok lazimdir. “Bu  zaman
ifadoliliyin har iki nvinin 6ziiniin do yarim ndviiniin oldugu
gostarilir: aciq (ekspressiv) vo Ortiilii (impressiv) ifado formalari.
Bu név vo yarim ndvlorin miinasibatlori osas lslublara goro
forglidir” (5, 80-81).

B.N. Qolovin ayri-ayr1 soxslorin  ifadali  nitqini
sartlondiran miixtalif saraitlori geyd edir:

-tofokkiiriin sorbastliyi, nitqin miiollifinin diisiincs torzi;

-natiqin danisdigina, no haqqinda vo kims danmisdigina vo
yazdigina miinasibat;

-dilin ifadalilik imkanlarin1 yaxs1 bilmak;

-dil tislublarinin xiisusiyyat vo olamatlorini yaxsi bilmak;

-nitq vordislorinin sistemli va diisiiniilmiis mosqi;

-0z nitqine nazarat etmok, nayin ifadsli, noyin sablon vo
boz, siini oldugunu ayird etmak;
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-natiqin  moqsadyonlii, digiiniilmiis sokildo  ifadali
danismaq vo yazmagq fikri;

- psixoloji olaraq ifadosli danismaga koklonmok (6, 185-
187).

Ifadalilivin amals galmasinda dilin biitiin yaruslari, eleco
do iislubiyyat vo intonasiya,vurgu istirak edir. Bura ¢ox zaman
nitqin qurulusunu, ardicilligini,onun dinamikasinin yaranmasinda
yaxindan istirak edon abzas, fasila, kompozisiya kimi anlayislar
da daxil edirlor. Nitqde ifadeliliyin tomin edilmasinda aparici
vozifo leksika ilo semantikanin tizorino diisiir. Bu dilin mocazlar
sistemi, omonim, antonim, emosional-ekspressiv dil vahidlorinin
komayi il bas verir.

Ifadoliliyin  omolo  golmosindo  leksik gat  ilo
yanasisintaksisin do rolu az deyil. Bu keyfiyyotin omolo
golmosindo sintaktik tokrarlar va ritorik suallar nitqo,motno
xiisusi rong verir.

Mocazlar sistemi. SOz insani ohato edon biitiin predmet,
hadiso vo harokatlori adlandirmaq ii¢lin xidmot edir. Lakin s6z
hom do estetik funksiyaya malikdir, yoni o asyani, harokati vo
keyfiyysti adlandirmaqla yanasi, onun haqqinda da obrazl
tosovvir yaratmaq imkanma malikdir. So6ziin obrazli ifads
olunmas1 onun mocazi monasi ilo baghdir. S6ziin mocazi monada
islonmosindo istifado olunan metafora, metonimiya, sinekdoxa
sifahi nitqdo, natiqlik senotinds genis istifads olunur.

Moisotdo biz 6z nitqimizdo saat dayanib, isti miinasibat, iti
baxis, domir irads kimi metaforalardan genis istifads edirik. Lakin
bu metaforalar 6z obrazliligini itirorok moisot xarakteri dasiyir.

Nitqds, natiglik sonotindo istifado olunan metaforalar
orijinal, geyri-adi olmali, emosional assosiasiya yaratmali, bas
veran hadisalori dorindon dork etmoyo kdmok etmolidir. Masalon,
gorkomli fizioloq, akademik A.A. Uxtomski I kurs tolobolori
qarsisinda ¢ixis edorok goriin hansit metaforalardan istifado edir:
Hor il universiteto ¢ox miixtolif yerlordon 6z soloflorini ovoz
etmak li¢lin yeni gonclik dalgalar1 golir. Biz onlarin bu miiqoddos
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ocagin divarlar1 arasinda olmaq {iciin neco kodor vo
mohrumiyyatlor  kegorok, maneolori dof edorok goldiklorini
xatirlayarkon baga diisiiriik ki, hans1 qiidratli kiiloklor bu dalgalar
bura govur. Ganclar instinkt giicii ilo bura can atir. Bu yronmoaya
can atmaq, daha dorindon va ¢ox 0yronmok instinktidir.

Lakin metafora bollugu dinloyicini nitqin mazmunundan
yayindirir, auditoriyanin diggetini moezmununa yox, ifadonin
formasina yonoldir. Holo Aristotel: “hoddindon artiq parlaq
kolmonin xarakter vo fikirlori gozogdrinmoz etdiyini”,
yazirdi. Seir dilinds iso macazlar shomiyyatli rol oynayir.

Moharatli  natiglor, odiblor  fikir vo  hisslorine
mocaz,miiqayiso vo sintaktik tokrarlardan ustaliqla istifads
etmoklo yiiksok ifadslilik vers bilirlor:

Moatndo ifadoliliyin oks olunmasinda ritorik suallar,
qrammatik vasitalar do xiisusi rol oynayir.

Ifadaliliyin dilds tozahiir etma yollar1 miirokkab prosesdir.
Bu proses ilk 6nco dilin sifahi vo yazili formalarinda 6z oksini
tapir. Hor iki formada ifadslilik dilin biitiin sistemlorinin istirak1
ilo reallagir. Lakin yazili nitqdon forqli olaraq sifahi nitqds
ifadoliliyin omolo golmosi tozahiirii tiglin daha genis imkanlar
movcuddur, ¢iinki dialoq vo monologlardan ibarat olan sifahi nitq
hor seydon ovval soslonon nitqdir. Hor bir ifadoali nitq eyni
zamanda psixoloji mogsad dasiyir. Sifahi nitqdo soslonon dil
vahidlori saslonorkon, insanin psixoloji-fizioloji sistemi ilo
miisayiot olunur, birlikdo talaffiiz, temp, ritm, tembr, mimika,
harakat kimi anlayislarla vohdat toskil edir. Bu iso 6z névbasindo
nitqin texnikasini tomin edir. Bu tohsil prosesinde tolim-
torbiyonin,todrisin daha da effektli alinmasina tosir gostorir,
ictimai-siyasi natiqliyin, isgilizar linsiyyatin tolginedici giiclinii
artirtr.  Bu  prosesin  aktyorluq sonotindo rolu  xiisusilo
ohomiyyatlidir.

Nitqin  ifadoliliyi  bodii  ifado  wvasitolori  olan
mocazlarla, fiqurlarla ~ mohdudlagsmir. Nitqdo dilin  biitiin
soviyyolori sozlordon tutmus sintaksis vo {lslublara qodor,
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ifadoaliliyin gozol niimunolori oks olunmalidir. Ayri-ayr1 leksik
vahidlorin  se¢ilmosi, siralanmasi, homcinslosmosi, leksik-
semantik s6z qruplari, macazlar sistemi, qrammatik vasitalor vo
genis ifadolilik imkanlar1 yaradir.

Nitqin ifadali olmasin sartlondiran asas amillor:

1.Unsiyyat situasiyas;

2.Dilin struktur sahoalori;

3. Tofokkiiriin,diislinconin miistoqilliyi;

4 Natigin  nodon damigdigmi  no  damisdigmni, kimo
danisdigint miifossal vo mitkommal bilmasidir, danisdigina lageyd
olmadigi kimi dinlayici auditoriyasina da lageyd olmamasidir;

5.Dili vo onun ifads vasitolorini, imkanlarmi yaxsi
bilmokdir;

6.0dobi  dilin funksional islublarina-badii, elmi,
publisistik, isgiizar, danisiq-moisat lislublarina balad olmaqdir.

Nitqin miinasibliyi (uygunlugu) dilin soraitino, mogsadino
va sortlorino uygun qurulmasi, konkret situasiyaya miinasibliyi
tomin edon dil {insiirlorinin se¢ilmasidir. Uygun nitq mdvzuya,
onun montiqi vo emosional mozmununa, dinloyicilorin torkibins,
informasiyanin torbiyavi, estetik moagsadlorine miinasibliyidir. Bu
keyfiyyatin nitq {i¢iin zoruri olmasini halo godim yunan vo Roma
alimlori xiisusi vurgulamiglar. M. T.Siseron belo hesab edirdi ki,
har hansi ¢ixisin miiveffoqiyyati, natiqin dinloyicini inandirmaq
va 0ziina tabe etmak bacarigi ilk novbads nitqin uygunlugundan
asilidir. Nitq ancaq miinasib moagsado uygun olduqda iinsiyyot
yarana bilar, xiisusilo siyasotda. O yazirdi: “Natiq garsisinda ne¢o
maqgsad varsa, o qodar do natiqlik novii vardir. Hoyatda oldugu
kimi nitqds do uygun olan1 goérmokdon c¢atini yoxdur... Lakin
nozordo tutmaq lazimdir ki, no uygundur: bu hom haqqinda
danigilan isin mogzindon, hom do danisan vo qulag asan
soxslordon asilidir”.

Funksional keyfiyyst olan nitq uygunlugu odabi dilin
Uslublarina, dilin iislub sistemino, onlara xas olan s6zi islotmo
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qanunauygunluglarina bolod olmag: tolob edir. Burada hor hansi
dil vahidinin islonilmasinds fardi z6vqiin do shamiyyati vardir.

Mboharatli natiq nitqinds, ¢ixislarinda adobi dilin bitin
funksional islublar1  vohdotdo  gétiirmolidir.  Mdvzudan,
auditoriyanin torkibindon vo soviyyasindon asili olaraq iislub
uygunlugu gozlonilmolidir. Elmi yi8incaqda, konfrans vo
simpoziumlarda elmi iislub {insiirlori, adebiyyat vo incasonot
xadimlari ilo goriis, yubiley, tadbir vo qurultaylarda badii iislub;
dovlat vo hokiimaet, aparat iscilori ilo goriisdo daha cox isgiizar,
ictimai-siyasi iislub, beynolxalq dovlst soviyyssinds olan
goriislordo, xarici Olkolordo sofords olarkon rosmi, diplomatik
islub osas gotiiriiliirso, sado insanlar, kond zohmotkeslori,
sakinlor, fohlo vo qulluggularla goriislorde ¢ixiglar vo nitqlordo
moisot-danigiq lislubu aparici rol oynayir.

Danisanin moagsadine xidmat etmoyan, yaxud bu mogsado
mane olan nitg konkret situasiya Gcin minasib olmayan nitq
adlanir. Moharatli natiq, yaxud har kosin 6z nitqini konkret goraito
uygun gqurmasina ekstralinqvistik, hom do intralinqvistik amillor
mane ola bilor: movciid soraitde gorginlik, dinlayicilorin replikasi,
nitgin disiiniilmis sokildo qurulmasini ¢atinlogdirir. Nitgin
munasibliyi fikrin mozmununa uygun dil vasitolorindon moharatlo
istifado etmok, dil vasitalorini moqsade tabe etmak, nitqi goraito
uygun qurmaq kimi sortlorle dlciiliir. Nitqin miinasibliyine basqa
amillor do tosir eds bilor. Bu nitqo hazirligin soviyyasindon, nitq
quranin emosional-psixoloji veziyyati, dinlayicinin movqgeyi va
cavab nitqindon do asilidir.

Nitqin rongarangliyi. Modoni nitqin toloblori sirasinda
nitqin  rongarongliyik keyfiyysti do tosiredici rola malikdir. Bu
keyfiyyotin yaranmasi dilin zongin s6z xozinosi, semantikasi
sayasindo bas verir. Nitqin rongarong, zongin, ¢esidli olmasini
sortlondiron forqlondirici amillor daha c¢ox badii osorlords rast
galinir. Badii asarlorin dilini forqlondiron baslica cohot buradaki
dil vahidlorinin zonginliyidir. Bu cohat ¢oxmonali sozlor, yoni
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mocazlar lizorino diisiir. Gorkomli s6z ustalar1  sOziin
calarlarindan, onun semantikasinda gizlonon mona boyalar1 vo
ronglordon moharotlo istifado edorok dorin menalan iizo ¢ixarir,
badii asarin dilini osrarongiz, miixtolif ruhlu edos bilirlor.

Bununla belo, rongarong sociyyoli nitqin yaranmasinda
dilin digor soviyyalori do istirak edir. Belo ki, sozlorin 6z
semantikasina miivafiq siiratdo birlosmalari, nitqin timumi togkili,
dinamikas1 va ritmikasi da bu keyfiyyotin omolo golmasino sabob
olur. Saslonan nitqds buna intonasiya da alave edilir. Homin fikrin
realligin1 daha qabariq sokilds bodii osarlorin vo xiisusi ilo do
poetik osarlorin dili toqlid edir. Moashur s6z sonotkarlarnin
osorlori ilo tamigliq bu cohotdon heyrot dogurur. Onlarin
yaradiciliginda miixtolif quruluslu  rongarong dinamikaya,
ritmikaya malik olan nitq novlari ilo rastlasiriq. Vo bura leksik-
semantik zonginlik do daxil olduqda asar qeyri-adi bir estetik tosir
bagislayir.
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NiTQ MODONIYYOTININ ETiK NORMALARI. NiTQ
ETIKETLORI

Etika (lat. ethia, osli yun.) l.ictimai siiur formalarindan
biri kimi, oxlaq, torbiys vo monaviyyat haqqinda folsofi nozariyya.
2.Hor hansi sinfin, comiyyatin, ictimai togkilatin oxlaq qaydalari
(2, 214).

Etika (yun. ethika, ethos-adst, xasiyyat)-oxlaq haqqinda
folsofi nozariyya.

Qodim dovrdon baslayaraq etika “insan neco horokot
etmolidir?” sualina cavab axtarmis, axlaqin mongayi vo mahiyyati
masalolori ilo mosgul olmusdur.

Pedagogika, psixologiya, sosiologiya, sosial psixologiya,
montiq, etnoqrafiya vo b. elmlor do oxlaq1 dyranir.

Lakin etikanin spesifikliyi ondadir ki, oxlaq onun yegano
todgigat obyektidir.

Etikamin baslica predmetini axlag, onun togokkiil
ganunauygunluqglarinin todqiqi teskil edir. Burada nazari vo
normativ etika vohdat halinda gotiiriiliir. Etika axlaqin_mansayini
son naticado comiyyatin iqtisadi miinasibatlorindo axtarir. Ciinki
comiyyatdos iqtisadi-siyasi miinasibatlorin doyigsmasilo yeni oxlaqi
miinasibotlor, davranis normalar1 yaranir. ©Oxlaq comiyyatdo
insanlar arasinda qarsiligli  miinasibatlori  tonzim  etmok
tolobatindan dogmusdur, Oziinlin ictimai funksiyasini yerino
yetirorkon 1so ictimai rays, konilliliiys osaslanir. Oxlaqi
miinasibatlor, siiur vo faaliyyatin osas iinsiirlori 6z tocossiimiinii
etikanin kateqoriyalarinda tapmisdir.

Muasir nitq etiketi anlaminda miixtalif iinsiyyat soraitindo
nitq davraniginin miixtalif qaydalar1 nazards tutulur.

Etika insanin daxili alomi, monovi zonginliyi, oxlaqi
normalarin tacassimuinu;

Nitq etiketlori xarici etik davranis normalarin1 nozords
tutur.
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Etiket sozii fransiz mongolidir (etiquette) morasim, tosrifat.
Bu s6z ilk avvallor mohsulun, malin iistiine yapisdirilan, tizorindo
onun adi, qiymati vo s. olan yarliq (etiket) monasin1 dasiyirdi.
Lakin sonralar saray morasimlori, tontonalori belo adlandirilmaga
basladi. Fransiz morasimlori vo tontonolorinin Avstriya saraymda
gobul edilmasindon sonra etiket s6zii ikinci monada basqa dillordo
do gobul olundu. Hal-hazirda etiket sozii 1)monarx saraylarinda,
diplomatik dairalordo vo s.-do gobul edilmis davranis qaydalari; 2)
har hans1 bir comiyyatda qobul edilmis davranis , nozaket formasi
monalarinda islonir (1, 109). Bu s6zlo yanasi, hor hansi faaliyyot
sahosindo davranis iiglin miioyyon olunmus qaydalarin comi
monasinda reglamentasiya sozii va ya diplomatik protokol ifadasi
do isladilir.

Protol gaydalarina uygun iinsiyyotin bir cox incaliklori
isgiizar miinasibatlorin quruldugu bir ¢ox dairslords nazars alinir.
Son zamanlar miioyyan sosial qruplarin zévqii , adob qaydalari,
oxlaqi keyfiyyotlori vo tocriibasini oks etdiron isgiizar etiket
anlayis1 genis yayilaraq qobul olunub.

Isgiizar  etiket {iinsiyyot qaydalarna uygun davrams
normalari1  nozordo tutur. Unsiyyost insanm comiyyotdoki
foaliyyeotini tomin edon proses oldugu iiclin burada ilk ndvbado
nitq etiketlorinin xiisusiyyatlori nazars alinir.

Nitq  etiketinin  mahiyyati. Maoadoniyyatin  miithiim
komponenti vo comiyyotdo iUimumi etik davranis normalari
sisteminin ayrilmaz torkib hissosidir.

Nitqg etiketi (tolob, vo norma) sistemidir. Rasmi va geyri-
rosmi soraitdo salamlagma sagollagsma, toqdimat, kiibar s6hbot vo
s. ehtiva edir;

Hor hansi miioyyan soraitdo basqa bir soxslo neco olage
qurmagq, saxlamaq vo ya alagoni kosmoyi aydinlasdirir;

Nitq etiketlori danigsan vo onun adresati1 haqqinda, onlarin
tanis olub-olmamalari, yas boraborliyi, soxsi miinasibatlori,
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xidmaeti voziyyati, linsiyyotin rosmi vo qgeyri-rosmi soraitdo bas
vermasi haqqinda sosial molumat Gtiiriir.

Etiket formalarina nozarat (sag olun, tosokkiir edirom, iizr
istoyirom, bagisalayin vo s.) salamlasma vo sagollasma (salam,
sag ol, goriisonadok va s.) sozlori daxildir.

Nitg etiketi monasinda islonib hazirlanmis nitq
davraniglarinin gaydalari, linsiyyotin sistemli danisiq formullar
nazords tutulur.

Nitq etiketlorina yiyolonmok bacarigi, onlari menimsomo
doracosi, insanin 0z isindo gorokliyini tomin edir, pesokarligini
miloyyon edir. Bu soristo, bacariq ilk novbado is foaliyyoti
sahasindo daim insanlarla iinsiyyotdo olan dovlat qulluggularina,
momurlara, siyasotgilors, miiollimlora, hokim, hiiqugsiinas,
sahibkar, jurnalist vo xidmot sferasinda calisan isciloro aiddir.
Nitq etiketi 6zlinii toqdim edon soxsin bir nov vizit kartidir. Nitq
etiketi qaydalarimi bilmok, onlara omol etmok, insani sorbost,
inaml1 hiss etmoyo, oziino oamin olmaga sévq edir, sixilmaqdan,
diizgiin olmayan davranigdan, narahatligdan, giiliinc voziyyots
diismokdon goruyur.

Oziiniin foaliyyoti sahosindo nitq intensiviiyina malik
miitoxasislor nitq etiketlerino omal etmoli olurlar.Bu iso eyni
zamanda tarbiyavi ahamiyyat dasiyir. Ciinki bu tolobat istor-
istomoz comiyyatin hom danisiq, hom do davranis modoniyyatini
formalasdirmag sortlondirir. Nitq etiketi qaydalarina miitloq amol
olunmas1 idaro, miiossiso, toskilat,ofis, firma iscilorinin
comiyyatdo, 6z homkarlari, miistorilori,tosis¢ilori yaninda miisbot
imicini qoruyur, onlar haqqinda xos toassiirat yaradir.

Nitq etiketlorinin formalagmasini miiayyan edon faktorlar
Hans1 faktorlar nitq etiketlorinin formalagmasini, ondan istifadeni
miiayyan edir?

Ik névbodo nitq etiketlori isgiizar olaqoys giron toraflorin
xUisusiyyotlori,isgiizar danigiq aparan soxslorin sosial statusu,
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xidmoti movqeyi, sonoti, ixtisasi, milliyyati, mentaliteti, dini
gorislori,yasi, cinsi, xarakteri, ierarxiya nozors alinmaqla qurulur.

Nitq etiketinin miioyyon edilmosindo iinsiyyotin bas verdiyi
sorait do, situasiya da asas rol oynayir.Bu konfrans, miisaviro,
togdimat  (prezentasiya); iqtisadi, maliyyo mosalolorinin
mizakirosi; toskilatin, miiossisonin, {mumi voziyyetinin
miizakirasi; igo gobul vo azad etmo; moslohat, yubiley todbiri vo s.
ola bilar.

Nitq etiketi milli saciyya dasiyir. Hor bir xalq 6ziinomoxsus
nitqg etiketi; damisiq davranigi sistemi yaratmisdir.Mosalon;
V.Ov¢innikov “Vetka sakur1” kitabinda yaponlarin nitq etiketinin
Oziinomoxsuslugunu bels tosvir edir:

“Insanlar danisiq zamami hor yolla “yox”, “bacarmiram”,
“bilmirom” sozlorindon qagmaga , eyhamla, dolay1 yolla cavab
vermoya calisirlar, sanki bu soyiigdiir, yaxud birbasa deyilocok
s0z deyil;”

Hotta ikinci fincan ¢aydan imtina edorok qonaq “yox,cox sag
olun “ ifadasinin avazino “mons belo do ¢ox xosdur” ifadasini
isladir;

Yaxud siz yapona zong edorok, saat altida press-klubda
goriismayi toklif edirsiniz. Bu zaman ogor siz qarsiliginda “Ay,
saat altida?”, “Ay, press-klubda?” vo daha basqa, noso anlagilmaz
bir cavab esidirsinizsa, elo homin an, miitlaq “sgor bu size uygun
deyilso, basqa vaxtda, basqa yerdo sohbot etmok olar”
demoalisiniz. Onda sizin homsohbatiniz bdylik momnuniyyatlo
“yox” ovazino “ha” deyocok vo ona miinasib ilk toklifls
razilagacaq.

LErenburq fransiz dili, fransizlarin danisiq xiisusiyyatlori
barado bels deyir; “... fransizlar konkretliyi, doqiqliyi, aydinlig
sevirlor.Fransizca “o cavabinda giilimsodi” , bu zaman “o olini
yellotdi” deyo bilmozson.Ciinki onun qomli, istehzali,miilayim
yaxud qozoblo giiliimsadiyini izah etmolison; niys, neca alini
yelladi: toassiifdon, etinasizcasina yoxsa kodordon? Fransiz dili
uzun miiddat diplomtik dil adlanirdi, ondan istifads iso, yaqin ki,
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diplomatlarin isini ¢otinlosdirirdi, ¢iinki fransizca fikri ort-basdir
etmok cotindir, burada sozii axira godor demomok ¢otindir” (M1.D.
I'penOypr Unaus. Anonus. I'perus).

Nitq etiketlorinin formalagsmasi masalasino Amerikada da ¢ox
ciddi yanagilir.Hotta Amerika moktoblorindo belo bir fonn todris
olunur: “Public relation-shir” —“Qarsiligli miinasibatlorin
qurulmas1”. Burada usaqlar qarsiligli miinasibatlorin osaslarini
Oyronir.Masoalon; ogor sonin usaginin ad giliniino dostlart golirsa,
son miitloq onlarin har birino cavab “agiqcas1” yazmalisan. “Cox
sag ol ki, san goldin, “Senin hadiyyan ¢ox gozal idi” vo ya “Cox
sag ol. ©n yaxs1 hadiyys soninki idi”.

Rus dilindo “Nitq etiketi” adli molumat kitab1 dorc
olunur.Burada bir c¢ox xalglarin nitq etiketlorinin forqli
xtisusiyyatlori doaqiqliklo gostorilmisdir.Rusca-ingilisco, rusca-
fransizca, rusca-almanca molumat kitablarinda bu dillordo sabit
nitq etiketlori ifadolorinin qarsiliqlar1 detallarinadok verilmisdir.
Mosolon: “Pyccko —aHrmumiickux cooTBeTcTBUU ~  (tortibgilor
N.I.Formanovski vo S.V. Svedova . M, 1990) rus vo ingilis
dillorinds salamlagma, tosokkiir etma, lizrhaqliq, tobrik; tanis vo
yad adamlara rus vo ingilis dillorindo miiraciot formalar ilo
yanast, ingilis dilindo bu vo ya digor ifadonin islonmo
xtisusiyyatlori do verilmisdir. Malum olur ki, ingilis dilinde “son”
vo “siz” formalar1 arasinda formal forq yoxdur. Bu formalarin
mana incoliyi “ you” avazliyinds comlonmisdir, qalanlar iso bagqa
dil vasitalori, masalon, intonasiya ilo verilir.

Rus dilinds is9 “san” vo “siz” miiraiot formalarina miinasibot
daha ciddidir. Azorbaycan dilindo do bu miiraciot formalarina
hassasligla yanagilir.

Adoston rosmi soraitdo bir neg¢o soxsin istirak etdiyi
sohbatdo hotta yaxindan tanighq, dostluq miinasibotlori olan
soxslor bir-biring “siz” deyos miiraciot edir.

Lakin bu hal buttin situasiyalarda mumkindirma?

Bozon teleiziya verilislorindo moashur aparici ilo ondan da az
mashur olmayan alim, dovlet xadimi arasinda ictimai shomiyyat
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kasb edon danisiq aparilir vo aparict séhboto baslamazdan ovvel
sanki auditoriya ilo moslohoatlosorok, homsohbati ilo ¢oxdan tanis
olduglarini vo bu miiracistin onlar {igiin bir név adot oldugunu
deyorok, “homsohbotino son deyo miiraciot edo bilormi?” ritorik
sualin1 auditoriya verir. Bundan sonra onlar “son”s kegirlor. Bu
zaman nitq etiketi pozulurmu? Buna yol vermok olarmi1?

Olbotto, hor bir gqaydada, normada istisnalar olur.Bu tip
verilislor onlarin istirak¢ilart arasinda rosmi miinasibatlori nozarda
tutur.Lakin tamasagilar bunu bir név baximli qobul edir.”Son”
miiracioti rosmiliyi azaldir, sdhbati tobii axara aparir, bu da 6z
novbasinda verilisi daha calbedici edir.

Milli  etiketlorin  xiisusiyyatlorini ~ bilmok, danisiq
formullarim1 bu vo ya digor 6lkonin, xalqin isgiizar iinsiyyat
spesifikasin1  bilmok damisiglar, xarici partnyorlarla olaqpo,
miinasibat qurarkon, miigavilo imzalayarkon ugur gazanmaga
komok edir. Miiasir dovriimiizdo bu masaloys modoni davranisin,
madoniyyatin torkib hissasi kimi baxilir, ona ¢ox énom verilir.

Istonilon iinsiyyat akn 6zliiyiinds baslangic, asas hissa va
naticadan ibaratdir. Dilizgiin etiket qaydalarina gors tanis olmayan
soxslo sohboto girmok vo éziinii taqdim etmak qobul edilmir.
Lakin bunu etmok lazim golir. Bu zaman etiket asagidaki
formalar1 nazords tutur:

-Icazo ver(in) sizinlo(soninlo) tanis olag.
-Moan sizinlo(soninlo) tanis olmagq istordim.
-Icaza verin tanis olaq.

-Goalin tanis olagq.

-Tanis ola bilorikmi?

Hor hansi idaro, miiossiso, toskilat vo ofiso golorkon,
momurla danisiq zamami ona 6ziinii toqdim etmok {iiclin bu
formalardan istifados edilir;

-Icazo verin &ziimii togdim edim. Rohman Oliyev
firmasinin (vazifs deyilir. mos, hiiqugsiinasi).

-Manim soyadim...

-Monim adim...
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Ogor golon 6ziinii toqdim etmirss, bu zaman momur 6zl sorusur;
-Sizi(soni) esidirom.
-Oziiniizii(6ziinii) toqdim edin(et).
-Adiniz,soyadiniz(adin,soyadin) necadir?

Bir ¢ox xarici 6lkolordo bu moqamlar {igiin artiq ¢coxdan
vizit kartlar istifado olunur. Vizit kart1 toqdimat zamani verilir.
Vizit karti toqdim olunan s$oxs onu gotiirmoli vo ucadan
oxumalidir. ©gor sohbot kabinetdo bas verirso, o vizit kartini
stolun iistiinda, alinin altinda saxlamalidir. Bu miiraciot edarkan
sohv etmomok iiclin, homsohbatinin diizglin  adlandirilmasi
tiglindiir. Togdimetmo ¢ox vaxt vasitogi vasitosilo olur.

Vasitogi fagdimetma qaydalarini toyin edorkon , etiket
formalarimi segorkon, xidmoti voziyyati, yasi, cinsi, togdim olunan
soxslo ovvalcadon tanis olub olmadiglarini, vo ya haqqinda
molumatli oldugunu nozors ¢atdirir.

Toqdimat bir vo ya ikitorofli ola bilor. Sonuncu
miisavirayo, iclasa, tontonoli yi8incaga, gorliso toplasanlara bu
todbiri kegiron toskilatcilarin, yaxud bir-biri ilo tanis olmayan
istirakeilart togdim edorkon bas verir. Bu zaman togdimat
formalari belos olur;

-Buyurun, tanis olun. Adil Isgandarov, -Talib Rohimli.

Bozon toqdimatdan sonra xiisusi ilo geyri-rosmi sokildo tanis
olanlar miiayyan replikalardan istifads edir:

-Cox xosdur(sadam).

-Man ¢ox sadam(momnunam, xosboxt oldum).

-Sizinls tanigligdan mamnun oldum.

Etiket homginin miioyyon davranis normalarimi da
mioyyon edir. Adston kisini- gadina; kiciyi- yasca boyliys, yaxud
is¢ini- rohbarliys toqdim edirlor.

Taniglarin, bozon do tanis olmayanlarin rosmi vo ya geyri-
rosmi gorlislori adoton salamlagma ilo baslayir. ©On sado
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salamlagsma formasi —Salam-dir. Bu salamlagma formasi ilo
yanasi, goriisiin vaxtina isaro edon salamlasma formalar1 da genis
yay1lib:

-Giin aydin!

-Sabahiniz xeyr!

-Hor vaxtiniz xeyr!

-Axsaminiz xeyr!

Umumislok salamlasma formalarindan basqa alava
(goriisdon sevinc, momnunluq hissi, ehtiram, hérmot olamaoti
bildiron, yaxud iinsiyyet istoyini bildiron) formalar da movcuddur:

-Sizi gordiiylimo, salamlagsmaga ¢ox sadam!

-Icazo verin sizi salamlayim.

-Xos gordiik.

-Ehtiramimu bildirirom.

Din xadimlorinin, dindarlarin da 6ziinomoxsus salamlasma
formalar1 mévcuddur:

-Salamun aleykum; -Aleykumas salam.

Salamlagsma bozon al sixma ilo miisayiot oluna bilor.
Lakin burada da miioyyon etiket normalarina amal etmak talob
olunur. ©gor goriis kisi ilo qadin arasinda bas verirso, kisi qadinin
ol uzatmasini gozlomolidir. Ogor bu bas vermirss, ylingiilco bagini
torpotmoklo, oymoklo kifayotlono bilor. Bu kigik yashlarin
Oziindon boyiiklor ilo goriisii zaman1 da gozlonilmolidir. Heg bir
vachle kicik 6zlindon boylikle goriisarkon birinci ol uzatmamali,
gbzlomolidir.

Bu baximdan salamlagsmanin nitq etiketindo davranisin
xarakteri do, yoni salamlasmanin novbaliyi do gbzlonilmolidir.
Salami1 ilk novbodo:

-kisi — qadina;

-kicik — boyiiyo;

-6ziindon kifayot godor boylik olan kisiys - qadin;

-vazifaca kigik — bdyiiya;

-niimayands heyati — heyatin rohboarino vermalidir.
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Unsiyyotin baslangicinda olan nitq formalarina qarsi
iinsiyyatin sonunda olan nitq formalar: durur. Bunlar vidalasma,
ayrilig, linsiyyatin sonu anlamini veran nitq formalaridir. Bu nitq
formalar1 miixtolif anlamlari ifads edir:

-arzu, istak: Sag olun! Sagligla qalin!

-yeni goriiglora iimid: Axsama qodor(sabaha qoder); Umid
edirom tezliklo goriisocoyik; Yeni gorlislora qodor; Tezliklo
gorlisonadok.

-tezliklo goriigmak iimidi olmadigda, uzun miiddato
ayridigda : Olvida! Catin bir do goriisok. Yaxsiligla xatirlaym vo
S.

Salamlagsmadan sonra adston isgiizar séhbat baslanir. Bu
zaman nitq etiketi soraitdon asili olaraq, bir neg¢o baslangici
sartlondirir. Daha ¢ox 3 situasiya tipikdir: 1) Tontonali; 2) Hiznld,
kodorli; 3) Isgiizar.

1.Tontonoli. Bura dovlet todbirlori, miiossisalarin,
toskilatlarin, omokdaslarin yubileyi, mikafatlarin toqdimati;
ofislorin vo magazalarin acilisi; togdimat, miiqavils, kontrakt vo
sazislorin baglanmasi va s. aiddir.

Dovatnama. Istonilon tontonoli todbiro, olamatdar
hadisolora goro dovotnamo va tobriklor hazirlanmalidir. Todbirin
rosmi vo ya geyri-rosmi olmasindan asili olaraq dovotnamo vo
tobriklorin kligelori doyisir:

-Monim on somimi (isti, alovlu); dost tobriklorimi qabul
edin;

-(Kollektivin, dostlarin, soxsin) adindan on somimi(atosli,
alovlu) tabriklari(tebriklorimizi) qabul edin;

-Somimi qgoalbdan (iirokdon) tobrik edirom.

2. Hiiznlii, kadarli, qissoli, bodboxt hadisalorlo va s. bagl
soraitdoe. Bu zaman bas saglig1 bildirilir:

-Icaza verin sizo on darin(somimi) bassaglhig verim.

-Sizinls birlikds ¢ox kodarlonirik;

-vo daha emosional-ekpressiv ifadolor...
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Facioli, kodorli vo xosagolmoz situasiyalarda insanlar
onlarin kodorino, dordino sorik olmagi, golocoys limidverici,
kadorin kecici oldugunu bildiron sozlor esitmok istoyirlor. Bu
soraito uygun nitq formalarindan istifado xiisusi hossasliq, diqqot
tolob edir. Bu soraitds bas veron nitq etiketlori ¢ox vaxt isgiizar
sOhbatloro kegmoyoarok elo bu ciir bitir. Belo soraitdo isglizar
sO6hbot aparmagq, islo bagli noyiso miizakiro vo ya hall etmok etik
normalara sigmir, modoniyyatsiziik hesab olunur.

3. Giindolik iggiizar soraitds do miioyyon nitq
etiketlorindon istifado olunur. Masolon, miioyyon isin naticolorini
yekunlasdirarkon, sorgido, togdimat xarakterli satiglarda istirakin
toskilini tomin etmok; miixtalif todbirlerin toskilindon sonra
kimloraso togokkiir etmok, iradini bildirmok ii¢lin miioyyan nitq
formalarindan istifado edilir. Is prosesindo, toskilatgiliq zamani
moslohat vermok, toklif irali siirmok, xahislo miiraciot etmok,
raziligini bildirmak, icazs vermok, qadagan etmok, imtina etmok,
kimi hor bir konkret goraito uygun nitq kliselorindon istifado
edilir.

Kompliment. Nitq etiketlorindo komplimentlar do az
ohomiyyot dasimir. Yerindo vo taktik deyilon kompliment
qarsidaki soxsin ohval-ruhiyyosini qaldirir. Oz opponentini
miisbot miinasiboto kokloyir. Kompliment goriis zaman1 s6hbatin
ovvalindoa, tanislq, ayriliq zamani sdylonir. Kompliment homiso
xos tasir bagislamahdir. Yalniz qeyri-somimi, cosqun, ehtirasli,
kompliment xatirino deyilmis kompliment miisbot natico vermir
vo bir nov tohliikalidir. Kompliment adresatin xarici goriiniisii,
soxsi, professional, yiiksok oxlaqi keyfiyyeotlorino aid edilir,
imumilogdirici miisbat qiymat olur. Kompliment sdylomok inco
isdir vo onu sdyloyondon yiiksok torbiys tolob edir. Kompliment
sOylonarkon milli xiisusiyyastlor gézlonilmalidir.

Miiraciat formasi da bir nego funksiyani yerino yetirir.
Bunlardan on baglicasi hamsohbatinin diqqgatini calb etmakdir.
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Bu vokativ funksiyadir. Miiraciot soxs adlarina, qohumluq
minasibatino(ata, omi, day1), comiystdoki movqgeyino, ixtisasina,
vazifasino(prezident, nazir, direktor, miithondis, hokim), yasina vo
cinsino goro(agsaqqal, agbircok, cavan oglan) miioyyon edilir.
Miiraciot formalart vokatik funksiyast ilo yanasi, uygun
olamotlorina géra do segilir. Miiraciot giymatlandirici, emosional-
ekspressiv ¢alarl ola bilor.

Miiraciat  formasi. Yoqin bizim qodor miiraciot
formalarina hom olduqca hassas, bazon do ¢ox etinasiz yanaganlar
yoxdur “Ay kisi”, “ay arvad” “ay xanlm” “omi”, “day1”, “bibi”,

“xala”, “ay bala”, “ay usaq”, “ay qiz”, ey”, “g0zol” vo bizo
molum daha kobud miiraciot formalari.

Bu miiraciot formalar1 comiyyotdo bozon miisbot, ¢ox
zaman isd manfi garsilanir: “xala 6ziinson”, “mon usaq deyilom”
Vo s.

Bu zaman sintaktik vahid olan miraciot formasi,
comiyyatda sosial ohomiyyatli kateqoriyaya gevrilir.

Bu miiraciot formalarmin xiisusiyyoti ondadir ki, onlar
hom adresant, hom do adresati xarakterizo edir, onun
torbiyosini,madoni  soviyyosini, homsohbotino  miinasibatini,
emosional vaziyyatini miioyyan edir.

Niimuno kimi verilon bu miiracist formalar1 qeyri-rosmi
soraitdo istifado olunur, yalniz bazi miiraciot formalari, masolon,
soxsin rosmi adi, vozifasing, pesosing goro miiraciot formalart iso
rosmi goraitds do istifado olunur.

Qorbdo, Avropada ise eyni miiracist formalar1 comiyyatdo
yiiksok mévqe tutan soxso oldugu kimi siravi, sade vetondasa da
{invanlanir: mister, missis, miss (Ingiltora, ABS), smyor sinyora,
soinyorita (Ispaniya), sinyor, sinyora, sinyorina (Italiya), pan,
pani (Polsa, Cexiya, Slovakiya).

Tosadiifon taksiyo oylosmis milyoner siirliciiys “miisyd”
deys miiraciot edir, siirlici do qapimi ona agaraq: “Sil vu ple,
miisyo!” deyir.
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Boyiik Oktyabr inqgilabina qodor Azarbaycanda miiraciot
tobaqalors, ziimrolora gore miioyyen olunurdu. ingilabdan sonra
comiyyotin biitiin {izvlori arasinda boraborlik elan edildikden
sonra xan, bay, aga kimi miiraciot formalar1 aradan qalxir. Yalniz
diplomatik dilde beynolxaql nozakot formalar1 saxlanilir. Yenidon
mistoqillik illorindo miiraciot formalar1 xarakterino goro bir qodor
dayisir.

Zonnimizca, milasir dovrimiizdo miiraciot formalarinin
xarakterino gora doaqiqlosdirilmasi sosial shomiyyatli kateqoriya
kimi islonmasi, tokmillosmasi zoruridir.
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NATIQLIK SONOTININ OSASLARI

Natiqlik sanati anlayisi haqqinda. Natiqlik sonati termini
(lat. oratoria) antik mongolidir vo yunan maonsoli ritorika (yun.
rhetorike) s6zii ilo sinonimdir.

“Ritorika (yun) natiglik nozoriyyosi, natiglik sonati
haqqinda elm; bolagot elmi; boayan” // moc. Qoliz, ibarali,
tomtoraqli Uslub. Ritorikaya qapilmaq // Bu nozoriyyonin
osaslarini izah edon dors kitab1 (6, 545).

Natiqlik sonoti ifadesi bir nego monada islonir. ilk 6nco
natiqlik sonoti kiitlovi ¢ixislarda yiiksok sonotkarliq gdstormok
monasinda basa disiiliir. Yiksok keyfiyystli natiq nitqi canli
sozdon moharotlo istifado etmok bacarigidir. Natiqlik sonoti
auditoriyaya arzulanan tosiri géstormak tii¢lin nitqin qurulmasi vo
ifadosidir (1, 19).

Natiqglik sonotinin tofsilatli izah1 holo antik ddvrlorden
verilmisdir. Masalon, Aristotel ritorikani hor bir predmeto dair
miimkiin inandirmaq tisulunu tapmaq bacarig1 kimi miioyyon edir,
qiymatlondirirdi.

Gozol danisiq (bolagst) vo natiglik sonoti e.o. V asrdo
Qadim Yunanistanda yaranmus, III-II asrlorde orada, e.o. I asrdo
1so Romada sistemo diismiisdiir. Aristotel, Siseron, Kvintilian
ritorikanin  gérkomli nozariyyacilori olmuslar. Natiqlik sonati
godim Romada giiclii siyasi qiivvo hesab olunurdu. Siyasi
karyerasina hazirlasan, 6ziinii dovlot xadimi gérmak istoyon hor
kos auditoriyan: inandirmaq bacarigini yiiksok qiymetlondirirdi.
E.o. 1I asrdo Romada yunan ritorlar1 natiglik moktobi acarkon
gonclor ora axigir. Amma yunan natiqlik moktablori hamu tigiin
olcatan deyildi. Ritor dorslori bahali idi vo ondan yunan dilini
miitkommal bilonlor bohralona bilordi. Bu moktablorde yalniz
sonradan hakimiyyat basina kegacok zadoganlarin usaqglar1 oxuya
bilordi. Buna goéro hakimiyyot yunan moktoblorine manegilik
torotmir, onlara xeyirxahligla yanasirdi. Lakin b.e.a. I asrdo latin
dilindo ritorikani todris edon moktab agilarkon, senat narahat olur.
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Onlar ogullarinin dyronmok istadiklori “silahin” bagqa sinfin
niimayandolarinin alina ke¢gmasing yol vermok istomirdilor. 92-Ci
ildo “Latin ritorika moktablorinin qadagan edilmosi” haqqinda
edikt cap olunur.

Natiqlik karyeras1 Romada sorafli vo golirli idi.

Yunanistan vo Romanin moshur natiqlori hom do taninmis
dovlet xadimlori idi. ik Roma natiglorindon biri dévlet xadimi
b.e.a. III-II osrlordo Boyiik Mark Katon olmusdur. Karfagenin
barismaz diismoni Katon Senatdaki hor ¢ixigini sonralar qanadli
ifadoys cevrilmis belo ifado ilo tamamlayirdi: “Hor halda bels
hesab edirom ki, Karfagen dagilmalidir”. Indi bu ifados diismen vo
ya hor hansi manes ilo amansiz miibarizods isladilir. Bir qoder
sonraki dovrde moshur dovlst xadimlori vo aqrar islahatlarinin
torofdarlar1 Tiberiy vo Kay Qrakxi do gérkemli natiq olmuslar.
Roma siyasi xadimi vo sorkordosi Mark Antoni do Roma natiqglori
arasinda gorkomli yer tuturdu. Amma o dovriin on moshur siyahi
xadimi Mark Tulliy Siseron olmusdur.

Siseron yazirdi ki, insani sohrotin on yiiksok pillesine
catdiran iki sonat var: bu yaxsi sorkordoalik sonasti vo yaxsi natiglik
sonatidir.

Bu, Siseronun natiqlik sonotino baxisini ifado edirdi.
Sonraki dovrlorda do bdyiik natiqlor, taninmis dovlet xadimlori
olmusdu.

Anakar(Anaxarsis) — m.0.VI asr iskit-sak filosofu.
Adaton natiglik sonati, diinyanin on godim, moshur natiglorindon
s0z diigonds yunan vo Roma natiqlorine istinad edilir. Halbuki elo
yunan monbolorinin 6ziindo iskit-tiirk natiglik sonotino boyik
rogbot gorundr, ona istinad edilir.

M.6. son minillikdo yunan qaynaqlarinda iskit-sak-tirk
dilinin doayarlorindon s6z agilir, bu dilin yigcamlhigi, solisliyi
barodo ilkin nozori fikirlor do sdylonilir. I.Diogenin verdiyi
molumata gora , m.0. VI asrds yasayib, yazib-yaratmis iskit-sak
filosofu Anakar(Anaxarsis) ana dilindo gbzol danmisirmis, 6z

101



nitqilo filosoflart heyran edirmis, o. alavo olaraq ellin dilini do
bilirmis.

Yunan qaynaqlarinda Anakarin nitq vo davranig
modoniyyating, natiglik moharstino aid belo bir nozori fikri do
xatirlanir: “Yaxsi vo gozol fikir nitqi ¢okib aparanda pis olmur.
Iskitlor nitqi o zaman pis sayir ki, mozmunu zay olur” (8).

“Iskit kimi danisir” mosali ilo yunanlar bu dilo rogbatlorini
bildirirdilor. Bu m.6. son minillikde yunanlarin iskit-tiirk dilino
verdiyi qiymat idi. Gorlindiiyli kimi yunan filosoflar1 bu realligi
etiraf etmis,bu fakt onlarin digqgatini colb etmisdi.Ona goro yunan
monbalorinds bu dil yaxsi, sorrast dil niimunasi kimi xatirlanir.

Sonralar ritorika termini zahiron qosong, dobdobali, lakin
mozmun vo badii cohotdon basit asor, nitq, sdzclilik monasinda
isladilmisdir (4,159).

M. Speranski yiiksok bolagotli nitqin qaydalarini izah
edorkon yazir: “Yiksok natiglik golblora 6z ehtirasini, hisslorini
verarorok onu titrotmok, onlarda 6z disiincalorinin obrazini
yaratmagq istedadidir” (5,82).

Onanavi olaraq yliksak natiqlik sanati incasanatin bir novii
kimi qiymatlondirilib. Onu tez-tez poeziya vo aktyorluq sonati ilo
miiqayiso  edirdilor (Aristotel, Siseron, M.V.Lomonosov,
V.Q.Belinskir, A.F.Koni vo b.).

Bir ¢ox miiasir todqigatgilar natiglik sonotino insan
foaliyyetinin spesifik ndvlerindon biri kimi baxirlar.

Natiqlik sonatinin sosial hadiss kimi obyektiv yaranma
sobabi ictimai ohomiyyat kosb edon masololori agiq sokildo
miizakiro etmok ehtiyacindan yaranmigdir. Bu vo ya digor
négteyi-nazari asaslandirmagq, irali siiriilon ideya vo horokatlori
hoyata kecirmok, 6z movqgeyini qorumaq iigiin s6z sonaotino
yiyolonmak, dinloyicilorini inandirmaq, onlara 6z segimlorini
etmoyo tosir gostormok lazimdir.

Qeyd etmok lazimdir ki, natiglik sonati homise miioyyan
sosial siniflora, qruplara, ayri-ayri soxsloro xidmot etmisdir. O
eyni dorocado hom diizgiinlilys, hom yalana, oxlaga vo oksino
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magsadlara xidmat eds bilor. Halo antik dovrden “Natiglik sonati
kimo vo neco qulluq etmolidir?”’-suali hamini diisiindiiriirdii. Bu
sualin cavabindan asili olaraq natiqlik senating, elmina vo natiqe
miinasibat miioyyonlosdirilirdi.

Natigin axlaqi keyfiyyati natiqlik sonotindo baslica
amildir. Bu hom dovlet xadimina, eloca do sozii insanin taleyino
tosir edocak, diizgiin gorar vermoyo kdmok edocok istonilon natiqo
aiddir.

Natiqlik sonotinin daha bir xiisusiyystini qeyd etmok
lazimdir. O miirokkob sintetik xarakter dasiyir. Natiglik sonati
folsofs, montiq, psixologiya, pedaqogika, dil¢ilik, etika, estetika
elmlorino sOykonir. Miixtalif sahonin miitoxassislorini bu sonatin
forgli problemlori diisiindiiriir. Mosolon, lingvistlar sifahi nitq
madoniyyati nozariyyasini isloyib hazirlayir, natiqlore moslohatlor
verir, dogma dilin zonginliklorindon neco istifado etmoyin
yollarint gostorirlar.

Mbontig natiqgo 6z fikirlorini ardicil vo diizglin ifads
etmoyo, ¢ixisini diizglin qurmaga, irsli siiriillon miiddealarin
somimiliyina, raqiblorin yalan miiddealarini tokzib etmoyo imkan
verir.

Natiqlik sonoti heg vaxt yekcins olmayib. Tarixon istifado
sferasina goro miixtolif név vo isullara boliinib: ictimai-Siyasi,
akademik, mohkomo, sosial-moisat vo dini va s. natiglik. Hor név
0ziinds funksiyasindan asili olaraq nitqin miiayyan ndviinii, nitqin
yerino yetirdiyi sosial noqteyi-nozorindon, eloco do c¢ixisin
moqsad vo voazifosindon, soraitindon asili olarag  miiayyan
edilmasini oks etdirir.

Ictimai-siyasi natigliys dovlot qurulucuguna, iqtisadiyyat,
hiiquqg, etika, modoniyyat, parlamentdo miizakirs, mitinqda,
ictimai yigincaqglarda, toplantilarda edilon ¢ixislar;

Akademik natiqliya auditoriyada miihazire, elmi moruza,
xUlasa, molumat;
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Mbahkamo natigliyina prokuror, vokil, hakim, sahid,
mittohim vo b. nitqi;

Hoarbi natigliya komandirlorin osgorlori idaro etmok,
ruhlandirmaq ti¢lin nitqi, horbi and, horbi nizamnamonin sorhi,
komandanlarin, komandirlorin siilh goraitindo vo miiharibs
dovriinds ¢ixislari.

Sosial-maigat-natigliyina- salam, tobrik, yubiley, masa
arxasi vo b. nitqlor;

Dini natiqliya— moizs vo xiitba nitqi daxildir.

isgiizar natiqliyo - istehsalat, ticarot, sahibkarlq,
pesokarliq olagolorindo, nazirliklorin  ddvlet  qulluggulari,
departament vo miiossisolorin foaliyyat sahslorinds calisanlarin
nitgi daxildir.

Natiq va onun auditoriyast

Kiitlovi ¢ixiglarda moharatli natiq nitqinin effektivliyini tomin
edon on baslica keyfiyyst dinloyici ilo alaga_qurulmasidir. Biitiin
tocriibali natiglorin sdylodiyi kimi, bu, natiglorin on miiqoddos
arzusudur. Dogrudan da, nitq onu dinlomok, diizgiin qavramaq,
yadda saxlamaq ii¢lin sOylonir. ©gor natiq dinlonilmirso, ¢ixis
zamani auditoriya “0z isi” ilo mosguldursa, onda natiqin aziyyot
va zohmoati bosa ¢ixir , belo nitqin tosiri is9 sifra borabordir.

Psixoloqa goro olage auditoriya vo natiq arasinda imumi
psixoloji vaziyyetdir. Bu ¢ixis edon vo dinloyon arasinda qarsiligl
anlasmadir. Noyin noticosindo bu {imumi anlagma yaranir. ilk
onco birgo diisiinco foaliyyati yaranmalidir. Yoni, natiq vo
dinloyici eyni problemi hall etmoli, eyni mosoloni miizakiro
etmolidir: natiq 6z ¢ixis1in maozmununu izah edarok, dinlayici 1s9
onun fikirlorinin inkisafini izloyorak. ©gor natiq bir sey, dinlayici
1so basqa sey haqqinda diisiiniirso, demsoli, natiq ilo dinloyici
arasinda kontakt, alago bas tutmayib. Natiq vo auditoriyanin birgo
diisiinco foaliyyotini alimlor intellektual sariklik adlandirirlir.

Bu olagenin yaranmasi lic¢lin emosional sariklik do
mithlimdiir, yoni natiq vo dinloyici ¢ixis zamani eyni, oxsar
hisslori kegirmoalidir. Danisanin nitqin predmetino miinasibati,

104



maragl, inami dinloyiciye Otiriiliir, onlarda cavab reaksiyasi
yaradir.

Belolikla, natiq vo dincayici arasinda olage o zaman
yaranir ki, har iki torof eyni diisiinco foaliyyoti ilo mosguldur vo
eyni oxsar hisslori kegirirlor.

Bu olagonin bag tutdugunu neco miioyyon etmok olar?
Zahiron olagenin  bas tutdugunu bilmok auditoriyanin
davranisindan, eloco do natiqin 6ziindon asilidir.

Nitq soylamak. Nitq mixtalif soraitde, miloyyon mogsadla
foaliyyotds olur. Buna goro nitq 6z forma vo mozmununa goro
miixtolif olur. Comiyyotdo genis yayillmis nitq formalar
asagidakilardir:

L.Ictimai-siyasi natiglik ictimai-siyasi mozmunlu kiitlovi
¢ixis1 — nitqgi ehtiva edir.

Nitqin noviari:

1.Siyasi nitq - miioyyon siyasi proqramla edilon ¢ixis;
ictimai-siyasi , igtisadi-siyasi movzuda maruza.

2.Miting nitqgi — kiitlolori safarbar etmok iigiin edilon ¢ixis,
har hans1 horokata ¢agiris.

3.Tobligat nitqgi — mitinqdo edilon nitqdon forqli daha
yliksok dorocodo emosional gorginliyi oks etdiron nitq; Kigik
auditoriyani ohato edir.

4.Parlament nitgi — parlament tizviiniin miioayyan masalo
ilo bagli 6z konsepsiyasini oks etdiron emosional, informasiya
xarakterli ¢ixisi.

e Moruzs - ictimai-siyasi xarakterli ¢ix1s.

e Hesabat moruzosi — ictimai-siyasi xarakterli,
foaliyyotin — miioyyon dovriinii ohato edon hesabat
(iclaslarda,qurultaylarda,konfransda) moruzasi,

2.Akademik natiglik elm vo tohsildo istifado olunur:
burada yeni vo moshur fakt vo hadisalor arasdirilir, aparilan
todqiqatlarin rezyumesi sorh olunur.

105



Nitqin noviari:

1.Miihazira - yeni biliklorin (fakt vo tadgiqatlarin) sistemli
toqdimi, dinloyicilorin  elmi, modoni vo ictimai-Siyasi
diinyagoriisiinii genislondirir:

a)ali moktobd> oxunan miithaziro (dovri, kurs {zro,
birdofalik) mixtolif saho miitoxassislori ti¢lin nazords tutulur;
elmi-tadris alt iislubundan istifads olunur.

b)elmi-kiitlovi miihazira - genis dinloyici kiitlosi tiglin
nozordo tutulur; elmi dslubun elmi-publisistik alt Gslubundan
istifads olunur.

c)elmi maruza - mévzunun vo ya problemin hollini agir,
todgiqatin, eksperimentin prosesi vo naticalori haqqinda molumat
verir. Elmi moruzonin miiddati konfranslarda 15-20 doqiqo, elmi
maoclislords 1 saata godor davam edir.

¢)elmi xabarlor — hor hanst mévzu vo ya problemin
miiayyan aspektlorini sorh edon kicik moruza.

d)elmi icmal(xzilasa) - miiayyon elmi istigamatda aparilan
todqigatin, problemin arasdirilmasi vo halli yollarina aid miifossal
molumat  (bazon bu molumat xronoloji  ¢argiva ila
mohdudlagdirilir).

e)birdafalik oxunan miihazira - dovriin tolobino uygun
miloyyon movzuda ohalini maariflondirmok {iigiin daha sox elmi-
publisistik iislubda oxunan miihazira.

3.Mahkoma natiqliyi mohkomoys moqgsadyonlii  vo
effektiv tosir gostormok, homg¢inin prosesdo istirak edon hakim,
iclas¢ilar vo basqalarinda fikir formalagdirmaq iiglin istifads
olunur.

Mohkoma nitqi — hliqugi xarakterli agiq - (publik) ¢ixis.

Nitqin novlari:

LIttiham nitqi — miittohimi ittiham, ifsaetmaya yonaldilir:
a)prokuror nitqi — rosmi ittihamgi torafindon saslonir;
b)ictimai- ittihamedici nitq — ictimai ittithamgi torafindon

soslonir.
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2.Miidafia nitqi — miittohimin giinahsizliin1 siibut etmoyo
yonoldilmis, daha c¢ox dinlayicilorin emosiyalaria tosir etmok
ucun hesablanan nitq:

a)vakil nitqi — miittohimi rosmi miidafio edonin nitqi;

b)ictimai miidafiacinin nitgi — ictimaiyyat niimayondosi
torafindon saslonir.

¢)miittohimin nitqi — Oziinimiidafio nitqi, miittohim
torofindon saslonir, daha ¢ox ibrotamiz xarakter dasiyir.

3.Hokm nitqi.

Hakimin nitqi — mittohimin cavan, qocaligni,

himayasinds olan usaqlari, ata-anani, comiyyatdoki xidmatlorini
va s. cohatlori nazars alaraq cozani yongiillosdiran ¢ixis, hokm.

4.Sahidlarin nitqi — prosesin gedisini doyiso bilocok qodor
ohomiyyatli ¢ixis.

4.Sosial-maisat natigliyinds insanin miisbat toraflorindon
danigilir, yaxsi keyfiyyatlori xatirlanir. Ona goro bu nitqlorin osas
torkib hissasi torifdon ibarat olur vo tontonoli xarakter dasiyir.

Nitqin novlari:

a)yubileylorda soylanilon nitqg — insanin vo ya togkilatin
olamotdar tarixi gliniino hasr olunur, tontonsli xarakterds olur.

b)salamlama nitqi — har hansi tontonali todbirin avvalinda
sOylonilir.

v)masa arxasinda soylonilon nitq — geyri-rosmi soraitdo
(moaisotds vo bayramlarda) soylonilir.

Jtabrik nitqi — insanin soxsi hoyatinda bas veron xiisusi
hadisalor (ad giinii, ali moktobs daxil olma vo ya bitirmo vo s.)
zamani soylonilir.

¢)qabriistii nitq — hiiznlii hadisolor zamani sdylonilir.

5.Dini natiglik: moizs va xiitba nitqi.

6.Hoarbi natiqlik. Miasir dovriimiizde aktualliq kosb edon
natiglik sonatidir. Miistoqil dovlatimizin yenidon yaranmasi onun
0z ordusunun formalasmasi vo inkisafina boyiik tokan verdi.
Azorbaycan  ordusunun yaranmasi horbi  terminologiyada
ohomiyyetli doyismolorlo naticolondi. Azorbaycan dilinds gizir,
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tabor, taqum, c¢avus, boliikk, alay, manqa, qorargah, olahiddo
bolmoalor kimi yeni horbi terminlor yarandi. Horbi natiqlik digor
natiqlik novlerindon lakonikliyi, deqiqliyi, konkretliyi, xiisusi
intonasiya (ucadan toloffiiz, amiranslik) ilo forqlonir.

Nitqin novlari:

1.Ali  bag komandanin, komandanlarin  miixtolif
situasiyalardaki sixisi.

Oziz Susa son azadsan! Oziz Susa biz qayitmisiq! Oziz
Susa biz soni dir¢oldacayik!

Mon Azorbaycan xalqini 6z ozoli tarixi gohori Susanin
azad olunmas1 miinasibatilo tobrik edirom.

Boyiik foxarst vo qilirur hissi ilo boyan edirom ki, Susa
sohori iggaldan azad edildi! Susa bizimdir! Qarabag bizimdir! Bu
miinasibatlo biitin Azorbaycan xalqini iirokdon tobrik edirom.
Biitiin susalilar1 tirokdon tobrik edirom.

Indi isgaldan azad olunan Qarabag orazilorinde miizoffor
Ordumuzun Ali Bag Komandana Azorbaycan dilinds verdiyi hor
bir raport bizds yalniz sonsuz qirur hissi oyadir:

Mohtorom Prezident! Conab Ali Bas Komandan!

Omrinizd uygun olaraq moruzo edirom ki, Zongilan
rayonunun Agbond sorhod zastavasi isgaldan azad edilmisdir.
Hal-hazirda Azorbaycan bayragi burada dalgalanmaqdadir.
Bununla da Azorbaycan — Iran dovlet sorhodinin 132 kilometri
isgaldan tam azad edilmisdir.

Yasasin Azorbaycan! Yasasin Ali Bas Komandan!

Qarabag Azarbaycandir!

Mohtorom Conab Prezident! Ali Bas Komandan!
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Omrinizo uygun olaraq moruzo edirom ki, Xudaforin
korplisi vo orazisi isgaldan azad edilmisdir. Hal-hazirda
Azorbaycan bayragi burada dalgalanmaqdadir.

Yasasin Azorbaycan! Yasasin Ali Bas Komandan!
Qarabag Azarbaycandir!

Conab Ali Bag Komandan!

Sizin rohborliyiniz altinda Susa sohori isgaldan azad
edildi.

Yasasin conab Ali Bas Komandan! Esq olsun Azorbaycan
xalqina! Qarabag Azorbaycandir!

2.Komandirlarin asgarlari ruhlandirmaq tigiin sdylodiklori
nitg.

3.Horbi and.

4.Hoarbi nizamnamanin sarhi.

7 Isgiizar natiglik. Miiasir dovriimiizo aid yeni natiglik
novii. Istehsalat, ticarot, sahibkarliq, pesokarliq olagelorindo,
nazirliklorin dovlot qulluqgulari, departament vo miiossisalorin
foaliyyat sahalorinds istifads olunur.

Isgiizar natigliyin ndvlori: kontakt vo distant.

1.Kontakt forma — isgiizar s6hbat, isgiizar danisiglar, iclas,
miisaviro, togdimat, press-konferensiya va s.

2.Distant forma — sohbot, danisiq, telefonla miisahiba,
skaypla sohbat, danisiq; onlayn miisavira.
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NATIQLIK SONOTININ FUNKSIONAL
SOCiYYoSi

Ictimai - siyasi natiqlik

Bir ¢ox miasir todqiqatgilar natiglik senotine insan
foaliyyatinin spesifik novlerindon biri kimi baxirlar. Natiglik sonatinin
sosial hadiso kimi obyektiv yaranma sobabi ictimai ohomiyyat kosb
edon mosalalari agiq sokildo miizakirs etmok ehtiyacindan yaranmisdir.
Bu vo ya digor ndqteyi-nozori osaslandirmaq, iroli stiriilon ideya vo
harakatlori hoyata kecirmak , 6z mdvqgeyini qorumagq ti¢lin s6z sonating
yiyolonmok, dinlayicilorini inandirmaq, onlara 6z segimlorini etmaya
tosir gostormok, kiitlalori 6z ideyalar1 ugrunda arxasinca aparmagq ti¢tin
natiqlik sonatinden istifade olunur.

Natiqlik sonoti he¢ vaxt yekcins olmayib, tarixon istifado
sferasina goro miixtolif ndv vo iisullara boliiniib. Hor név 6ziindo
funksiyasindan asili olaraq nitqin miioyyon ndviinii, nitqin yerino
yetirdiyi sosial ohomiyyati ndqteyi-nazorindon, ¢ixisin moqsad vo
vazifasindan, soraitindon asili olaraq miisyyon olunur. Buna goro nitq
0z forma vo mazmununa gors miixtalif olur.

Comiyyotdo genis yayilmis nitq formalarindan biri do ictimai-
siyasi natiglikdir. Ictimai-siyasi natiqlik comiyystin ictimai-Siyasi,
sosial hayatinin darinliklorine gador niifuz eds bilir, 6z ohato dairasini
genislondirorok beynolxalq arenaya cixa bilir. Ictimai-siyasi natigliyo
dovlst quruculuguna, iqtisadiyyat, hiiquq, etika, modaniyyat,
parlamentdo miizakirs, qurultay, konfrans, vo iclaslarda, ictimai
y1gincaqlarda edilon ¢ixislar daxildir.

Comiyyotdo ictimai-siyasi natigliyin genis yayilmis nitq
formalar1 bunlardir :

1) dovlot quruculugu , iqtisadiyyat, hiiquq, etika, madoniyyat vo s.
movzularda edilon moruzalar ;

2) siyasi nitq ;

3) xiilaso (icmal ) nitqi ;

4)mitinqgds sOylonilon nitq ;

5) tabligate1 va togviqatci nitqi .
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Ictimai-siyasi natiqlik comiyyatin inkisafi vo toraqgisine xidmat
edir, Olkonin ictimai-siyasi hoyatinda bas veron monfi vo miisbot
keyfiyystlori 06ziindo oks etdirir. Comiyyst inkisaf etdikco siyasi
baxislar ictimai-siyasi natiqlikds 6ziino yer tapir.

Ictimai hoyatda bas veron siyasi, iqtisadi vo s. problemlori holl
etmok Ticiin siyasi icmallarda, yigincaqlarda, mitinq vo niimayislordo
cixislar yeni natiglorin yetismosini sortlondirir.

Siyasi natiglor xalqmn monafeyi ilo baghh ideyalarin
yayllmasinda tobligat¢1 missiyasini yerina yetirir. Adston giiclii siyasi
cixislar tosirsiz qalmir, comiyyatin biitiin tobagoaloring sirayat eds bilir.
Comiyyoatdo oks-soda, rezonans doguraraq siyasi qiivvelori horokoto
gotirir, istonilon halda qaldirilan maosolo gec-tez xalqin, dovlstin
xeyrina holl olunur. Ictimai-siyasi natiglik istor iqtidari, istorsa do
miixalifoti tomsil eds bilor.

Movcud iqtidart tomsil edon natiqlor onun siyasi baxiglarini,
dovlatin, hakimiyyotdo olan partiyanin siyasi kursunu, mogsad vo
vazifolorini toblig edir.

Miixalifoti ( onlar bir neg¢o siyasi partiya ola bilor ) tomsil edon
natiglorin siyasi nitqlori mdvcud iqtidarla miixalifotdo olmanin
soboblorini sorh edir, iqtidar tongid edirlor. Iqtidar vo miixalifati tomsil
edon natiglorin ¢ixislart ziddiyyatli fikirlorin yaranmasi ilo naticalanir,
siyasi toqqusmalara sobob olur. Comiyyat onlar1 tohlil edir, diizgiin
gorar verilmasing, milli monafeli masalolordo ortaq moxraco golmoya
rovac verir. Xalqmn vo dovletin menafeyi {iglin miinasibaotlor
tonzimlonir. Xalqin, dovlotin taleyiiklii masolslorindo istor iqtidar,
istorso do miixalifot ortaq movqe qoyaraq “bir yumruq kimi
birlosmayi” bacarir.

Azorbaycan SSRi-nin torkibindon ayrilaraq yenidon miistoqillik
oldo etdikdon sonra ¢ox bdyiik siyasi miibarizolora qosulmaga moacbur
oldu. Bu iso comiyystin inkisafina, demokratiyanin giliclonmasino,
Olkonin inkisafina, insanlarin maddi rifahmmin yaxsilagsmasina tokan
verdi. Demokratik comiyyst yeni natiglorin, liderlorin yetismosina
sorait yaradir. Bu tarixin biitiin ddvrlorindo belo olmusdur. ictimai-
siyasi natigliyin qadim vo zongin ononolori olmusdur. Natiglik
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sonatinin inkisafint sortlondiron miinbit gorait demokratik idaroetmao
soraitinin moévcud oldugu comiyystlordo bas verir. Masolon, godim
Afinada demokratik quldarliq qurulusu hokm siirdiiyt dovrde
meydanlardaki demokratik miibahisalor, aciq mohkomolor vo xalq
yigincaqlarinda gedon amansiz miibarizolor tezliklo boyilik diisiinco
sahiblorini, alimlori,  gorkomli natiglori yetisdirdi, sairlor, sonot
osorlori yarandi. Kazarma tipli tipik oliqarxiya iisuli-idarali Sparta
dovlati iso 6z xolofloring loyagatli he¢ no qgoymamaisdi.

Ictimai hoyatin bdyiik doniis noqtolorinds miihiim dovlat, xalqin
taleyiikli masalalorinin hollinde xalq kiitlslorinin istirakina zorurot
yarandiqda natiqlik sanatins tolobat artir.

Qarabag hadisolori, sonra xalqin azadliq ugrunda apardig
genis meydan horokat, 20 yanvar hadisalori xalqi 0z etiraz soasini
qaldirmaga macbur etdi. Azarbaycanda natiqlik sonastinin inkisafinin
yeni dovrii baslandi. Xalq boyiik natiglors, onun sasini diinyaya
catdirmagi bacaran ictimai-siyasi natiqlora ehtiyac duyurdu.

Natiqlik sonotinin 6lkonin hayatinda no qador 6nom kosb etdiyi
askarlandi. Sovet dovriindo iso natiglik sonstino qadagalar
goyulmusdu. Azadliq ugrunda gedon meydan horokatlarinda natiqliyin
comiyyet, xalq, yenico qurulmus miistoqil dovlet li¢iin no gqodor 6nom
kasb etdiyi molum oldu.

Meydan horokatinin yeni siyasi liderlori, natiglori yarandi.
Mbohz bu dovrds Mockvada olan H. Sliyev Moskvadaki Azorbaycan
sofirliyine  golorok qganli 20 yanvar hadisolorino goro Sovet
rohborliyini, bu dohsotli hadisalords onun birbasa oli oldugun boyan
etdi, Qanli yanvar hadisalorine gore diinya matbuati qarsisinda itttham
etdi.

Umumiyyoatlo, H.Bliyev soxsiyyosti onun bdyiik natiglik
moharati Azorbaycanin miistaqillik dovriinds diinya 6lkalori sirasinda
0z yerini mohkomlotmays tokan, xalqin taleyiiklii masalslorinin siilh
yolu ilo hall olunmasinda miisbat rol oynadi.

H. Sliyevin bu nitqi boylik dord i¢indo olan xalq1 diksldorak 6z
miibarizisini davam etdirmoya ruhlandirdi.
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H.9liyev xalqn i¢indo olmagi, onu dinlomoyi sevir, bunu
bacarirdi. O, xalgin rohbori kimi bunu somimi vo aktiv edirdi. O,
insanlarla tlinsiyyat qurmag: sevir, onlarin dilinds danismagi bacarirdu.
O biitiin informasiyalar1 birbasa xalqdan almaga istiinlilk veror vo
bunu moharatls edordi. H. Sliyev bunu goriintii xotrino, xalqin qgalbini
almagq tigiin etmirdi ( hor¢ond ki, bunu da ¢ox gozal bacarird1 ), bu ona
xalgin hoyat nobzini duymagq ii¢iin ¢ox lazim idi. Umummilli lider
xalqin enerjisini, no diisiindiiyiinii birbasa xalqdan dyranir, bu enerji vo
informasiyalardan qidalanir, bohrolonirdi . Buna goérs informasiyalari,
xalqin no istodiyini, onun psixoloji durumunu he¢ bir hesabat,
molumatdan yox, birbasa xalgdan alirdi. O planlasdirilmayan yerdo
magsini1 saxlatdiraraq xalqin icino gedor, saatlarla insanlarla sohbot
edordi. H. ©liyev bunu ¢ox hovaslo edirdi. Onun giiclii strateq kimi
golabalorinin bir sobabi do daima xalqla olmasi, aldig1 informasiyalara
hesablanmis strategiyast idi.

H. ©liyev insanlarla, jurnalistlorlo arada manes qoymazdi. Ona
goro xalq onu sevir, istonilon vaxt onun cagirisina sos verirdi. Onu
giiclii, maglubedilmaz edon hom ds bu idi. O biitlin miirokkob siyasi
kolliziyalardan, situasiya vo toqqusmalardan ¢ixmagi bacarirdi. Bu
miirokkab voziyyatlordon bozon ovvalca olmasa da, sonda hamiso qalib
cixardi.

Azorbaycanin ¢ox agrili Qarabag probleminin holl olundugu bu
giinlordo natiqlik sonsti 6z aktuallig1 ilo digqgeti colb edir. Burada
ictimai-siyasi, diplomatik vo horbi natiglik xiisusilo Ozliniin pik
zirvasing catmisdir. Azorbaycan xalqi, Azorbaycan ordusu Ali Bag
Komandanin rohborliyi altinda bir yumruq kimi birlogorok menfur
diismans sarsidict zarbolor endirir. Qazanilan méhtosom Qalobs xalqin
iradosi, miizoffor Ordumuzun ozmi, Ali Bas Komandanin siyasi iradosi
naticasinda bas verir. Otuz ilo yaxindir ki, torpaqlarimizin isgalina,
onun sarvatlorinin talan olunmasma susan diinya  Azerbaycan
Respublikasinin Prezidenti conab ilham Oliyevin akademik natiqliyi
sayosindo gersoklori vo hoqiqoti esitmoys mocbur olur. Yoqin ki,
beynolxalq miinasibatlorin biitiin tarixi boyu he¢ bir dovlot basgist bir
ay orzunds jurnalistlors bu qodor intervii vermomigdir. Dovlot bascist
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sobr vo tomkinlo Azorbaycan-Ermonistan konfliktinin yaranma
tarixini, sobablorini, hal-hazirda bu bolgodo bas veron realliglar
hadisalordon uzaq beynoslxalq ictimaiyyato ¢atdirir, ermani-Azarbaycan
konfliktinin tobiotini agir. Azorbaycan Prezidenti Ilham Bliyev yiiksok
diplomatik soviyyado biitiin xirda detallarina qoder toforriiat vo
ardiciligla  Azorbaycanin  haqq isini vo movqgeyini diinya
ictimaiyyotina vo birliklore catdirir. Artiq diinya ictimaiyysti vo
motbuat1 Azarbaycan Prezidenti [Tham Bliyevi destokloyir.

Mbahkamo natigliyi. Natiglik sonotindo on qodim tarixo
malik mohkomo natiqliyi demokratik osaslar {izorindo qurulan bir
anlayis1 ifado edir. Antik dovriin mohsuludur. Qadim yunan
hokmdarlarinin Solon islahatlarindan 6ziiniimiidafionin yaranmast
ilo mohkomo natiqlik sonotinin biindvrasi qoyuldu. Qodim
Yunanistanda Demosfen, Lisi, Lsey, Romada Siseron, Fransada
andli mahkomolor Lemetr, Demonj, Rusiyada Plevako, Koni kimi
natiglor yetisdi.

Mohkoms natigliyina prokuror, vokil, miittohim, sahid,
xalq hakiminin nitqi daxildir. Bu nitq formalarinin bir qismi
(prokuror, mohkomonin nitqi) ittthamedici, digor qismi (vokil vo
miittohimin  nitqi) miidafioedici olur. Mohkomoa natigliyi
miittohimin miidafissi tizerindo qurulur. ©dalstin goalabaesi tliglin
vokilin miidafia nitqi hiiquqi asaslarla saciyyslonir. Vo mohkoma
zamani gizli qalan hadisolor, obyektiv, subyektiv cohotlor elmi
sokildo aragdirilir. Mohkomo natigliyini forglondiron cshot onun
hiiquq, psixologiya, montiq, pedaqogika, dil, adobiyyat vo digor
elmlarls bagli olmasidir.

Prokurorun nitgi. Prosesds asas rol oynayir. O, dovlat
ittiamgisidir, miittohimin torotdiyi cinayato gore coza almasini
hakimdon tolob edir. Prokuror qanun kesikgisidir. Onun nitqi
odalotin borpasi, hadisalorin diizgiin tohlili sorhi istigamatindo
qurulmalidir.
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Hakimin nitgi. Miittohimin cavan, qocaligini, usaqlarini,
ata-anani comiyyotdoki xidmotlorini va.s cohatlori nozors alaraq
¢ixis edir, cozan yiingiillosdirir.

Vakilin nitqi. Vokil qanunlarin aliliyini  gdézlomokls
miittohimin hiiquglarini miidafio etmoli, sahidlorin nitqini diizgiin
analiz etmolidir. Vokilin miidafio nitqini sdyloyarkon digqgoti colb
etmok cohdi nitqi hazirlamaq vo sdylomokdon gat-qat ¢otindir.
Burada diqqoti dorhal colb etmok, ¢ixisin sonuna kimi digqgot
morzinds olmaq, nitqi basa catdirmaq, diqgetin yayinmamasina
nail olmaq vacib mosoladir.

Hiiqugsiinas sorbast sohbotin  gedisini idars etmoyi
bacarmalidir. Sohboti idaro etmonin kifayot qodor psixoloji
tsullart var. Masolon, hiiqugsiinas sorbast sohbatin axarini
dayandiraraq suallar vermoyas tolosmomalidir, ¢iinki hiiqugsiinasin
bas vermis hadisalor barads 6z tosovviiriinii miistoriys dikto etmok
tohliikosi yarana bilor, miistorinin danisiglarinda hansisa
mogamlar1 buraxa bilor, ola bilor ki, homin moagamlar sonradan is
ticlin oldugca vacib olsun. Miisahibanin basqa psixoloji aspektlori
do ola bilor. Masalon, gonc vokil miistorisinin inciys bilocoyindon
ehtiyat edib soziinii kasmir, yaxud soxsin problemlarinin hiiquqi
aspektlorini miioyyon etmokda ¢atinlik ¢okir va s.

Bu nitq prosesinds hor sey vacibdir, xirda vo shomiyyotsiz
masalo yoxdur. Hotta vokilin xarici goriiniisli, geyimi, davranist,
mohkoma iclasina miinasibati, danisiq torzi, lislubu son gorarin
verilmasine monfi vo ya miisbot tosir gostora bilor. Masolon,
vokilin  qiciglandiric1  horokotlori, saymazyana  davranisi,
etinasizligi, haddindon artiq bahali, vo ya acig-sagiq geyimi,
kimiso yamsilayan geyri-somimi ¢ix1§1 miittohima verilon qorara
6z manfi tosirini gostara bilor.

Mohkoms praktikasinda bu ciir hallara rast golinir: ... vakil
Qulamova nitqi he¢ bir yerdon oxumamis, sorbost sOylomisdi.
Nitq yaxs1 qurulmusdu, aydin vo diqgotslayiq hazirlanmisdi vo o,
haqli olaraq 6z ¢ixisindan razi galmigdi. Onun ¢ixisi o biri
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vokillerin ¢ixiglart ilo miiqayisods daha mozmunlu idi. Bu
sobobdon notico onun iiglin gozlonilmok vo gangaraldict idi:
miittohim S.Norimanov istisna olmaqla, tagsirlondirilon saxslorin
hamisina bu vo ya digor dorocodo glizostlor edildi, bozilori
togsirsiz bilindi, bozilorinin iss togsirlori siibuta yetirilmomis
sayildi. S.Norimanov yegano soxs oldu ki, onun barasindo andlilar
nainki har hansi xiisusi giizost totbiq etmoyi lazim bildiler, hotta
ona aid gilizostin totbiqi mosolosini  belo  qaldirmadilar.
Baxmayaraq ki, miittohim tagsirlondirilon istirakg¢ilar qrupunda
elo bir shomiyyati olmayan ikinci deracoli sima idi: o, he¢ kimi
oldiirmomis, soymamigdi, verilon ifadslora goro o, cinayatlor
toradilon zaman “ kesikdo dayanirdi”. Lakin maddi durumu o
qadar do yaxsi olmayan iclasgilar dord ay idi soyuq zalda oturub
vokilinin davramisini izlomok imkanina malik idilor. Vokilin
bahali masin1 vo geyimi, tokobbiiru, davranisi biitiin gorkomi ilo
mohkoms iclast zalinda bag veronlorin hamisina tam lageydlik
niimayis etdirmasi andli iclas¢ilarin asoblorini qiciglandirirds.
Bels naticadan toacciiblonon vo uzun miiddst 6ziino gals bilmayon
vokil iiclin bu, hom yaxs1 dors oldu, hom do bu prosesds istirak
edon insanlara qars1 diqqatsizliys vo etinasizlia yaxs1 coza oldu”
(17, 90-91). Beloliklo, vokilin gorkominds, davranisinda xirda,
ohomiyyotsiz masolo yoxdur. Olbatts, bagqa xarakterli ifrat hallar
da olur. Geyimdoki saligoasizlik(¢irkli, ozilmis geyim) xarici
gorkomdoki c¢atismazliq (mosslon, saliqesiz saglar, dislorin
olmamast) soylonilon nitqin tasirini azaldir, baxmayaraq ki, homin
nitq savadli vo ifadalidir.

Moahkama dili. Mohkomo iclasinda ¢ixis edonin dili, yani
nitqi xtisusilo miithiim rol oynayir. Hamiya malum olan “demali”,
“belo demok miimkiinss”, “deyok ki”, “bax belo” va s. bu kimi
“tifeyli” sozlor islotmak, yaxud fikri ifade etmok ¢otin olduqda
qurig-qurirq saslor ¢ixarmagq hallari ilo hamimiz tez-tez rastlasiriq.
Mboharatli natiq nitqinde belo hallara yol verilmir. Eyni zamanda
mohkomads ¢ixis edorkon jarqonlardan, moisot ifadolorindon
istifado etmok olmaz. Dil sads va anlasigli olmalidir.
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Jestlorin dili. Nitq jestlorlo miisayiot olunmursa, onun
ifadoliliyi xeyli zoaifloyir. Boazon jest sozdon giiclii mona kosb edo
bilor. Lakin jest tokco ifadsli olmamali, ham do miioyyon hoaddi
kecmomolidir. Masolon, Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti
conab Ilham ®Oliyev Azorbaycanin isgal olunmus Qarabag
orazilori ugrunda gedon Voton miiharibasindoki c¢ixislarindan
birinde “Dagliq Qarabag bizimdir. Bizim torpagimizdir”
ctimloalorin har birini deyorkon barmaglarini birlogdirarak tiroyine
yaxinlasdirir, bununla Qarabagin Azorbaycan xalq1 ii¢lin no qodor
qiymatli, shomiyyatli olduguna, Dagliq Qarabagin Azorbaycanin
ayrilmaz torkib hissasi kimi bizo aid olduguna isaro edir. Bu
ciimlalorin toloffiizii, intonasiya jestlorlo o qader hamahang olur
ki, dinyaya ¢ox giiclli, miitloq bir hoqigat kimi tokzibedilmoz
mesaj1 ifado edir, 6z xalqinin iso golbini riqgote gotirir, ddyiis
ozmini daha da artirir.

Jestlor hom ollarin, hom basin harakatindon, hom ds iiziin
mimikasindan: qaslarin qaldirilmasindan, dodagin dislonmasindon
vo s.-don ibarost ola bilor. Biitlin bunlar deyilon sozlori
vurgulamaga va ya onlara miixtalif ¢alarlar vermayas komok edir.

Gucli sonlug. Natiq 6z ¢ixisinda na godor giiclii danigir-
danigsin, ¢ixisin sonu miitloq giiclii olmalidir. Cixisin natico
hissosindo biitiin ¢ixis orzinds deyilonlors qisa vo aydin yekun
vurulmalidir. Bazi cixislarda alternativ fikir sdylomak miimkiin
olsa da, bunu biitiin natiglorin (masalon, vokilin) ¢ixislarina aid
etmok olmaz. Ciinki vokilin bir movgeyi olmalidir. O homin
movgeyi mahkoms iclasmin gedisindo miidafis edorok qoruyur.
Nitqin sonlugu elo olmalidir ki, dinlayicilords onu alqislamaq
istoyi yarana bilsin, hamginin biitiin deyilonlori dork etmok ii¢lin
zalda zoruri siikut yaransin vo bu siikut zamanmi hor bir kos 6z-
0zUns diisiing bilsin: “Dogrudan da, ¢ox giiclii sdylonildi” (17,95).

“Tacriiba gostarir ki, ¢ixigin birinci va sonuncu daqiqgalori
daha yaxs1 yadda qalir. ©gor ilk doqiqe dinlayicilerin digqgatini
calb etmoyas kdmok edirss, sonuncu doqiqonin akkordlari onlarin
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stiurunda uzun miiddot seslonmolidir” (17, 96). Eyni zamanda
nitqi vaxtinda basa ¢atdirmaq da vacib mosalaodir.

Moshur rus hiiquqsiinaslarinin nitqlorinin sonluguna aid
niimunalar: “Comiyyotdo gérkomli mdvqe tutan, faydali xadim
olan vo ictimai maraqlarin xidmotindo duran togsirlondirilon
soxsd ¢ox imkanlar verilmisdi. Lakin kimo ¢ox imkan yaradilarsa,
homin soxsdon ¢ox hesabat tolob olunur vo monim fikrimca, sizin
hokmiiniiz siibut edocok ki, togsirlondirilon soxsdon ¢ox hesabat
istonilir” (A.F.Koninin ittiham nitqindan).

“Hoyatla oliim arasinda se¢im qarsisinda qalarkon, biitiin
stibholor hoyatin xeyrino hoall olunmalidir. Qanunun gostorisi
beladir vo monim xahisim do budur” (F.N.Plevakonun miidafis
nitqindon).
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DIL VO USLUB. ODOBI DIiLiN FUNKSIONAL
USLUBLARI

Miiasir dil¢iliyin on aktual problemlorindon biri dil vo iislub
masolosidir. Uslub (ar. ) —stil sozii coxmonalidir. Qoadimda stil
(asli yun. stylos, lat. stulus) yazida istifado olunan, bir ucu iti,
digori doyirmi ¢ubuga deyilirdi. Lakin tadricon yazi tiglin ¢ubuq
istifadodon ¢ixdi. “Stil” — “lislub” sozii i1so dildo yazi manerasi
(torzi) vo dildon forgli istifado monasinda islonmoyo bagladi.
Miiasir dovriimiizdo islub ¢ox genis anlayis olub, bir ¢ox
saholordo Oziinu gostorir. Memarliqgda, musiqide, rossamliqda,
heykaltaragliqgda (akademik {islub, Sorq iislubu, milli Gislub, qotik
islub, barokko islubu, klassik musiqi {islubu, Sottar
Bohlulzadonin {islubu,Vaqif Mustafazadonin tokrarolunmaz caz
iislubu va s.), eloco do bu vo ya digor sahado foaliyyot gdstoron
sonatkarlarin yaradiciliginda diqgeti colb edon keyfiyyastlorin,
forqlonon olamatlorin comi Uslub adlanir.

Dilgilikds slub xiisusi anlayigdir. O ictimai hoyatin
miixtolif saholorine xidmot edon dilin forqli ndvleridir. Tarixin
ayri-ayri dovrlorinde Uslub anlayisi forgli  sokildo basa
diisiilmiigdiir. Holo qadim dovrlords romalilar dil mosalslari ilo
mosgul olarkon iislub va iislubiyyat problemlorino do toxunmus,
bu barado ilk dofo elmi miilahizolor iroli siirmiiglor. Yunanlar
ticlin tislub slibutetms vasitosi olmusdur.

Miiasir  dovriimiizdo miixtolif saholor {izro islub
mosalolorindon danisarkon burada istifado olunan (saslonon vo ya
yazilan) nitqin tislubunu miioyyan edorkon, ilk névbods, homin
sahoyo aid nitqin xarakteri ©Ono ¢okilir. Cilinki bu nitq 0z
xarakterino goro (ovvolcadon togkil olunmus, toskil olunmamis vo
s.) miixtalif formalarda ola bilor. Bu forma nitqin (miihazirs,
moruza, ¢ixis, verilis-ekran, efir) xarakterino tosir tosir edir vo
mioyyon lslubi baza yaradir. Masalon, miiollimin auditoriyada
dediyi miihaziro nitqi daha cox elmi iisluba aid olur. Lakin
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miloyyon masolonin tokrar sorhi zamani1 miisllimin nitqi daha gox
canli danisiq dili islubunda olur. Miiollimin nitqinin canli danisiq
dili islubunda olmasi seminar masgalalorde do davam edir. Elaca
do kiitlovi informasiya vasitolorindo, masoalon, televiziya vo radio
veriliglorinin xarakterindon asili olarag miioyyon iislubi baza
formalasir. Birbasa yayimlanan canli verilisdo nitq daha ¢ox canli
danisiq dili tislubunda olur. Ovvealcadon hazirlanmis vo videoya
cokilmis veriligslordo iso bodii, elmi, publisistik, yaxud elmi-
publisistik tislub istiinliik toskil eds bilor. Lakin bununla masalo
bitmir, ¢iinki miioyyon sahoyo aid Uslubun spesifikliyinin
miioyyon edilmosinds secilon moévzu vo janr  holledici rol
oynayir.

Funksional dslub. Uslub funksional adlanir, ¢iinki
comiyyatdo hor bir konkret hadisads o, miiayyan funksiyani
yerina yetirir. Milasir dovriimiizds diinya elmi {insiyyat vasitosi
olan dilin funksional-kommunikativ istigamotdo &yronilmasine
xiisusi maraq gostorir. Bu maraq XX osrin 60-c1 illorindo daha
boyuk visat almisdir. ©dobi dilin funksional iislubu 6ziinds bir
cox maosalalori birlogdirir. Dilgilik elmindo {islub miioyyon
funksional-emosional ¢alarlar1 olan miioyyan gqat, tobagodon
ibarat dil vahidlori qrupu monasinda islonir. Dilin iislubu vo ya
funksional tislublar tislubiyyatin asas kateqoriyalarindan biridir. O
dilin inkisafi vo funksionallagmasi naticosinds yaranmigdir.

Ik dofo funksional Uslub terminindon istifade edon Praga
dilgilik darnayinin niimayondolori 0z todqiqatlarinda qeyd
edirdilor ki, tobii dili miixtolif iislublara bolmok olar. Yerino
yetirdiyi  kommunikativ funksiyadan asili olaraq sonra bu
nazoriyys dil¢ilikds inkisaf etdirilmoyo basladi.

Funksional  dslublarin formalasmasi ictimai tocriibonin
tolobi ilo sortlonir vo onlarin yaranmasi dilin inkisafinin on yiiksok
moarhalasinin gostaricisidir. Funksional tislublar indi gapali sistem
togkil etmir, artiq onlarin sorhodlori aradan gétiiriiliib, bir név
silinib. Bir ¢ox olamatlor eyni vaxtda bir neg¢o lislubu xarakterizo
edo bilor. Masalon, publisistik iislub 6ziindo bir ¢ox iislublarin
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olamaotlorini comlogdirir. Burada badii tislubun obrazliligi; elmi
iislubun terminoloji leksikas iistiinliik toskil edir; dili sads, aydin,
doqiq, y1gcam olur; yazili vo sifahi formalar1 oldugu {igiin yazil
va sifahi nitqin xiisusiyyatlorini 6ziindo comlosdirir.

Dil¢ilik iislubiyyatimin asas vazifalorindan biri odobi dilin
funksional islublari, onlar arasindaki olagolor, funksional
islublarin nitq novlorini dyronmokdir. Bu moasolo dilgilikds
miirokkob vo miibahisoli mosslodir. ©.Domirgizado bu tosnifat
tofokkiir torzina arxalanaraq aparib vo adabi dilds ¢ tislub (badii,
elmi, ictimai-siyasi) oldugunu gostorso, do miiasir dovrimiizdo
odabi dilin ictimai funksiyasina gors tislublarin sayr artmisdir.
Dilin tofokkiirlo olagodar sifahi vo yazili sokildo insan
foaliyyotinin biitlin ictimai saholorino xidmot etmok funksiyasi
vardir. Beloliklo, odobi dil comiyyotds dasidigr ictimai
funksiyasina goéro, yoni insan foaliyystinin moisot, elmi,
publisistik, rosmi vo baodii, bozon do dini saholorino miivafiq
olaraq iislublara ayrilir: 1.Danisiq-moigot iislubi; 2.Elmi {islub;
3.Publisistik lislub; 4.Rasmi tislub; 5.Rosmi-isglizar iislub; 6.Badii
uslub; 7.Dini Gslub.

Bu Uslublardan danisig-moisot tislubu odobi dilin sifahi
qoluna, digoarloari iso yazili qoluna aiddir. Lakin bu nisbi tosnifatdir
vo Uslublar arasinda koskin sorhad qoyulmur. Yazili iislublar
sifahi sokildo (elmi ¢ixislar, konfrans vo simpoziumlarda, dors,
miihazirs, yaxud mohkomodo vokillorin ¢ixiglart vo s.); danisiq-
maisat lislubu iso yazili sokilds (soxsi yazigsmalar, moktublar vo s.)
togdim oluna bilor.  Biitlin bunlara baxmayaraq funksional
tislublar miirokkob bir sistem kimi miixtalif nitq ndvlerine ayrilir,
onlar vasitasilo foaliyyot gostorir, bu proses zamani inkisaf edir,
formalasir, tokmillogsir. Bu proses badii iislubda_ seir, nosr,
dramaturgiya, epik nitq novlari; elmi Uslubda elmi-texniki, elmi-
kiitlovi, elmi nitq novlori; rasmi iislubda ictimai-siyasi, siyasi-
diplomatik, ictimai-hiiquq, rasmi-isgiizar nitq novlari; publisistik
Uslubda_motbuat, gozet, radio, televiziya nitq ndvlori vasitasilo
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reallagir. Nitq novlorinin lislublart masalasi miiasir dovriimiizde
aktualliq kosb edir vo ciddi aragsdirmalar tolob edir.

Funksional Uslublarin vazifasi:

D)insanin miixtolif foaliyyat dairolorine uygun iinsiyyatin
miixtolif sferalarinda dilin islonmo ganunauygunluglarini;

2)nitq sisteminde toplanmis miixtalif funksional iislublari;

3)normalarin  secilmosi  vo  dil  wvasitolorinin  ona
uygunlasdirilmasini dyronmokdir.

Dila xas olan iinsiyyat, malumatverma va tasiretma
funksiyasindan ¢ixis etsok, tislubun tosnifatini belo vermok olar:

1)Dil- déinsiyyat funksiyasi-moisot-danigiq tislubu;

2)Dil-malumatverma funksiyast-elmi islub, rosmi-isgiizar
uslub;

3)Dil-tasiretma funksiyasi-badii lslub, publisistik-qozet
uslubu.

Uygun funksiyalarin yerino yetirilmosi biitiin iislublarin
lizorino Oziinomoxsus forqliliklor qoyur. Masalon, badii iislub
emosional tosiretmo  giliclino, {islub ierarxiyasinda odobi
keyfiyyatlorina goro yiiksok zirvoys malikdir.

Odobi dilin inkisafi funksional iislublarin miihitindo bas
verir. Uzun miiddot badii iislub odobi dilin formalasmasi vo
inkisafi {¢lin istigamatverici niimuna olmusdur. Yalniz XX
osrdon etibaron oxucuya tosiretmo giiciine, shatosing gora kiitlovi
informasiya vasitolorinin dili olan publisistika badii iisluba giiclii
rogabat yaratdi. Nitq foealiyystinin funksional iislublart elm vo
texnikanin, ictimai hoyatin ¢cox miixtolif saholorinin inkisafi ilo
olagadar miixtolif janrlarda 6ziinii gostorir.

“Janr” anlayisi. Funksional iislublarin janrlart

Funksional tislublar eynicinsli olmur vo onlar moatnlorin
tipino, sinfino goro miioyyon olunur. Moatnlorin iislubdaxili
forqlori onlar arasinda janrlari forqlondirir. Janr- funksional
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islublarin  variantlaridir  vo  janrlar funsional islublarin
ekstralinqvistik xarakterini konkretlosdirir:

1)funksional iislublarin sferasinda,

2)onun on baglica, konkret mogsodinds;

3)adresatin tipindo;

4)iinsiyyatin soraitindo.

Mosolon, danisiq iislubu yalniz sifahi danisiq nitqi vo
badii odabiyyatda oksindon ibarat deyil, onun maisat vo internet
vasitasilo maktublar, giindalikds yazilar vo s. kimi janrlar var.
Yaxud publisistik Uslubun informasiya janri (qeydlor, reportaj,
hesabat, intervl), analitik janr: (kommentariya (sorh), moqalo,
resenziya); badii publisistik janri (ogerk, felyeton, pamflet);
televiziva janr: (analitik proqram, birbasa efirdo dialoq);
kommunikativ janri (press-konferensiya, geyri-rosmi
“qalstuksuz”goriis, telekorpii) movceiiddur.

Miiasir Azarbaycan adabi dilinin iislublar:

Dilin dslublart miixtalif soboblor noticasindo omala galir.
Bu hor seydon ovval insan faaliyyotinin miixtalif sahslori ilo
olagodar olaraq bu vo ya basqa soraitdo fikir ifado edilorkon
yaranir. Dildoki tislublarin oamolo golmosi vo digar cohatlorindon
bohs edon xiisusi elm sahasi vardir. Buna dilgilikda Uslubiyyat
deyilir. ©dabi dilimizin ayri-ayr1 marhalolorindo miixtalif iislublar
olmusdur. Azarbaycan dilgiliyinds dilin iislubu dedikde:

1.Umumi funksional iislublar;

2.Bu vo ya digor yazicinin uslubu-fardi iislub nozordo
tutulur.

Hazirda Azorbaycan odobi dilinin asagidaki funksional
tislublart var:

1)odabi-danisiq tislubu;

2)badii Uslub;

3) elmi slub;

4) publisistik Uslub;
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5) rasmi Uslub.
6)rosmi-isgiizar tislub;
7)epistolyar uslub.

9dabi-danisiq iislubu. Odobi dilin funksionallagsmasi vo
inkisafinda miistosna rol oynayir. Bir qayda olaraq dil yeniliklori
ovvalco danisiq nitqindo oks olunur, sonra iso oadabi dilin sarvating
cevrilir.

Danisiq nitqi insanlar arasinda qeyri-rosmi miinasibatlor,
moigot sferasinda {linsiyyat vasitosinin vacib funksiyasini yerinag
yetirir. Danigiq Uslubunun motnlorindo miollif vo adresat
ixtisasindan vo sosial voziyyetindon asili olmayaraq adi
adamlardir. Danigiq nitqi tlinsiyyatin sorbost, tobii, hazirligsiz
qurulmasidir.

Danisiq nitqinin osasini  (moisot-danisiq islubu) odobi
danisiq nitqi toskil edir, bazon sads danisiq ona birlosir, bazon do
jarqon va dialekt vahidlori do bura daxil olur.

Danisiq iislubunun alamatlori:

l)intonasiyali olmasidir, ¢linki danisiq iislubunda yalniz
fikirlor deyil, hom do hisslor ifado edilir. Burada emosional
leksika, nida climlolori genis yer tutur. Bodii motnlords iso
danisiq torzini vermok TUgiin yarim¢iq climlslordon pargalara
boliinma, durgu isarslorinden iso tire vo ili¢ ndqtodon istifads
olunur.

2)spontanliq;

3)hamsohbatlorin geyri-rosmi miinasibatlori;

4)homsohbatlorin danisiqda bilavasits istiraki (hotta, danisiq
monoloq olsa da homso6hbotin danigiga miidaxilosi, dostokloyici
replikalar1 vo adatlar (slbatto, ho, bali, dogrudan? son no deyirson,
yox 9ss1, aha vo s.);

5)situativlik;

6)linsiyyat istirak¢ilarinin situasiyadan asililigt; qeyri-verbal
ifado vasitolorinin (mimika vo jestlordon istifads) Ustin rolu.
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Danisiq nitqinin sifahi janrlari:

1) nagletma (dialoji , dialoglagdirilmis monoloq);

2)s6hbat;

3)kompliment (nitq improvizasiyasi, adresata xos olmaq
ucln);

4)soxsi dialoq (genis yayilmis janr);

S)miniatiir danisiq (danisiq miniatiirlori);

6)miisayiotedici replikalar;

T)yerinds deyilmis fraza (hams6hbots iinvanlanmamas);

8)miibahiso;

9)poliloloq (bir nego moOvzunu ohato etmosi ilo
sociyyalonan).

Danisiq nitqinin mdévcudlugu tigiin tobii vasito—dialoq vo

poliloq, nitqin sifahi formasidur.

Sifahi nitqin yazih formasina soxsi moktublar, giindolik,
xatiralor (burada cox sey soxsi lislubdan asili olur) aiddir. Belo bir
genast genis yayilib ki, modoni insanlar biitiin hallarda yazdiglari
kimi danismalidirlar. Bu fikir kokiinden yalnmigdir. Molumdur ki,
nitq madoaniyyatinin vacib tolobi kimi danisiq nitqinin tozahiiri
zamani (meydana goldiyi vaxt) yazili nitqdo oldugu kimi
danigmaga can atmagin diizgiin olmadig1 gostorilir. Bu gox slni
vo bayagi gorlino bilor. Bu zaman toxminon belo bir monzors
yaranmig olar. Masoalon, tosovviir edin ki, Oziinlin yiiksok nitq
madoniyyati ilo qlirralonan biri baliqgiya yaxinlasir vo deyir: -“Siz
baligin tilova golmosi {iglin hansi aktivlesdirici todbirlor
kegirirsiniz?”

Lakin danisiq nitqindo olan nitq qiisurlarin1 danisiq
xiisusiyyatlori ilo do qarigdirmaq olmaz.

Elmi Uslub. Iki sferaya xidmot edir: elm va tahsil. Muasir
comiyyatin har bir lizvii hoyatin miixtolif anlarinda bu vo diger
daracads bu tislubun sifahi vo ya yazili matnlori ilo qarsilasir. Ona
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gora elmi vo elmi-tadris lislubunun nitq normalarina yiyalonmak
sifahi va yazil1 nitq modoniyyatinin vacib torkib hissoloridir. Elmi
iislubun inkisafi tobiot vo comiyyatin miixtalif sahslarinds insanin
foaliyyati ilo baglidir.

Elmi iislubun linqvistik xarakteristikasi. Elmi iislubun
asas saciyyavi iislubi Xxiisusiyyatlori bunlardir: doqiqlik,
birmonaliliq, obyektivlik, moantiqilik, ehtirassizliq, informasiya
bollugu; burada standartliliq gozlonilmali, soxsi, miicorrad heg¢ no
olmamalidir.

Elmi islub iigiin montiqilik daha vacibdir, daha zoruridir.
Ciinki, mohsur fransiz dilgisi Sarl Ballinin sozlori ilo desok, “
Elmi islubun asas moqsodi haqigoti tosdiq etmokdir”. Bunun
liclinso giiclii moantiq lazimdir. Diizdiir, basqa tislublara da bu
keyfiyyot moxsusdur: ¢iinki montiqsiz fikir ola bilmoz. Lakin
digor tslublarda, xiisusilo do badii lislubda, mantiqilik farqli, son
doroco saciyyovi bir xarakter dasiyir. Belo ki, bir qodor sorti
xarakters malik badii nitqdo maontiqilik asorin mozmunu, ideya
istigamati, sozlorin hoqiqi menalar ilo yanasi, mocazi monalarda
da islonmasi vo s. bu kimi moqamlarla slagodardir. Elmi tislubsa
aclq montigo  sdykonir, osason do  tokmenali  leksik
vahidlor—terminlor tizorinds qurulur.

EImi iislub nitginin novlori: akademik, elmi-texniki
(texniki-istehsalat), elmi-informativ, elmi-malumat, elmi-tadris,
elmi-populyar.

Elmi iislubun magqsadi yeni elmi faktlar haqqinda aydin,
dogiqg, montiqgli vo birmonali sokildo molumat vermak, onlar1 izah
etmok, genis yaymaqdir. Mogsadi hoyata kecgiron adresat hom
miioyyon elm sahasinin miitoxassisi, hom do sahs ilo maraqli olan
geyri-miitoxassis ola bilar.

Yazili vo sifahi sokildo reallasan miiasir elmi iislubun forqli
janrlari, matnlori vardir.

Elmi islubun inkisafi hoyatin miixtolif sahslorino aid elmi
biliklorin toraqqisi, tabist vo insanin foaliyyati ilo baglhdir.
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Elmi iislubun janrlari:

1)saxsi-elmi: (bu alt tislub miioyyan elm sahoasindo ¢alisan
soxsin dost-xotti, lislubu anlamini verir) monoqrafiya, mogqals,
moruzo, kurs isi, diplom isi, dissertasiya, roy, tezis, elmi xobar;

2)elmi texniki: texniki-texnoloji saho miitoxassislorinin
fundamental elmi nailiyyatlorinin tocrilbado totbiqi  iglin:
istehsalatda istifado olunan texniki sonadlogsmo (miiossiso ii¢lin
miiqavilo vo tolimatlar, sinaq vo analizlor hagqinda molumat,
ixtiranin formulu, instruksiyasi);

3)elmi-informativ: referat, annotasiya, konspekt, tezis;

4)elmi-soraq(arayis): liigat, molumat kitabi, kataloq;

5)elmi-tadris: molumat, cavab (sifahi cavab, analiz-cavab,
Umumilogdirici cavab vo s.) mihakimo etmok, niimuna
gostormak, izahat, dorslik, todris liigoti, metodik vosait,
praktikum, miihazirs, konspekt.

6)elmi-kiitlovi: ogerk, esse, elmi-kiitlovi kitab, elmi-kiitlovi
maogqala.

Rasmi iislub. Comiyyatds rosmi miinasibatlori bildirmok tigiin
yazilan dovlot sonadlorinin iislubu rosmi {islub adlanir. Rosmi
isluba biitlin dovlot sonadlori, protokol, akt, nota, omr, qgorar,
forman, seroncam, bayanat, gotnama va s. daxildir. Rasmi iislubda
yazilan sonadlordo fikrin konkret izahi tolob olunur.Bu Uslubda
asagidaki cohotlor xarakterikdir:

D)har bir masals olduqca aydin,qisa izah edilir;

2)artlq vo liizumsuz sozlor, tokrarlara, bodii tokrarlara yol
verilmir. Tkimonaliliq, dolasiqliq olmamas: iigiin doqiq terminlor
secilir, adobi dilin qrammatik normalarina riayst olunur;

3)stamp xarekterli xiisusi torkiblordon, ifadolordon istifado
edilir.

Rasmi-iggiizar iislub miasir dovriimiizdo ictimai
miinasibatlorin hiiquqi cohatdon tonzimlonmaosi, sosial normalarin
dovlst miihafizesi vo qanunla tomin edilmosi {i¢lin miioyyan
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olunmugdur.  Rosmi-iggiizar  iislub  comiyyotdo  effektiv
idaroetmoni tomin edir. Bu barodo iralido daha otrafli bohs
olunacag.

Epistolyar Gslub. Soxsi moktublagma sanadlori epistolyar
iislubda yazilir. Asagidaki janrlar1 var:

1.Adi moaisat maktublari.

2.Dostlug moktublari.

3.Rasmi maktublar.

4.A¢1q moktublar.

MOKTUB

Mboktub adoton pogtla goéndorilon miixtslif mozmuna malik
sonadlorin timumilogdirilmis adidir. Lakin miiasir texnologiyalar
moktubun pogtla gdndorilmoesini  arxa plana kecirmisdir
Mboktublarin  rosmi, xidmoati vo adi ndvleri bir-birindon
forglondirilir.

Adi moaigat maktublari. Xisusi sokildo yazilir. Bir gayda
olaraq bu moktublarda uzun-uzadi hal-ohval tutma, salamlagma
kimi stamp ifadolordon istifado edilir. Bu moktublar uzun
miiddot bir-birini gérmoyon soxslor torafindon yazilir. Ailodo vo
yaxin otrafda olan biitlin qohum-oqroba haqqinda molumatlar
verilir. Miiasir dovriimuzds adi moaisot moktublar1 ¢oxdan siradan
cixmigdir. Bunun on baslica saboblorindon biri muasir
texnologiyalar, komputer vo mobil telefonlardi. Adi moisot
moktublarini indi “skype” ilo danisiq vo mesajlasma ovoz edir.
Adi moisot moktublart xiisusi zovqlo no godor diqgetlo tortib
olunurdusa, miiasir texnologiyalarda yazilan moktublar bir o
qodor tolasik,  he¢ bir qrammatik qayda-ganunlara riayot
olunmadan yazilir. Bunun sababi moktubun ¢ox suratlo yazilaraq
adoton redakts olunmamasidir. Qeyd etmok istordik ki, istisna hal
kimi zaman-zaman moisat moktublar1 6z aktualligini geri qaytarir.
Azorbaycanimn  iggal olunmus orazilori ugrunda  Voton
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miiharibasinde moxfilik namino internetdon istifads olunmadigi
liclin cobhodo doylison osgorlorimizo dostok, homroylik namino
yazilan moktublar 6z somimiliyi vo menovi dostok baximindan
cox qiymatlidir.

Rasmi maktublar da mozmununa gora bir-birindon segilir.
Bunlarin arasinda tobrik moktublar1 ayrica yer tutur. Rosmi
moktublar dovlot bascilari, miixtolif dovlet qurumlari, nazirlik,
komits, bas idaro, miiossiso, toskilat vo s. rohborlori torafindon
gondorilir.

Rosmi tobrik moktublart konkret vo yigcam sokilds
hazirlanir. Dovloat baggilarinin rosmi tobrik moktublari ii¢ hissodon
ibarat olur. Birinci hisso {invan vo miiraciati shato edir. Burada
moktubun kimo iinvanlanmasi gostorilir. Homin soxso miiraciot
olunur. Ikinci hisso moktubun osas matnidir. Ugiincii hisso
moktub matninin sonlugudur. Bundan sonra moktubun imzalanma
hissasi yerlosdirilir.

Azorbaycanin Ermonistan torofindon isgal altinda olan
Qarabag orazilorinin azad edilmasi ugrunda Voton miiharibasinds
diinyanin bir ¢ox Olkslorindon Azaorbaycan Prezidentino dastok
maktublar1 gdndorilmisdir.

NUMUNOLOR

Orab Dovlatlori Liqasinin sabiq Bas katibi ©O©mr Musa vo
Soudiyys Orabistan1 Kralliginin Sahzadosi Turki Al Faysaldan
13 oktyabr 2020, 11:00

Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti Zati-alilori conab
[Tham Bliyevo

Zati-alilori.

Bu giinlordo Sizin barodo ¢ox diisiinlirik vo bozi
fikirlorimizi Sizinlo boliismok istordik. Siz 6lkonizin asas milli
maraqlarinin son daraco tohliikali soraitds qorunub saxlanilmasi
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kimi boyiik bir ¢agirisla liz-lizasiniz. Tacriibamizdon do bilirik ki,
Sizo olan biitiin tozyiglors tab gatirocoksiniz.

Son iki onillikde alds etdiyiniz ugurlari, eloco do soxsi va
milli nailiyyotlori, beynolxalq alomdo qazandiginiz niifuzu,
hamgcinin Sizin fikirlorinizi diinyaya catdiran Nizami Gencoavi
Beynolxalq Morkoazinin doyorli foaliyyetini diinyada heg¢ no ilo
miiqayise etmok olmaz.

Geosiyasotdo zaman har seyi hoall edir. ATOT-in Minsk
qrupunun foaliyyotsizliyindon, habelo BMT Tohliikosizlik
Surasinin 822, 853, 874 vo 884 sayli gotnamolorinin 30 ilo
yaxindir ki, yerina yetirilmomasindan xobardariq.

Ancaq Siz yiiksok idaroetma bacarig1 vo strateji baximdan
sobirli yanagma niimayis etdirmisiniz. Biz bu masaloni Birlogmis
Millstlor Tegkilatinin  diggetine ¢atdirmali  vo  beynolxalq
qurumlart bununla bagli lazimi tozyiq gostormoays calb etmoaliyik.

Siz daha giiclii vo daha niifuzlusunuz.

Homsadrlorimiz Vayra Vike-Freyberqa, Ismail Serageldin
vo bas katibimizlo birgo isloyorok lizvlorimizin foal dostok
vermolorini koordinasiya edirik.

Sizo vo Azorbaycan xalqina on xos arzularimizi ¢atdiririq.
Dualarimiz Sizinladir.

Hormaotlos,

Omr Musa

2001-2011-ci illords Orab Dovlatlari Ligasinin Bag katibi,

1991-2001-ci illorde Misirin Xarici Islor naziri

Turki Al Faysal
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TURKSOY UN-un Bas katibi Diisen Kaseinovdan
12 oktyabr 2020, 18:15

Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti Zati-alilori conab
[Tham Bliyevo

Hormotli conab Prezident,

Qardas Azorbaycan xalqina qarsi tocaviizkarliq aktlarindan
dorin kadar hissi duyur, miinaqisenin tezliklo beynoslxalq hiiququn
norma va prinsiplari ¢ar¢ivasinds holl olunmasini, haqq-odalatin
0z yerini taparaq Azorbaycanin orazi biitovlilyliniin tomin
edilmasini arzulayiram.

Azorbaycanin  taninmis  modoniyyst vo  incasonot
xadimlorinin 6lkonin bu ¢atin giinlorinds 6z dovlatlorinin yaninda
olaraq xalqiniza destok vermolorini, Votono sonsuz sevgisini,
Olkonin golocok nosillori {iglin neco narahatliq kecirdiklorini
diqgatlos izloyirom. Bir ¢oxu ilo uzun illordir birlikdos isladiyim vo
dostluq etdiyim bu ziyalilarin mosaloys gostordiklori hassasliga vo
sOyladiklori fikirloro mon do somimi qolbdon qosuluram.
Moadaniyyst xadimi olaraq Azaorbaycan xalqnin agri-acisin
dorindon hiss edir, 9zali Azaorbaycan torpaqlarinin tezlikls siilhs,
omin-amanliga va rifaha yenidon qovugsmasini diloyirom.

Tarixi odalst vo hiiquq Azorbaycanin torofindadir. ©minom
ki, Zati-alinizin liderliyi ilo Azorbaycan xalq1 bu ¢atinliklorin do
ohdosindon layiqinco golacok, hor bir azorbaycanl igiin
miiqaddas olan bu tarixi torpaqlarda incasonatin, modoniyyatin vo
hayatin yenidon canlanmasini biitiin tiirk diinyas: ilo birlikde
misahido edocoyik.

Bu fiirsotdon istifado edorok, doyliglorde helak olanlara
Allahdan rohmat, yaralilara tezliklo sofa tapmalarini diloyirom.

Darin hormatls,

Dusen Kaseinov

TURKSOY -un Bas katibi
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Ac¢lq moktublar. Bu nov moktublarin spesifik xiisusiyyati
onlarin mozmununun ictimaiyyato aciq olmasi, motbuatda dorc
olunmasidir. Ag¢iq moktublar soxsi, daha ¢ox kollektiv sokildo
yazila bilor. Bu moktublar comiyyotin agrili problemlorino digqeti
calb etmok, movciid adalatsizliyi aradan gqaldirmaq iiclin dovlet
rohbaring v s. linvanlana bilor. Adston belo moktublari niifuzlu
adamlar, taninmis ziyalilar imzalayir.

Badii iislub. Bazon badii iislubun iislub anlayisiin tolobini
0domadiyi, buna gors funksional {islub meyarina uygun golmodiyi
bildirilir. iki @islubu var: nozm vo nosr iislubu. A.Qurbanov badii
iislubun funksional iislub meyarina tam uygun goldiyini sdylayir:
“Badii tislub miistoqil vo zongin funksional iislubi yiike malik dil
hadisasidir”(1,216).Badii tislubun an saciyyavi xiisusiyyatlorinden
biri iimumxalq danisiq diline yaxin olmasidir. Elo bu xiisusiyyat
do miibahisolora sobob olmusdur, yoni badii asarlor biitovliikdo
yox, oradaki miiallif nitqi badii lislub anlayiginin tolobini 6dayir.

Gordilylimiiz  kimi, bodii odebiyyatin dili ve onun
funksional {tslublar sistemindo yeri masolosi birmonali hall
olunmur. Bir qrup todgiqatcilar badii tislubu funksional tislublar
sistemino daxil edir, digorlori iso buna heg¢ bir osas gormiirlor.
Badii odabiyyatin dilini iislub kimi ayirmaq oleyhino olanlar
hesab edir ki, 1) badii adabiyyatin dili adabi dil anlayisina daxil
olmur; 2) o g¢ox islubludur, qapali deyil, tamamilo badii
odobiyyatin dilino xas, xiisusi saciyyavi olamotlori yoxdur; 3)
badii odabiyyatin xiisusi estetik funksiyasi dil vasitolorinden son
doraca 6ziinomoxsus sokilds istifads edir. Lakin buna baxmayaraq
ki, badii adobiyyatin dili tislubi cohstdon yekcins deyil; burada
mioallifin goxsi tslubu-individualligi qabariq aks olunur, bununla
belo badii odobiyyatin dili bir sira spesifik xiisusiyyatlori ilo
forqlonir. Bu isa badii nitqi digar lislublardan ayirir. Badii dilin bu
oziinomoxsus orijinal keyfiyyotlori onu digor funksional
iislublarla baraborhiiquglu iislub kimi gobul etmoyo osas verir.

Badii adabiyyatin iki xiisusiyyatini nozordon kegirok:
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1.Biitiin dil vasitolorinden istifadoye a¢zg olmasidir. Badii
odobiyyatin dilinin on baglica xiisusiyyetlorindon biri onun biitiin
sifahi dil vasitolorindon (odobi vo qeyri-odobi) istifadoys agiq
olmasidir, yoni badii odobiyyatin dili ayri-ayr1 hallarda odobi dil
normalarindan konara ¢ixaraq loru sozlor, dialektlor, jarqonlar,
peso-sonat sozlori vo adabi dil xaricindos olan bagga elementlordon
istifado edir. Badii adebiyyat biitiin iislublarin séz ehtiyatindan
yararlanir. Bodii odobiyyatin dilindo leksikanin miixtolif tislubi
qatlarina, hotta miixtalif funksional tislublarin biitov hissslorine
(moasalon, elmi, rosmi-isgilizar, publisistik, danisiq) rast golinir.
Lakin 6ziinomoxsus tortibatda, funksional doyisdirilmis sokilda.
Bu miixtolif dslubi leksikanin  bilorokdon qarigdirilmasi,
leksikadan ikiplanl iislubi calarda istifade edilmasi ilo miisahido
olunur. Bu zaman dil siteminin biitiin soviyys vahidlorinin
komayilo badii adabiyyatin emosional, ekspressiv tislubu yaranir.
Basqa heg bir funksional iislubda {islublar bir-birins belo qarsiligl
tosir gostorarak olagolona, ¢ulgalasa bilmir.

Badii tislubun belo genis daironi ohato etmosinin sabobini
movzularin hiidudsuzlugu ils izah etmok olar. Digar funksional
islublar hoyatin, insan foaliyystinin miioyyon bir sahosini oks
etdirirs, badii odobiyyatda ictimai hoyatin biitiin sahaloari,
hadisalari tosvir oluna bilor.

Belalikls, badii iislub, basqa iislublardan forqli olaraq, dil
vasitolorindon onlarin {islubi ¢alarlarinin miixtslif ahonglords
istifadosi ilo saciyyalonir. Basqa funksional {islublar iso bir qayda
olaraq hor hansi timumi Uslubi ¢alarla xarakterizo olunur. Lakin
bu Uslublarin qaisdirilmast  deyil. Badii odobiyyatda dil
vasitolorindon istifado son naticodo miisllifin niyysti vo asorin
mozmunundan, obrazin yaradilmasindan asilidir vo bunun
vasitosilo adresata (6z oxucularina) tosir gostorilmesidir. Lakin
stilistik, Uslubi cohatdon asaslandirilmis sokildo.

2.0brazlhilig badii  Uslubun  biitlin - soviyyolordoki  dil
vahidlorina  xasdir. Burada leksikanin mocazi monada
islonmoasindon, ¢oxmonali  sdzlordon, sinonimlorin  biitiin
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ndvlorindon genis istifads olunur. Biitlin vasitalor, o climlodan do
neytral vasitolor obrazlar sistemini, sonoatkarin poetik fikirlorinin
hayata kecirilmasina xidmat edir. Badii tislubda, diger funksional
islublardan forqli olaraq, s6zii qavramanin 6z ganunlar1 var.
S6ziin monast daha ¢ox miisllifin garsisina qoydugu moqsad,
badii osorin janr vo kompozisiya xiisusiyyetlori ilo miioyyon
olunur, hansi ki, s6z do homin asarin elementi olur.

Badii iislubun funksiyalart

1.Estetik (vo ya badii) funksiya. Estetik funksiya badii
osorin on baslica xiisusiyyotidir. Bodii asorlordo  olan
informasiyalar yalniz miioyyon molumatlarin verilmasi iic¢lin
deyil, hom do on osasi estetik tosir gostormok, emosional hisslor
oyatmaqdir. Basqa iislublar sistemindo estetik funksiya bu qodor
cokiyo malik deyil. Badii nitqdo biitiin sdzlor estetik mona dasiyir
v badii obrazin yaradilmasi li¢iin material olur.

2.Kommunikativ funksiya. Basqa tislublar kimi badii asorin
dili do kommunikativ funksiyaya malikdir. Bu 6ziinii asorin badii
diinyasindaki informasiyalarla real diinyadaki informasiyalarin
culgalagmasinda gostorir.

Bodii  iislub emosional tosiretmo giiclino goro iislub
ierarxiyasinda adabi keyfiyyotlorino goro yliksok zirvoys malikdir.
Uzun miiddst badii iislub odobi dilin formalagsmasi vo inkisafi
ticlin istigamatverici niimuna olmusdur, ¢linki badii asorlorin dili
odabi dilin an yaxs1 keyfiyyetlorini 6ziinde tam va parlaq sokildo
oks etdirir. Bu nlimunays asason dil, dil vasitolorinin se¢ilmasi vo
istifadesi miisyyon olunur. Yalniz XX osrdon etibaron oxucuya
tosiretmo  giiclinliin ~ ohatosina  gdro  kiitlovi  informasiya
vasitolorinin dili olan publisistika badii tisluba giiclii ragabat
yaratdi.
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Publisistik Gslub. Publisistik s6zu lat. publicus- “ictimai”
demokdir (5,520). Publisistika funksional iislublarin on foal
janridir.  Publisistikanin  mdvziisu comiyyoti mosgul edon,
ictimaiyyati diisiindiiron glindolik mosalalordir. Yaxs1 publisist bu
clir masalalara operativ miidaxilo edorok onlar1 giindoms gatirir,
comiyyatin problemlarini hall etmoyo, kiitlolorin diinyagoriisiinii
formalagdirmaga, ictimai siiuru inkisaf etdirmoyo xidmot edir.
Publisistik Gslub yazili vo sifahi formada olur. Bu iislub 6ziinds
bir ¢ox tslublarin olamotini comlosdirir. Bir nov badii iislubla
elmi islub arasinda orta mdévge tutur. Onu elmi Gsluba
yaxinlagdiran cohot dovriin mihiim ictimai-siyasi, iqtisadi
mosalalorinin, elmin, texnikanin inkisafi ilo olagodar faktlarin
secilmosi, elmi nozoriyyslor vo kosflorin genis oxucuya
catdirirlmast  vo  s.-dir.  Publisistik  iislubu  saciyyslondiron
olamotlordon biri do onun danigiq lislubuna yaxin olmasidir. Ona
gora gozet vo jurnallarda dorc olunan miixtslif sopkili yazilarin,
televiziyada vo radioda dinlonilon 6¢erklorin, ¢ixislarin, nitqlorin
sada, aydin, kiitlovi dilds olmasi baglica sortdir.

Publisistik lislub 6z kiitloviliyt ilo odobi dilin basqa
islublarindan  6ndodir.  Publisistik  osarlordo  badii  ifado
vasitolorindon, tisul vo metodlardan genis istifado olunur. Bu
yazilarda emosionalliq, ekspressivlik, obrazliliq yaratmaq ti¢lin
istifads olunur. Bels yazilar, nitq oxucunun, dinlayicinin galbina
niifuz edir, onu hayacanlandirir, tasir qiivvasini artirir.

Foardi Uslub. Bu vo ya digor yazigimin islubu fordi iislub
kimi sociyyolonir. Fordi iislub dilin funksional {islublarindan
forglondirilse do, bu onun timumdil xaricinde movciid olmasi
demok deyil. Bu iimuminin bir hissosidir. Fordi iisliib yaziginin
diinyagoristii ilo ifade torzinin vohdstidir. Yazig¢min lislubu onun
zOvqi, hoyata miinasiboti, elmi vo siyasi biliyi, modoniyyati vo
qabiliyyati asasinda formalasir.

Dilds, Uslubda fordi keyfiyyot vo 6zlinomaxsuslug odabi
problemdir. C.Cabbarlimin  osorlorinin  dilini,  siratlorinin
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danigigini, nitqlorini harada olur-olsun dorhal se¢mok, tanimaq
olar. Yiiz min misranin, beytin i¢cino Somod Vurgundan birco
misra, beyt diisss, onu tanimaq, ayirmaq olar. Bu dilds, Uslubda
fordin olds etdiyi yiksak badii keyfiyyatdir. Fordi keyfiyystdon,
0zlnomaxsuslugdan moahrum sonoatkar sonotkar deyil. Yazsa,
yaratsa da, ¢ap olunsa da tez unudular, uzun middst yasamaz, bu
asrdon 0 asra ¢ixmaz. Bu hayatin ganunudur. M.O.Sabir 6ziindon
owwol Q.B. Zakir vo S.O.Sirvani ilo baslanilan satirik seir
Uslubunu 6z ideya istigamatino yonaltmoklo ona yeni mana,
ingilabi ruh vo mazmun vermisdir. No diinyaya ikinci Sabir galdi,
no do Sabir 6z aktualligimi itirdi. A.Sohhot yazirdi:"Sabir kdhna
seirlorlo yeni seirlor arasinda bir asrlik godor ugurum agdi ki, bir
daha geri donub do o ugurumu atlamaga kimsodo coSarot
galmad1”.

Dildo vo Uslubda istedadli soxsin, eloca do natigin
0zlinamoxsuslugu, fordi Uslubu da ayri bir zirvadir. Zirvalor iso
tokrar olunmazdir.

Belsliklo, muiasir dévrimizds miivafiq dil standartlarinin
yaranma movgeyina uygun olaraq ayri-ayri funksional tislublar
formalagir. Hor bir Uslub iso 0zinun daxili normaliligt ilo
sec¢ilmays baslayir. Masalon, badii tislub obrazliliq bildirir, yaxud
rosmi Uslub quru vo malum sablonlardan ibaratdir va s.
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NiTQIN MUNASIBLIYI. NITQ ETIKETI

Miasir dovriimiizds insan sosial hoyatin miixtalif
faaliyyoat saholorine uygun (minasib) nitqdon istifado etmok
zorurati duyur. Nitgin munasibliyi odobi dil iislublarina
yiyolonmok vo kommunikativ prosesin mogsadindon, onun
mdvzusu, saraiti, nitqin janr1 vo mogsadindon asilt olaraq linsiyyet
ticlin lazim olan tislubu segmok bacarigidir.

Bu, soraito uygun, deyilocok fikirloro miinasib elo dil
vasitalorinin togkilidir ki, linsiyyatin magsad va vazifalorine cavab
verir, danisan (yazan) vo dinloyon (oxuyan) arasinda olaqgo
qurulmasma komok edir. Mosolon, biz danisiqg-maisat
iislubundaki insiyyoto uygun belo bir ifado islodirik: Yagis
yagacaq, gobaloklor amals galacak, yaxud ¢oxalacaq.

Publisistik Gslubda bu fikir bels saslona bilor: Yagislarin
yagmasi gobaloklorin ¢oxalmasina sobab olacaq.

Elmi Gslubda iso eyni fikir bu ciir deyilo vo ya yazila
bilor: Yiiksok riitubatlilik soraitindo goboloklorin aktiv boy
atmasini gozlomok olar.

Nitqin miinasibliyi toloblorine omol edilmasi sosial
davranis normalar1 vo nitq etiketi qaydalarmi bilmok ilo six
baglidir.

Nitq vo davranis madoniyyatine uygun damismagi,
yazmagli monimsomak vo ya danisanin (yazanin) buna diizgiin
omal etdiyini bilmok {i¢lin nitq etiketinin mahiyystini  basa
diismak lazimdir.

Nitq etiketinin mahiyyati
Nitq etiketinin  Oyronilmasi 6z mahiyyotine goro
antroposentrikdir, ¢linki bu proses insan, onun soxsiyyati ilo six

baghdir. Nitq etiketi dildo soxsiyyatlorarasi miinasibatlorin
gostaricilorindon, modoniyyatin  miithiim komponentlorindon
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biridir vo comiyyatdo {imumi etik davranis sisteminin ayrilmaz
hissasidir.

Nitg etiketi - standart soraitdo (rosmi vo geyri-rosmi
mihitdo; salamlasma, sagollasma, toqdimat, kiibar sohbatlordo vo
s.) nitq davraniglarinin qaydalar (tolob, norma) sistemidir. Bu
gaydalar miioyyon soraitds biri ilo neco slage qurmagi, saxlamagi
va bu alagoni neco kosmoyi aydinlasdirir. Nitq etiketlori danigan
vo onun adresati; onlarin bir-birilo tanis olub-olmamalari; barabor
Vo geyri-barabar miinasibatlorin yasa vo ya xidmoti voziyyatloring
gora oldugu; soxsi miinasibatlori; linsiyyatin hansi soraitds (rosmi
Vo ya geyri-rosmi) bas verdiyi barado sosial informasiyani Otiiriir.

Etiket formalarina nozakot bildiron (¢ox sag olun,
bagislayin, buyurun, tosokkiir edirom, tizr istoyirom va s.);
salamlasma vo sagollasma (salam, sag olun, xudahafiz, sagligla
qalin, goriigonadok vo s.) sozlori aiddir.

Unsiyyotda istirak edenlorin (kommunikantlarin) qarsiligh
olagosi yalmiz sistemo salinmig qayda vo normalarin yerino
yetirilmosi  ilo mohdudlagmir. Burada iinsiyyotin miixtolif
pragmatik konvensiyalarina uygun olan vo miinasibatlori
ahongdar edon forqli iislublardan istifade olunur. Ona goro nitq
etiketlorino linqvistik resurslar kimi baxila bilor: tinsiyyatin hom
Umumi—konvensiyasinin  realizosi ligin, hom do spesifik—
adresatlarin maraqlarimt gézloyan, onlarm tolob vo arzularina
qayg1 gostoron kooperativ (emokdasliq) maogsadlorinin hoyata
kecirilmasi ti¢iin (S.A.Risinzon).

Nitq etiketlorinin funksional névlari. S.A.Risinzon etiket
vasitolorini diskursiv analiz edorkon onlarin 8 funksional ndvinu
miioyyaon etmisdir:

l)adresata tosirin yumsaldilmasi, yiingiillosdirilmasi,

2)kommunikativ slagenin qurulmasi,

3)ona yardim edilmosi,

4)kommunikativ alagenin yekunlasdirilmasi,

5)raziliq atmosferini qorumag,

6)diskursun qavranilmasini yilingiillogdirmak,
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7)hamsohbatin kommunikativ rolunun qaldirilmast,

8)adresata diqgot vo ona qaygi gostorilmosi.

Nitq etiketlori alt iislublarla, yoni miioyyon janrlarla da
sortlonir. Ona goro isgiizar s6hbat, tok-sou, intervii, homginin ailo
vo dostluq tnsiyyatlori janrlarinda etiket vasitolorinin miixtolif
funksiyalar prioritet togkil edir:

Isgiizar séhbatd> - adresata tosir gostorilmosinin
yumsaldilmas1 vo kommunikativ oalagonin saxlanmasi daha ¢ox
talob olunur;

Ailadaxili iinsiyyatda - emosional-psixoloji slagenin
saxlanmasi, ailodo homroylik atmosferinin qorunmasi vo ailo
iizvlorina digqot ayrilmasi vo onlara qaygi gostormok;

Dostluq  sohbatlorind> - danisanla  oks  olagonin
saxlanmasi, homs6hbotine onu narahat edon massloys gors diggot
gostorilmasi va raziliq, homroylik miihitinin, tonunun qorunmasi
(Pucunzon, 2010) talob olunur.

Bozon eyni xalqn miixtalif yas vo sosial toboagolori
arasinda 6z onanalari, bazen do rituallarina rast golinir. Onlar

1) korporativ (masalon, hiiquqi-vatondaglarla tinsiyyotdoa,
eyni zamanda homkarlarla, riitbaco, tocriibado, 0Oziindon
boyiiklorla) vo hotta;

2) ailavi ola bilor.

Miixtolif xalglarda {insiyyat eyni situasiyalarda (masolon,
orin arvadi ilo, atanin oglu ilo, miisllimin sagirdi; tolabasils, ev
sahibinin qonaqla, rohboarliyin tabeliyindo olanlarla, hokimin
xosto, xidmot sferasindakilarin miistorilorlo va s.) miixtalif iislubi
tonalligda bas verir.

Isgiizar miinasibotlorin  xiisusi aragdiricist  D.Karneqi
gostorir ki, insanin maliyys islorindo ugurunun 15% onun
professional biliklorinden, 85% iso insanlarla iinsiyyst qurmaq
bacarigindan asilidir.

Nitq etiketlori etnomadani dayarlorlo six baglhh oldugu
ticlin onlarin etnomodoni forqlori var. Nitq etiketlorinin agiq-askar
milli ¢alarlart movciiddur. Bu millilik osrlorlo  formalasmis
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iinsiyyat onenolori, rituallari, xalqin mental doyarlori osasinda
yaranmigdir. Cox zaman basqa xalqglarin niimayondolori bu onono
va rituallar1 basa diigmiir, yaxud diizgiin qabul etmirlor. Masalon,
yaponlarin, koreyalilarin nitq etiketlori avropalilarin  nitq
etiketlorindon koklii sokildo forglonir. Tiirk xalglarinin, masalon,
azorbaycanlilarin iinsiyyat ononolori daha koklii vo osasdir. Hotta
bu milli mental doyorlors islam tosovviirlori belo osasli tosir
gostora bilmayib.

Milli etiket ononolorini bilmok xalqlararasi iinsiyyotdo
qarsiligl anlasamaya komok edir.

Rosmi soraitdo s6hbatda bir nega nofar istirak edirso, rus
nitq etiketi hotta on yaxin, yaxsi dostlug, tanis miinasibatlori olan
adi danisiq miiraciati olan “son” don “Siz”s ke¢moyi moslohot
gorar.

Horgond ki, biitiin milli forglors baxmayaraq 6z funksiya
vo qurulusuna goéro iimumbosori universal nitq etiketlori
movcuddur (Tirnikova N.Q., 2003).

Qeyd etmok lazimdir ki, rus dilinde miixtalif xalglarin
nitq etiketlorinin forqlorini gostoron “Nitq etiketi”adlanan
molumat kitablar1 var. Maosalon, “PeueBoii stuker. Pyccko-
anrnuiickuii  cootBercTBus” (miallif H.M. ®dopmanoBckas,
C.B.llIBenoBa, 1990)

Bu kitabda salamlasma, sagollagsma, tosokkiir etmo
ifadolori, iizrhaqliq, tobrik, tamis vo tanis olmadigin adamlarla
miiraciot formalari rus vo ingilis dilinds verilmaklo yanasi, bu vo
ya digor ifadenin ingilis dilindo islonmo xiisusiyyatlori
gostorilmisdir.

Isgiizar partnyorlarla {insiyyat zamani asagidaki hallarda
miloyyon qaydalara omoal etmok vacibdir: gobul edon soxsin adi
sOylonilorkon; birgo nahar vaxti (lang, sam); geyim sistemindo;
acnabilorla linsiyyatds olarken. Tasadiif deyil ki, Avropa Surasi
Bas Katibliyi aparatinin buraxdigi xiisusi senadds maslohot
gortliir ki, xaricdo olarkon 6z soxsi vordislori vo qaydalarim
unudaraq oziinii Ingiltorado-ingilis, ABS-da amerikali kimi hiss

141



etmok lazimdir. Maraqlidir ki, bir neco il ovval Soudiyye
Orabistan1t da 0z votondaslarina xaricdo olarkon, homin 6lkonin
geyim vo davranislarina uygun olaraq horokot etmoyi moslohot
gormiisdiir.

Nitq etiketlorino yiyolonmok doracasi insanin pesokar
yararliq dorocosini miioyyon edir. Bu ilk ovval dovlot
qullugcularina, siyasotcilora  miiollimlors, hiiqugsiinaslara,
jurnalistloro vo s. aiddir. Nitq etiketlorino yiyolonmok insana
comiyyotds, foaliyyot gostordiyi miihitdo niifuz qazanmasina
komok edir, ona garst inam vo hormat yaradir.

Nitqg etiketi - spesifik milli verbal vahidlorin
mikrosistemidir. Bunlar homsoéhbatlorin olage qurmasi {igiin
comiyyat torofindon gobul edilmis vo yazilmig vahidlordir. Nitq
etiketlori nitq davranislar1 qaydalarina goro iinsiyystin vo bu
zaman arzu olunan tonallifin qorunmasi {giin istifado olunan
vahidlordir. Basqga sozlo, bunlar elo nitq vahidloridir ki, onlar
vasitosilo miiraciot, diqgotin colb edilmosi, salamlasma,
sagollasma, tanisliq, lizrhaqliq, minnatdarliq, tobrik, arzu, xahis,
dovat, bassagligi, kompliment vo s. hoyata kegirilir.

Azorbaycan dilinin etiket formullar1 —comiyyet torafinden
gabul olunmus sabit ifadslordir. Onlar praktik olaraq hayatin hor
bir ani iiclin yazili vo sifahi formalarda biitin éslub va janrlarda
nozordo tutulmusdur.

Etiket qaydalarina amal olunmast comiyyatin yazilmamis
ganunlari, normalaridir. Unsiyyat zamani insanlarin bir-birino
soraitdon asili olaraq neco miiraciot etmoasi, onlarin modoniyyati,
torbiyosi, homsohbatino hdérmoatli vo s. miinasibati miioyyan
olunur.

Oz nitqindo situativ olaraq nozakotlilik formullarmdan
diizgiin istifado etmok bacarigr, mévzunun montiqi vo emosional
mozmununa miivafiq 6z fikirlorini ifade eds bilmak, oxucunun,
dinloyicinin torkibing, ¢ixisin emosional, etik, oxlaqi mosaloloring
gora  sifahi  (yazili))  sokilde  sorh  etmok  nitgin
kommunikativliyinin miinasiblik keyfiyyatidir.
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ROSMI VO ROSMI-ISGUZAR KOMMUNIKASIYA

Rosmi-iggiizar, eloco do rosmi iislubun Azorbaycanda
nisboton cavan saho hesab olundugu vo bozon bu iislublarin forgli
saholora xidmot etdiyi qarigdirildig ti¢iin her iki tislub haqqinda
mioyyon mosalalorin gorh olunmasina ehtiyac duyulur. Bu
maosalalorlo  bagli  biliklorin - monimsenilmasi  bilavasits
Azorbaycan comiyyatinin biitiin sosial tobagolorini ohato etdiyi
ticlin bu istigamotds asas ylik ali moktob miisllimlorinin, xtisusilo
filologlarin {izerina diisiir. Mohz ali maktobdo miihazirs deyon, 6z
dil kimliyi ilo basqalarindan se¢ilon miisllimlorin — akademik
natiglorin borcu vo vozifosi bu istigamotdo bir 6rnok olmagq,
muasir dovriin toloblorino uygun gorokli molumatlari beynolxalq
standartlara uygun sokildo noinki gonclorimizas, eyni zamanda
ictimai hoyatin ¢ox miixtolif saholorindo ¢alisgan miitoxassislora
catdirmaqdir. Bu monada Azorbaycan comiyystinin ictimai vo
sosial hoyatinda ¢ox Onomli yer tutan rosmi vo rosmi-igglizar
sonad ndvlorinin tortibinde dovlst vo beynoalxalq standartlara
uygun  kommunikativ  {insiyyatin  normalarinin  spesifik
xisusiyyatlorinin kompleks sokildo aragdirilmasi vo todrisi GOX
aktualdir.

Effektiv linsiyyot vasitasi olan nitq alotini dyronmok hom do
isgiizar linsiyyat bacarigin1 formalasdirmaqdir.

Isgiizar iinsiyyat — kommunikasiya 6ziindo yazili va sifahi
nitqi ohato edir.

Isgiizar kommunikasiyanmn yazili formast dovlot organlari,
toskilatlararasi vo toskilatdaxili, togkilatlarla fiziki soxslor arasinda
hiiquqi vo istehsalat foaliyyotindoki yazigsmalarda istifads olunur
vo dovlat, geyri-dovlst vo ya 6zal olmagindan asili olmayaraq
idaro, miiossiso, toskilat vo qurumlarda idarsetmo prosesindo
miixtalif sonadlari va s. shats edir.

Rosmi-isgiizar lislubun sifahi novii, yoni rasmi-isgiizar nitq
150 miioyyon dairslordo is maraqlar1 olan, isglizar miinasibotlori
qurmaga calisan vo isgiizar masalalarin halline salahiyyatli soxslor
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torofindon istifado olunur. Bu zaman isglizar iinsiyyot qurulur.
Buna goro rosmi-isgiizar dilin yazili vo sifahi formalarinin har biri
haqqinda masalalor ayrica sorh olunmalidir.

Isgiizar natiglik (miiasir dovrimiizdo ona neonatigliyin
miixtolif ndvlorindon biri kimi baxilir) istehsalat, ticarst, iggiizar
miinasibatlordo, nazirliklordoki dovlat qulluggularinin,
departament is¢ilorinin faaliyyotinde isladilir. Situasiyadan asili
olaraq faaliyyot sahalorindos isgiizar natigliyin kontakt va distant
formada olan ndvlarindon genis istifads olunur.

1.Kontakt forma - isglizar sohbot, isgiizar danisiglar.
Yigincaq,  miisaviro,  prezentasiya  (togdimat),  press-
konferensiya.va s.

2.Distant forma — sohbat (telefonla danisiq); skaypla danisiq,
s6hbat. onlayn miisaviro.

Digor torofdon istonilon saho ilo bagh elmi biliklorin ali
moktobdos gazanilmasi ali moktob natigliyi olan akademik
kommunikasiyanin funksional saciyyasini sorh etmayi tolob edir.
Bu bilik vo bacariglara yiyslonmok comiyyatin biitiin saholorini
ohato edon miitoxaessislorin  moadoni  vo  kommunikativ
soristoliliyinin formalasdirilmasi {i¢iin olduqgca vacibdir.
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PESOKAR FOALIYYOTDO ISGUZAR
KOMMUNIKASIYA

“Unsiyyat” vo “kommunikasiya” terminlori ¢ox vaxt
sinonim kimi iglonir. Lakin bu sahays aid elmi terminologiyada
“kommunikasiya” — informasiyanin Otiirlilmosi posesinin bas
verdiyi iinsiyyat vasitasi kimi izah edilir. Kommunikativ iinsiyyat
zamani informasiyanin Otiiriilmosi molumatlarin sifahi vo yazili
sokildo verilmasi, badon dili ilo vo miixtalif nitq parametrlorindo
bas verir. Bu zaman informasiyan1 alan obyektlor insanlar,
heyvanlar, masinlar va s. ola bilor.

“Unsiyyat”- iso homiso ikitorofli prosesdir: {insiyyatin
subyekti olan borabarhiiquqlu toroflor arasinda qarsiligli slagoyo
osaslanan ikitorafli linsiyyat.

Vahid tiinsiyyat prosesindo éinsiyyatin bir neco funksiyasi

Oziinii gostorir:

-kommunikativ (informasiyanin &tiiriilmasi) ;

-tonzimlayici (davranisi tanzim etmays xidmat etma) ;

-interaktiv (qarsiligl tosir etmo, garsiligl alaqgo) ;

-perseptiv (qavrama) partnyorlarin  bir-birini  qarsiliglt
anlamasi, dork etmasi) ;

-suqggestiv (tolgin etms funksiyasi).

Isgiizar iinsiyyat dedikdos iki vo ya bir nego soxsin qarsiliqlt
nitq olaqoesi prosesi basa disiiliir. Bu zaman foaliyyat,
informasiya, tocriibo miibadilosi bas verir. Yuxarida sadalanan
situasiyalar isgilizar iislubun olamotlorinin struktur vo mozmun
planinda saciyyavi xarakteristikasidir.

Son zamanlar informasiya texnologiyalarmin inkisafi,
kommunikasiya mokaninin sorhadlorinin genislonmasi, ictimai
hayatda biznesin rolunun inkisafi ilo slaqadar olaraq isgiizar tislub
Oziiniin funksional sferasini genislondirir.

Isgiizar kommunikasiya. Beloliklo, kommunikasiya nitq
aktlarmin ~ mocmusu  kimi  kommunikantlarin  maraq  vo
maogsadlarindon asili olaraq konkret problemin halline vo ya
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miihiim noticonin alds olunmasina istigamatlondirilo bilor. Bu név
kommunikasiya hom biznesdo, hom do giindalik hoyatda isgiizar
miinasibatlorin osasint togkil edir vo isgiizar kommunikasiya
adlanir.

Isgiizar kommunikasiya eyni zamanda dar manada- insanin
foaliyyot sahosindo miioyyon maraqlar1t oldo etmosi, pesokar
biznes faaliyystindo magsada ¢atmaq kimi gorh oluna bilar.

Isgiizar kommunikasiya iki formada mévcuddur:

yazili (isglizar yazigsma vo sonadlogmo);

sifahi  (isglizar  nitq) —  isgiizar  comiyyatdo
kommunikasiyanin osasin1 toskil edir. Isgiizar nitq iso oz
novbasinds kontakt vo distant formada ola bilor.

Isgiizar iinsiypat hom yazili, ham sifahi formasina
goro basqa linsiyyat formalarindan iimumi qobul olunmus ciddi
norma vo qaydalara riayst olunmasi ilo forqlonir. Bu hom nitq
planinda (nitq etiketi), hom do timumi davranis (isgiizar etiket)
planinda noazords tutulur. Buna goro isglizar iinsiyyatin analoji
situasiyalarinda tokrarlanan standart nitq kliselori vo standart
davranis gaydalart mdvcuddur. Bu nitq kliselori vo davranis
normalart miisavironin acilisi, danisiglar prosesindo  vo s.
situasiyalarda alagoalorin qurulmasi zamani istifads edilir.

Isgiizar kommunikasiya miioyyon kontekstdo yaranir vo
ondan asili olur. Konkret situasiya, istirak¢ilarin sayi, qarsiya
goyulan magsadin spesifikasi, respiyentlora tosir doracasi, onlarin
xarakterik xiisusiyyastlori onun tozahiir edon formalarin1 ayirmaga
imkan verir. Bura asagidakilar daxil edilir:

- isgiizar sohbat - informasiyanin verbal kommunikasiya
asasinda alinmasi usulu;

- miixtolif problemlorin sual-cavab formali  kollektiv
miizakirasi;

- sohbatin muxtolif formali miisavira saklinds aparilmast,

- avtokratik — bu zaman rahbarin hor bir istirak¢iya sual verarak
dinlomosi;
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- seqreqativ (ayriligda) — bu zaman rahbor vo ya xiisusi soxsin
moruzo etmosi, sonra rohborin se¢imi ilo moruzo otrafinda
muzakirslor aparilmast;

- informativ - amokdaslarin nazorino yeni xidmoti malumatlar,
informasiyalar ¢atdirilmast,

- diskusiyaedici — miistaqil sokilds fikir miibadilosi aparmaq:
har bir omakdasin musteqil sokilds 6z fikrini bildirmasi, rahborin
ndqteyi-nazarinin sleyhins ¢ixaraq, tonqidi fikirlor sdylonilmasi;

- spontan - ovvaldon nozordos tutulmamis giindslik mosalonin
miizakirasi; bu zaman bir gayda olaraq cavabdehlik dasiyan
gorarlar gobul olunmamast,

- isgtizar publik nitq — konkret mogsadli ¢ix1s;

- diskussiya — hor hansi miibahisoli maosoalonin agiq (publik)
miizakirasi. Diskussiyani digor miizakiralordon forqlondiron iKi
mihim cahati var: 1)miizakironin a¢iq (auditoriya garsisinda);
2)arqumentlosdirilmis (asaslandirilmis) olmast;

- isgiizar damgsiglar — toroflorin fikirlorini Oyronon vo
qarsiliglt movgelorini oks etdiron gorarlarin islonmasi vo qabulu
dguin aparilan fikir miibadilssi;

- press-konferensiya — hor hansi ekskliiziv informasiyanin
sorhi vo nasr olunmast, hiiquqi statusu olan tadbir;

- prezentasiya (taqdim etma) — Xisusi dovat olunanlar
arasinda soOziin hoqiqi monasinda hor hanst yeniliyin rosmi
togdimati.

Isgiizar iinsiyyat prosesinin saciyyavi xiisusiyyati ondan
ibarotdir ki, kommunikantlar bir-birilo sifahi vo vizual slagods
olurlar. Bu iso 6z novbosindo ani verbal vo qeyri-verbal oks
olagoni tomin etmis olur. Qarsiligli nitq slagesinin naticalari
hamsdohbatin reaksiyasinda oks olunur. Sonraki qarsiligh olags vo
tosir iso homin nitq olaqesinin osasinda bas verir. Buna goro
soxslorarasi iinsiyyat oksor hallarda spontan xarakter dasiyir, yoni
bu nitq formasinin qurulusu ve inkisafi kommunikativ akta qodar
yox, bu nitq zamani1 spontan sokildo formalasir.
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Isgiizar {insiyyotin miihiim cohoti iinsiyyat prosesindo
istirak¢ilarinin - statusunun nozoro alinmasidir: rohbor — tabe
olanlar, partnyor, homkar vo b. Ogor isgiizar adamlar daima
mixtolif statuslu omokdaslarla iinsiyyotdo olursa, o zaman
vertikal vo horizontal miinasibatlordon s6hbot gedir.

Vertikal — subordinasiya gozlonilmoklo qurulan miinasibat.
Bu status vo administrativ-hiiquqi normalarla sortlonir, vozifasine
goro kiciyin 6ziindon bdyiiys tabe olmasi ilo saciyyolonir.

Horizontal — birgs foaliyyst zamani imumi maraqlar nazors
almaraq omokdasliq, garsiliqli anlasma prinsiplori nozords tutulan
miinasibat.

Kommunikasya prosesi va onun taskiledicilori

Kommunikasiya prosesinin dord baza elementi mévcuddur:

gondoran — informasiyani1 toplayan, ideyani yaradan vo
otliron;

-malumat — simvollarla kodlasdirilmis birbasa informasiya;

-kanal — informasiyan1 6tlirma vasitasi (sifahi 6tlirmo, telefon
danisig ilo, yazili Gtiirmo, elektron slago vasitosinin komayi ilo).
Kanalin se¢ilmasi kodlagdirma zamani istifado olunan simvollarla
uzlagmalidir;

-alict (adresat) — informasiyanin géndorilmasi nozards tutulan
vo onu sorh edon soxs.

Kommunikasiyanmin funksiyalari. Kommunikasiya miiossiso,
toskilat vo qruplarda bir sira ohomiyyetli funksiyalar1 yerino
yetirir:

-informativ funksiya — molumatin verilmasi vo oOtiiriilmasi,
informasiyanin gorar gqobul olunmast {igiin toqdim edilmosi;

-motivasiyaedici funksiya — qarsiya qoyulan tapsirigin ola
yering yetirilmasi li¢lin meyllondirma, inandirma, tslgin etmao
tisulu, xahis, omr va s. istifado;

-yoxlama funksiyas1 — formal tabelilik prinsipins asaslanaraq
omokdaslarin davranislarini miixtslif yollarla izlomok;

-ekspressiv funksiya — hisslorin emosional ifadosilo bag
veronlora miinasibat.
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Isgiizar iinsiyyatin etikasi

Etika — insanlar arasinda miinasibat prinsiplorini miioyyan
edon, insanin ailods, comiyyordo, i yerindo vo s. davranis
gaydalarinin toplusudur. Etika qaydalari1 bu monada ganundan
forqlonir. Etika qaydalar1 insanlarin qarsiliqli miinasibetlorini
dovlst ganunlar1 vasitosilo tonzimlomoys ¢agiran ganundan
forglidir. Etikanin oxlaq normalarina amol etmok ictimai royle
midafio olunur. Etikanin fundamental istigamotlorindon biri
normativ etikadir. Normativ etika isgiizar ilinsiyyat etikasinin
asasini toskil edir.

Isgiizar etiketin mahiyyati. Artiq biz XXI osrin ikinci
onilliyini basa vurdug. Sorusula bilar ki, belo bir dovrds isgiizar
iinsiyyotdo etiket sortlori vacibdirmi? Gonc sahibkarlarin cins
salvarda, miixtalif futbolkalarda gozmasi miimkiindiirmii? Yaxud
internet-iinsiyyotdo smayliklordon istifado etmok, goriisorkon
dostcasina miisahibinin ¢iynino ddyaclomok adi hal kimi qobul
oluna bilormi? Miioyyon dairslordos bu normal gobul oluna bilar.
Lakin is adamlar1 vo biznesmenlor xidmoti vozifosini yerino
yetirirkon momur, motabar investor, yaslt naslin niimayondslori
ilo goriismali olurlar. Bu soxslor Ugln biitlin bu sorbastliklor
gobuledilmozdir. Xarici partnyorlar da emosiyalari ifado edon
hovasli torzi basa diigmiirlor.

Beloliklo, isglizar alomdas isglizar etiket gaydalarin1 bilmok, onlara
omol etmok niys lazimdir:

I)homkarlar vo partnyorlar arasinda xos tosssiirat yaratmag,
pis vaziyyato dliismomok iiciin;

2)iimumi maariflonms {i¢iin — he¢ vaxt yeni olan1 6yronmaok
gec deyil;

3)soxsi niimuno - basqalarina, o ciimlodon tabeliyindo
olanlara niimuns olmaq ii¢iin.

Bu gaydalar sadoco tovsiyo olunur. Biitiin qaydalara omaol
etmok, albatto, bir az ¢atindir, lakin an asaslarini bilmak vacibdir.

Osas isgiizar etiket qaydalari:

-Requlyativ — tonzimloyici
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-Aksioloji

-Qiymatlondirici

-Kommunikativ

-Madani-torbiyavi

-Disgiplinar inzibati

-Integrativ

-Oziinii tagdimat

-Qoruyucu

Xarici goriiniis qaydalart

Dres-kod

Ofisa golorkon gozlonilmadan, ovvalcadon
planlasdirilmamis goriiso getmok zorurati yarana bilor. Bu zaman
dres-koda omol olunmalidir. Oks halda haqqinizda diiz olmayan
toossiirat yarana bilar, sizi geyri-ciddi, hatta soristasiz kimi qabul
edorlor. Olbotto, pesokarliq xarici goriiniisdon asili deyil. Lakin
comiyyatdo qobul olunmus, onsnovi qaydalar cox giiclidiir vo
onlara qars1 getmok agisizliqdir, uzaqgdronlikdon mohrum
olmagqdir.

Dres-kodun asas qaydalart

-kisilor: Ggln isglizar kostyum va ya salvar vo kdynak. Bozon
pencak, kdynak va cins;

-qadimlar {iglin: kostyum, bluzka, diiz vo ya karandas yubka.
Heg bir dekolte, mini olmaz;

-minimum aksessuar: kisilor ii¢clin saat, taxma diiymo;
gadinlar ii¢lin maksimum aksesSuar: {liziik, sirga vo uzagi saat ola
bilor; yaxud boyunbagi vo sirga vo s. Isgiizar goriislordo istifado
olunan aksessuarlar miitloq qizildan olmalidir. He¢ bir ucuz
bijuteriyadan istifado olunmur. Ogor biitdv bir qizil dosti varsa,
hamisi eyni vaxtda vulqar goriiniir vo isgilizar goriislordo miinasib
deyil;

-saligoali sa¢ kasimi, tomiz, xiisusi qulluq gormiis sag diiziimii
va kisilords eyni zamanda tomiz toras vo ya soligali big va saqqal;

-soligali manikiir, qulluq edilmis ollor (ns gador torpaqla
bagli olsaniz da);
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-gbzogoriinan yerdo tatu vo ya pirsing, ogor varsa, risk
etmomok, onu gizlotmok lazimdir. Yalmiz partnyorlarla yaxsi
miinasibotlor qurduqdan sonra gdstarmak olar, ¢linki onun bela
seylora miinasibati gdzlonilmoaz ola bilor.

Goriis vo danisiqlar no godor masuldursa, dres-koda o qodor
ciddi omol olunmalidir.Bu ancaq is adaminin maraqglarina xidmaot
edir.

Jest, harakat vo mimika

Jestlor isglizar danisiqlara, razilagmalara tosir gostora
bilormi? No qader toocciib dogursa da bu beladir. Isgiizar alomdo
partnyorun yersiz jesti, yaxud hoddindon artiq toklifsizlik
gOstormasine gora sazis vo ya razilasmalarin pozulmasma aid
faktlar az deyil. Olbatts, bu zaman subyektivlik az rol oynamuir:
miasir dovriimiizdo a¢iq adami homsohbotin  ol-qol ataraq
danismasi, otrafdakilara hava opiislori gondormosi ola bilar ki,
qorxutmur. Amma hor halda on azi ilk isgiizar goriislordo baza
qaydalarina omol olunmalidir. Sonra iso homsdhbotin  belo
davranisa yanagmasi, neco reaksiya vermosi malum olacaq.

Bu zaman asagidakilara digqot etmak lazimdir:

- diizglin qamat, tolagsiz, vurnuxmasiz, tomkinli harokatlor;

- g6za dikilon baxis — inamli, gotiyyatli, lakin utanmaz olmayan;

- emosiyalara nozarst edon tomkinli mimika. Miirokkab
situasiyalarda, giilmok vo ya aciglanmagq istorkon “poker-feys” —
yani sadoca “coxmonali” susmaq lazimdir.

- taktiki kontakt yalniz ol sixmani, sllo gdriismayi nazards tutur.
Ciyino ddyaclomok, toxunmaq, qucaglasma, xiisusilo Oplismoyi
yaxin adamlarla goriiso saxlamaq lazimdir. Nozoro almaq lazimdir
ki, bozon insanlar basqalarinin ona toxunmasini xoslamirlar.
Istonilon halda rosmi gériislordo bu protokol qaydalarma uygun
deyil, madoniyyatsizlik hesab olunur. Etiket qaydalarina gérs qisa
va ciddi ol sixma nazards tutulur. Buna gors ciddi is adami olmaq
istoyon hor bir kos bu sferada ugur qazanmaq tigiin ciddi
hazirlagsmalidir. Bunun ii¢iin no etmok lazimdir?

152



Moaslahat goriiliir: giizgii qarsisinda diizgiin mimikalar1t mosq
edin, yaxud horokot vo mimikalarinizi “oxumagi” xahis edin.
Ogor lizlinlizds asabilik, tolas, hoddindan artiq emosional reaksiya
olamatlori varsa, bu vardislori qaldirin. Unutmaq olmaz ki, oksor
ciddi is adamlari, boyiik sirkotlorin rohborlori badon dilini ¢ox
yaxs1 Oyranirlor vo osas qaydalar1 bilirlor. Bodon dili xiisusi bir
elmdir. Isgiizar vo akademik kommunikasiyada ona xtisusi fikir
verilir: sola oyilmis gozlor — yalan danismagin slamotidir; sinoda
carpazlasmis ollor — 0zUnd movcud voziyyotdon konarda
saxlamaq arzusudur, ollorini masaya dirayarak dirsoklori yuxari
qaldirmagq, ayaq tisto dayanarkon ayaqlar1 qayg¢ivari qoymad va s.
159, imumiyyatls, yolverilmoazdir.

Is masasinin saligali olmast

Is masasinin iizorinde hékm siiron soligesizliyi yaradici soxs
olmaqla olagolondirmok olmaz. Tocriiba gostorir ki, is masasi
iizorindo hokm siiron soligo magik sokilde beyinds olan lazimsiz
fikirlori silir, fikirlori qaydaya salir. Bunu yoxlamaq vo diizgiin
qayda oldugu gonastine golmok lazimdir.

Isgiizar iinsiyyat gaydalar

Vaxt an vacib resursdur. Molumdur ki, bir ¢ox is adamlarinin
is qrafiki saatina qodor dogigliklo boliinmiisdiir. Isgiizar goriislora
hatta bir nego doqiqo gecikmok is adaminin qrafikini doyismoklo
noticolono bilor, digor torofdon torofdas torofindon diizgiin
qiymatlondirilmoys bilor. Buna goro isglizar goriiso hec vaxt
gecikmok olmaz! Bu gonc is adamlar {i¢lin qiz1l qayda olmalidir.
Goriligo gecikorok min bir bohano ilo lizrxahliq etmokdonso,
gorliso bir godor tez golmok olar. ©gor bu sizin bolanizdirsa, o
zaman “taym-menecmentin” asaslarini dyronmok lazimdir.

Dinlamayi va esitmayi dyronmak

Ali moktoblords golocok psixologlara on asas qayda kimi
homsohbatini  dinlomak va  esitmak bacarigr  Oyradilir.
Psixologlara aid edilon bu qayda foaliyyatin istonilon sahasino
samil olunmalidir.
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Siz kontrakt imzaladiqda, yeni partnyorla tanis olanda, ilk
dofo todartikeii ilo goriisonds, narazi miistorini dinloyando, iso can
yandirmayan omokdasi tonbeh edondo bu iki gaydani (dinlomok
vo esitmok bacarigini) yada salin. Yadda saxlamaq lazimdir ki,
isgiizar alomin pesokarlari bilir ki, hor bir insan bdyiik hesabla
0zl arzular, istoyi, planlar1 haqqinda danisir. Ona goro qarsidaki
soxsin soziinl kosmoyarok ona danismaq imkan1 vermok lazimdir.
Noticodo siz homsohbatinizi basa diisocok vo golocokds onunla
hans1 miistovide danigmagq {igiin diizgilin qorar veracaksiniz.

DuzgUn (savadly danismagq

Yoqin ki, he¢ kimin neca deyarlaor, demak ki, bela, an asasi
va s. kimi tiifeyli sozlorlo dolu nitqi dinlomok xosuna golmoz.
Tiifeyli sozlors ali tohsilli, agill insanlarin dilinde do rast golmok
olar. Bu savadsizliq yox, pis verdisdir. Isgiizar adam sadoco
olaraq bu gusurdan qurtulmalidir.

Diksiya ©gar danigarkon kokalayir, sozlori diizgiin taloffiiz
edo bilmirsinizso, demali sizo diksiyaniz iizorinds ciddi islomok
lazimdir. Asan yol loqopedo miiracist etmokdir.

ISGUZAR YAZISMALAR
Adoton 15 adamlar1 bu missiyam1 katiblorinin vo ya
miuavinlorinin 6hdasino buraxirlar. Lakin har bir is adami1 avval-
axir,  istor-istomoz  yazili  kommunikasiya  qaydalarini
monimsamok macburiyyatinds qalir. Bu hom do bozon isgiizar
yazigsmalarin konfidensionallig1 baximindan da lazimdir.
Telefonla danisiq etikast
Bu isgiizar etiketin biitov bir laymi toskil edir. Miiasir
dovriimiizde internet-danisiqlart kifayst qodor inkisaf etso do
telefon zonglori olagonin on populyar vasitosi hesab olunur.
Telefonla iinsiyyatin asas qaydalart:
- Salamlagmaq, homs6hboto adi vo soyadi vo ya adi vo
vozifasi ilo miiraciot etmok, 6ziinii togdim etmok;
- tomsil olundugun sirksti, kompaniyan1 demok;
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- ovvalco zong liglin uygun vaxt oldugunu sorugmagq, agor
uygundursa, zongin magsadini sdylomoak;

- gbriis vo ya basgqa istigamotdo hadisalorin davami vo
inkisafi {i¢iin razilagsmagq;

- tosokkiir etmok, danisigi bitirmok.

Qeyd. — homsoéhbati diggatlo dinlomak;

- yalniz pis esidilorss, danigilani tokrar sorusmagq;
- olavo sual — yalmiz daha c¢ox informasiya oldo
etmok {igiin;
- hor zaman y1gcam , lakonik danigmagq.
Telefonla isgiizar danisiq qaydalart
Ogor nozords tutulan telefon danisigr is adami iicilin
onomlidirss, o zaman avvalcadon bu danigiga xiisusi hazirlasmaq
lazimdir: sOhbotin osas miiddoalarim1 fikirlosmok, hadisalorin
inkigaf variantlarini, biitiin xirda detallarin1 nozors alaraq ona
uygun nitqo hazirlasmaq. Vo nohayot, miifossal miihakimolor
sOylomoayo, bosbogazliga he¢ ciir yol vermok olmaz. Bu
xosagolmaz toassiiratin yaranmasina sobab olar.
Isgiizar yazismalarin etikast
Isgiizar moktub, yazisma (elektron vo adi) miioyyon
normalara cavab vermolidir. Ik névbado sirket, miiossiso vo s.-nin
blankinda (vo ya ovvaldo olan uygun basliqda) sirkstin adi,
logotipi, adresantin kontakt slagalori yazilmalidir. Sonra nozordos
tutulmus tipa uygun moktub tortib olunur. Isgiizar moktublarin
asagidaki novlori molumdur:

- maktub-xahig: burada partnyor, mistori vo ya basqa
sirkotdon nasa xahis olunur;

- maktub-malumat:  informasiya yiikkii dasiyir, belo
moktublara cavab vermok vacib deyil — nozoro almaq
kifayotdir;

- miisayiatedici maktub: bir qayda olaraq digor sonodlors
olava vo ya sonadi izah etmok xarakteri dasiyir;

- maktub xatirlatma: tamamlanmamis vo ya go6zlonilon
hadisslor haqqinda;
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- maktub- dovat: goriis, todbir vo ya konfransa dovat;

- moktub-tasakkiir: burada yaqin ki, olavo sorho chtiyac
yoxdur, ondan ¢akinmak lazim deyil vo hor zaman xos
toossiirat yaradir.

Tocriiboli i3 adamlann  isglizar  moktub  ndvlorini
garigdirmamalidir: mosalon, moktub-molumatlarla bagli otrafh
yazigmalar aparilmir, sadoco molumati nozoro alirlar, yaxud
moktub-xatirlatmaya cavab vermoys xiisusi liizum yoxdur.

Nazakat qaydalarr:

-ad vo soyadla, Siz deys miiraciat etmak;

-jarqon sozlordon istifado etmomak;

-miirokkob terminlordon istifado etmomok, adresatin basa

diisdiiyti dilde danigsmagq;

-moktubun mogsadi haqqinda doqiq formulirovka vermok

(xtilaso edilmis diiriist ifado etmo);

-imza vo ayin tarixinin miitlaq sokildo gostorilmasi.

Isgiizar maktublarin mazmunu bu sistem osasinda tortib

olunur:

1. Miiracist.

2. Preambula (miigoddima, giris).

3. Osas motn.

4. Natica.

5. Imza.

6.Postskriptum (P.S. — yazilib qurtarmis vo imzalanmig

moktubun axirinda geyd).

7. Qosma.

Isgiizar maktubun strukturu

Miiasir dovriimiizds isgiizar linsiyyati xarakterizo edon cohaot
onun miloyyon dorocods sosial soboks vo  mesencers
yerlosdirilmasidir. Isgiizar alomdo ¢oxlarina mohz bu cir iinsiyyot
rahatdir, c¢ilinki virtual alomdo iinsiyyot geyri-rosmi iinsiyyot
oldugu iiciin daha rahatdir, hor iki toraf Gc¢lin munasibdir. Lakin
internet iinsiyyot formasinda bir saorbastlik mdvcud olsa da, hor
halda is adamlar1 bozi qaydalara amal etmoys borcludur:
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- nozakotsizlik gdstormomak, hatta homsdhbat sosial
sobokodo 0Oziinli basga qoribo adla toqdim etso belo,
homsohboto etika gaydalarina asason ad va soyadi ilo, Siz
deyo miiraciot olunmalidir;

- hoddindon ¢ox smayliklordon istifado etmok olmaz.
Bir ya iki smaylikdan istifads kifayatdir;

- xilisusi vurgulamaq istodiyiniz fikirior olsa bels
onlar1 kapslokla aymrmaq lazim deyil. Boylik horflor
internetdo ¢i1girt1, qusqurtt kimi qabul olunur vo daha c¢ox
neqativ reaksiya verir;

- homsohbotiniz  haqqinda  molumatlart  onun
sohifosindon almaq olar. Sosial sobokolorin stiinliiyli
bundadir.  Insamin  sosial  sobokolordoki  repostit
mithakimolori, insani diisiincolori haqqinda ¢cox molumat
vera bilar.

XXI asrin toloblori vo imkanlart ¢ox forqlidir, onlar
monimsomok isa vacibdir. Insanlar ¢ox farqlidir: kimoso
zong etmoak, bununla slago qurmaq daha uygundur, kim iso
telefonla tlinsiyyat qurmagmn qoti oleyhinadir. Ona goro
isgiizar linsiyyot quracaginiz soxsin hansi tipe aid oldugunu
neco miioyyon etmak olar? On diizgiin yol birbasa 6ziindon
sorugmaqdir.

Telefonla iinsiyyat zamani

1. insanla danisdigmizi unutmayin.

2. Real hoyatda olan davranig normalarina riayat edin.

3. Kibermokanda oldugunuzu unutmayin.

4. Basqalariin imkan va vaxtina hormat edin.

5. Oz simaniz1 saxlayn.

6. Sizin komoyinizo ehtiyaci olanlara yerindo yardim

edin.

7. Konflikt yaranmasina imkan vermayin, konfliktlora

girmayin.

8. Soxsi yazigma hiiququna hormatlo yanasin.

9. Oz imkanlarinizdan sui-istifads etmayin.
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10. Basqalarinin sohvlorini bagislamagi dyronin.

Isgiizar miinasibotlordo kommersiya sirlorinin
qorunmasi
Isgiizar alomdo qurulan miinasibotlor zamani vacib
amillordon biri do kommersiya sirlorinin qorunmasidir.
Isgiizar alomds 6ziinii ciddi is adam1 hesab edon har bir kos
kommersiya sirlorinin qorunmasina ¢ox mosuliyyastlo
yanagmalidir. No 6z sirkotinin, no do amokdasliq etdiyiniz
sirkatin, eloco do investorlarin, miistorilorin maliyys vo b.
imkanlar1 hagqinda molumatlarin Gtiiriilmasina, yayilmasina
imkan vermoyin, rohbarlik etdiyiniz sirkotdo buna ciddi
gadaga qoyulmalidir. Bu tabeliyinizdo olan isgiloro do
aiddir. Qiybat etmok olmaz! Unutmag olmaz ki, biznes
alomi elo do genis deyil, mohduddur. Burada bas veran hor
bir hadiso ¢ox tez yayilir. Oz partnyorlarmiz vo ya
mistariloriniz haqqinda qiybat etmok no qodor sirnikdirici
olsa da, bunu gatiyyon etmok olmaz! Ovvala saiyslor ¢ox tez
yayilir, bogsbogazlarla is birliyi qurmagi iso heg¢ kim istomir.
Ikincisi, he¢ kim goti amin ola bilmoz ki, onun da basina
belo bir is golo bilar, sizi do kimsa noya goraso ittiham edo
bilor. ©n yaxsist bu ciir sohbotlordon uzaq durmaq,
basgalarina da imkan vermomok lazimdir. Daha bir masalo.
Cox vaxt torofdaslar ugurlu ortaq biznes qurdugdan sonra
dost olur va sirlorini onlara etibar edirlor. Lakin unutmaq
olmaz ki, bu giin sizin partnyorunuz sabah raqibiniza
cevrilo bilar. Bu zaman sizin haqqinizda soxsi vo ya neqativ
informasiyalar sleyhinizo istifado oluna bilor. Bu galir vo
hakimiyyot ugrunda giiclii silahdir. Bu silahi iso hotta dosta
da etibar etmok olmaz, oks halda biznes alominda etibarinizi
itira bilarsiniz.
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P.S. Olbaotto, biitiin qaydalara amal etmok bolko do,
geyri-miimkiindiir. Bu qaydalari1 ¢ox vacib va vacib olmayan
kimi do ayirmaq olar: isglizar goriiso cinsdo golmok
bagislanandir, torofdaslarina miiraciot edorkon ad vo
soyadint sohv salmaq arzuolunan deyil, amma basa
diisiilondir. Lakin gizli informasiyani vermak heg ciir olmaz.
Biitiin bu qaydalara omal etmok ugurlu biznesin tomalidir.

ROSMI-iISGUZAR USLUBUN LINQVISTIK
SocCiyYyosi

Rosmi-isgiizar lislub hiiqugi  ve ictimai-administrativ
sferalarin foaliyyatino xidmot edir. Bu {islub sonadlorin tartibi,
dovlot miiossisolorindo, mohkomods, isglizar kafiz vo
moktublarin, eloco do miixtalif sifahi isgiizar {insiyyatdo istifado
olunur.

Rosmi-iggiizar iislub digorlorindon sabitliyi vo qapalilig
ilo secilir. Taobii ki, miioyyon miiddst orzindo o miioyyan
doyisiklikloro moruz qalir, lakin bir ¢ox cohotlori: tarixon
yaranmis janrlari, spesifik leksikasi, morfoloji vo sintaktik
ifadolori onu konservativ, miihafizokar {islub kimi saciyyalondirir.
Rosmi-iggiizar isluba quruluq, emosional ¢alarlarin yoxlugu,
muxtasorlik, yigcam sorh, tokrarliq kimi cohatlor xasdir.

Rosmi sonadlords istifado olunan dil vahidlori avvalcodon
hazir qolib soklinds olur. Rosmi-iggiizar tislubun on saciyyovi
cohati dil goliblorinin — klise (fran. clich) — movcudlugu,
tokrarlanmasidir ki, bu da 0z novbasimdo onu uzun-uzadi
climlalordan xilas edir, konkret sorhi sortlondirir.

Rosmi-igglizar lslub miixtalif janrli sonadlori ohato etdiyi
ticiin forqli mozmun dasiyir, lakin buna baxmayaraq 6ziinamaxsus
on imumi vo mithiim cahatlori il xarakterize olunur:

1)daqiqlik - sorhi istisna edon;

2)dil standarti.

Bu cohotlor 6z ifadasini agsagidaki sokilds tapir:
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1)dil vahidlorinin se¢ilmasindo Oziinomoxsus (leksik,
morfoloji, sintaktik) xiisusiyyatlor;
2)isglizar sonadlorin tortibindo.

Nitqin rasmi-isgiizar iislubunun leksik alamatlori

1)rosmi-isgiizar tslubun leksik torkibino odobi dil vo
neytral sozlordon olave: kanselyarizmlor(kargiizarliq terminlori),
kligelor (masalon, masalonin halli, gorara uygun tolob, daxilolan —
gondorilon sonadlor, icrasina nozarotin hovalo olunmasi, miiddot
aximimin baglanmasi toqvimi lizro miioyyan edilmis vaxtin ertosi
giiniindon, moruzo etmok, qlivvoyos minmak, qiivvadon diismok,
nozorind ¢atdirilmaq ve s.) daxildir;

2)peso terminlori: vergi qaligi, vergi borclari, alibi
(tagsirsizliyin siibutu). agyayi-dalil, kdlgs iqtisadiyyati;

3)arxaizmlor: yuxarida gostorilon, soroncamda olan;

Rosmi-iggiizar iislubda moacazi, coxmonali s6zlorin istifadasing
yol verilmir, sinonimlorin istifadesino nadir hallarda, bir qayda
olaraq eyni tsluba aid sinonimlor olmagqla: tochizat / tominat /
todartik; krediti 6days bilon/6dama qabiliyyati/aliciliq qabiliyyati;
subsidiya/assiqnasiya va s. rast golinir.

Rosmi-isglizar iislub soxsi yox, sosial tocriiboyo osaslanir vo
bunun naticosindo sahonin leksikasi kifayst qodor timumi olur.
Rasmi sanadds cins anlayisina istiinliik verilir, masolon:
Nogliyyat vasitasi (avtobus, toyyars, qatar, gomi, avtomobil),
Yasayis montogosi (kond, sohar, qosobo).

Nitqin rasmi-isgiizar iislubunun morfoloji alamatlorina
miloyyon nitq hissalorinin siirokli istifadosi daxildir:

l)isimlor — insanlarin slamaoto, horokating goérs sortlonmis adlari
(vergiodoyicisi, arendator, sahid, iddia¢i, cavabdeh); miicorrad
isimlor (qanunvericilik aktlarinin xarakterindon asili olaraq coza,
cinayot, icra, sikayot haqqinda kodekslordo rohborlik, plan,
yoxlama, gorar, istehsalat v s.)

2)vazifo vo doroco bildiron isimlor (miifottis Korimov, bas
menecer, gizir Cobrayil Dovlotzado);
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3)feili isimlar (Mahrum etmoa, amaletmama, sasverms);

dfeili sifotlor (isogotiiron, tohsilveran);

4)komokei sozlor (alagodar, hesabina, osasinda);

5)moasdor torkiblori (baxis kegirmok, yardim gostormok, icra
etmok, icraata gotiirmok);

6)icra edilmis hadisonin indiki zaman feili ilo ifadasi
(6donilmams ilo bagl cariloms);

7)miirokkob torkibli iki vo daha artiq sézdon ibarat sozlor //
ifadolor (asagida adlar ¢okilon, yuxarida gostorilon, tomir-tikinti,
maddi-texniki, iso yararli, istismara yararl, mallarin ixrac qeydi
ilo satig1 gaydast).

Nitqin rasmi-iggiizar iislubunun sintaktik alamatlari
I)hamcins iizvlii sado ciimlalordon istifads: Macoallads va
digor normativ hiiquqi aktlarda, habelo kollektiv
miiqavilalords, sazislordo, omok miigavilalorindo nozordo
tutulan texniki tohliikosizlik, sanitariya, gigiyena, miialico-
profilaktika todbirlori, normalar1 vo standartlart;
2)passiv  konstruksiyalarin ~ modvcudlugu  (6donislor

gostarilon vaxtda hoyata kegirilir vo s.);
3)yiyalik halda olan isimlorin ardicilligi, yoni yiyelik halda
olan isimlarin bir-birinin ardinca, yan-yana diiziilmosi: amoak
miiqavilesinin baglanmasinin, ona doyisiklik edilmesinin va ya
xitam verilmasinin miivafiq icra hakimiyyati orqaninin ...
4)miirokkab climlalorin Ustlnliyd, xiisusilo budaq ctimlali
tabeli murokkob ctimlalor.
Nitqin rasmi-iggiizar iislubunun janrlar
Janr vo tematikasina goro bozon bu Uslubun iki névi
ayrilir: 1)rosmi-sonad iislubu; 2)giindolik-isgiizar {islub. Lakin bu
bolgl standart normalara tam cavab vermir. Qabul olunmus
standart bolgii isa beladir:
1)dovlst organlarmin  foaliyyoti ilo bagli qanunverici
sonadlorin  dili (Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi,
ganunlar, nizamnamolor), beynolxalq miinasibatlorlo bagh
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diplomatik  sonadlorin  dili  (memorandum, kommyunike,
konvensiya, bayanat).
2)miiossisa vo toskilatlar arasinda isgiizar yazismalarin dili;

Soxsi-iggiizar sanadlarin dili

Isglizar islubun janrlari: xidmeti yazismalar (isgiizar

moktub, kommersiya yazigsmalart (moktublagsma); isgilizar
kagizlar (arayis, vasigo, akt, protokol, arizo, etibarnamo, qobz,
torclimeyi-hal vo s.)
Bu sonadlor miioyyon standarta uygun olaraq saciyyolonir.
Sonadlar {igiin nazords tutulmus standartlar sonadlorin tortibi
prosesini asanlagdirir. Bu dil vasitolorino gonast olunmasina,
borast olunmayan, izafi informasiya bollugunun gqarsisinin
alinmasina hesablanmisdir.

Isgiizar iinsiyyat bacarigina yiyslonmok ¢ox vacibdir.
Ogor belo bacariglar yoxdursa, istonilon kommunikasiya
hoaqgigoton heg vaxt konstruktiv (emoli) olmayacaq. Toroflorin
imumi dil tapa bilmodiyi geyri-mohsuldar iinsiyyot isgiizar
iinsiyyot prosesini daima longidir. Milkkommal {insiyyat
bacariginin olmamasi isgiizar goriisdon ovval he¢ bir zomini
olmayan konfliktlorin yaranmasina sobab olur. Isgiizar toroflori
dalana salan vo onlarin miioyyan raziliq olds etmamasinin osas
sobobi effekitiv iinsiyyot bacariginin olmamasidir. Kifayat
qodor tez-tez danisiq istirak¢ilart maksimal natico alds etmok
iiglin biitiin olavo imkanlardan istifado edo bilmirlor. Halbuki
olavo iqtisadi potensial oldo etmok ii¢iin bdyuk imkanlar
movcuddur.

Korporativ madaniyyat, isgiizar protokol va etiket

Korporativ madaniyyat — kollektivin  biitiin  tizvlori
torofindon gobul olunan vo onlarin boliisdilyli  doyarler,
tosovviirlor, simvollar vo davranis niimunslori sistemidir. Bu
davranig niimunalari sistemi boylik ailonin simasinin tozahiirtidiir.
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Korporativ madaniyyatin maqsadi, marami ondadir ki, sirkat vo
orada ¢alisan insanlarin doyarlori Ust-iisto diigsiin. Bu hotta xarici
tozahiiro, gorlinligo do aid edilir. Buna goro sirkat bdtin
omokdaslarinin omal etmoli oldugu Umumi davranis qaydalarini
miioyyan edir.

Protokol — miixtalif todbirlorin, geyim formasinin, rosmi
yazisma va s. qaydalar1 oks etdiron gqaydalar toplusu.

Etiket — insanin standart situasiyalarda davranisini
tonzimloyon qaydalar toplusu.

Isgiizar alomds ugur qazanmaq istoyan hor bir kas bu
sahads ugura zomin yaradacaq isgiizar etiketin asas qaydalarini
monimsomolidir: salamlagma, toqdim etmo (edilmo), vizit
kartlarla miibadilo, isgiizar sohbat vo danisiqlara hazirliq, onlarin
kecirilmasi, telekommunikasiya, isgilizar ritorikanin aparilmasi vo
s. Real hoyatda bu timumi qobul olunmus qaydalara omal etmok
praktik cohotdon vacibdir. Bu insanin isglizar modoniyyastinin
gostoricisi kimi eynu zamanda yiiksok pesokar soviyyado is
aparmaq bacarigmi ifado edir. Digor torofdon isgiizar etiket
qaydalarim1 bilmok psixoloji planda boyiikk oshomiyyot dasiyir,
cinki inamsizliq, sixilma kimi psixoloji hallar isgilizar
minasibatlorin  qurulmasina mane olur, gorlistin  {imumi
atmosferini korlayir.

Karyera pillslorinds ugura vo yiiksoliso nail olmaq istoyon
har bir kos yalmiz 6z sahosine aid biliklere deyil, eyni zamanda
isglizar lnsiyyat sonotino yiyslonmalidir. Diizgiin iinsiyyot
qurmaq bacari81 insanlarla yaxs1 miinasibat qurmaga, xosagolmoz
hallari, peso vozifosini yerino yetirorkon yarana bilocok
konfliktlori mohdudlasdirir.

Etiketlorin novilari va praktik ahamiyyati.

Etiketin novlari:

-diplomatik;

- kiibar, kralsayagi;

-horbi;

-mulki;
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-igglizar.
Etiketin asaslari:

-nitq madoniyyati;

-elementar nazakotlilik;

-igglizar geyimin elementlorini se¢mok bacarigy;

-ictimai yerlordo davranis qaydalarini1 bilmok vo gozlomok;

-sOhbot etmok bacarigi;

-masa arxasinda gozlonilmoali maneralari bilmok vo s.
Bozon protokol gaydalari sirf miioyyon sirkat torofindon toyin
olunur vo ona omoal etmok biitiin isgilor (rohbarlikdon siravi
is¢iloro qodor) razilasdirilir vo gobul olunur. Qobul olunmusg
protokol qaydalar1 sirkotin imicini tomsil edir. Bununla belo
imumiyyatlo, isgiizar alomdo timumon qobul olunmus isgiizar
protokol va etiket gaydalart movcuddur.

Etiketin praktik ahamiyyati — forqli soviyyslordo miixtolif
insanlarla artiq {mumi qgobul olunmus hazir nozakot
fopmalarindan istifado ¢otinlik ¢okmodon {insiyyot qurmaga
komok edir.

Isgiizar etiketin prinsiplori. Isgiizar etiketin osas prinsiplori
bunlardir:

-punktualliq;

-0z sozlino sadiqlik;

-xeyirxahliq, partnyorlara, homkarlarina, mistorilora qarsi
litfkarhq;

-baximliliq vo eleqanthq;

-savadliliq.

Isgiizar iinsiyyot etikas1 insanlarin isgiizar foaliyyoti
prosesindo davraniglarini vo miinasibatlorini tonzimloyon oxlaq
normalariin, qayda vs fikirlorin macmusu kimi basa diisiils bilor.
Sosial-folsofi baximdan isgiizar iinsiyyot etikasi comiyyatin
sosial-igtisadi qurulusu, onun sosial togkilatinin qurulusu va sosial
stiurun Ustilinliik togkil edon ndvii ilo miioyyen edilir.

Isgiizar etika kodeksi adlandirilan anlayis iscilorin davranis
qaydalarinin  mocmusu soklinde 6z ifadesini tapir. Miiasr
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dovrimiizde isgiizar etika kodeksi 1)demokratik olkolordoki
sirkatlorin oksoriyyatinin, xlisuson do transmilli sirkotlorin do an
mithiim daxili sonadidir; 2)inkisaf etmis demokratik 6lkolords
hokumoat vo qeyri-h6kumot qurumlarinda isgilorin davranisini
nizamlayan vacib sonaddir.

Isglizar etika kodekslori iimumi oxsarliglarin olmasina
baxmayaraq, hor bir konkret qurum ti¢lin, yaxud hékumot organi
ticlin xiisusi foaliyyat istigamoti olur vo buna goro fordi sokildo
tortib olunur.

Pesokar etika isgiizar etikanin torkib hissasidir vo miioyyon
pesalar tiglin davranig standartlarini toyin edir. On ¢ox islonilon vo
molum olan hokimlor vo vokillarin pesokar etik prinsiploridir. Ali
moktob miislliminin pesokar etikasit 0ziinlii akademik soviyyado
gostormalidir.

Comiyyatds isgiizar miihitdd anlasmanin komponentlori

Insanlar ¢ox zaman bir-birini basa diismoyo, anlasmaya can
atir. Lakin xos morama baxmayaraq garsiligli miinasibatlordo
dilxor olur, fikir ayriligi, ixtilaf vo anlasilmazliqla qarsilasirlar.
Cox zaman is¢i rohbarlikdon biitiin ciddi-cohdlorin miigabilinds -
“yox, yox”, “bu olmaz”, “bu yaramir”, “belo olmaz” sozlori
esidir. Lakin insanlar isda, sosial hoyatda va s. bir-biri ilo yanasi
yagsamaga, islomays, omokdasliq etmoya macbur olurlar. Bozon
bunu demok icra etmokdon asan olur. Cox vaxt miioyyon bir
soxslo yola getmok, anlagsmaq, xarici bir dili 6yronmok, yaxud
yeni tocrilbboe qazanmaq, miioyyon alotdon istifado etmok
bacarigina yiyslonmok asan olmur. Insanlar1 va soraiti yaxs1 basa
diismok tisulu olsaydi, bu Usul ¢ox giymatli olardi. Bunun ii¢iin
Saentalogiya — insanlar arasindaki miinasibatlori aydinlasdirir.
Umumiyyatlo, anlasma no oldugunu dork edorkon hoyatda
istonilon faaliyyati diizgiin macraya yonoltmak olar. Birini, yaxud
noyiso diizglin qiymotlondirmok, dork etmok tii¢lin 3 faktoru
bilmok 6nomlidir:
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1. Affiniti.
2. Reallq, ger¢aklik.
3. Unsiyyat.
1.Affiniti emosional miinasibat, homroaylik, rogbortlondirma,
yani kima va ya nayassa dostcasina yanasma, meyllilik, yaxud bu
miinasibatin movcud olmamasi, yoxlugu.
2.Realliq — realliqla razilagmaq, onu qobul etmok.
3.Unsiyyat anlayisi dedikde, maosolon, iki insan arasinda
fikirlorin boliismasi, paylasilmasi.

Affiniti, realliq vo linsiyyet bir-biri ilo six olagadadir. Ogor
sizdo kimoso gars1 anlagsma iiclin affiniti (yanagma, meyllilik)
yoxdursa, bu zaman timumi raziligdan s6hbot geds bilmoz vo
sizin aranizda iinsiyyat ¢ox az, ya da iimumiyyatlo olmayacaq.
Eloco do iinsiyyat olmadan reallifin qobul edilmosi, anlagsma
mimkunliyl olmadigi t¢iin affiniti do moévcud olmayacaq.
Hoddindon artiq gozoblonmis adamla danmismaga cohd etmok
geyri-mumkin olur, ¢linki onda affiniti hissi istirak etmir vo o
biitiinliikle sizinlo razi deyil. Qazabli adam yalniz ucadan s6zlori
qisqira-qisqira deyarak gati sokilds tinsiyyata girmayacak, ¢linki o
tamamils bu haldan uzaqlasib. Affiniti, realliq vo linsiyyat bir-biri
ilo six bagh olan iighucaq toskil edir. Anlagsmada iki zirvanin,
bucagin olmasi iiglin {igiinciiniin istiraki vacibdir. Miinasibotin
qurulmasi, anlasma olmas1 ii¢lin bu ii¢ faktorun hor biri istirak
etmolidir. Masolon, Qarabag probleminin hollindo Azaorbaycan
comiyyatinin biitiin tizvlori imumi raziliga golo bilir vo burada
yekdil iimumi raziliga golorok mosoloni sona qodar holl etmok
miimkiindiir. Insanlarin bu barodo Umumi razihig oldugu iigiin
{insiyyot do yiiksokdir vo ona géra affiniti bdyiikdiir. insanlarda
Qarabag mosalosindo ARU yiiksok oldugu iiciin onlar yalmiz bu
masolodo do olsa bir-birini basa diistir. Yaxud klassik musiqiys,
futbola, avtomobilo olan sevgi cox forqli diisiinon insanlari
yaxinlagdira, birlogdira bilor. Hoyatda ARU iigbucagmin totbiqi
iiciin coxlu {isullar var. Ucbucagm bir kincinin bucagim
qaldirmaq lazimdir ki, digor iki bucaq da qalxsin. Masalan, ata vo
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ogul he¢ olmasa bir mosolodo raziliga golmolidir ki, bir-birinin
realligin gobul etsinlor, qaldira bilsinlor, bu iso 6z ndvbosindo
insiyyatin ~ saviyyasin, eloco do  bir-birlorina  affinitinin
yiiksolmosino sobob olacaq. Digor torofdon iigbucaqdaki
zirvolordon biri enacokso, o biri iki bucaq da itocok. Masalon, biri
0z gaynanasi, is yoldasi, rohborlik vo ya tabeliyinds olan is¢ilarlo
dil tapa bilmir, he¢ ciir yola getmir, kiirokon qaynanani sevmir,
gaynananin iso onu gérmaya gozii yoxdur; miidir is¢iys yuxaridan
asagl baxir, is¢i iso onu rohbor kimi qobul etmir. Onlar arasinda
iimumi raziliq, anlasma no doracodadir? Miibahisasiz demok olar
Ki, ¢ox azdir, yoni onlar bir-birino real deyil, realliq saviyyasi
asagidir. Onlar bir-biri ilo danismaq istoyir? — o qoader do yox,
cunki tnsiyyat cox asagidir. Lakin kiirokon, is¢i, rohbar bu
iicbucagin bir bucagin gotiirorok qaldirmaga soy gostorso, o biri
iki bucaq da yiiksoalocok. Kiirokon gaynana ilo nodo raziliga golo
bilocoyini tapa bilor — realliq: - Blirsiz monim sizin bag¢adaki
giillor cox xosuma golir, onlar ¢ox zdvqls secilib vo ¢ox gozaldir.
Bu zaman elo boyiik, gozogarpan olmasa da, doyisiklik bas
veracok. O hiss edocok ki, gaynana onunla {insiyyst qurmaga
baslayir — affiniti artmaga baslayir. Ugbucagin hor bucagm
galdirirkon  onlar daha ¢ox ARU-nil, qarsiigh anlasmani
yaradacagqlar.

Bu hoyatin biitliin sahslorinds totbiq oluna bilor (evlilikds,
isdo, dostluqda, partnyorlarla is qurarkon, hor hansi yeni biliklor,
vardis, bacariq aldo etmok, hotta dil dyronmak iiclin). Siz no
gader ¢ox nail olmagq istadiyinizle {linsiyyords olacagsiniz, bir o
gador sizin affiniti homin masaloys yiiksok olacaq. Sual oluna
bilor ki, bu ii¢ faktor arasinda on ohomiyystli hansidir? 9slinds
linsiyyot onlar arasinda on mihiimiidiir. Demok olar ki, bu
{icbucaqda hor sey iinsiyyotden baslayir. Saentologiyada ARU
iicbucag (affiniti, realliq, iinsiyyat) vasitosilo siz qarsilasdiginiz
hor bir kosla, eloco do sizi ohato edon otraf miihitlo anlagsmani
yiiksok soviyyaya qaldira bilarsiniz. Affiniti, realliq va iinsiyyat
yaxs1 hayat qurmagq li¢iin anlagsmaya osaslanir. L.Ron Xabbardin
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“Saentologiya: hoyata yeni baxis” osori is hoyatinda, karyerada
yliksalmok, ugur qazanmaq istoyon insanlarin  “qarsiligl
miinasibotlori neco yaxsilagdirmaq olar, 6z ideyalarimi
basgalarinin qobul etmosi liglin neco izah etmoliyom, isin
6hdosindon neco yaxsi golmok olar?” suallarina cavab verir.
Beloliklo, affiniti anlayis1 ad1 altinda biz emosional cavab, hay

vermo, ragbot, yaxinliq hissi, ya da onun olmamasi halin1 basa
diistirik;

reallig — birikmis obyekt, hoyatda real seylor — bizim realliq
kimi gobul etmali oldugumuz seylordir.

Unsiyyat — insanlar arasinda ideyalarin miibadilosi kimi
basa disildr.
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NITQIN ROSMI-ISGUZAR USLUBU

Isglizar {insiyyot insan hoyatmnin zoruri bir hissosidir, digor
insanlarla miinasibatlorin on vacib noviidiir. ©gor insan alagalandirici
kommunikator — Unsiyyatin tasobbiisciisii kimi osas rohbarlik
funksiyalarin1 yerina yetira bilmirss, onun ugurlu, pesokar idarosetma
foaliyystindon danigsmaq olmaz.

Rosmi isglizar iislub rosmi-isglizar miinasibotlor sferasina
xidmot edir. Dovlot aktlarinin, miiqgavilo, qanun, tolimat, rosmi
molumat (xobor) vo miixtolif xarakterli sonodlorin (orize, arayis,
cixaris, hesabat, protokol) tortibi zamani reallasdirilir. Bu tislub dovlot
orqanlari, toskilatlararasi vo toskilatdaxili, toskilatlarla fiziki goxslor
arasinda hiiquqi vo istehsalat foaliyystindo istifads olunur. Rosmi-
isglizar islubun dili miioyyon dairslordo is maraqglar1 olan, isgiizar
miinasibatlori qurmaga va isgilizar masalslorin hollino salahiyysti olan
soxslor torofindon istifads olunur. Bu zaman isgiizar {insiyyst qurulur.
Isgiizar iinsiyyot vo ya isgiizar kommunikasiyanin &ziinomoxsus
xUsusiyyatlori var. Bu xiisusiyyatlor standartlara ciddi omol etmoyi,
jarqonlardan istifado etmomayi, pesokar dildon, miisyyen iinsiyyaot
sahasindo istifado olunan movcid terminologiyant  (hiiquqi,
diplomatik, idaraetmo) bilmoyi tolob edir.

Isgiizar iinsiyyat zoruri, arzuolunan, neytral vo arzuolunmayan
ola bilor. Isgiizar soxslor miixtolif xidmati pillolordo olan insanlarla
insiyyotdo ola bilorlor. Bu zaman vertikal ve horizontal
miinasibatlordon danisilir.

Vertikal dialog- tabelik (subordinasiya) miinasibatlori
osasinda qurulur. Vertikal dialog hiqugi-administrativ (idaraetma)
normalar vo xidmati pillalords kigiyin boyiiys tabeliliyi asasinda sosial
statusla sortlonmis miinasibatlordir.
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Horizontal miinasibatlor - imumi maraqlar nazors alinmagla
qarsiliglt anlagma soraitindo borabor hiiquqlu insanlarin birgo
foaliyyatinin istirakidir.

Isgiizar {insiyyatin tolob etdiyi baslica xiisusiyyatlor reqlamento
uygun, miioyyon olunmus gayda vo vaxt mohdudiyystlorino omal
etmoyi nozordos tutur. Protokol qaydalari miioyyaon tocriibayo asaslanan
miixtalif xalqlarin va sosial qruplarin monavi doyarlorini nozors almagi
tolab edir.

Isgiizar soraitdo davranis qaydalar1 oziinii neco aparmaq,
miisavire vo isglizar danisiqlar zamani necs geyinmok, no hadiyys
etmok, isglizar danisiglar1 neco aparmaq vo s. nozordo tutur. Burada
nitq etiketloring xiisusi shomiyyat verilir.

Qarsiligqlt olagelorin uguru vozifolorin miioyyon olunmasi,
partnyorlarin maraqlarinin nazoro alinmasi, strategiya vo taktikanin
diizglin secilmasi vo magsada ¢atmaq ilo miioyyan olunur.

Isgiizar {insiyyatin miixtolif

Sformalar: isgiizar sohbot, danisiglar, miisavirs, toqdimat,
brifing;

marhalalari: olagonin  qurulmast, soraitin  diizgiin
qiymatlondirilmosi, maosololorin  miizakirasi, qorarlarin  qobulu,
mogsada ¢atma, slagadon ¢ixis vo s. movceiiddur.

Isgiizar adamlarin sifahi nitqindo do miioyyon etiket formalari
nozoro almmalidir. Soxsi movzularda sohbotlordon qagmaq, soxsi
hayatindan danigsmamaq, basqalarindan da bunu sorugmamaq, siyasi,
dini movzularda sohbotloro qosulmamaq, omok haqqi, golirlor
haqqinda sual vermok moslohat goriilmiir.

Hor bir xalqin 06ziinomoxsus {insiyyot qurmaq ononosi
movcuddur vo bunlar dildo, jest vo mimikalarda, davranisda oks
olunur.

Masalon, ABS madaniyyati- geyri-formal, materialist,
individual, vaxta doyor vermoyo hesablanmis olur. Amerikalilar
enerjili, miistoqil, omoksevor, tosobbiliskar, votonporvor, pesokar,
demokratik olur (6zlorini ¢ox vaxt geyri-rosmi aparirlar), yumoru
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qiymatlondirir, diizgiin, somimi, punktual olur, fasilo sevmir, qorarlari
tez gqobul edirlor.

ingilislar mithakimoli, isgilizar, todbirli, diizgiin, nozakotli
olurlar. Onlar tomkinli, gapali, tosobbiiskar vo miihafizokardirlar.
Ingilislor problemlari telefonla deyil, moktub vasitesilo holl etmoyi
xoslayirlar.

Yaponlar nozakatli olur, har vachlo “yox” demokdon qagir,
gbziin i¢ino baxmir (bu nozaketsizlik sayilir), ol sixmir, tozim edirlor.
Danisiglart komanda ile aparir, tez qarar vermirlor.

Isgiizar iinsiyyot isgiizar davranis  normalarini vo nitq
etiketlorini bilmayi, soxsiyyatin psixoloji xarakteristikasinin miioyyon
edilmosini vo milli xiisusiyyatlori bilmayi nazards tutur.

Rosmi-iggiizar tislubun osas aparict xiisusiyyatlari:

-gostaris vermak saciyyasi;

-a2lava sarha, izaha ehtiyac olmayan daqiqlik,

-huquqi normalarla bagh obyektivlik.

Rosmi-igglizar lislubun funksiyalarinin nitqds ifadasini aks
etdiran dil vasitalori asagidakilardir:

1) standart formullar, galib konstruksiyalar, doftorxana stampi,
sOziin polinativ monada islonmasi, xiisusi terminologiyadan istifado
(cavabdeh, iddiag1, icarodar, malumat voroqosi, arayis, akt, dinlonildi,
qorara alind1 va s.).

2) feili isimlorin, nisbi sifotlor vo soroncam xarakterli gostoris
monali masdarlorin bollugu (tohvil vermak, yerino yetirmak, cavab
vermak, O0domok, hesabat vermok vo s.); nitqdo tosdiq vo tasbit
xarakterli indiki zaman formalar1 (smr edirom, gondoririk, tohvil
veririk, kogiiriiriik vo s.).

3) rosmi-iggiizar tislubun sintaksisino soxssiz climlalor,
yarimgiq miiracistlor vo birlosdirici konstruksiyalar, sado climlslor, ara
sOzlor, climlonin homcins tizvlorinin ¢oxlugu, passiv konstruksiyalar
xarakterikdir.
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Isgiizar adamlarin gifahi nitgina verilon talablar: aydimliq,
doqiqlik, yigcamliq, konkretlik, normativlik, diizgiinliik, montiqilik,
osaslandirma (giiclii arqument), standart nitq formullart.

Miiasir dovriimiizdo isgiizar iinsiyyatin miixtolif novlori:

toqdimat, brifing, miisahiba;

sonad formalart .

rezyume, kontrakt (miiqavilo) meydana galmisdir.

Isgiizar iinsiyyat. Isgiizar tnsiyystin (kommunikasiyanin) on
genis yayllmis formas: isgiizar séhbatdir. Isgiizar sdhbotlor rosmi vo
geyri-rosmi olur.

Miizakirs olunan moasalalorin xarakterine gors isglizar sGhbatlor
miixtolif olur:

-Kadr mosolosi (iso gobul, isdon azad olma; azad etmo,
yerdoyismo);

- Inzibati (vozifalorin miioyyon edilmosi vo onlarin yerino
yetirilmosi);

-Toskilati (vozifa va tapsiriglarin boliinmasi);

-Yaradici (yeni konsepsiya va ideyalarin islonmaosi).

Adotan isglizar sohbatlorin bir ne¢o morhalasi geyd olunur:

1.Baslangic-olagonin  qurulmasi, maqgsadin  gdstorilmosi,
masalalarin hall edilmasi ardicilliginin elan edilmasi.

2.Homsdhbotin informasiyalandirilmasi, mealumatlandiriimasi.
Informasiyalarin 6tiiriilmosi homsdhbota suallarla miiraciot olunmasini
nazardo tutur.

3.0saslandirma  (arqumentlosdirmoa). Buraya siibutedici
arqument vo ya tokzibedici arqument aiddir.

Isgiizar sohbatlorin sonuncu hissesi- yekun vurma, qgorarlarm
qaobul edilmosi, sonadlerin imzalanmasidir. Yekunda etikets uygun
olaraq goriilon iso, omokdashiga, diqqgoto, istiraka goro tosokkiir edilir.

Miisahiba. Miasir dovrimiizde is0 qobul zamani indi
miisahiba adlanan séhbat miitlogdir. Iso qobulun ugurlu olmas {igiin
ovvalcadon biitiin miimkiin suallart nazers almaq ve hazirlagmaq
lazimdir.
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Siz no {iglin is axtarirsiniz, no Uiglin mohz bu toskilati
(miiossisoni va s.) se¢misiniz, sizin bu togkilata (miiossisoy9) xeyriniz
nd ola bilar, sizin giiclii vo zaif cohatlariniz nadir, hansi nailiyyatloriniz
var, hans1 omok haqqini nozords tutursunuz.

Miisahibo zamani inamla, aydin, sakit danismaq, avvalcodon
golocok is yeriniz haqqinda maksimum  informasiya toplamaq
lazzimdir.  Oziiniiz haqqinda daha ¢ox pozitiv molumat vermok,
zohlotokonlikdon uzaq kompliment sOylomoyi unutmamaq lazimdir.
Gedorkon sizo sorf olunan vaxta goro tosokkiir etmok vo miitloq
miisahibanin naticalori haqqinda ns vaxt vo neco molumat almagi
sorusmaq lazimdir.

Telefonla danisiq. Texnologiyalarin inkisaf etdiyi miasir
dovriimiizds isgiizar s6hbatlorin miixtalif ndvlorindon biri telefonla
damisigdir. O is vaxtinin 30%-ni toskil edir, adoton orta hesabla 3-5
daqigo davam edir. Bu alagae qurmagin an tez va optimal iisuludur.

Burada sos, sosin tonu, informasiyanin verilmosi torzi, nitq
madoniyyati gézlonilorok nozakatli, sakit, emosiyasiz, fasilo vermoadon,
tiifeyli sozlor islotmoadon, daqiq, y1igcam vo aydin danigmagi bacarmaq
lazimdir.

Isgiizar sohbotlordo telefonla danisiq zamani miioyyan
strukturun gozlonilmasi maslohat goriiliir:

-toqdimat (20 san.)

-giris (homsohbati masala ilo tanis etmok 40 san.)

-mOvzunun miizakirasi (100 san.).

-sOhbatin yekunlasdirilmasi (20 san.).

Isgiizar miizakira. Isgiizar {insiyyotin iimumi gebul olunmus
formalarindan biri do istehsalat vo kommersiya mosalalarinin hallinin
bir qrup adam torofindon holl olunmasidir vo bu isgiizar miizakira
adlanir.

Togdimat. Hal-hazirda isgiizar kommunikasiyanin on ¢ox
tosadiif olunan novlorindon biri taqdimat - prezentasiyadwr (lat.
togdimat, gdstormok). Togdimat morasimlori xiisusi dovatlilor arasinda
har hansi yeniliyin rosmi toqdimati ilo adston diqgsti valb etmok,
moshurlasmaq, 6z mohsulunu vo xidmaotlorini bazara ¢ixarmaq vo
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niimayis etdirmayo kdmok edir. Toqdimat ii¢lin xarakterik cahat doqiq
toskilat, reqlament (1-2 saat), oyanilik, goti quruluslu nitqdir.

Press-konferensiya — hlqugi statusu olan todbir kimi, burada
miizakirs olunan ekskliiziv informasiya sorh olunur vo nosr edilir.

Isgiizar damisiglar isgiizar kommunikasiyanin daha bir novii
hesab olunur. Danisiglarin kdmoyilo sazis, sdvdolosmo, miigavilo
baglanilir, sonadler imzalanir. Danisiqlar biitiin foaliyyat sferasinda—
siyasi, diplomatik, iqtisadi, horbi, ticarat saholorindo istifado olunur.

Isgiizar iinsiyyotin on baslica cohoti onlarmn sadoco kagiz
iizorindo qalmasi deyil, lazimi naticalorin oldo olunmasia nail
olmaqdir. Bunun {igiin biitlin tisul vo metodlardan qarsiliqli maraqlar
nozors alinaraq istifado etmok lazimdir.

Biitin bu ugurlarin qazanilmasi icilin isgiizar insiyyatin
aparilmast sonatini, bacarigimi dyronmok lazimdir. Homsohbatlorin
nitq taktikalarini nozors almagq, biitiin isglizar iinsiyyot proseslorindo
istifado olunan nitq formullarini bilmak lazimdir.

Mdasir dovriimiizo aid yeni natiglik novii kimi igglizar
natiqlik istehsalat, ticarot, sahibkarliq, pesokarliq olagoalorinds,
nazirliklorin dévlot qulluqgulari, departament vo miiossisalorin
foaliyyot saholorindo istifado olunur vo bu zaman isgilizar
natigliyin yeni novlari kKimi kontakt va distant formalart genis
totbiq olunur.

1.Kontakt forma — isgiizar s6hbat, isgiizar danisiqlar,
iclas, miisavirs, togdimat, press-konferensiya vo s.

2.Distant forma — sohbot, danisiq, telefonla miisahiba,
skaypla sohbat, danisiq; onlayn miisavira.
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YAZILI ROSMi-iISGUZAR USLUB

Basqa yazili tslublardan dovlst hoyatinin ii¢ vacib sferasina,
sahasino xidmat etmosi ilo forqlonir:

1) xarici miinasibatlor;

2) soxsi amlakin méhkomlondirilmasi;

3) ticarat.

Rosmi-iggiizar iislub ictimai miinasibatlorin hiiquqi qaydaya
salinmasini tomin edir.

Roasmi-isgiizar iislubun tayinati:

D)ictimai miinasibatlorin  hiiquqi tonzimlonmasini tomin
etmok (mocburi sosial normalarin dévlet miihafizesi vo qanunla
tomin edilmasi);

2)istirakgilarin qarsiligh hiiquqi miinasibatlorini
tonzimlomak sisteminin toyinindon irali galir.

Bu vazifalor insanlarin  comiyyotdo miinasibatlorinin,
horokot vo davraniglarinin tonzimlonmasi ilo (d6vlot orqanlart vo
toskilatlarin faaliyyoti noticosindo) oldo edilir. Rosmi-iggiizar
uslub effektiv idarsetmoni tomin edir.

Rasmi-isgiizar iislubun istifada olundugu sahalor:
1)ganunverici organlar;

2)hiqug-miihafizs orqanlari;

3)inzibati-tasarriifat sahalori;

4)diplomatik.
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Bu saholordoki qarsiliqli olagolori rosmi-isgiizar iisluba xas
norma va qaydalar tomin edir. Rosmi-isgiizar iislubun yazili vo
sifahi formalar var, lakin osas foaliyyot formasi yazili formadir.
Bu malumatin ona hiiqugi status veran sonadlasdirilmasi
zaruratindan yaranmigdir.

Rasmi-isgiizar iisluba verilon iimumi talablor isgiizar
olagolorin xtisusi sortlori ilo miioyyon edilir: 1)rosmi xarakter;
2)iinvanli olmas1; 3)idaroetmo situasiyalarinin  tokrarliligi;
4)tematik (mévzu) mohdudlug.

Gostorilon taloblor “rosmi yazigsma modaniyyati” anlayisinin
osasinda durur. Rosmi-iggiizar islubun formalasmasi, iggilizar
yazilarin tortibi vo rosmilogdirilmasi isinds diinya tocriibasindon
istifado etmok vahid standartlarin yaranmasina yardim edir.

Roasmi-iggiizar iislubun saciyyavi xiisusiyyatlori vo onlari
ifado edon tisul vo vasitalor:

1)imperativlik (amirana, gati);

2)daqiqlik;

3)obyektiv sorhetmo (soxssiz—subyektsiz);

4)standart sorhetma.

Idaraetmo sisteminin sanad tominati va sonadlarin névlori

Dovlat, geyri-dovlat vo ya 6zal olmagindan asili olmayaraq
idara, miiossiso, toskilat vo qurumlarda idarosetma prosesinda
miixtolif sonadlordon istifado olunur. Idarsetmo prosesi bu
sonadlarlo tonzimlonir, goriilmiis islor, hoyata kegirilmis todbirlor
sonadlorda ifadesini vo geydiyyatini tapir. Idaroetmo prosesindo
istifado olunan sonad novlari hor bir dévletdo miioyyon ganunlarla
miioyyonlogdirilir. Dovlot standartt ilo tosbit olunur. Standart
asasinda sonadin hom qurulusu, hom ds onun matninin yazilma
qaydalar1 toyin edilir. Sovet dovriindo sonad tominati SSRI
standartlar1 ilo tonzimlonirdi. Kegmis Sovet itt ifaqinin QOST
6.15.1 — 75; Qost -6.38 -72; QOST — 6.39.72 idaroetmodo sonad
tominatinin toskili vo dévriyyasi masalolorini miioyyonlosdirirdi.
O dovrds Azorbaycanda da sonad tominati bu standartlar osasinda
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aparilirdi. Masolon, QOST 6.15.1 — 75 sonadlorin unifikasiya
olunmus sistemini, toskilati-idaroedici sonadlor sisteminin osas
miiddoa va sartlorini toyin edirdi.

Idaro, miiossiso vo toskilatlarda senodlorlo bagli olan islor
toplusu  daftorxana  islori  adlanir.  Doftorxana  islori
/deloproizvodstvo/ anlayist genis mahiyyat dasiyaraq sonadlorlo
islomonin 0Usul vo metodlarni, onlarin tolob olunan gaydada
tortibini do ohato edir. GOrindlyu kimi doftorxana islori bilavasito
sonadlorlo olagodardir. Bu baximdan ilk novbodo samadin no
oldugunu aydinlagdirmaq lazimdir.

QOST 16487-70-2 asason sonado asagidaki Kimi torif verilir:
SONOD insanin tofokkiir foaliyyoti vo obyektiv gergokliyin
hadiso va faktlar1 haqqinda malumatin xtsusi materialda miixtalif
usullarla geyd olunma vasitasidir.

Molumat adston kagiz, fotoplyonka, magnit lenti va s. bu
kimi materiallarda qeyd edilir.

Idaro, miiossiso vo toskilatlarda osas islodilon material
kagizdir. Belo idaralords toplanan sonadlorin asas hissasi vo ¢OX
zaman hamisi kagiz asasl olur. Qeyd etmok lazimdir ki, QOST
9327-60-a osason xidmati sonadlor A4 /297x210mm/ va ya A5
/148x210mm/ formathi kagizlarda yazilir. Digor formath
kagizlarda senodlorin yazilmasi oslindo standartin pozulmasidir.
Sonadlarin tortibi vo yazilmasinda da standartlara omal etmok
vacibdir. Bu vo ya digor sonado aid olmayan malumatin motno
daxil edilmasi diizgin sayilmir. Bir sira sonadlords /mas.: omr,
soroncam, oamok kitabgasinda geyd vo S./ bozi molumatlarin
verilmomosi, motnin qeyri-doqiq yazilmasi, artiq, dizgin
olmayan informasiya verilmosi onu qiivvaden sala bilor vo ya
hliqugi xotaya sabab ola bilar. Bu giin amok kitabgasinda edilmis
yanlis geyd sabah pis naticalor tdrada bilor. Dlzgin verilmomis
omro goOro idaro rohbori, kadrlar sobosinin roisi mosuliyyat
dasiyirlar.
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Azorbaycanda idaroetmonin sonod tominati  masalolori
islonmomisdir. Bu sahoys aid nosr olunmus kitablar miislliflorin
soxsi togabbiislori asasinda hazirlanmigdir va belo Kitablarda sonad
tominatinin, sonad formalarinin, eloca do sanad motnlarinin
tortibindo nozoroa alinmali olan bir ¢ox prinsiplor pozulur.
Pozulma masaloys subyektiv yanasmanin naticosi Kimi 6zun
gostorir. Qeyd olunanlar1 nozara alarag, biz idarsetmads istifado
olunan osas sonadlarin tortibinin qayda va prinsiplorini  bir daha
nazardon kecirmoyin mogsedougun olmasi gonastino golmisik.
Idaroetmoa sisteminda istifads olunan asas senadlarin bu giina olan
on dizgln variantlarini tortib etmok vo onlarin Azorbaycan
dilinds duzglin yazilis masalalorini aydinlasdirmaga ¢alisacagiq.

Idaroetmo  sistemindo istifado olunan osas senodlor
asagidakilardir: orizo, torclimeyi-hal, omr, omrdon ¢ixaris,
protokol, protokoldan ¢ixaris, nizamnams, osasnamo, tolimat,
arayis, moktub, telegram, telefonogram, zomanat, xasiyyotnams,
referat, hesabat, molumat, raport, etibarnams, akt, miigavils, sazis,
memorandum, roy, soroncam, soroncamdan ¢ixarig, forman,
boyanat, nota, miiraciot, toqdimat, izahat, xobordarliq,
tolobnamo,qaimo, qabz, elan vo s. Qeyd olunan sonad novlori
mioyyan meyarlar tiizro tosnif oluna bilir. Onlarin islonmoa
dairolorindo forglor vardir. Bu sonadlorlo yanagi, bir ¢ox digor
sonadlor novleri vardir Ki, onlarin hom islonmos sahasi, hom do
istifado mogqsodi forglonir. Masalon, vosiqo, buraxilis, pasport,
omok kitabgasi, mandat, soxsiyyoat vasigosi, dogum haqqinda
sohadotnamo, miilkiyyat haqqinda sohadatnamo, order, mandat vo
s. Qeyd olunan har bir sonadin 6z xiisusiyyatlori vo tortib
prinsiplori vardir. Sonadlorin tosnifat masalasi vo onlarin tam
dairosi toyin olunmalidir. Bu baximdan verilmis siyahi tam
deyildir vo burada adlar1 ¢okilmomis sonadlor do ola bilocoyi
kimi, rosmi sonod statusu olmayanlar da qgeyds alina bilar.
Senadloarin tartib prinsiplorini nazardon kegirmozdon avval sanado
sonad statusu veran bazi masalalari aydinlagdirmaq lazim golir.
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Sanad obyektiv ger¢okliyin vo insanin siiurlu faaliyyotinin
miioyyan faktlar1 vo hadisalari hagqinda xUsusi malumati miixtalif
usullarla tosdigloyan vo qeydo alan vasitadir. Sonadin sonad
statusu almasi Ug¢ln onun miioyyan rekvizitlorlo tomin olunmasi
vacib sortdir.

Rekvizit bu vo ya diger sonad néviine aid olan macburi
elementdir.

Sonadlorin tortibi zamani onun biitiin rekvizitlorinin oks
olunmas tartibat1 xiisusi oshomiyyat dagtyir.

Rekvizitlor (lat. requisitum-talob olunan, zoruri sonado aid
olan) sonod tortibati zamami ora daxil edilon macburi
elementlordir. Sonadin hiiquqi statusu biitov rekvizit kompleksi
ilo miioyyon olunur. Mohz rekvizitlor rosmi kagizlarin faktiki
etibarliligin1 tomin edir. Rekvizitlor sonad {igiin qanunla vo ya
miixtolif voziyyotlordo saristoliliklo miioyyon olunmus vacib
olamotlordir.

Rekvizitlorin tortibino aid QOST-da oks olunan toloblor
biitiin sonad novlerino aid olunur. Lakin he¢ bir sonadds biitiin
rekvizitlor tam sokildo oks olunmur, onlarin torkibi sonodin
toyinatindan asili olur. Rekvizitlorin comi vo onlarin sonaddo
yerlogdirilmasi  sxemi  sonadin  formulyarin1  togkil  edir.
Formulyarlar standartlarla reqlamentlogdirlir.

Bu baximdan miixtalif sonadlorin miixtalif rekvizitlari olur.
Rekvizitin agsagidaki novlori vardir:

. Dovlat gerbi.

. Miiassisa, idara, toskilat vo ya qurumun emblemi.
. Miikafatin tosviri.

. Miiassisa, idars, togkilat vo ya qurumun kodu.

. Sonadin kodu.

. Nazirlik, komito vo ya Bag idaranin adi.

. Miliossiso, idaro, toskilat vo ya qurumun ad.

. Struktur vahidin adu.

CONO OIS~ WN PP
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9.

Miisssisonin tam huquqi tnvani ( pogt indeksi, 6lko,

sohar, kii¢o, bina).

10

. Miisssiso, idaras, togkilat vo ya qurumun telefon, faks

nomraloari, elektron pogtu, internet sayti.

11

. Miiassisa, idara, toskilat vo ya qurumun bank hesabi vo

VOEN-i.

12
13
14
15

. Sonadin adi.

. Tarix.

. Indeks vo ya némrasi.

. Daxil olmus sonadin tarixino vo indeksins istinad.

16. Sonadin tartib olundugu vo ya nasr olundugu yer.

17. Sonadls tanishigla bagli mohdudiyyat qgrifi.

18. Adresat.

19 Tasdiq qrifi.

20. Dorkonar.

21. Sonadin baghig:.

22. Nozarat haqqinda geyd.

23. Motn.

24. Olava vo Ya qosma haqqinda malumat.

25. Imza .

26. Sonadi imzalayan soxsin ad1 vo soyadi.

27. Sonadi imzalayan soxsin vazifasi.

28. Razilagdirma grifi.

29. Vizalar.

30. Mohiir.

31. Surati tosdigetma haqqinda malumat.

32. Icraginin vo ya sonadi tortib edonin adi, soyadi va telefon
némrosi.

33. Sonadin icra olunmasi vo iso tikilmosi haqqinda
molumat.

34. Sonadin daxilolmasi hagqinda molumat.

35. Senadin daxilolma némrasi.

36. Sonadi gobul edon soxsin imzasi, adi vo soyadi.
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Qeyd olunanlar rekvizitlorin asas hissasini shato edir. Butlin
sonadlards geyd olunan rekvizitlorin hamisinin ifadesini tapmasi
vacib deyildir. Rekvizitlordon istifado sonadin noviindon asili
olur.

Sanadlorin tartibi qaydalari. Muasir tocriibods oksor sonad
motnloring totbiq olunan iimumi toloblor formalagmisdir.

Isgiizar matnlaorin mana strukturu

Ononavi isgiizar matnlorin mona strukturunun osasi iki
hissadon ibaratdir:

1)giris — sonadin yaranmasinin motivini ,osasint taskil
edir.

2)asas- burada notico, toklif, xahis, qorar oks olunur.

Sonad tortibinin asas prinsiplori:

1)mozmunun dogrulugu,

2)moazmunun obyektivliyi,

3)situasiya vo faktlarin (emosional ekspressivlikdon uzaq)
mantiqi qiymatlondirilmasi vasitasi.

4)molumatlarin tamligi,

5)miihakimonin, sorhin olmamasi.

Sonadin motninin qurulusu (mona aspektlorinin mantiqi
olagosi), soffaf, asan qavranilan olmalidir. Bunun U¢lin motnin
mona hissalori abzaslarla ayrilir. Sorhin tonu, neytral, isgiizar,
hormateil, xeyirxah olmalidir.

Sanad névlori miixtolifdir. Onlarin miioyyan gismi hom
hiquqi, hom do fiziki soxslor torafindon tortib olunur. Masalan,
orizo, moktub, molumat, elan, torciimeyi-hal, qobz, arayis Kimi
sonadloari fiziki soxs yaza bilor. Fiziki soxs onun yaza bilacayi va
ya tortib eds bilocayi sonadi istadiyi vaxt hazirlamaq imkanina
malikdir. Bu cohat fiziki soxs torofindon eyni sonadin muxtalif
mozmunlu variantlarim1 hazirlmaq imkani yaradir. Ona gore do
bela sanadlarin hiiquqi status almasinin mioyyon sortlori vardir.
Bu mosoaloni bir godor aydinlasdiraq. Deyok Ki, soxs miioyyon
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togkilata orizo ilo miiraciot etmasi vo ONnun oarizosino cavab
verilmomosi haqqinda iddia qaldirir vo 6ziindo olan orizoni
toqdim edir. ©rizodo onun yazilma tarixi gostorilir. Lakin hamin
arizonin yazildig1 tarixde vo ya bu tarixdon miioyyon middot
sonra iddiaginin gostordiyi toskilata toqdim olunub-olunmamasi
haqqinda arizods he¢ bir malumat geyds alinmir. Belo olan halda
iddiaginin gostordiyi tarixde onun arizesinin togkilatda qobul
olunmasi yoxlanilir vo togkilata arizonin daxil olmamasi fakti vo
ya bu barado toskilatdaki sonodlordo he¢ bir geydiyyatin
olmamasi fakti agkara ¢ixir. Noticado, iddiaginin haqli olmamasi
fakt1 tosdiqini tapmur.

Bu cir anlasilmazhigi aradan qaldirmaq 0gun orizoni
toskilata toqdim edorkon onun slrati iizarinda orizonin

1D hanst tarixda,

2)hanst némra ila,

3)kim tarafindon qabul edilmasi
haqqinda geydin edilmosi tolob olunmalidir. Demali, sonadin
daxilolma rekvizitlori hagqinda moalumat sonads hiquqgi status
verir.

Yaxud orizogi miossisoye toqdim  etdiyi  sonodin
moazmununu sonradan ona lazim olan sokildo doyisdirir va alinda
olan variant1 togdim edir. Bu halda togkilata daxil olmus orizo
varianti tapilir vo onun hoqiqi mozmunu askara ¢ixarilr,
iddiaginin yalan sdylomosi fakti tosdiglonir. Qeyd olunanlar
sonadlorin  hom tortibi, hom do d&vriyyesinin 6ziinmoxsus
sortlorinin olmasini ifads edir.

Fiziki saxslorin tortib etdiklori sonadlards asagidak:
rekvizitlor miitloq gostorilmolidir: Sonadin adi, sonadin iinvani,
adresat, sonadi tortib edon soxsin adi, soyadi, sonad miiallifinin
geydiyyat iinvanit vo ya is Yeri, vozifosi, sonadin tortibolunma
tarixi, sonod miollifinin imzasi. Bu rekvizitlorin istifadasi da
konkret sonad noviindon asili olaraq doyiso bilor. Homin
masalalari konkret sanad niimunslorinin hazirlanmasi prosesinda
daha otrafli nozorden kegiracayik.
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Sanadlorin  tortibinin miuxtalif formalari vardir. Bu
formalar rekvizitlorin sonaddo yerlosdirilmasi ilo baghdir.
Rekvizitlorin sonadds sagdan, ortadan vo soldan yerlosdirilmo
formalar1 molumdur. Son doévrlards an ¢ox yayilmis forma soldan
yerlosdirma ilo baglidir. Belo forma sonadin hazirlanmasi Ugln
istifado olunan vasitodon (mosolon, kagizdan) optimal istifados
etmaya imkan verir. Sonadin tortibinin miixtali qurulug formalari
haqqinda mivafiq sonadloro aid niimunslor hazirlanarkon
toxunulacaqdir.

Sanadin ad ilo bagl osas toloblordon biri adin adlig halda
olmasidir. Bazi dillarin, 0 ctimladan rus dilinin qurulusu bu sortin
yerina yetirilmasina imkan verir. Azorbaycan dilindo hazirlanan
sonadlards bu sort tez-tez pozulur. Ona gora do sonadin standart
formasmin hazirlanmasi1 vo qgobul edilmosi zamani mivafiq
formanin tapilmasi tolob olunur. Bir sira sonodlor Uglin belo
formanin miioyyanlosdirilmasi mimkin olur.

Sanadlarda onlarin hazirlanma tarixi haqqinda malumat
Xususi ohomiyyat dasiyir. Sonadin hazirlanma tarixi osas
rekvizitlor sirasina daxildir vo bu rekvizitin butiin sonoadlords
verilmasi macburidir. Azorbaycan dilindo tarixin verilmosi
formalar1 asagidakilardir:

27 sentyabr 2020-ci il
27.09.2020
27/09/2020
27.1X.2020.

Birinci variant tarixin tam acgiq sokildo verilmasidir.
Molumdur Ki, ilin doyismasindon asili olaraq son raqom doyisir.
Dayisma il sdziindon avval iglonan —ct, -Ci, -Cu, -cl sokilgisinin do
doyismasina sobab olur. Masalon, 2016-c1 il, 2020-ci il; 2019-cu
il, 2013-cu il. Bazi sonadlarin tortibi vo ya daimi islonon miioyyon
sonad formalarinin diizoldilmoasi (masalon, blank) zamani bu bozi
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cotinliklor yaradir. Ona gora do bu sonadlor U¢lin miioyyan
istisnanin gobul edilmasi tolobi meydana gixir.

Tarixin verilma formalarindan dordiincisiindo hom oarab,
hom do Roma rogomlorindon istifado olunmusdur. Roma
ragamlorinin Azarbaycan dilinde oxunusu zamani —ct, -Ci, -CuU, -Cl
sokil¢isi nazora alinir. Masalon, X — onuncu, V —besinci, I —
ticlincli va s.

Bizim fikrimizco, sonadlords tarixin verilmasi U¢ln iki
formanin gobul edilmasi magsadsuygundur. Birinci forma tarixin
ac1q sokildo verilmosidir (27 sentyabr 2020-ci il). Ikinci forma
tarixin yalniz ragomlorlo gostorilmosidir. Masalon, 27.09.2020.
Bu formada ili gostoron rogomlorin  miixtolif yozumu
yaranmayacag1 toqdirds son iki raqomdon istifads daha yaxsidir.
Masalan, 27.09.20.

Fiziki saxslara aid sanadlorin tortib prinsiplori va qaydalar

Qeyd olundugu kimi, orizo, moktub, molumat, elan,
torciimeyi-hal, qobz, arayis Kimi sanadlorin miiallifi fiziki soxs ola
bilor. Bu sonadlorden iKisi —ariza va tarciimeyi-halin fiziki soxslor
torafindon tortibi daha ¢ox yaylmisdir. Homin sanad névlarinin
tortib prinsiplorini aydinlasdiraq.

ORIZO

Rosmi yazili malumata aid sonod ndvidir. Bu sonad fiziki
soxs tarafindon va ya fiziki soxslor torafindon hazirlanir. Orizoda
xahis, sikayat vo molumat (xobar) ifadossini tapa bilor. Orizs arab
dilindon alinma sOzdir. Bir fakti ifado etmok, catdirmaq, onun
haqqinda malumat vermak manasini dasiyir. Miiraciat etmak, «orz
etmok» Kimi anlasilir. Sonadin rus dilindo olan «3asBieHue»
admin torciimasi kimi dilimiza daxil olmusdur. Onu da geyd edok
Ki, orizo sovet dovrindon ovval do istifado olunmus sonod
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novidur. Tarixan gadim olan sonad nOvi sayila bilar. Azarbaycan
adobiyyatinda bu sonad névinln adi islonir. Mozmunundan asili
olaraq ¢ noviina tosadlf olunur:

1) sikayat xarakterli arizalor;

2) xahig xarakterli arizalor;

3) molumat Xxarakterli arizalor.

Bu novlordon har hansi birino aidliyinden asili olmayaraq
orizodo sonoadin adindan basqa asagidaki rekvizitlorin olmasi
vacibdir:

1) arizonin Unvanlandig: toskilat, idara, miiossiso va S.;

2) adresatin vozifasi, adi, soyadi,

3) adresantin Kimliyi;

4) adresantin adi, soyadi,

5) adresantin imzast,;

6) sonadin tartibolunma tarixi.

Orizoya qoyulan taloblora gora burada onun adi, kimo va
kimdon yazilmasi doqiq olmalidir. Orizonin mozmunu (isa,
faktlar iso konkret ifado olunmalidir. Orizods izafi matloblorin
verilmasina ehtiyac yoxdur. Bu clir malumatlarin va ya tokrarlarin
orizoys salmmasi sonado baxilarkon onun yazilma mogsadini
aydinlagdirarkon ¢atinlik toradir. Orizonin tortibi zamani arizagi
0z adim1 vo soyadini sonadin birinci hissasindo geyd etdiyi Ugiin
arizonin motninds adin ¢okilmasi tokrar olur. Masalon, «Man,
Baki sohori, 7-ci mikrorayon, ©hmodov kii¢asi, monzil 24-do
yasayan Eyvazov Olasgar Sadiq oglu yazib Siza bildirirom Ki,...»
tipli sablonlarin orizo motnina daxil edilmosi dizgin deyildir.
CUnki orizonin birinci hissasindo sonadin tinvanlandigi soxs
orizonin kimdon olmast vo onun hanst Unvanda yasamasi
haqqinda molumat alir. Bu molumati tokrar geyd etmok sonadin
tortib prinsiplerinin pozulmasina aparib ¢ixarir.

Orizoni arizoginin 6z xotti ilo yazmasi vacib sort deyil.
Lakin bu cohat bozan, xiisuson do sikayot orizolorindo miioyyan
ohomiyyat dasiya bilir. Orizonin sonunda il, ay, gliin va arizaginin
soxsi imzasi qoyulmalidir. Imza ilo yanasi orizoginin adi va
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soyadinin, yaxud inisaillar1 vo soyadinin yazilmasi vacib sort
deyildir. Bununla bels, bu cahat do bazon shomiyyat dasidigindan
geyd olunan formalardan birindon, daha yaxsi olar ki, ad va
soyadin gostorilmasindan istifads edilsin.

Respublikada  orizo  formalarinin  standarti  tosdiq
olunmamisdir. Miixtalif odobiyyatlarda bu sonadin yazilisi ilo
bagl forgli formalar toklif olunur. Nosr olunmus odabiyyatlarda
verilmis forqli formalara aid nimunslors aid misallar1 nazordon
kegirok.

Masingayirma
zavodunun direktoru

Q.A.QULIYEVO

morkozlosdirilmis miihasibatin
hesabdar-kassiri T.K.Sadiqovanin

ORIZoOsSi

Xahis edirom, 5/1X-89-cu il tarixdon mons ndvbati
mozuniyyat verasiniz.

T.K.SADIQOVA

186



1-1X-89-cu il

*k*k

Masingayirma zavodunun
direktoru

Q.A.Quliyevo
qurasdirici sexinin ¢ilingari
R.N.Hasanovun

ORIZosSi

Zavodda 1979-cu ildon isloyirom. Bes bas ailo sahibiyom:
arvadim, oglum, golinim, novom (alt1 ayliq). Moanzilimiz iki
otaqlidir, 31 kv. metrdon ibaratdir.

Xahis edirom, moni monzil ndvbasing gotiirasiniz. Lazim
olan arayislari togdim edirom.

R.N.HOSONOV

15/111-88-ci il (16).

**k*

C.Niftaliyev adina Qaradag rayonu
233 nomrali orta moktobin riyaziyyat
dornayinin rohbari Zorifo Valiyevaya
homin moktobin X®sinif sagirdi
Zshra Mahmudovadan

ORizo

Moanim bu fonno olan marag vo istoyimi noazoro alaraq
dornays Uzv gobul etmoyinizi Sizdon xahis edirom.

imza: Zoahra Mahmudova
187



22 sentyabr 2005-ci il
*hkkk
Sumgayit sohor 3 ndmrali MiS-in
raisi conab Mommaoad Nacafova
20 Yanvar kiicosi ev 4, monzil
17-ds yasayan Nadir Qasimovdan

ORizo

Sizo bildirirom Ki, uzun middotdir bizim hayatimiz
tomizlonmir. Hoyoatds zir-zibil olinden torpanmok mimkin deyil.
Antisanitariya 0 doracadadir ki, analar korpa usaqglarmi hayotds
oynamaga buraxmurlar.

Gostarilonlori nozora alib bizim hoyatdo salige-sahman
yaradilmasi UgUn gostoris vermoanizi xahis edirom.

Imza: Nadir Qasimov
30 iyun 2006-cr il (12, 9-10).

Verilmis niimunoalords sonad tortibinin bir sira prinsiplori vo
moatnin Azarbaycan dilinds verilmasi normalari pozulmusdur.

Seonadlo bagli normanin pozulmasi miiossise rohbarinin
admin ortada inisiallarla bas harflorlo yazilmasi diizgiin deyildir.
Orizado rohborin adi vo soyadimin bas horflorlo verilmosino
ehtiyac yoxdur.

Sonadin adinin hor hansi bir sokilgi gobul etmasi 0zini
dogrultmur vo sonadlo bagli normanin pozulmasidir. Niimunonin
goturildiyu kitabda sonadlor rus dilinden torciimo yolu ilo tortib
olunmusdur. Rus dilindo mivafiq qurulusda sonadin adi sokilgi
gobul etmir. Lakin motnin torclimoasi zamani horfi torciimoyo
Ustinluk verildiyindon Azorbaycan dilindo «ORIZOSI» séziiniin
isladilmoasina imkan yaradilmigdir. Rus dilinde matn «Prosu» s0zu
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ilo baslandigindan torciimo zamani sozlorin eyni ardicillig
saxlanmisdir. Bu, Azorbaycan dilinin normalarinin pozulmasina
sobab olmusdur. Orizods adresatin (arizonin iinvanlandigl soxsin)
vo adresantin  (orizoginin) adinin  agiq sokildo  verilmosi
diizgundir. Bundan basqa tarixin gostorilmo formasi1 Azarbaycan
dili G¢cln mogbul variant deyildir. Qeyd olunan qiisurlarin arizo
formasinda yer almamasi UGUN bazi gqaydalarin gebul edilmesi
vacibdir.

Ikinci niimunoda verilmis molumatlar izafidir. Miiossiso
daxilindo miioyyan bir névbays durmagimn sortlori miioyyan bir
sonadlo toyin olunur. ©rizogi onun bu vaziyyastinin qoyulmus
toloblors cavab vermasini sonadlorlo tosdiq etmolidir. Bu halda
tortib olunan sonads slavalorin olmasi geyd edilmalidir.

S.Balakisiyev vo I.Namazovun «®moli yazi niimunslori»
(bundan sonra ©YN —M.1.) kitabinda orizonin tortib prinsiplari
haqqinda yazilmigdir: «Tocriiba gostorir Ki, sagirdlor orizoni
miixtolif formalarda yazirlar. Oslinds iso orizo miixtolif mozmuna
malik olsa da, formaca eyni curdir. Bunu nozaors alaraq, miollim
sagirdlora arizonin ilk ngvbado formasini yrotmolidir.

Orizonin yazilis formasi belodir: 1. Voraqin ovvelindo
abzasdan boyuk harfls togkilatin vo miiraciat edilon soxsin adi vo
soyadi geyd olunur. 2. Sotrin % hissasi hocmindo sag torofdo
kimdon sualint vermoklo orizoginin adi, soyadi gostorilir. 3.
Voraqin ortasinda orizo s0zU yazilir. 4. Tozo satirdon qisa, aydin
vo mazmunlu sokildo arizaginin fikri sorh olunur. 5. Orizonin
sonunda imza goyulur vo onun yazilma tarixi gostorilir. Sagirdlor
bilmolidirlar Ki, sads arizads fikir bir ne¢o ciimlo ilo ifads edilir.
Orizonin miirokkob formasinda iso rosmi sonadlorin adi ¢okilir,
onlara miinasibat gostorilir vo miinasibatin icrast  Ugln
rohbarlikdon bu barads sarancam verilmasi xahis olunur».

Milliflorin oriza Ugln toklif etdiklori tortib prinsipleri,
osason, dogrudur. Lakin burada sotrin yarisindan baslamaq
haqqinda gostorigo ehtiyac yoxdur. Toklif olunan gayda sonad
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rekvizitlarinin soldan yerlosdirma variantina uygundur. Ona goéra
do yaz1 soldan, yoni varaqin sol torafindon baglanir. Bu iso ton
orta ilo miiqayisads sola olmani talob edir. Burada hansisa doqiq
bir yerdon baslamaqla bagli he¢ bir qadagan gqoyulmur. Orizonin
tinvanlandiglr soxsin, onun miallifinin rekvizitlorinin abzasdan
baglanmasina da ehtiyac yoxdur. «Omoali yazi nidmunalori»
kitabinin miislliflorinin tarix geyd etmok Ugun secdiklori forma
Azorbaycan dilinin  normalarma uygundur. Orizalordo bu
formadan istifade 0zUnu dogruldur. Qeyd etmoliyik ki, bu halda
arizo ayin birinci ongiinlitylindo tortib olunarsa, tarixi gostoron
birinci ragomdon avval 0 “sifir” yazmaq vacibdir. Masolon, 09
sentyabr 2020-ci il. Belo yazilis avvala ragam slave etmoklo tarixi
doyismaya imkan vermir.

Nohayot, son dovrlorde tez-tez yerli-yersiz dilimizdo
isladilon va ¢ox vaxt anlagilmazliq yaradan «sayli» s6z0 Kimi stini
ifadalordon istifads etmoya ehtiyac yoxdur. Ovvala, hamin sdziin
dilimizds morfoloji ifado vasitosi var, diger torafdon «némra”
S0zl vo «No» isarasi beynolxalq fonda daxil olmus, fonetik,
leksik, semantik cohatdon tamamilo azor-
baycanlagmisdir.Yuxarida verilmis orizo niimunslorinin diizgun
tortib formalar1 asagidaki kimi ola bilar.

Masingayirma zavodunun
direktoru  conab  Qadir  Quliyeva
moarkazlagdirilmis mihasibatinin hesab-
dar-kassiri Torana Sadiqovadan

ORIZd

2019-ci is ilino gora monim 05.09.2019-cu il tarixindon névbati
mozuniyyato buraxilmagima icazo vermoyinizi Sizdon xahis
edirom.

(imza) T.Sadiqova (vo ya Tarana Sadiqova)
05.09.2019
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Magsingaywrma zavodunun
direktoru canab Qadir Quliyeva
qurasdirma sexinin cilingori
Rahib Nacaf oglu Hasanovdan
ORIZO
Moanzil Macallasini va zavodda gabul edilmis monzil névbasi
qaydalarint  asas  gotiirorok  monim  monzil  novbasina
gotiiriilmayim barada géstoris vermayinizi Sizdan xahis edirom.
Talob olunan sanadlar arizaya alava olunur.
Olava: Aila torkibi haqqinda arayis — 1 varaq, 1 niisxada
Forma Ne 2
Nigah haqqinda sohadstnamonin surati

«imza» Rahib Nacaf oglu Hasanov
15 mart 1998-ci il

*khkk

Baki sahari Qaradag rayonunun
C.Niftalivev adina 233 MNe-li orta
moaktabinin  riyaziyyat dornayinin
rohbari Zorifo Voliyevaya homin
maktabin X* sinif sagirdi Zohra
Mahmudovadan

ORIZO

Riyaziyyata olan maragimi nazoro alaraq moni darnaya lizv
qabul etmayinizi Sizdan xahis edirom.

(imza) Zahra Mahmudova

20 sentyabr 2020-ci il

***k
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Sumqayit sohor 3 némroli MIS-in raisi
conab Mammad Nocofova
20 Yanvar kiigosi ev 4, monzil 17-do
yasayan Nadir Qasimovdan

ORIZO

Yasadigimiz binanin haysti uzun miiddstdir tomizlonmir.
Noticodo hoyatdo antisanitariya voziyyati yaranmisdir, zir-zibil
alindan torpanmok mumkin deyildir. Usaglarin hayatds oynamasi
vo tomiz havada gozdirilmasi UgUN sorait yoxdur. Gostorilonlori
nazaro alaraq, hoyatdo solige-sahman yaradilmasi Uglin gostoris
vermonizi Sizdon xahis edirom.

(imza) Nadir Qasimov
30 iyun 2018-ci il

Qeyd: Orizads imza s6zuunin yazilmasimna ehtiyac yoxdur.
Nimunodo moétorizodo «imza» s6zinin geyd edilmosi sonad
miiollifinin sonadi imzalamasini bildirir. Imza ilo sonod miisllifi
hagqinda molumatin toqribon eyni sotrdo olmasi yaxsidir. Orizagi
admu inisiallarla gostors bilor. Bu halda arizonin yuxari hissasindo
ata adimin agiq verilmasi tolobi meydana ¢ixir. Orizonin sonunda
orizogi yalniz imza ilo kifayotlono bilor. Orizonin sonradan
miioyyan tohqiqat igino calb olunma ehtimali olarsa, bu sonadin
olyazma kimi tortibino Ustlnlik vermok, sonda adi vo soyadi
gostormok ohomiyyat dagyir. Tarix gobul olunmus formalardan
hor hansi1 birinds verilo bilar.

Orizo sonad adi kimi bas horflorlo yazilmalidir. Horflor
arasinda ayirma verilmir. «9rizo» s6zl abzasdan ovval sifir
movqeyindon yazila bilor.
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TORCUMEYIi-HAL

Tarclimeyi-hal saxsin 6mir yolu haqqinda malumatdir vo bu
fiziki soxs torofindon tortib olunan sonaddir. Tarciimeyi-hal
idarsetmonin miixtalif saholorinds istifads edilon sonad névudir.
Torcimeyi-hal onu yazan soxs hagqinda osas molumatlari
xronoloji ardicilligla yigcam sokildo 6ziindo birlogdirir. Bu
sonadds torciimeyi-halin aid oldugu soxsin an yaxin qohumlari
haqqinda qisa molumatlar olur. Bozi idaro vo miiossisalordo
torclimeyi-haldaki molumatlarin genis olmasi tolobi do qoyula
bilir. Genis torciimeyi-hallar miioyyan idars vo toskilatlarda tolob
olunur. Torciimeyi-hal ali moktablora, isa qobul olunarkan,
ictimai-siyasi toskilata Uzv segilorkon, dovlot miikafatlarina
toqdim olunarkon, rohbar vozifoya irali ¢okilorkon talab olunur.
Bu da soxs haqginda lazim olan molumatlarin ondan alinmasi
moagsadi dasiyir. Torciimeyi-hal soxsin 0z torafindon yazildigina
gora subyektiv saciyya dasiya bilor. Bozi qurumlarda soxsin
yazdigi torciimeyi-haldaki faktlar yoxlanilir, onlarin dogrulugu
tasdiq olunur.

Torclimeyi-halin asas rekvizitlori bunlardir: 1) sonadin adi;
2) sonadin miollifinin adi, atasinin adi, soyadi; 3) sonad
miiollifinin imzasi; 4) sonadin tortib tarixi. Senad A4 formath
kagizda vo ya xiisusi blankda yazilir. Torciimeyi-hali, adoton, soxs
0z xotti ilo yazir. Bu, miitloq deyildir. Yoni sonodi texniki
vasitalorin kdmayi ilo do yazmaq olar. Bu halda sonadin sonunda
imzadan sonra soxsin 0z adini, soyadini al yazisi ilo gqeyd etmasi
mogsadouygundur. Sonadin soxsin 0zU torafindon yazilmasi onun
xotto gora yoxlanilmasina imkan verir. Yoni sonadin soxsin 0zl
torofindon yazilib-yazilmamas: faktini toyin etmok mogsadi
dasiyir.

Torciimeyi-halin matni miloyyan prinsiplor {iizro tortib
olunur. Sonadds soxs doguldugu il, ay vo gund, yeri (respublika,
sohor, rayon, kond) doqiq gostormolidir. Bundan sonra soxs
hoyatinda bas veron osas hadisolori xronoloji ardicilligla
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gostorir.Molumatlarin ~ verilma ardicillifi, osason, asagidaki
sokildo olur:

1) neganci ildo, harada, hansi moktaba getmisdir;

2) bu moktobi hacan bitirmisdir; orta tohsil alma dovriinds
soxs bir nego moktabds oxumusdursa onlar ardicil geyd olunur;

3) orta moktobdon sonrak1 asas masguliyyot

a) ali moktab;

b) orta-ixtisas moktabi;

c) is;

d) orduda xidmat haqqinda molumat verilir.

Bu bondo aid molumatlarda xronologiya osas gotrdlur.
Osas diqqot tohsil vo is lizorindo comlosdirilir. Orduda xidmat
haqqinda moalumat tarixo gora verilir. Orta ixtisas vo ali tohsil
haqqinda moalumat verilorken, hansi fakiiltoys, hansi ixtisas tizro
daxilolma, moktobi bitirdikdon sonra alinmis ixtisas gostarilir.
Tohsilin giyabi, axsam vo ya oayani olmasi hagqinda malumat da
ifadosini tapmalidir. Ogor tohsil giyabi vo ya oyani sobolordo
alinibsa bu dovrdaki is faaliyyati torciimeyi-halda osas xatti togkil
etmolidir. Islo bagli molumatlarda vozifado doyismolor tarixi ilo
geyd olunur. Bundan sonra soxs elmi doracasi vo adlar varsa, bu
barado molumatlar1 geyd etmolidir (hagan miidafio etmisdir, hansi
elmi saho {lizro ad almigdir). Torciimeyi-halda miioyyon sahoado
boylk nailiyyatlor, dovlat toltiflori olubsa, bunlar tarixa gora
ardicil sadalanmalidir. Torciimeyi-halin sonunda ailo vaziyyati
haqqinda molumat verilir. Burada hoyat yoldasi vo usaglarin
adlari, soyadlari, dogum tarixlori, torclimeyi-halin yazildig1
dovrdoki islori geyd olunur.

Genis torciimeyi-halda valideynlor vo yaxin qohumlar
haqqinda tolob olunan moalumatlar verilir.

«Isgiizar Azarbaycan dili» (IAD) vesaitinda torciimeyi-hala
aid asagidaki1 niimunoni nazardan kegirak.

TORCUMEYI- HAL
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Mon, Afaq Mirzo qizi Sadigova 1958-Ci ildo> Baki saharinda
anadan olmusam. 1975-Ci ildo 189 nomrali orta moktobi
bitirmisom. Moktobi bitirdikdon sonra iki il 18 nomrali
poliklinikada tibb  geydiyyatcisi  islomisom. 1977-ci  ildo
N.Narimanov adina Azarbaycan tibb institutunun miialica
fakiiltasina daxil olmus, 1983-cll ildo orani bitirmigom.

Institutu  bitirdikdon va internaturami  kecdikdan sonra
Magsingaywrma zavodunun tibbi-sanitar sobasindo can hokimi
vazifasinda isa girmis, 1989-cu ilodok orada islomisom.

Atam, Mirzo Olakbar oglu Sadigov 1925-Ci ildo anadan
olmugdur. «Xazordanizneft» birliyinin neft¢i-miihondisidir.

Anam, Nadejda Petrovna Litvinova 1931-ci ild> anadan
olmusdur. 1 nomrali usaq poliklinikasinin hakim-pediatridir.

Qardasim, Teymur Mirza oglu Sadiqov 1951-Ci ildo> anadan
olmusdur. M.O.Rasulzado adina BDU-nun bas miiallimidir,
evlidir, bir usag: var.

Orim, Eldar Isgandar oglu Hiiseynov 1952-Ci ild> anadan
olmugdur, at-sUd sanayesi idarasinin avtomatlasdirma sistemi
xUsusi konstruktor birosunun séba mudiridir.

Oizim, Aysel Hlseynova 1983-cl ild> anadan olmugsdur,
usaq bagcasina gedir.

A.M.Sadigova 12/11-89-cu il

Niimuna Kimi verilon bu torciimeyi-halda asagidak: qusurlar
0zUn0 gostarir:

Sonadin adi diizglin verilmisdir.

Birinci ciimlodo dogum tarixi natamamdir (gln, ay
gostorilmomisdir). Maktoba getmo tarixi verilmomisdir.

Moktabi bitirdikdon sonra hansi tarixdon, hansi tarixodok is
miiddati doqiq gostorilmomisdir. Niimunadas iKi il isloma hagqinda
Umumi molumat verilir.

Internaturada hansi tarixdon, hansi tarixadok, harda olmagq
hagqqinda malumat verilmomisdir.
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Iso daxilolma vo isdon ¢ixma tarixi dogiq deyil (ay, giin
verilmomisdir).

Isden ¢ixdiqdan sonraki voziyyet haqqinda molumat yoxdur.
Soxsin 1989-ci ilde isdon ¢ixdigdan sonra no ilo mosgul olmasi
bilinmir.

Negonci ildo evlonmo haqqinda molumat verilmir. Bu
molumat toqribon belo verilmoalidir: 1982-ci ildon evliyom, bir
qizim var.

Sanadin sonunda tarix qobul edilmis qaydada deyildir.

Bu torciimeyi-halin niimunavi varianti bels ola bilar:

TORCUMEYIi- HAL

Man, Afaq Mirzoe qiz1 Sadiqova 16 iyun 1958-ci ildo Baki
sohorindo anadan olmusam. 1965-ci ildo 189 Ne-li orta moktoba
daxil olmusam, 1975-ci ildo homin moktobi bitirmisom. Maktabi
bitirdikdon sonra 11.11.1975-ci il tarixdo Baki sohori 18 Ne-li
poliklinikada tibb qgeydiyyatgist vozifasindo igo girmisom,
30.08.1977-ci il tarixodok orada bu vazifaodo islomisom. 1977-cCi
ildo N.Norimanov adma Azorbaycan Tibb Institutunun miialico
fakiiltosino daxil olmus, 1983-cl ildo oram1 bitirmisom.
01.09.1982-ci il tarixdon 09.07.1983-cl il tarixodok Baki sohari
18 Ne-li poliklinikada internaturada olmusam.

Institutu  bitirdikdon sonra 06.09.1983-cli il tarixdo
Magingayirma zavodunun tibbi-sanitar sobasindo can hokimi
vozifosinda igo girmisom, 10.07. 1989-cu ildo 6z orizomlo igdon
¢ixmisam. Hazirda islomirom.

1982-ci ildon ardoyam, bir qizim var.

Atam, Mirzo Olokbar oglu Sadiqov 1925-ci ildo anadan
olmusdur. «Xozordonizneft»  birliyindo neftci-miihandis
vozifasinda ¢alisir.

Anam, Nadejda Petrovna Litvinova 1931-ci ildo anadan
olmusdur. 7 Ne-li usaq poliklinikasinda hokim-pediatrdir.
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Qardasim, Teymur Mirzs oglu Sadiqov 1951-ci ilds anadan
olmusdur. M.©.Rasulzads adina BDU-nun bas miiallimidir.

Orim - Eldar Isgondor oglu Hiiseynov 1952-ci ildo anadan
olmusdur, Ot-slid sonayesi idarasinin avtomatlasdirma sistemi
xususi konstruktor biirosunun soba madiridir.

Qizim - Aysel Eldar qiz1 Hiseynova 1983-cu ildo anadan
olmusdur.

(imza) A.M.Sadiqova

12 fevral 1989-cu il

QEYD. Torciimeyi-hal bir vorago sigismadiqda, onun
davami homin varaqin arxasindan davam etdirilir.

OMR

Omr osas vo Ya omoliyyat vozifolorini yerino yetirmok
mogsadilo dovlat, geyri-dovlet vo ya 6zal qurumun rohbarinin
cixardig hliquqi aktdir.

Omrlor iki grupa bolindr. Birinci grupa aid omrlor osas
faaliyyet, ikinci grup omrlar goxsi heyot haqqinda olur.

Omr klnc stampli va ya rekvizitlorin xtsusi geyd olundugu
blankda yazilir. ©mrin motni iki hissodon ibarat olur. Birinci
hissado asaslandirma, ikinci hissados soroncamvermo ifadosini
tapir. Bu iki hissa bir-birindon motnin sol torafindon bas horflorlo
yazilmis «OMR EDIROM» sdzlari ilo ayrilir. «<©OMR EDIROM»
soziindoki horflor arasinda, eloco do bu sozdon yuxarida vo
asagida hec bir ayirma verilmir.

Osaslandirma hissesinds omrin verilmasi Ug¢UN zomin
yaradan faktlar sadalanir. ©gor omr rohbar toskilatin, bas idaranin
sonadi asasinda verilirsa, onda hamin sonadin ndviing, tarixine va
nomrasing istinad edilir.

Saroncamverici hissado bir vo ya bir ne¢o soroncam (omr)
formalasdirilir. ©gar sarancam bir-birindon faaliyyst xarakterino
gora forqlonon masalalari ohato edirss, homin masalslor ayri-ayri
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bandlords verilir. Bandlor ardicil némralonir. ©gar bandin 6ziindos
ayirma lazim golorso, yarimbandlor geyd edilir.

Omrin sonunda onun hoyata kegirilmasino nazarat edocok
soxs va ya struktur bolms toyin edilir. Omri miiassisonin rohbari
Vo ya buna solahiyyati gatan soxs imzalayir. Imzalayan soxsin
vozifasi, ad1, soyadi gostarilir. Omr mohiirls tosdiglonir.

Soxsi heyat vo ya stat isgilori, eloco do miigavilo yolu ils
milvoqqati iso gotiiriilonlarlo bagli omrlor osas foaliyyotlo alagodar
omrlordon bozi xiisusiyyeotlorino gdro forglonir vo ayrica
sonadlosdirilir.

Belo omrlordo onun aidliyindon asili olaraq miixtalif
basliglardan istifads edilir. Masoalon, «iso gobul haqqinda», «isdon
azadetmo haqqinda», «basqa iso kogiiriilmo haqqinda», «ndvbati
dincaliso buraxilma haqqinda», «ixtisas dorocesinin artirilmasi
hagqinda» va s.

Soxsi heyat haqqinda omrlords osaslandirma hissosi yalniz
zoruri hallarda verilir. ©saslandirma hissasi oldugda ondan sonra
bas horflarlo «©MR EDIROM» 6zl yazilir.

Soxsi heyoto aid omrlorin soroncam verilon hissasindo boyik
horflorlo goxsin adi, atasinin adi vo soyadi yazilir. Bundan sonra
«-» (tire) isarosi qoyulur, hagqinda omr ¢ixarilan goxsin islodiyi
struktur bolmonin adi, vozifosi gostorilir vo omr hissosi
formalasdirilir. Bu hissadon sonra omrin verilmasi U¢ln osas
yazilir. Qeyd olunan hisso «asas» 6zl ilo baslanir. S6zdon sonra
asas agiglanir.

Novbati banddo omr veronin vazifasi gostorilir, imza Ugln
yer goyulur, amr veranin inisiallar1 (vo ya agiq sokildo adi) vo
soyad1 yazilir.

Omrin sonunda «Vizalar» hissosi yer alir. ©Omrdon asili
olaraq bir va ya bir ne¢o viza hagqinda moalumat sonadds ifadssini
tapir.

Omr imzalandigi glindon qiivvaya minir. Onun bazi
bandlarinin §zinln faaliyyst miiddati ola bilor. Ogar belo miiddat
olmazsa, smr bondloar iizra do imzalandig: giindon qiivvays minir.
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Omr rekvizitlarin soldan diiziiliisii osasinda tortib olunur.
Ogoar kinc stampi olmazsa sonadin ad vo rekvizit hissasi
asagidaki kimi tartib olunur.

Miiassisonin adi

OMR
Ne_
9mrin verilma yeri
Omrin bashg:

NUMUNOLOR

Azarbaycan Respublikasi
Meso Sonayesi Nazirliyi
Baki «Babok» Istehsal Birliyi
OMR
12.05.2005 Ne 11
Baki sohori

Istirahat guiniiniin is giinii ilo avoz
edilmasi haqqinda

Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 00.00.00 tarixli 000

No-li  soroncami vo Meso Sonayesi Nazirliyinin 000 Ne-li
telefonoqramina asason
OMR EDIROM

1. 00 may 2005-ci il tarixi is guinu hesab edilsin.

2. Istifado edilmomis istirahot guini illik mozuniyyato olavo
edilsin.

3. Homin giin Gglin amak haqqi AR Nazirlor Kabinetinin
00.00.0000 tarixli 000 Ne-li gerarina asason ddonilsin.

4. Sex, saho, sobo roislori vo ustalar1 3 gin miiddstindo
bitln isgilari bu amrls tanis etsinlar.

5. Omrin yerino yetirilmasine nozarst bas miihondis
S.Q.Ozizova tapsirilsin.
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Osas: Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 00.00.00
tarixli 000 Ne-li soroncam1 vo Mesa Sonayesi Nazirliyinin 000 Ne-
li telefonoqrami.

«Babok» IB

bas direktoru (imza) Aydin Osadov

Vizalar:

Kadrlar s6basinin raisi

Homkarlar komitasinin sodri

Bas muhasib

*kkkik

Sottarxan adina Masinqayirma zavodu

OMR
17.02.89  Ne33/K
Baki1 sohari

Inzibati cozalandirma haqqinda

Bas texnolog sobasinin miithandis-texnoloqu B.K.Oliyev heg
bir asas olmadan 14.02.89-cu il tarixde saat 8-00-dan 10-00 dok
1sdo olmamugdir.

32 Ne-li miiqavilo osasinda gorillocok igin  yerino
yetirilmasino cavabdeh olan texnologiya sobosinin miihondisi
V.S.Osriyev 0z xidmoti vozifosino sohlonkar yanasdigina goro
planin yerina yetirilmasini pozmusdur.

B.K.Oliyev vo V.S.Osriyevin oavvallor heg bir inzibati coza
almadiglarini1 vo onlarin uzunmiiddatli is tocriibasini nozars alaraq

OMR EDIROM

1. B.K.Oliyev vo V.S.Osriyevo bir daha omok intizamini
pozmamalari tapsirilmaqla sifahi tohmat elan edilsin.
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2. Soba isgilorinin nizam-intizam qaydalarint pozmasina
g0Ora texnologiya sobasinin midiri S.T.Azadova xabardarliq elan
edilsin.

Osas: Bas texnologqun togdimati, B.K.Oliyev va
V.S.Osriyevin izahati.

Zavodun direktoru  (imza) O.P.Mammadov

Vizalar

Kadrlar s6basinin raisi

Texnologiya sobasinin raisi

Homkarlar komitasinin sodri

XOBORDARLIQ

Odobiyyatda bozon xabardarlig ayrica sonod novu Kimi
geyd edilir. Mosalon, «Xabordarlig, osason, idars, toskilat vo
miiossisalordo qgobahot edono homin qobahati bir daha tokrar
etmomok UgUN verilon yazili vo ya sifahi gostoris demokdir. Bu
xabardarligin naticasi olmadiqda tonheb-tohmat verilir.

Xobordarliq (istor yazili, istorso do sifahi formada)
Azorbaycan Respublikast ©Omok Macollasinin 186-c1 maddasinin
2-Ci hissasindo  gostorilmis intizam tonbehlorindon (tohmot
vermak, sonuncu xaobordarligla siddotli tohmot vermok, omok
haqqr miigabilinde corimo etmok, omok miigavilosine Xitam
vermok vo S.) hor hansi biri totbiq olunmadan edilir. Xabardarliq
intizam tonbehi hesab edilmir».

Qeyd etmok lazimdir ki, xobordarhiq, inzibati
cozalandirmanin ilkin  formasidir. Xobordarliq sonad noOvi
deyildir. Xobordaliq haqqinda molumat miiossiso rohbarinin
omrinds ifadosini tapir. Yuxarida verilmis omrds bu masalo do
geyd edilmisdir.

*kkkk

Sattarxan adina Masinqayirma zavodu

OMR
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21.07.99 Ne 33/K
Baki sohori
Inzibati cozalandirma haqqinda

Zavoddaxili  nizam-intizam qaydalarinin  pozulmasini,
omokdaslarin togkil olunmus novbotgilikdo istirak etmadiklorini
nazars alaraq

OMR EDIROM

1. OLI KBRIM oglu BALASOV- plan sébasinin miithondisi

2. ZORIFO DAVUD qz1 QBRIBOVA -bagban -
novbatigilik qaydalarini pozduglarina géra névboti mozuniyyatlori
bir gun qisaldilsin.

Osas: Homkarlar komitasinin togdimati.

Zavodun direktoru  (imza) O.P.Mommadov
KS raisi
Homkarlar komitasinin sadri

*kkkk

Bozi omrlorin verilmoasi zamani onlarin razilasdirilmasi
lazim golir. Belo amrlor «RAZILASDIRILMISDIR» qrifli amrlor
adlanir.

«RAZILASDIRILMISDIR»  grifi ~ vizalardan  sonra
yerlosdirilir.

NUMUNOLOR

Masingayirma zavodu

OMR

00.00.0000 Ne 571/K

Baki1 gohori

Isdon azadetmo haqqinda

OLODDIN SADAY oglu MOMMODOV- noqliyyat
surdclsl — iki haftoalik
miiavinat 6danilmokla birinci
grup olil kimi 00.00.0000
tarixdon  vozifodon azad
edilsin.
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Osas: ©.S.Mommadovun oarizasi vo homkarlar komitasinin
togdimati, 00.00.0000 tarixli 00 Ne-li protokolundan ¢ixaris

Zavodun direktoru  (imza) O.B.9sadov
Vizalar

Kadrlar s6basinin raisi

Nogliyyat sobasinin raisi

Bas mihasib

RAZILASDIRILMISDIR
Homkarlar komitasinin sadri
(imza) S.A.Qarasov
00.00.00.

Miixtolif 6l¢ulll avadanliglarin
sinaq tocriiba zavodu

OMR
28.09.89 Ne 326/M
Baki sohori
Mazuniyyat haqqinda

COFOR SOMOD oglu EYVAZOV - metal sexinin elektrik
gaynaqe¢ist mozuniyyotdo oldugu
miiddotdo 00.00.00 tarixdon
00.00.00 tarixadok /16 is gunu/
xastolondiyina gora 00.00.00 tarixo-
dok mozuniyyatds hesab edilsin.

Osas: 098453 Ne-li xostolik voraqi, Homkarlar komitosinin
00.00.0000 tarixli 12 Ne-li protokolu

Zavodun direktoru  (imza) S.V.Yaqubov
Vizalar
Kadrlar s6basinin raisi
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Bas muhasib

RAZILASDIRILMISDIR

Homkarlar komitasinin sodri

(imza) S.A.Aslanov
00.00.0000

Ezamiyyat haqqinda

Idaro vo miiossisolordo miixtolif mosalolorlo bagli omrlor
hazirlanir. Bu amrlards sonadin adi va rekvizit hissasi, elaco da
omrin imzalanma hissosi eyni formada tortib olunur. Forqli
moasalalorlo bagli amrlorin motn hissalari bir-birindon farqlonir.
Bunu nozors alaraq asagida miixtalif masalolorlo bagli amrlorin
motn hissolorine aid niimunolor vermoklo kifayatlonirik. Bu
niimunolordo  tarix sorti olarag konkret deyil, sablon kimi
verilmisdir.

Ezamiyyot haqqinda omrlordo ezamiyyato géndorilon soxsin
adi, atasiin adi, soyadi, islodiyi seX, saha, vozifosi, ezamiyyoto
gondorilmasinin mogsadi, hansi tarixdon hansi tarixadok, hansi
sohoro (lazim golorso hansi miiossisaya) gondarilmoasi qeyd
olunur.Belo amrlorin basligi «<Ezamiyyat haqqinda» olur..

Ezamiyyat haqqinda

FAIQ QULAM oglu QARAYEV- avadanliq sobosinin
miihondisi-avadanliq sifarisi  0¢Un
00.00.0000 tarixden 00.00.0000
tarixadok Moskva soharindo Neft
kimya kombinatina ezam
edilsin.
Osas: Direktor muavini V.T.Obdiilrohimovun xidmati

geydi.

*khkkkk

SOFOR OHMOD  oglu NOCOFOV-22 Ne-li laboratoriyanin
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mithondisi istehsalatdaki tolobatla
olagodar ~ Moskva  soharindoki
ezamiyyot middati  00.00.0000
tarixdon 00.00.0000 tarixodok uza-
dilsin.
Osas: S.9.Nocofovun 00.00.00 tarixli teleqrami vo 22 Ne-li
sObanin midiri F.A.Quliyevin malumati.

*kkkk

Isa gabul haqqinda

QURBAN CAMAL oglu KAZIMOV - 00.00.00 tarixden
00.00.0000 tarixodok omok haqqi
isomuzd-miikafathi qaydada o6donil-
moklo mexaniki-yigma sexino 2-Ci
doroacali tokar vazifosino iso qobul
edilsin.

Osas: Q.C.Kazimovun arizasi.

*khkkkk

Ivazcilik isi haqqinda

HUSEYN NADIR oglu COLILOV- mebel sahasinin 4-cii
dorocali  dozgahcist  00.00.0000
tarixdon omok haqqma isomuzd
qiymat goyma tarifino asason 50 faiz
olavo edilmoklo isdon azad oldugu
vaxtlarda tikis sexindo ovozgilik
qaydast ilo igdo hesab edilsin.

Osas: H.N.Calilovu oarizosi, tikis vo mebel sexlori raislorinin

molumatlari.
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*kkkik

Isdon azadetma haqqinda

MOMMOD QULAM oglu SADIQOV- mexaniki- yigma
sexinin  tokari-AR  ©9QM  00-ci
maddosinin 0-cli  bondina asason
(Uzrsuz sababo isburaxmaya gora)
00.00.0000 tarixden vozifodon azad
edilsin.

Osas: mexaniki-yigma sexinin raisi T.T.Babayevin toqdimati vo

hamkarlar komitosinin 00.00.0000 tarixli 0 Ne-li protokolundan

¢ixaris.

*kkkk

Isdan azadetma haqqinda

HOSON OLIBALA oglu QARDASOV - mexaniki-yigma
sexinin 00 Ne-li sahosinin ¢ilingari-
Ordu siralarma  hoarbi  xidmoto
cagrildigr tgln iki hoftolik miiavinot
verilmoklo AR OQM 00-c1
maddosinin 00-cU bondino osason
00.00.0000 tarixden vazifodon azad
edilsin.

Osas: H.O.Qardasovun orizasi vo Baki sohari Yasamal rayonu

harbi komissarliginin ¢agiris voragi.

*kkkk

Moazuniyyat haqqinda

HUSEYN ©SGOR oglu ©SGOROV- maddi- texniki tochizat
206



sObasinin rais mlavini-ailo voziyyati
ilo olagadar mozuniyyotinin galan
giinlorini 0000-cu ilin mart ayina ke-
cirilmasi sorti ilo 00.00.00 tarixdon
150 baslasin.
Osas: H.O.Osgorovun orizosi vo  homkarlar komitosinin
tarixli _ Ne-li protokolundan ¢ixaris.

*khkkkk

Vazifada dayisiklik haqqinda

TALEH SADIX oglu SADIQOV-tacriibi-istehsal sahasinin
tokari- istensalatda  yaranmig
tolobatla olagodar 00.00.00 tarixdon
maagima omok haqqnin 30 faizi
olavo edilmoklo tokar vo burugcu
vozifalorini yerino yetirsin.

Osas: Tacriibi-istehsal sahasinin ustasi O.N.Baxsiyevin malumati.
*khkkkk

I9moak haqqunin dayigdirilmasi haqqinda

LEYLA RAFIQ qiz1 ROFIBOYLI- 23. Ne-li laboratoriyanin
texniki - 00.00.00 tarixdon maas1
130 /ylz otuz/ manat tayin edilsin.
Osas: 23. Ne-li laboratoriya mudirinin molumati.

*khkkkk

SOMOD HOSON oglu QAFAROV- tacriibi -istehsal sahasinin
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ustas1-00.00.00  tarixdon  vozifo
maasina olava logv olunmagla ayhq
omok haqqi 180 /yuz sokson/ manat
toyin edilsin.

Osas: Bas mithandis Y.M.Bagirovun malumati.

*kkkk

Vazifanin dayigdirilmasi haqqinda

SOMAYO OLI qizi KAZIMOVA- mexaniki-yigma sexinin
tokari-saglamlig1 ilo olagodar omok
haqqr isomuzd Odonilmokls  va
00.00.00 tarixdon 00.00.00
tarixodok olan bir hoftalik orta amok
haqqindan az olmamaq sorti ilo
00.00.00 tarixdon daha yungal
takelaj¢1 vozifasing kegirilsin.

Osas: 35 Ne-li poliklinikanin 00.00.00 tarixli 00 Ne-li arayist.

*khkkkk

Vazifanin dayisdirilmasi haqqinda

ARIF COFOR oglu SOFBROV -mexaniki-yigma sexinin tokar
sagirdi-nlimuno isini vo imtahani
verdiyi G¢lin 00.00.00 amok haqqt
isomuzd-miikafath sistemlo
Odonilmaklo ikinci doracali tokar
vazifasina tayin edilsin.
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Osas: Imtahan komissiyasinin  00.00.00 tarixli 00  Ne-li
protokoldan gixarisi

*kkkik

Yerdayisma haqqinda

234 Ne-li laboratoriyanin logv edilmasi ilo slagadar onun
omokdagslar1 asagidaki gaydada sobonin digor laboratoriyalarina
kegirilsinlor:

SADIQ FORMAN oglu BABAYEV-texnik -232  Ne-li
laboratoriyaya;
RAFIQ SOMONDOR oglu OLIYEV -miihondis-233 Ne-li
laboratoriyaya
Osas: Bas mithondisin malumati.

*kkkk

Saxsi heyatdan ¢ixarmaq haqqinda

IVAN IVANOVIC PETROV - mexaniki- yigma sexinin
cilalayici-tokar1-0lumi ilo olaqodar
00.00.00 tarixdon soxsi heyat
siyahisindan ¢ixarilsin.

Osas: Olum  haqqinda I1I-CQ  seriyali 477474  Ne-li

sohadatnamonin surati.

*khkkkk

Isd> olmama haqqinda

OLI VOLI oglu HUSEYNOV- yardime! tosorriifatin diilgori-
00.00.00 tarixdo saat 9-00-dan 14-00-dok AR DIN istintaq
sObasindo sahid sifoti ilo oldugu U¢ln homin miiddst Ugln orta
omak haqq 6danilsin.

Osas: AR DIN istintaq sébasinin 00.00.00 tarixli 00 Ne-li cagiris
voraqi.
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*kkkik

Imak sazisi haqqinda

SOMOD OHMOD oglu COFOROV-texniki-nozarat s6basinin
nazaratcisi-onunla baglanmis
00.00.00 tarixli 120-3 Ne-li omak
sazisinin miiddati 00. 00.00 tarixdon
00.00.00 tarixoadok uzadilsin.

Osas: S.9.Coaforovun arizesi vo homkarlar komitasinin toqdimati.

*khkkkk

Novbatgilik haqqinda

Novruz bayrami giinlorindo zavod orazisindo lazimi gayda-
ganunun tomini, sexlordo yangindan miihafizonin normal toskili
maogsadi ilo

OMR EDiROM

1. 00.00.00 tarixdon 00.00.00 tarixadok cavabdeh novbotgi
olacaq adamlarin siyahisi vo ndvbatgilik codvali tortib edilsin.

2. Sex vo saho raislori arazinin solige-sahmana salinmasi vo
tomizlonmasini togkil etsinlor.

3. Bayram giinlorinds vagon va avtomasinlarin bosaldilmasi
tomin edilsin.

4. Butln mosul novbatgilor Bas idars ilo 000-00-00 némrali
telefonla slago saxlasinlar.

5. Kadrlar sobesinin inspektoru bu amrlo bitlin cavabdeh
soxslari tanis etsin.

6. Bu omrin yerina yetirilmosina nozarot bas miihondisa
tapsirilsin.
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Osas: «Azormoisotxiisusitikinti» ITB-nin bayram giinlarindo
novbotcilorin - toyin  edilmosi  haqqinda  00.00.00 tarixli

Osasnamosi.
*kkk*k

Ixtisasartirma haqqinda

HOSON QULU oglu  MOMMODOV-bas texnoloq s6basinin
texnoloqu Isden ayrilmaqla vo orta
omok haqqi saxlanilmagla 00.00.00
tarixdon 00.00.00 tarixodok Baki
elmi-todris  morkozino  komputer
tizra ixtisasartirma kursuna gondoril-
Sin.

Osas: Baki elmi-todris morkazinin moktubu

*kkkk

Ixtisas daracasi hagqinda

HUSEYN NADIR oglu COLILOV-mebel sahosinin boyiik
dozgahg¢isinin ixtisas doracasi amok
kitabgasindaki qeyds uygun olaraq
00.00.00 tarixdon barpa edilorok o,
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3-cli daracali boyuk dozgahgt hesab
edilsin.
Osas: H.N.Calilovun amok kitabgasi vo kadrlar sébasi mudirinin
molumati

PROTOKOL

Protokol - kollegial organlarin konfrans, miisavira, miting
vo iclasinda mosslonin muzakirasi vo qorar qobul edilmasi
gedisini oks etdiron sonoddir.
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Formasina gora protokolun stenografik, fonografik, icmal vo
qisa (¢ixislarin tam motni yazilmayan) novlari vardir. Protokolda
moruzagilorin nitqi, miizakiralordoki ¢ixiglarin matni, soslonmis
sual-cavablar vo qobul edilmis qorar ifadoesini tapmalidir.
Protokolun qisa varianti 0 zaman qgoabul olunur ki, yigincagmn
stenoqrami, maruzs va ¢ixislarin matnlari ona slavas olunsun.

Protokolu statli vo ya segilmis katiblor tortib edib onun
dogruluguna sodrlo borabor mosuliyyat dasiyirlar. Protokolun
tortibi zaman1 onun tam hliqugi tamligimni tomin etmok lazimdir.
Protokolun hiiqugi tamligi ona aid zoruri rekvizitlorin vo
protokoldaki molumatin diizgiin geyd olunmasini ohato edir.
Kollegial orqganlarin iclaslarinda istirak edenlorin tam sayinin
yazilmasi Siyasi hiiquqi cohatdon vacibdir. Protokol A4 formatl
umumi vo xdsusi blanklarda yazilir. ©gar protokol sohifslorinin
sayl GoX olursa, yalniz birinci sohifo blankda, galanlar iso adi
kagizda yazilir. Protokol A4 formath adi kagizda da
sonadlosdirilir.

Protokolun rekvizitlori agagidakilardir:

-idaranin adi;

-sanadin ad1 /PROTOKOLY/;

-iclasin tarixi;

-indeks /nomra/;

-iclasin yerti;

-tosdiqolunma qrifi /ogor protokol tosdiq olunmalidirsa/;

-basliq /kollegial organ vo ya protokollanan miisaviranin
adi/;

-motn /giris hissasi-istirak¢ilarin torkibi vo giindalik/;

-ESIDILDI, CIXISLAR, QORAR;

-imza /sadr vo katibin/.

Giris hissoda sabit moalumat /sadr, katib va istirak edonlor/
va doyison malumat /sadr, katib vo istirakgilarin adinin, atasinin
admin bas harflori vo familiyalar verilir/. Istirak¢ilarin familiyas:
olifba siras1 ilo /ovval organ fzvlorinin, sonra isa dovot
olunanlarin/ yazilir. Davat olunanlar 15-don ¢ox oldugda onlarin
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siyahis1 protokola olave olunur. Hor hansi olavo haqqinda
protokolda miitloq malumat verilir. Ona gora do dovat olunanlar
soziindon sonra «siyahi protokola slava olunur» ctimlasi yazilir.

Dovot olunanlarin  familiyalarindan sonra mdtorizado
onlarin igladiklori idaronin adi vo vozifalori yazilir. Kollegial
orqanin {izvlarinin vazifalari do gqeyd olunur.

Gilindolikde miizakirs edilon mosalalor ohomiyyatlilik
daracasindon asili olaraq yerlosdirilir. Masalonin adi adliq halda
yazilir. Masaladon sonra maruzaginin adi vo soyadi (bazi hallarda
ad1 vo atasinin adinin bas horflori vo familiyasi, métarizado iso
vazifasi) geyd olunur. Giindoliys «Miixtalif masalolor», «cari
moasalolor» vo S. bu tipli Gmumi adlar daxil etmok maslohot
goralmr. Har bir masals konkretlogdirilmalidir.

Moatnin osas hissosi giindolikdoki maosalalora  miivafiq
ardicilligla  ESIDILDI —CIXISLAR-QORAR sxemi osasinda
tortib olunur. Bu sxem har bir masalo ¢ln ayrica verilmalidir.
Ona gora do «ESIDILDI» séziinden avval giindalikdoki masalonin
nomrasi yazilir. Bu masolo ilo baglh «qorar» hissosi qorarlar
mivafiq bands uygun némralonir. Masalan, ikinci masals ilo bagli
birinci gorarin garsisinda «2.1.», iKinci qorarin garsisinda «2.2.»
va S. yazilir.

Iclasin gedisindo sodrin ¢ixislar1 «Sodr» sdziindon sonra
verilir.

ESIDILDI bslmoesindo moruzoginin adi, atasin adinin bas
horflori vo familiyasi yazilir. Sonra tire isarosindon sonra
moruzonin tam vo ya qisa mozmunu yazilir. 9gor maruzd
motninin stenoqrafiyas1 yazilirsa vo ya moruzogi onu toqdim
edirso, onda moruzo protokola slava olunur. Bu hagda protokola
muvafiq geyd edilir. Yoni «moruzo protokola oslave olunur»
cimlosi yazilir. Protokolda moruzonin qisaldilmis variantt da
verila bilar.

«CIXISLAR» soziindon sonra qosa noqto qoyulur. Bundan
sonraki satrdo bir abzas buraxilmagla ¢ixis edonin adi, soyadi

214



yazilir, sonra tire qoyulur. Tiredon sonra ¢ixigin tam vo ya
qisaldilmig variant1 yazilir.

Bu bolmodo suallar vo onlara cavablar yazilir. «Sual»
sOzinin ovazino sual veronin adi vo soyadi (yaxud adinin vo
atasiin admin bas hoarflori vo soyadi) geyd olnur. Bundan sonra
sual yazilir. Cavab veran moruzagi deyilsa eyni gayda ilo onun
haqqinda molumat verilir. Bazi hallarda familiyadan sonra ¢ixis
edonin vazifasi qeyd edilir. Suallara cavablar vo ¢ixislar vasitasiz
nitq soklinds geyd olunur.

«QORAR» bolmesindo xiisusiyyotine gora forglonon
bandlar ayri-ayr1 punktlar soklinds verilir.

Yigincagda miiayyan sonadin tosdiq edilmasi haqqinda qorar
qabul oluna bilar. Bu halda tasdiq olunan sanadin adina, tarixine
vo ndmrasing istinad olunmali, sanad protokola slave olunmalidir.
Sonadin protokola slavo olunmasi onun miizakirasi ilo bagh
«ESIDILDI» bélmasinds va ya qorar bdlmoasinda geyd olunur

Protokol tortib edilorken maruzagi va ¢ixis edonlar onunla
tanis edilir vo onlarin imzalar1 alimir. Bu razilasma imzalar1 sadr
vo katibin imzasindan sonra yerlosdirilir. Imzalayan soxsin ad1 va
soyad1 (yaxud inisiallar1 vo soyadi) yazildigdan sonra imza edilir.
Imzalayan soxs ad vo soyadim 6z xatti ilo yazmalidir.

Protokolun tarixi yigimcagn kegirildiyi gtindur.

NUMUNO

Masingayirma zavodu
PROTOKOL
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08.06.89.1 Ne3
Baki1 sohari

Vozifo maaglarina
olavalor toyin edon
komissiyanin iclasi

Sadr: Y.M.Bagirov

Katib: Q.N.Oliyeva

Istirak etdi: 7 nofor:  N.V.Agayev, Y.M.Bagirov
(komissiyanin sadri), S.N.Qasimov,

V.A.Mammadov, I.1.Sultanov. Davat
olunublar-S.H.Nacafov, Y.K.Muradov.
Gilindolik: 1.22 Ne-li sobonin omokdaslarinin vazifs
maaglarma  olavalor  toyin  edilmesi
haqqinda. Moaruzagi- S.H.Nocofov.

2. 23 Ne-li sObanin mithandisi
V.S.Qafarovun vozifso maasma olava toyin
edilmasi haqqinda. Moruzagi-
Y.K.Muradov.

1. ESIDILDI:

1. S.H.Nocofov- 22Ne-li s6bonin omokdaslari 35 Ne-li
tosorriifat miigavilosini vaxtinda lazimi
keyfiyotlo basa vurmuglar. Miigavilonin
yerina yetirilmasindo omokdaslarimizin bir
coxu foaal istirak etmisdir.

S.H.Nocofov vozifo maaglarina olavolor toyin olunmali
omokdaslar haqqinda molumat verdi vo olavalorin miqdari
haqqinda tokliflorini séylodi.

CIXISLAR:

Y.M.Bagirov-Soba mdudirinin  molumatindan gorunir ki,
olaveler tayin edilmasi zaruridir.

V.AMommodov —Olavalori 01.07.89-cu il tarixdon
31.12.89-cu il tarixadok toyin etmok diizgun olardi.
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QORAR:

1.1. 32 Ne-li sobonin omokdaslarmin vozifo maaslarina
01.07.89-cu il tarixdon 01.01.90-c1 il tarixadok olavolor toyin
edilsin (Vozifo maaglarina olavo toyin edilon omokdaslarin
siyahis1 protokola slava olunur) .

1.2. 22No-li  sObonin asagida adlar1 qeyd olunan
omokdasglarinin vozifo maaslarina ayliq amok haqglarinin 20 faizi
miqdarinda slavalar toyin edilsin.

1.3. 22Ne-li sobonin asagida adlart geyd olunan
omokdaglarinin  vozifo maaglarina olavo toyin edilmosinin
sonadlagdirilmasi iclasinin protokolundan ¢ixaris miiassisonin
kadrlar s6basina togdim edilsin.

2. ESIDILDI:

Y.K.Muradov- S6bamizin miihondisi V.S.Qafarov 32 Ne-li
tosorriifat miigavilosinin mosul icragisidir. Miigavilodo nozordo
tutulmus islorin gedisindo va bu giino Kimi alinmis noticalorda
onun amoyi boéyukdir. Eyni zamanda, geyd etmok lazimdir Ki,
mithondis V.S.Qafarov doktorlug dissertasiyasi mdvzusunu
tamamlamaq tzradir. O, bir ne¢o somaralosdirici toklifin
miollifidir. Bunu nazars alaraq, mon toklif edirom ki, onun voazifs
maasina ayliq omok haqqnin 20 faizi miqdarinda olava toyin
edilsin.

CIXISLAR:

Y.M.Bagirov -32Ne-li tosorriifat miiqavilasinin ikinci
morhoalasi hagan basa ¢atmalidir?

Y.K.Muradov -Iyun aymin 25-do.

Y.M.Bagirov - Iyunun 25-no kimi ikinci morholoni basa
catdira bilorsinizmi?

Y.K.Muradov -Mans elo golir Ki, biz bu morholoni iyulun
birina basa ¢atdirariq.

N.V.Agayev- Soba mudirinin verdiyi cavabdan aydin olur
ki, onlar tosarriifat miiqavilasinin ikinci morholasini vaxtinda basa
satdira bilmoyocoklor. Belo olan halda moasul icraginin vazifa

217



maasina olavo toyin etmoyimiz, monim fikrimco, moagsadouygun

deyildir.

QORAR:

2.1. 23 Ne-li gobonin miihandisi V.S.Qafarovun voazifs
maasina olavo toyin edilmosi mosolosi 32 Ne-li tosorriifat
miiqavilasinin ikinci moarhalasi basa ¢atdirildigdan sonra miizakira
edilsin.

Sadr Y.M.Bagirov
Katib Q.N.Oliyeva

OMRDON CIXARIS va PROTOKOLDAN CIXARLS

Cixarig sonadin oslindon miioyyon hissosinin ayriligda
gotliriilmiis surotidir. Belo sonadlorin adinda «gixarig» s0zU
ifadosini  tapir. Sonod dovriyyesindo omrdon c¢ixariy vo
protokoldan ¢ixaris sonadlorindon omrdo yalniz bir mosalo
ifadasini taparsa, onda onlarin suratindan istifads olunur. Protokol
bir mosolo ilo bagl oldugda vo onun oldugu kimi verilmosino
ehtiyac yoxdursa, protokoldan ¢ixaris verils bilar.

Omrdon ¢ixarigda imza yerindon UG satir asagida «osli ilo
duzdur» s6zli yazilir. Bundan sonra surati tosdiq edon soxsin
vozifasi, ad1 vo soyadi, tosdiq tarixi gostarilir.

Omrdon ¢ixarigda asaslandirma, protokoldan ¢ixarisda giris
hissasi (giindolik daxil olmagla) tam verilir. ©Omrdon ¢ixarigda
tolob olunan bond oldugu kimi verilir. Protokoldan ¢ixarisda
«qorar» hissasi oldugu kimi verilir. Digor bondlordo ixtisarlar
aparilir. Cixarisa olavo vo artirma etmak olmaz.

Omrdan cixaris. omrdon  ¢ixarisin  rekvizitlori
asagidakilardir:

-idaranin adi;
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-sonadin adi -OMRDON CIXARIS;

-omrin tarixi;

- omrin némrasi;

-tortib olunma yeri;

-motnin basligy;

-matnin tolab olunan bandi;

- omri vermis $oxsin vozifosi;

- omri vermis soxsin adi, soyadi (yaxud inisiallar1 vo
soyadi);

- suratin tosdiqi hagqinda geyd (tosdiq edon soxsin vazifasi,
imzasl, ad1, soyadi);

-¢1xarisin tosdiqolunma tarixi.

NUMUNO

Azarbaycan Milli Elmlor Akademiyasi
Mikrobiologiya Elmi-todgigat institutu

OMRDON CIXARIS
00. 00.0000 Ne 00
Baki sohari

0000 il ugun elmi-tadgiqat islorinin planinin
hazirlanmas1 haqqinda
0000 ilds institutda yerina yetirilocok elmi-tadqiqat islarinin
planinin hazirlanib tasdiq edilmasi ilo slagadar
OMR EDIROM:

4. Institutun elmi katibi ©hmod Agayev sdbs vo
laboratoriyalar iizro elmi-todqiqat islorinin planlarmin 10 gun
orzindo hazirlanib elmi suraya toqdim edilmasi iizro cavabdeh
toyin edilsin.

Institutun direktoru Asif Sofarov

Osli ilo dizdar inspektor Sabir Valiyev
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00.00.0000

Protokoldan ¢ixaris

Protokoldan ¢ixarisin rekvizitlori asagidakilardir:

-idaranin adi;

-sonadin adi -PROTOKOLDAN CIXARIS;

-tarix /iclasin tarixi/;

-tartib olunma yerti;

-matnin basligy,

-matn -giris hissosi, ESIDILDI, QORAR;

-imzalar;

-suratin tosdiqi haqqinda geyd (tosdiq edon soxsin vazifasi,
imzasi, adi, soyadi);

-¢1xarigin tosdiqolunma tarixi.

NUMUNO

Masingayirma zavodu
PROTOKOLDAN CIXARIS
00.00.00  Ne

Baki sohori

Vazifo maaslarina
olavalor tayin edon
komissiyanin iclasi

Sadr Y.M.Bagirov

Katib Q.N.Oliyeva

Istirak etdi: 7 nafar: N.V.Agayev, Y.M. Bagirov
(komissiyanin sadri), S.N. Qasimov,
Q.N.Oliyeva, I.I. Sultanov. Dovot
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olunublar- S.H. Nacoafov,
Y.K.Muradov.
1.22 Ne-li s6bonin amokdaslarinin vazifo maaglarina olavoalor toyin
edilmasi haqqinda.

1. ESIDILDI:

1. S.H.Nacofov vozifo maaslarina slavalor toyin olunmali
omokdaslar haqqinda molumat verdi vo olavalorin  miqdari
haqqinda tokliflorini sdyladi.

CIXISLAR:

Y.M.Bagirov vo V.A.Mommadov ¢ixis etdilor.

QORAR:

1.1. 22 Ne-li sobonin omokdaslarmin vozifo maaslarina
01.07.89-cu il tarixdon 01.01.90-c1 il tarixadok olavolor toyin
edilsin.

1.2. 22 Ne-li sobonin asagida adlart geyd olunan
omokdaslarinin vazifs maaglarina ayliq amok haglarinin gostorilon
faizi migdarinda olavalar toyin edilsin (siyahi olave olunur).

Sadr Y.M.Bagirov
Katib Q.N.Oliyeva
Osli ilo dizdlr Katib /imza/ Q.N.Oliyeva
Mohar
00.00.00

XASTYYOTNAMO

«Xasiyyoatnamo» xasiyyat (arab) vo namo (fars) sozlorinin
birlosmasindon omolo golmis alinma sOzdir. Bu sonad konkret
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soxso verilir vo onun haqqinda molumatlart ohato edir.
Xasiyyoatnamo — miiayyan bir qurumla bagli olan soxsin bir sira
moasalolori hall edorkon (ali moktoba gobul, iso gobul, taltif vo
milkafatlandirma, basqa 6lkoys ezam edilmo vo S. ) idaranin,
togkilatin, moktabin, horbi hissonin vo S. rohbarinin ona verdiyi
rosmi sonaddir.

Xasiyyotnamanin rekvizitlori asagidakilardir:

-sanad néviinin adi —-XASIYYOTNAMO;

-xasiyyatnamani veran togkilatin adi;

-xasiyyatnamaoni veran soxsin vozifasi,

-xasiyyatnamoni veran soxsin adi, soyadi (vo ya inisiallari
va soyadi);

-xasiyyatnamanin verilma tarixi;

-xasiyyotnama alan soxsin adi, atasinin adi, soyads,

- xasiyyotnamoni alan soxsin adi, atasinin adi, soyadi,
tavalludi, vozifasi;

- xasiyyatnamoni veran $oxsin imzas,

-mohdr;

-xasiyyatnamaonin toyinati.

Xasiyyotnamonin motni bir-biri ilo montiqi slagoli doérd
hissodon ibarat olur. Birinci hisso xasiyyotnamoni alan soxslo
bagl osas anket molumatlarini ohato edir. Ikinci hisso —soxsin
foaliyyoti vo bu foaliyyatlo baghi keyfiyyotlor haqqinda
molumatlari 6ziindo birlasdirir. Uglincl hisse soxsin ictimai-oxlaqi
keyfiyyatlorini ohato edir. Burada soxsin isdo, ailo vo moisatdo,
ictimai islordo davranis vo bacariglari, habelo dovlat toltiflari,
digor xidmoti miikafatlari, elmi adlari, basqa foxri adlar1 va sair
ifadosini tapir. Sonda soxsin ailo vaziyysti haqqinda molumat
verilir. Dordincl hisso xasiyyotnamonin toyinatini gostorir. Bu
hisso notico hissosi do adlandirilir. Bu hissonin yazilis sablonu
beladir: Xasiyyotnamo (verilocok toskilatin adi) toqdim edilmok
ucin verilir.

Sonadin adi bas harflorlo ortada yazilir. Anket molumatlari
sonadin adindan sonra sag torofdon soxsin adi, atasinin adi vo
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soyadmin yerlosdiyi hissoni tutur vo sag torofdo motnlo eyni
saquli xotti kegmir.
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NUMUNO

XASIYYOTNAMO
Vaqif 9sad oglu 9zimov —
1977-ci il tovvallidly, ali tohsilli,
mexaniki-yigma sexinin miihandisi -
haqqinda

Vagqif 9sad oglu Ozimov 18.09.2001-ci il tarixdon Sattarxan
adina masingayirma zavodunun mexaniki-yixma sexindo
mithondis vozifasinde ¢aligir. Zavodda islodiyi miiddotds
vazifasinin dhdasindon bacariqla golmis, 6zUnu savadli, ixtisasin
yiikksok saviyyado bilon miihondis Kimi tanitdira bilmisdir. O,
rohboarlik torofindon verilmis tapsirigqlara mosuliyystlo yanasmis,
onlar1 vaxtinda yiiksak keyfiyyatlo yerina yetirmisdir. Son iki ildo
U¢c somoralosdirici toklifin hazirlanib totbiq edilmasindo istirak
etmisdir.

Vagqif Osadov zavodda ictimai islorin yerino yetirilmosindo
foalligr ilo secilir. Kollektiv arasinda hérmot qazanmisdir. O,
nizam-intizam qaydalarma daim riayot edir. indiyo qodor heg bir
inzibati coza almamigdir.

Evlidir, bir qiz1 var.

Xasiyyotnamo togdim
olunmagq tgln verilir.

Zavodun direktoru:  (imza) Adil 9srafov
Mohur
00.00.0000
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AKT

Bu sonad miioyyon faktlarin, islorin vo ya hadisalorin tosdiq
olunmasi ila bagli bir nega soxs tarafindon tortib olunan sanaddir.
Idaroetmodo akt1 rohborin seroncami vo ya omri ilo toyin etdiyi
komissiya tortib edir. Xususi hallarda bu sonad sarbast secilmis
bir ne¢o soxs torafindon tortib oluna bilor.

Aktin rekvizitlori agagidakilardir:

- idaranin, miassisanin adi;

- sanadin adi;

-sanadin tartib tarixi;

- sonadin ndmrasi;

- sonadin tortib olundugu yer,;

- sonadin baslhig;

- sanadin matni;

- sonado olava hagqinda molumat;

- imzalar;

- tosdigetma qrifi.

Toyinatina géra aktin miixtalif novlori olur. Maddi-masul
soxslorin dayisdirilmasi zamani tohvil-taslim akt1 tortib olunur.
Inventarlasdirma, toftis vo yoxlama zamani tortib olunan aktlar,
avadanligin silinmosi, yararsizligt vo S. ilo bagh aktlar da
forglonir. Miixtolif aktlardaki osas forq aktin motninds 0zUnU
gostorir. Idaroetmonin bozi saholorinda xiisusi akt névlerindon
istifado edilir (mosolon, dovlat akti, cinayat akti, hadisa yerinin
milayinasi akti, nogliyyat qaydasinin pozulmasi akti). XUsusi
aktin formalar1 onlardan istifado edon toskilatlar torafindon
miloyyonlosdirilir.

Aktda bir nego fakt vo ya hadiso ifadosini tapa bilor. Bu
halda aktin motnindo hor bir fakt ayrica bonddo verilir. Akt A4
formatl kagizda tortib olunur. Akt bir veroqde yerlogsmoadikdo
onun ardi varaqin ikinci tiziina yazilir. Novbati varaqin olava
edilmasi lazim goldikdo ardicil némrolomoadon istifado olunur.
Aktin imza olmayan sohifasinin doyisdirilmasi onun mozmununa
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xalol gotiro bilocayi halda aktin bitun sohifolorindo imzalar
goyulur.

Aktin giris hissasi asagidaki gaydada verilir:

1.9vvalco miiossisonin adi1 gostarilir. Ogar nazirlik, komita
va bag idaronin geyd olunmasi vacibdirss, onlar prioretlorino gora
alt-alta siralanr.

2.9gor akt miiossisanin struktur bolmasinds tortib olunursa,
miassisonin adinin altinda homin bélmenin adi yazilir

3.Akt varaqin sol torafinda «sifir» movqgeyindon yazilir.

4.Sonadin adi (AKT) s6zil bas harflorlo miiassisonin adi ilo
miiqayisodo moarkozlogdirilmis sokildo yazilir. Akt sOzunin
horflori arasinda bir ara (probel) vermok olar.

5.Akt soziindon asagida onun tortib olunma tarixi vo ondan
sonra bir tabulyasiya (togribon 1sm) mosafodo némrs isarasi
goyulur vo aktin nomrasi geyd olunur. Nomra toklik ragamla
ifads olunursa ondan avval «sifir» yazilir.

6.Tarix vo nomra sotrindon asagida aktin tortib yeri geyd
olunur.

7.Tortib yerindon iki satir asagi movqgeds sonadin bashgi
yazilir.

8.Basligdan sonra aktin tortibinin osast gostorilir. Bunun
Uclin «Osas:» yazilir vo ara verildikdon sonra asas qeyd edilir.
Aktin giris hissasinin Umumi modeli asagidaki kimidir:

Miiassisonin adi

AKT

00.00.0000. Ne 00
(tartib yeri)

(bashq)

osas:

Aktin motni dOrd asas hissodon ibarat olur. Birinci hissada
aktin kimlor torofindon tortib olunmasi gostorilir. Ogor akt
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komissiya torafindon tortib olunursa, onda sadr vo komissiya
tizvlorinin har birinin ad1 va soyadi, vazifalori gostarilir. Bundan
sonra aktin tortibi prosesindo basqa soxslor do istirak ediblorso
onlar adlar1 , soyadlar1, vozifalori gostorilmoklo geyd edilirlor.
Istirakgilarin soyad olifba siyahsi ilo verilir.

Motnin ikinci hissasi sorh hissosi adlanir. Burada goriilmiis
isin, mioyyonlosdirilmis faktlarin sorhi ifadesini tapir. Bu hissods
komissiyanin ¢ixardigl notico vo tokliflor yer alir. Sorh hissasi
bandlara boliina bilar.

Yoxlama aktlarinda hadiso haqqinda doqiq malumat verilir.
Yoxlama naticosinde miioyyon edilmis faktlarda qiymot vo
komiyystlo bagli molumat varsa rogomlordon sonra moterizodo
yaz1 ila gostorma vacibdir.

Aktin Uc¢lncu hissasindo sonadin ne¢o niisxadon ibarat tortib
olunmast hom rogom, hom do s6zlo geyd olunur. Niisxalorin sayi
aktin toqdim edilocayi yerlorin say1 ilo miioyyonlosdirilir. Hor bir
niisxonin hara vo ya kimo toqdim edilmasi geyd olunur.

Bu hissado akta slavs varsa geydiyyat aparilir. Olavonin adi
va sohifa say1 gostorilir.

Motnin dordinci hissosi tosdiglomo hissosi adlanir. Aktin
tortibindo istirak edonlorin adlar1 vo soyadlart gostorilir. Akt har
bir istirak¢1 torafindon imzalanir.

Aktin tosdiq olunmasi lazim golorso, onda tosdigetmo grifi
aktin birinci sohifosindo sag torafdos yerlogdirilir.

NUMUNO
«SIMURQ»
Mohdud Masuliyyatli Comiyyati
AKT
00.00.0000. Ne 00

Baki gohori

Avadanligin silinmasi haqqinda

Osas:  Comiyyatin idara heyatinin sodrinin 00.00.0000
tarixli, 00 Ne-li omri
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Comiyyatin idars heyatinin sadrinin 00.00.0000 tarixli, 00
sayl omri ilo yaradilmis asagidaki komissiya tortib etmisdir:

Sadr: -Oligir Qafarov —tachizat sexinin raisi
Komissiyanin iizvlari: - Nazim Aslanov — 1-ci sahonin raisi
- Sofor Salimov -2-Ci sahonin raisi
- Tofig Sahinov —tosarriifat s6basinin raisi
- Kamil Sarafov - ambar madiri
Istirak etdilor: -Somayas Coforova — normalasdirict
- Sadiq Qurbanov — inspektor
Komissiya 00.00.0000 tarixdon 00.00.0000 tarixadok
miiossisonin saho vo sobalorindoki avadanliglarin golocok istifado
Ucin yararhiligimi  yoxlamisdir. Yoxlama zamani bir sira
avadanliglarin yararsizligi miioyyanlasdirilmisdir. Komissiya akta
olavo edilmis siyahida gostorilon avadanhiglarin balansdan
silinmasinin zaruriliyini miioyyanlosdirmisdir.
Akt (¢ niisxada tortib olunmusdur.
Birinci niisxo tochizat sObosing, iKinci niisxo bas
muhasibata, Uglincl niisxo ambar miidirina verilir.
Olava: Balansdan silinmali olan avadanligin siyahist — 2 varaqdo,
3 niisxado

Komissiyanin sadri:  (imza) Olisir Qafarov
Komissiyanin iizvlari: (imza)Nazim Aslanov
(imza) Sofor Solimov
(imza) Tofig Sahinov
(imza) Kamil Sarofov
Istirakilar:: (imza) Somays Cofarova
(imza) Sadiq Qurbanov
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ARAYIS

Arayis miioyyan fakt vo hadisalori tosdiq edon sonaddir.
Fakt vo hadisolor mixtalif ola bilor. Bazon bu fakt kimin harada,
no vaxtdan islomasini tosdiq etmoak Ugln verilir, bazon soxsin is
yerindon aldigr amok haqqinin miqdarimi gostormok, bozon isa
onun haradasa oxumasi haqqinda malumati tosdiq etmok mogqsadi
ilo yazilir. Ona gors do idarsetmads yazilan arayislart asason iki
grupa boliirlar. Birinci grup arayislar miiassiso vo idaranin istehsal
faaliyyatindo bas vermis hadiso vo faktlari gorh edib tosdigloyir.
Ikinci grup arayislar torctimeyi-hal vo ya xidmoti vozifa ilo bagh
faktlar1 tosvir vo tosdiq edir. Birinci halda arayis miiossiso
rohborinin goéstorisi ilo hazirlanir. Ikinci halda arayis marag: olan
torofin xahisi ilo tortib edilir. Istehsal foaliyyoti ilo bagh
arayislarin motni iki hissadon ibarat olur. Birinci hissado arayisin
yazilmasina osas veron faktlar sadalanir. Ikinci hissado konkret
molumatlar verilir. Arayisda yalniz fakt vo hadisolor geyd olunur.
Onlarla bagli he¢ bir toklif vo notico ¢ixarilmir. Arayigda
miloyyon vaxti ohato edon fakt vo hadisalor barado molumat
verilir. Arayis A4 vo A5 formatli blankda tortib olunur. Ayri-ayri
soxslor Ugln hazirlanmis arayist miisssisonin rohbori imzalayir.
Bir arayisda bir vo ya bir ne¢o soxs haqqinda da molumat vermak
mUmkindur. Istehsalat faaliyyatino aid arayist onu hazirlayan
soxs imzalayir. Arayig tarixi onun imzalanma tarixidir.

Arayisin rekvizitlori asagidakilardir:

-muassisanin adi;

- sonadin ad1 -ARAYIS;

- sonadin verilma tarixi;

-sanadin hazirlanma yeri;

- aray1s motnin basligi;

-adresat;

-motn,;

-olavo;

-imza.

-Arayis1 imzalayan soxsin vozifasi, adi, soyadi.
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NUMUNOLOR
Istehsalat foaliyyati il> bagl arayislar

Miiassisonin adi Homkarlar komitasina
ARAYIS
00.00.0000 Ne 00
Baki sohori

Isdon azadetma haqqinda
Mexaniki-yigma sexinin stamplayicist Voli .Sabir oglu
Balayev vo homin sexin kasicisi Nazim Qurban oglu Quliyev
00.00.0000 tarixdon igo ¢ixmirlar. Bunu nazors alaraq gostorilon
iscilorin AR ©MQ 00-ci maddosinin 00-cUi bandino (Uzrsiiz
soboba igburaxma) osason isdon azad edilmosino icazo
vermayinizi xahis edirik.

Zavodun direktoru Salim Oliyev
*kkkhkkkk
Miisssisonin adi Homkarlar komitasina
ARAYIS
00.00.0000  Ne 00
Baki sohoari

Imak miiqavilasi haqqinda

......... miidiriyyati asagidaki toqaiidgiilorin miiddotli omok
miigavilosi vaxtinin basa c¢atmasini vo istehsalatdaki tolobati
nozors alaraq:

1. Xanim Cofor qiz1 Quliyeva- hazirlama sexinin
sliplirgoagisinin amok miigavilosi miiddstini 00.00.0000 tarixden
00.00.0000 tarixadok;
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2. Nazim Homid oglu Nuruyev- mexaniki-yigma sexinin
naqliyyatg¢isinin omok miigavilosi miiddstinin 00.00.0000 tarixdon
00.00.0000 tarixadok uzadilmasina icazo vermayinizi xahis edir.

Zavodun direktoru  (imza) Solim Oliyev
«Azneftmas» EIB-in bas
direktorunun birinci mua- vini conab Vagqif Riistomliya

00.00.0000 Ne 00
Bak1 gohori
Zavoda gondorilmis sagirdlor hagqinda
1989-cii ilds orta texniki-peso moktoblorindon zavodumuza
asagidaki ixtisaslar iizro 21 sagird gondorilmisdir:
1. OTPM Ne 14 — 16 nofor
kranci- 2
elektrik qaynaqgist — 3
mexaniki yigma islori ¢ilingori- 5
tokar- 6
2. OTPM Ne 71- 2 nofor
tonokocgi — 1
frezerci — 1
3.0TPM Ne 88 — 3 nofor
cilingor — 2
tokar — 1

Zavodun direktoru Salim Oliyev

*khkhkhhkkkk

Miiassisonin ad1

ARAYIS
00.00.0000 Ne 00
Baki sohari
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Monzil novbasi haqqinda
Osgor Qadir oglu Quliyev — osasli tikinti sobasinin
miihandisi- 00.00.0000 tarixdon zavodda isloyir vo 00.00.0000
tarixdon monzil ndvbasinda (ails torkibi — 4 nafor) dayanmisdir.
Arayis Baki sohori Ozizboyov rayonu Icra Hakimiyyotine
toqdim Ugun verilir.

Zavodun direktoru: (imza) Riistom

Nacafov
*kkhkkhkkkkk

Muiassisonin ad1

ARAYIS
00.00.0000 Ne 00
Baki sohari

Mozuniyyot haqqinda

Sahib Zaman oglu Babayev —bas metroloq sobasinin
frezercisi 00.00.0000 tarixdon 00.00.0000 tarixadok novboti
mozuniyyatds olmusdur.

Arayis Baki gohori Yasamal rayonu Prokurorluguna toqdim
ucin verilir.

Zavodun direktoru: (imza) Riistam Ohmadov

*khkhkhkkkk

Miiossisonin ad1

ARAYIS
00.00.0000 Ne 00
Baki sohori
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Is yeri va amak haqqi haqqinda

Oli Sadiq oglu Calalov «VIZIT-TUR» Mohdud Masuliyyatli
Comiyyatindo operator vozifosinde ¢alisir vo ayliq emok haqqi
210 (iki yiz on) AZN-dir.

Arayis «Bank of Baku»-nun Yasamal rayon filialina toqdim
olunmagq tgln verilir

Idaro heyotinin sadri ~ (imza) Sahib Zamanov
Bas muhasib (imza) Ozizo Israfilova
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MOLUMAT

Molumat idara rohborino unvanlanmig daxili sonad noviddr.
Molumat struktur bélmenin vo ya homin bolmays rohbarlik edon
soxsin miloyyon masalo ilo bagl faktlar1 sadalamasi ilo yanas,
konkret tokliflorini vermosini 6ziindo birlosdiron sonaddir. Oz
qurulusuna, saciyyasino géro molumatlar hesabat vo toklifvermo
ilo oalagodar tortib olunur. Hesabat saciyysli moalumatlarda sonad
bagliginda hesabat dovrii do ifadosini tapir. Molumati onun
tortib¢isi imzalayir. Molumatin motni iKi hissodon ibarot tortib
olunur. Birinci hissado molumatin yazilmasi sababi sorh olunur.
Ikinci hissado geyd olunan mosoalo ilo bagli toklif verilir. Ogor
sohbat molum faktdan gedirss, onda molumat yalniz toklif
hissosindon ibarat ola bilor. Malumatin tortib tarixi onun yazilma
tarixidir.

Molumatin rekvizitlori asagidakilardir:

- struktur b6élmonin ad;

- sonadin adi — MOLUMAT;

- sonadin tinvanlandig1 soxsin vazifasi, adi, soyads,

-sonadin tortib tarixi;

-sonadin aid oldugu dovr;

-sonadi tortib edon soxsin vazifasi,

- sonadi tortib edon soxsin imzas;

- sonadi tortib edon soxsin adi, soyadi.

Qosun hissalari olan glc strukturlarinda molumat sonadi
kimi raportdan istifado olunur. «Raport» fransiz s6zl olub horbi
xidmatginin riitbaco 6ziindon bOyilk soxsa verdiyi sifahi vo ya
yazili molumat monasini Verir.

Raport, eyni zamanda, yuxari, rohbar toskilatlara verilon
yazili vo sifahi molumatdir. Masolon: hor hansi bir 6hdsliyin
yerina yetirilmasi haqqinda iclasda, brifinqds, moatbuatda tontonali
molumat vermoa do raport adlanir. Raportun hazirlanma formasi
molumatla eynidir. Xususi hallarda nazirlik 0zinlin raport
formasini miisyyonlasdirs bilar.
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NUMUNOLOR

Sobo Ne 21 Xdsusi konstruktor biirosunun
MOLUMAT direktoru conab ©li Osadova
00.00.0000. Ne 00

Baki sohori

Vazifo maasina alaves toyin edilmasi

haqqinda

21Ne-li  sobonin miihandisi Adil Somoadov «Monitor»
layihasi tizra igin bas konstruktorudur. Konstruktor sonadlorinin
hazirlanmasi ilo yanasi 0, Il kvartalda asagivoltlu ¢ap osasinda
kapedan xotkesinin orijinal modullarini isloyib hazirlamigdir. O,
6hdoasino diison butin islori yiiksok keyfiyyotlo vaxtinda yerino
yetirir.

«Monitor» movzusu ilo olagadar hazirlanan qurgunun on
miirokkab qovsaqlarmin hazirlanmasindak: foeal isini vo yiiksok
ixtisas doracasini nazors alaraq Il kvartal G¢tin Adil Somadovun
vozifo maagina onun ayliq omok haqqinin 20%-miqdarinda olavo
tayin edilmoasini xahis edirom.

S6ba mudiri Faiq Piriyev

*hkkkkk
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Soba Ne 22 Xdususi konstruktor birosunun
MOLUMAT direktoru conab Oli Osadova
0000  Ne 0O

Baki sohori

Komissiya yaradilmast haqqinda

37 Ne-li tosarriifat miiqavilali isin esgiz-layiho sonadlaring
baxmaq U¢ln asagidaki torkibdo komisiya yaradilmasini toklif
edirom;

—bas miithandis-komissiyanin sodri
—TKI bas konstruktoru —komissiyanin (izv(i

3. S.T.Aslanov -23 Ne-li s6bonin amokdasi

Esgiz —layiho sonodlorine baxigin  00.00.0000 tarixde
kegirilmasini toklif edirom.

Sobanin mudiri M.9.Qurbanov
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*hkkkik

Soba Ne 22 Xisusi  konstruktor  blrosunun
MOLUMAT direktoru conab ©li Osadova
00.00.0000 Ne 00

Bak1 gohori

Miikafatlandirma haqqinda

1989-cu ilin oktyabrinda 28 Ne-li tosorriifat miiqavilosi
yiiksok soviyyado basa catdirilmis vo ohomiyyatli naticolor
alinmigdir.  Miixtalif  quruluglu  hidroakustik  antennalar
hazirlanmis vo onlar «Danizcihaz»da sinaqgdan miivaffaqiyyotlo
ke¢migdir.

Yuxaridaki faktlari, omokdaslarin yaxsi isini nazers alaraq,
asagidaki iscilorin maddi hoveslondirmo fondundan gostorilon
migdarda miikafatlandirilmasini toklif edirom:

1. M.A.Qurbanov- mévzunun rahbori — 250 /iki yuz olli/
manat;

2. D.D.Vahidov- masul icrag1 — 250 /iki yuz alli/ manat;

3. Q.Q.Qasmmov — icra¢1 — 150 /bir ylz olli/ manat.

Soba mudiri M.A.Qurbanov

IZAHAT

Izahat solahiyyotli orqanlarin niimayondolorinin vaton-
dasdan, miiossiso rohbari vo struktur bélmonin rohbari torafindon
is¢idon onun harokati, foaliyyeti haqqinda vo ya bas vermis hadiso
ilo bagli molumati haqqinda tolob etdiklori sonod n6vidir. izahat
ollo yazilir vo sonda imzalanir. Izahatin asagidaki rekvizitlori
vardir:

-sonadin ad1 —-IZAHAT

-sonadin Unvanlandig soxsin adi, soyadi, vozifosi,
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-izahat1 yazan soxsin adi, atasinin adi, soyadi,
- izahat1 yazan soxsin vazifasi (vo ya linvani)
-izahatin yazilma tarixi;

- izahat1 yazan soxsin adi, soyadi vo imzasi

NUMUNO
«SIMURQ»  kicik miiossisasinin
direktoru conab ©Osod Abbasova
homin muassisonin  xozinadari
Rafig Oli oglu Babagovdan

IZAHAT

00.00.0000 tarixdo miiossiso omokdaslarinin  omok
haglarinin  6donilmasi zamani miisssisonin kadrlar s6basinin
mudiri Zorifo Ali qiz1 Bagirova onun omok haqqini togkil edon
250 (iki yiz olli) manatt mandon almis va cadvali imzalamigdir.
Bundan yarim saat kec¢dikdon sonra o, tokrar yanima gayitmis vo
aldigt pulun 200 (iki yiz) manat oldubunu bildirmis vo
catigmayan 50 (olli) manati vermoyimi talob etmisdir. Mon ona
pulu kassadan uzaglasmamis saymagin lazim goldiyini vo ona
omok haqqini bitiin verdiyimi demayimo baxmayarag, slava pul
tolob etmoyi davam etdirmisdir. Sonda Zoarifa Ali qiz1 Bagirova
moni tohqir etmis vo alindoki dasla kassa pancarasinin siigosini
sindirmigdir. Zarifo Bagirovaya onun amok haqqini tam verdiyimi
va kassa pancarasinin siigosinin sinmasinda giinahimimn olmadigini
bildirirom.

imza Rafig 9li oglu Babasov

00.00.0000
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ETIBARNAMO

Etibarnama- inanan bir soxsin (etibar edonin) adindan
Uglincii soxslor qarsisinda tomsil olunmaq ti¢lin digor - inandig
soxso (etibar edilono) verilon yazili solahiyyat. Etibarnama etibar
edilonin solahiyyotinin mozmununu vo miiddotini oks etdiron
birtorofli oqddir. Etibarnama salahiyyot hocmino goro 3 nov olur:
1) birdofalik-bir miioyyon horokati icra etmok ii¢lin (mosalon, mon
haqqini almagq iiciin); 2) xiisusi-oxsar horokatlori icra etmok {igiin
(moasalon, mohkomods vo ya arbitrajda c¢ixis etmok iiciin); 3)
Umumi- etibar edonin omlakini biitiinliikklo idars etmok igiin.
Etibarnamo baglama formalar1 vo tisullari, onun qiivvado olma
miiddoti, xitam qaydast Azorbaycan Respublikasinin miilki
macallasi ilo miioyyan edilir. Qanun bazi etibarnamo ndvlari tiglin
onlarin miitloq notarial qaydada tosdiq olunmasini tolob edir.
Dovlot toskilati adindan verilon etibarnamods homin toskilat
rohbarinin imzasi v toskilatin mohiirii olmalidir.

FORMAN

Forman (lat. Dekrumtum “hdkm, qorar vo ya rosmi amr).
Forman vaxtilo hokmdarin mohiiriinii dasiyan yazili omr
monasinda isladilirdi. Elxanilor, Qizil Orda vo Krim xanliginda
yarlg s6zii, Qaraqoyunlu vo Agqoyunlularda sdézimuz, Boylk
Solcuq, Anadolu Salcuglarinda parvana, Momliikklordo mevkii
sOzii islodilmokdo idi.
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Miiasir dovrimiizde forman 06z flinksiyasini saxlayir.
Forman vermok solahiyyati dovlot bascgisina aiddir.  Ali
hakimiyyst orqaninin — Prezidentin (vahid sokilde) 06z
solahiyyeotlori daxilindo qgobul etdiyi biitiin asagi solahiyyatli
vazifoli soxslor, dovlat vo geyri-dovlst qurumlart vo votondaslar
va s. saxslor {iglin macburi qiivvoys malik hiiquqi aktdir. Lakin
har bir dlkenin qanunvericiliyindon asili olaraq forman birbasa
prezident, bas nazir vo ya Dovlot Surasi torofindon verila bilor.
Hiiquqi mozmununa gora Formanlar 2 clr olur:

normativ Farman - Umumi hiiquqi normalari, qaydalari
mioyyan edir; fardi Farman — hiiquq normasina goro konkret
hadisaloro (masalon, vozifali soxsin toyin edilmesi, vatondasin
miikafatlandirilmasi vo s.) totbiq edilir. Hor bir Forman timumi vo
konkret mogsadlora xidmat edir, hiiquqi naticalor omolo gatirir vo
hiiquqi qiivvasi dovlotin biitiin orazisino yayilir. Formanlarin icra
edilmomasi miiayyan hiiquqi masuliyyata sabab olur. Qeyd etmok
lazimdir ki, fordi Formandan iroli golon miiddoalardan
tinvanlanmig saxs imtina eda bilor, buna yol vermomok iiciin bir
qayda olaraq fordi Forman qobul edilmodon dnca iinvanlanmag
saxsla maslohatlogsmalar aparilir. Qobul edilmis Forman televiziya,
radio, motbuat vasitosilo yayilir, yaxud soxson toqdim edilir.
Formanlar yalniz yazili formada olur vo ogor Formanda basqa
tarix gostorilmoyibso, bu zaman dorc edildiyi giindon qiivvoyo
minir; geyri-normativ xarakterli fordi Formanlar iso qobul edilon
andan qiivvoys minir. Dovlot bas¢isinin formanlarinin formasi
gobul edilir. Bu formanlar dovlst gerbinin morkozlogdirilmis
gaydada yerloasdirilmis blankinda tartib olunur.

Formanin moatni iki hissadon ibarot olur. Birinci hissado
osaslandirma, ikinci hissada qorar yer alir.

Forman imzalanir. Dévlat bascisinin adi soyadi vo vazifosi,
habelo sonadin tarixi vo nomrasi geyd olunur. Mistoqilliyin ilk
illorindo bagqa sonod novleri kimi Forman vo Sorancamlarin da
tortibi prinsiplori, standartlar1 tam miioyyonlogdirilmomisdi.
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«AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ NOQLIYYAT-
YOL KOMPLEKSINDO IDARSETMONIN
TOKMILLOSDIRILMOSI TODBIRLORI HAQQINDA»
AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ 2007-CI
[L 22 FEVRAL TARIXLI 1992 NOMROLI SORONCAMINA
VO «<AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ 2008-ci IL
DOVLOT BUDCOSI HAQQINDA» AZORBAYCAN
RESPUBLIKASININ QANUNUNA DOYISIKLIKLOR
EDILMOSI BARODO» AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
QANUNUNUN TOTBIQ OLUNMASI HAQQINDA»
AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ 2008-CI
IL 7 MAY TARIXLI 760 NOMROLI FORMANINA
DOYISIKLIKLOR VO SLAVOLOR EDILMS8SI BARODO

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
PREZIDENTININ FORMANI

1. «Azeorbaycan Respublikasinin nogliyyat-yol komp-
leksindo idaroetmonin tokmillogdirilmosi todbirlori hagqinda»
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 22 fevral 1992
némrali Soroncaminda asagidaki doyisikliklor edilsin:

1.1.3.2-ci bonddo «habelo Olkonin digor soharlorinds vo
rayon moarkozlorindo» s6zlori ¢ixarilsin.

1.2.3.3-cl bonddo «dlkonin digor kond vo qosobolorinin»
sOzlori «blkonin digor sohorlorinds vo rayon morkozlorindo,
habels kond va gasabalarininx» sozlari ilo avaz edilsin.

1.3.3.4-cl bonddon «habelo 6lkonin digor sohorlorindo vo
rayon moarkozlorindo» sozlori vo «vo miivafigq sohar vo rayon icra
hakimiyyati orqanlarinin» sozlori ¢ixarilsin.

2. «Azorbaycan Respublikasinin 2008-ci il dovlot bldcosi
haqqinda» Azorbaycan Respublikasinin Qanununa doyisikliklor
edilmosi barado» Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci
il 7 may tarixli 760 ndmrali Formaninin 1.2-ci bandi ilo verilmis
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codvolin  2.11.1.1-ci bondindo Azorbaycan Respublikasinin
Noqliyyat Nazirliyi vo 3.11.1.1.1-ci bandindo «Avtomobil yollar1
tosorriifat» iizro nozords tutulmus vesaitin 2008-ci il 15 may
tarixina istifado voziyyeti nozaoro alinmaqla asagidaki doyisikliklor
va olavaloar edilsin:

2.1.3.11.1.1-ci bonddo «Azorbaycan Respublikasinin
Nogliyyat Nazirliyi» sozlorinin garsisinda 1-ci  va  2-Ci
stitunlardaki har iki halda «37 339 491,0» ragomi «28 082 091,0»
rogomi ilo, 3.11.1.1.1-ci banddo «Avtomobil yollar1 tosarriifati»
sozlorinin qarsisinda 1-ci vo 2-ci sltunlarda hor iki halda
«32 112 134,0» rogomi «22 854 734,0» rogomi ilo avaz edilsin.

2.2. Asagidaki mozmunda 3.11.1.5-ci band slavo edilsin:

«3.11.1.5. | Baki  sohori  istisna | 9 257 400,0 | 9 257 400,0
olmagla, sohorlordo vo
rayon morkozlorinds Yol
infrastrukturlarin  tomiri,
borpast  vo  yenidon
qurulmasi

2.3. 4-cl boanddo «3.10.3-cU» ragomindon sonra «3.11.1.5-
Ci» roqomi olava edilsin.

3. Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetino
tapsirilsin ki, bu Formandan irali golon masalalori holl etsin.

4. Bu Forman imzalandig1 glindon qiivvaya minir.

Ilham OLIYEV
Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti
Baka sahori, 11 iyun 2008-ci il
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“ASAN 0danis” sistemi hagqinda 9sasnamd”nin tasdiq
edilmasi barads

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ
FORMANI

Azorbaycan  Respublikast1  Konstitusiyasinin =~ 109-cu
maddasinin  32-ci bondini rohbor tutaraq, “ASAN xidmot”
morkozlorindo hoyata kegirilon xidmot ndvlorinin vo elektron
xidmatlorin genislondirilmasi vo “Azorbaycan Respublikasinin
Prezidenti yaninda Votondaslara Xidmot vo Sosial Innovasiyalar
iizro Dovlot Agentliyinin foaliyystinin tomin edilmeasi haqqinda”
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 2012-ci il 5 sentyabr
tarixli 706 nomroli Formaninda doyisikliklor edilmasi barodos”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2014-ct il 11 fevral tarixli
110 némrali Formanina osason garara aliram:

1. “ASAN 0donis” sistemi haqqinda Osasnama” tosdiq
edilsin (slava olunur).

2. Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti:

2.1. Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarinin bu
Formana uygunlasdirilmasi ilo bagl tokliflorini ii¢ ay miiddstindo
hazirlayib Azaorbaycan Respublikasinin Prezidentins togdim etsin;

2.2. Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin normativ
hiiquqi aktlarimin bu Formana uygunlasdirilmasimi ¢ ay
miiddotinds tomin edib Azarbaycan Respublikasinin Prezidentino
molumat versin;

2.3. “ASAN 0Odonis” sistemino qosulmaq {igiin texniki
tolablori vo “ASAN 06donis” sistemindon istifade qaydalarmi iki
ay middotindo Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti ilo
razilasdirmaqla miiayyan etsin;

2.4. morkoazi icra hakimiyyeti orqanlarin normativ hiiquqi
aktlarinin bu Formana uygunlasdirilmasin1 nazarotds saxlasin va
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bunun icrast barodo bes ay middotindo Azorbaycan
Respublikasinin Prezidentino molumat versin,;

2.5. bu Farmandan irali golon digor masalalari hall etsin.

3. Azorbaycan Respublikasinin Odliyys Nazirliyi morkozi
icra hakimiyyeti orqanlarmmin normativ hiiquqi aktlarinin veo
normativ xarakterli aktlarin bu Formana uygunlasdirilmasini
tomin edib Azerbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetino
molumat versin.

4. Azorbaycan Respublikasinin  Maliyys  Nazirliyi
Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Vatondaglara
Xidmot vo Sosial Innovasiyalar iizra Dévlot Agentliyi ilo birlikda,
“ASAN 6donis” sisteminin foaliyyastinin togkili, idars olunmasi vo
saxlanilmasi xarclorinin maliyyslosdirilmasina dair tokliflorini bir
ay miiddotindo Azorbaycan Respublikasinin Prezidentino togdim
etsin.

5. Inzibati xatalar haqqinda islors baxmaga solahiyyati olan
orqanlar (vozifali soxslor):

5.1. informasiya sistemlori vo ehtiyatlarinin “ASAN 6donis”
sistemind qosulmasi {i¢iin zoruri todbirlor gorsiinlor;

5.2. inzibati corima néviinda inzibati tonbeh tatbiq etma
haqqinda qoararlari, yol harakati qaydalar:, yol horakati
tohliikasizliyinin tamin edilmasi va avtomobil yollarindan istifada
qaydalari aleyhina olan inzibati xata haqqinda protokollari,
xtisusi texniki vasitalorin komayi ilo askar olunmugs inzibati
xatalarin téradilmasinin foto va ya video goriintiilarini real vaxt
rejiminda “ASAN odonig” sistemina otiirmak magsadila program
tominatimin dayamgqli, fasilasiz va tohliikasiz faaliyyatini tomin
etsinlor.

6. Azorbaycan Respublikasinin  Prezidenti yaninda
Votondaslara Xidmot vo Sosial Innovasiyalar iizro Dovlot
Agentliyi:

6.1. “ASAN 0Odonis” sisteminin foaliyyatinin togkili vo
ondan somorali istifadonin tomin edilmosi {iglin zoruri todbirlor
gorsun;
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6.2. “ASAN 0Odanis” sistemi vasitasilo bu Formanin 5-Ci
hissasindo nozordo tutulmus dovlst organlari arasinda molumat
miibadilosini vo omoliyyatlar1 tohliikesiz vo operativ sokildo
hoyata kegirmok maqsadi ilo vahid inteqrasiya vo mobil xidmatlor
sliiziindon (m-Gov) istifade olunmasini tomin etsin.

7. Azorbaycan Respublikast Xiisusi Ddvlot Miihafizo
Xidmatinin Xiisusi Rabita vo Informasiya Tohliikesizliyi Dovlot
Agentliyi:

7.1. dovlet organlarinin  “ASAN  6donis”  sistemino
qosulmast tliglin onlar1 zoruri telekommunikasiya kanallari ilo
tomin etsin;

7.2. “ASAN 06donig” sisteminin tohliikosizliyinin tomin
edilmasi ti¢clin miivafiq todbirlor gorsiin.

ilham OLIYEV,
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki sohori, 11 fevral 2015-ci il
Ne 463

ASAN Viza” sistemi hagqinda 9sasnamd”nin tasdiq edilmasi
barada
AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ
FORMANI

Azorbaycan  Respublikas1  Konstitusiyasinin ~ 109-cu
maddoasinin 32-ci bondini rohbor tutaraq, “Elektron vizalarin
verilmosi prosedurunun sadolosdirilmosi vo “ASAN Viza”
sisteminin yaradilmas1 haqqinda” Azorbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-c1 il 1 iyun tarixli 923 ndémroli Formanina
osason garara aliram:
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1. “ASAN Viza” sistemi haqqinda Osasnama” tosdiq edilsin
(elavo olunur).

2. Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti:

2.1. Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarinin bu
Formana uygunlasdirilmasi ilo bagl tokliflorini ii¢ ay miiddatindo
hazirlayib Azorbaycan Respublikasinin Prezidentino togdim etsin;

2.2. Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin normativ
hiiquqi aktlarinin bu Formana uygunlasdirilmasini {i¢ ay
miiddotindo tomin edib Azarbaycan Respublikasinin Prezidentina
molumat versin;

2.3. morkoazi icra hakimiyyati orqanlarinin normativ hiiquqi
aktlarinin bu Formana uygunlasdirilmasini nazarotdo saxlasin vo
bunun icrast barodo bes ay middotindo Azorbaycan
Respublikasinin Prezidentino molumat versin;

2.4. bu Formandan irali golon digor masalalari hall etsin.

3. Azorbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyi merkozi
icra hakimiyyoti orqanlarinin normativ hiiquqi aktlarinin vo
normativ xarakterli aktlarin bu Formana uygunlasdirilmasini
tomin edib Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineting
malumat versin.

ilham OLIYEV,
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
Baki gohori, 20 oktyabr 2016-c1 il
Ne 1082

Harbi vaziyyat elan edilmasi haqqinda Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin Formam

27 sentyabr 2020, 19:05

2020-ci il sentyabrin 27-do Ermonistan Respublikasinin
silahl1 qiivvalarinin beynalxalq hiiquq normalarin1 yeniden kobud
surotdo pozaraq, miixtolif nov silahlardan, o ciimlodon agir
artilleriyadan istifads etmoklo bir neco istiqamotdon Azarbaycan
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Respublikasinin yasayis mantogalarini vo harbi mdvqelorini atogo
tutdugunu, noaticodo miilki soxslor vo harbigilor arasinda 6lon vo
yaralananlarin oldugunu, bu hiicumlarin garsisinin alinmasi
mogsadi ilo Azorbaycan Ordusunun oks-hiicum omoliyyatlarina
bagladigint  nozore  alaraq,  Azorbaycan  Respublikasi
Konstitusiyasinin 109-cu maddssinin 29-cu bandini vo 111-cCi
maddasini rahber tutaraq qorara aliram:

1. Ermonistan Respublikasinin  silahli  qiivvelorinin
Azorbaycan Respublikasinin Dagliq Qarabag bolgosini vo otraf
rayonlarini iggal etmasi, Azorbaycan Respublikasina garsi silahli
hiicumlar etmoasi vo miitomadi horbi toxribatlar torotmosi ilo
olagadar, 2020-ci il 28 sentyabr saat 00:00-dan Azorbaycan
Respublikasinin biitiin arazisinds horbi voziyyat elan edilsin.

2. Horbi voziyyeotin tomin edilmosi mogsadi ilo “Horbi
voziyyet haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununda nazarda
tutulmus tadbirlor hayata kegirilsin.

3. Baki, Gonco, Sumgqayit, Yevlax, Mingogevir, Naftalan
sohorlorindo, Abseron, Cobrayil, Fiizuli, Agcabadi, Beyloqgan,
Agdam, Bordo, Tortor, Goranboy, Goygol, Daskoson, Godoboy,
Tovuz, Somkir, Qazax vo Agstafa rayonlarinda horbi voziyyat
dovriindo saat 21:00-dan saat 06:00-dok komendant saati totbiq
edilsin. Komendant saatinin totbiq edildiyi orazilorda:

3.1. soxslorin xiisusi icazo vo soxsiyyati tosdiq edon
sonadlori olmadan kiigalords vo diger ictimai yerlordo olmalar
gqadagan edilsin;

3.2. xususi giris-¢ixig rejimi totbiq edilsin, noqliyyat
vasitolorinin  horokotinin  mohdudlasdirilmas: iiglin  todbirlor
gorulsun.

4. Azorbaycan Respublikasinin Daxili Islor Nazirliyi
komendant saatinin totbiqindon iroli golon todbirlorin hoyata
kecirilmasini tomin etsin.

5. Harbi vaziyyst dovriindo miilkiyyat vo toskilati-hliquqi
formasindan asili olmayaraq idaro, miiossiso vo toskilatlarin
hiiquglarinin vo ganuni monafelorinin, votondaslarin hiiquq vo
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azadliglarinin qismon va miivaqqoti mohdudlagdirilmasini nazarde
tutan todbirlor voziyyotin koskinliyindon irali golon hiidudlar
daxilindo vo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina,
Azorbaycan  Respublikasinin  torofdar ¢ixdigi  beynolxalq
miigavilaloro vo Azorbaycan Respublikasinin qanunlarina uygun
olaraq totbiq edilsin.

6. Bu Forman tosdiq olunmasi {igiin Azorbaycan
Respublikasinin Milli Maclisino géndorilsin.

7. Azarbaycan Respublikasinin Xarici Islor Nazirliyi “Harbi
vaziyyat haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununun 25-Ci
maddoasindon irali golon voazifolorin hoyata kegirilmasini tomin
etsin.

[Tham Bliyev

Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki sohori, 27 sentyabr 2020-ci il.

SORIONCAM

Sarancam — Ali hakimiyyat orqaninin — Prezidentin (vahid
sokildo), Maorkozi hakimiyyot orqaninin — Hokumot (kollektiv
sokilda) va digor dovlst idarsetma orqganlarinin hamin orqanlara
verilmis solahiyyatlor daxilinde gobul etdiklori hokm xarakteri
dasiyan, konkret masalalori ohato edon, biitiin asag1 solahiyyatli
vazifoli soxslor, dovlet vo geyri-dovlet qurumlart vo vatondaslar
(vo s. soaxslor) liclin mocburi qiivvoys malik olan ganun qiivvali
akt. Sorancamlar birdafalik Sarancam — konkret hadiso barasinds;
uzunmiiddat qiivvads olan éimumi Sarancam - Kimi farqlondirilir.
Formandan forqli olaraq Soroncam bir qayda olaraq normativ
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xarakter dagimir. Hor bir Soroncam konkret moagsadlors xidmot
edir, hiiquqi naticolor omolo gotirir vo hiiquqi qlivvasi dovlotin
biitiin oraziloring yayilir. Soroncamlarin icra edilmomaosi miioyyon
hiiqugi mosuliyyoto sobob olur. Qobul edilmis Soroncam
televiziya, radio vo motbuat vasitosilo yayilir, yaxud soxson
togdim olunur. Soroncamlar osason yazili, bozon do sifahi ola
bilor. Sorancam basqa tarix gostorilmoyibso, dorc edildiyi giindon
qiivvoyo minir.

Dovlat basgisinin sorancamlarinin formasi gabul edilir. Bu
soroncamlar  dovlot  gerbinin  morkozlosdirilmis  gaydada
yerlogdirilmis blankinda tortib olunur. Saroncamin motni iKi
hissadan ibarat olur. Birinci hissada asaslandirma, ikinci hissada
qorar Yyer alir. Seroncam imzalanir. Dovlot bas¢isinin adi, soyadi
va vozifasi, habels sonadin tarixi vo ndmrasi geyd olunur.

. Soroncamlar miixtolif togkilatlarin rohbarlari torafindon do
verilo bilor. Bu saroncamlar xiisusi shomiyyat dasityan masalslorls
bagli verilon, daha ¢ox masoloni ohato edon, qiivvodo olmasina
goro uzunmiiddatli olan vo tabeliyindo olan yaxin soalahiyyatli
miixtalif sayda toskilatin isi ilo bagli olan xiisusi sarancamverici
sonad hesab olunur.

Azarbaycan Respublikasinda qisman saforbarlik elan edilmasi
haqqinda Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
Sarancam

28 sentyabr 2020, 10:50

Azorbaycan  Respublikas1  Konstitusiyasinin ~ 109-cu
maddasinin 25-ci bandini rohbar tutaraq qorara aliram:

1. Azorbaycan Respublikasinda qismon soforborlik elan
edilsin.

2. Azorbaycan Respublikasinin Soforborlik vo Horbi
Xidmoata Cagiris lizro Dovlot Xidmati tosdiq edilmis planlara
uygun olaraq horbi vozifolilorin soforborlik iizro horbi xidmoto
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cagirilmasmni  vo  harbi-nogliyyat vozifassinden irsli  golon
todbirlorin hayata kegirilmosini tomin etsin.

3. Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti bu
Sorancamdan irali golon masalalari hall etsin.

4. Bu Seroncam imzalandigi glindon qiivvoys minir.

Ilham Oliyev
Azdrbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki1 sohari, 28 sentyabr 2020-ci il.

Avtomobil yollarinin tomiri va tikintisi ilo bagh slava tadbirlar
haqqinda Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
Sarancam

24 sentyabr 2020, 12:40

Azorbaycan  Respublikast  Konstitusiyasinin ~ 109-cu
maddasinin 32-ci bandini rohbar tutaraq qorara aliram:

1. Baki—Quba—Rusiya Federasiyasi ilo dovlat sorhadi yeni
avtomobil yolunun 16-c1 kilometrindon (VAZ dairasi) 30-cu
kilometrinadok (Sumgayit) olan 14 km hissasinde tomir-barpa
islorinin vo “Ag sohor” layihosi ¢orgivasinds avtomobil yollarinin
tikintisi islorinin davam etdirilmosi moqgsadilo Azorbaycan
Respublikasinin 2020-ci il dovlst biidcesinde nozorde tutulmus
Azaorbaycan Respublikas1 Prezidentinin ehtiyat fondundan
Azorbaycan Avtomobil Yollar1 Dovlst Agentliyine miivafiq
olaraq 8 (sokkiz) milyon manat vo 4,5 milyon (dord milyon bes
yiiz min) manat ayrilsin.

2. Azorbaycan Respublikasinin Maliyyo Nazirliyi bu
Soroncamin 1-ci hissesindo gostorilon moblogds maliyyalosmoani
tomin etsin.
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3. Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti bu
Sorancamdan irali golon masalalari hall etsin.

ilham Oliyev
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki sohori, 24 sentyabr 2020-ci il.

DIPLOMATIYADA PROTOKOL VO ETIKET

Diplomatik sanadlarin novlori

NOTA

Bir 6lkonin hékumsatinin digor 6lkonin hokumating rosmi
diplomatik miiraciati. Nota iki cur olur: verbal nota, saxsi nota.

Diplomatik tocriibado verbal (lat.verbalis-sifahi) nota on
genis yayillmis diplomatik sonaddir. “Verbal nota” ifadasi “ciddi
diggeto alinmali olan kagiz” monasint dasiyir. Tarixon verbal
notanin funksiyas1 forqli olub. “Klassik diplomatiya” adlanan
dovrdo diplomatik sonodlore xiisusi hossasliqla yanasilirdi.
Dovlatlor arasinda gorgin diplomatik miinasibatlor yarananda
yalniz verbal notalarla olagqo saxlanirdi. Miasir dovriimiizdo
verbal notanin géndorilmasi he¢ do gorgin miinasibatlorin slamati
kimi giymotlondirilmir. Diplomatik tacriibado kollektiv notalara
da rast golinir. Biitiin diplomatik korpus, yaxud sofirliklor qrupu
adindan verbal notalarin mozmunun siyasi, iqrisadi, tomsiledici
xarakterli informasiyalar togkil edir.

Verbal notanin protokol formullar1 soxsi notanin protokol
formullarindan forqlonir. Xarici islor nazirliyi va sofirliklor bu
diplomatik senad néviinii yazigmada kifayst qodor genis masalolor
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dairasi lizra istifado edirlor. Coxsayli verbal notalarin mozmununu
siyasi, iqgtisadi, elmi-texniki, moadoni mosalalor, viza sorgusu,
tomsiledici xarakterli informasiya togkil edir.

Verbal nota tligiincii soxs adindan yazilir vo adoton rosmi
nota ilo eyni formada ifado olunur vo yiiksok keyfiyyetli gerbli
kagizda c¢ap edilir. Unvan birinci veroqde sol asagi kiincdo
gostorilir. Eyni {invan zorfin {iizerinde c¢ap edilir. Nota
komplimentlo baglayir vo bitir. Nota sofirlik, yaxud dovlot
niimayondslorinin  horoketi ilo bagl etiraz ehtiva edirss,
kompliment buraxilir. Matom elan edilon, bassagligi verilon
zamanda da komplimentdan istifado edilmir.

Notanin ovvolinds adresat vo adresantin tam ad1 gostorilir:

Xarici iglor nazirliyi... Sofirliys 6z ehtiramin bildirir vo ...
vermoyindon soraf duyur...

Y ekun komplimentds gondaronin qisa adin1 vermak olar:

Fiirsotdon istifado edorok, Nazirlik Sofirliys bir daha 6z
dorin ehtiramini izhar edir.

Bozon komplimentdo «fiirsotdon istifado edorok» sozlori
buraxilir. Masalon, notada hansisa gozalar vo digor xosagolmoz
xaborlar barado molumat verilirsa:

Nazirlik Sofirliys 6z dorin hdrmatini izhar edir.

Bozi dovlstlords, moasolon ABS-da, yekun nozakot formulu
buraxilir.

Cavab notasinin avvali bu ciir olacaq:

Xarici islor nazirliyi... Sofirliys 6z dorin hdérmatini
bildirir... vo Sofirliyin ...Ne (giin, ay, il) nota ilo olaqodar
asagidakilar1 bildirmokdon gorof duyur...

Nota sofirlik, yaxud dovlet niimayandaslarinin harakatlori ilo
bagl etiraz ehtiva edirss, kompliment buraxilir. Matom elan
edilon, bagsagligi verilon zaman da komplimentdon istifads
edilmir.

Verbal notanin protokol formullart soxsi notanin protokol
formullarindan forqlonir:
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Xarici islor nazirliyi 6z ehtiramini bildirir vo asagidakilari
elan etmokdon gorof duyur...

Viza verbal notalar1 adoton asagidaki formada olur:

XIN Sofirliya 6z ehtiramim bildirir... vo (soxslorin siyahisi
gedir) giris-cixis vizalarini vermok iltifatin1 géstormoyinizi xahis
etmokdon sorof duyur.

Verbal nota gondorilmo tarixine vo ndmroys malikdir,
motnin sonunda géndormo tarixinin yaninda XIN, yaxud safirliyin
mohiiri ilo baglanilir.
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Saxsi nota

Soxsi nota prinsipial mosololorlo bagli gondorilir vo ya
0ziinds hor hansi vacib hadiso haqqinda informasiyani ehtiva edir.
Nota onu imzalayanin adindan - birinci soxs adindan tartib edilir
vo Hormatli conab Nazir (Seofir) miiracioti ilo baslayir. Sonra
mozmun hissasi baglayir. Nota goxsi nota miiollifinin ehtiramini
izhar edon kompliment, nozakot formulu ilo bitir. Nozakot
formullarndan asili olaraq, notanin tonallig1 daha miilayim, yaxud
daha sort ola bilor. Ogor adresata conab nazir sozlari ilo miiraciot
edir vo dorin vo somimi ehtiram ifadoalori olmadan vidalasilarsa,
bu miisllifin notan1 kifayot qodor neytral etmok istoyini bildirir.
Ogor notada hormatli miiracioti vo vidalagarkon somimi ehtiramla
ifadolorindon istifado olunursa, bu daha dostyana vo isti
miinasibatlori ifado edir. Diplomatik praktikada diger noazakot
formullar1 da genis yayilib. Xarici islor naziri, yaxud sofirina:

Conab Nazir, sizo dorin hérmot vo ehtiram baslodiyimo
omin olmaginizi xahis edirom; elgiya, islor lizro miivokkila:

Conab islor lizro miivokkili, sizo dorin hormot vo ehtiram
basladiyimo omin olmaginizi xahis edirom.

Adoton komplimentlor qarsiliglt miinasibatlor  prinsipi
osasinda (xiisuson do cavab notasinda) istifado olunur. Unvan
birinci sohifanin sol asagi kiinciindo yazilir. Unvanda nota
gondorilon soxsin ranqi - dorocosi gostorilir. Zorfdo linvan soxsi
notadaki kimi ifado edilir. Bozon soxsi  notani diplomatik
yazismanin miistoqil sanad novii kimi ayirmir vo sadoco «nota»
adindan istifado edirlor. Bu zaman notanin hom birinci, hom do
iglincii soxs adindan tortib edilmasinin miimkiinliiyii, lakin verbal
notadan forqli olaraq miitloq imzal1 olmas1 nozards tutulur.
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SOXST MURACIOTNAMO

Soxsi miiraciotnamolor 6z formal parametrlorino goro soxsi
notalar sirasina aid edile bilor. Lakin miiracistnamoni géndoranin
Vo onun tinvanlandigi soxsin xiisusi movqeyi, statusuna , bu cir
sonadlarin shamiyyatina gors onlar1 diplomatik yazigmanin ayrica
xlisusi sonad ndvi kimi ayirmaq gobul edilib. Bu kateqoriyaya
dovlat baseisi, hokumot bascist vo xarici islor nazirinin moktublari
aid edirlor.

Bu ciir sonadlords protokol formullart miiraciet vo yekun
komplimentdir. Biitlin soxsi miiraciotnamolor vo moktublar
gondoronin soxsi imzasina malikdirlor.

Bozon soxsi miiraciotnamalari birinci soxs adindan rosmi
maoktub adlandirirlar. O, yiiksok keyfiyyotli kagizda, yuxarisinda
tinvan, tarix vo dovlat vo ya hokumat basgisina, yaxud xarici islor
naziring ifadosi ilo yazilir.

Diplomatik niimayondolik bascist adindan xarici islor
nazirino rosmi moktub, bir qayda olaraq, «zati-alilori», yaxud
bazon sadoca cenab... sozlori ilo baglayir. Sonra sorof duyuram
ifadasi isladilir. Sonda yazilir:

Zati-alilori, imkandan istifado edorok, sizo dorin hérmot vo
ehtiram basladiyimo amin olmagimizi xahis edirom. Yaxud: Zati-
alilori, sizo dorin hoérmot vo ehtiram boslodiyimo omin ola
bilarsiniz.

(Gondoranin adz).

Bozon, sofirlor xarici islor naziri arasinda formalasmis
miinasibatlordon asili olaraq, moktub hdrmatli nazir miiraciati ilo
baslayir vo somiman sizin sozlari ilo bitir. Qeyd edok ki, bu ciir
sonadlorde milli  xiisusiyyatlor nozora almir. Masalon, Boyiik
Britaniyada, ABS-da oldugu kimi, formal yanagmaya daha az yer
verirlar, ¢linki no Britaniya naziri, no do rosmi soxslorinden birino
burada zati-alilori deys miiraciot etmirlor.

Rosmi soxslor arasinda yazisma zamani hormotli (adresatin
ad1) miiracioti istifado edilir vo moktub somimon sizin
(gbndoronin adi) sozlori ilo bitir.
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Ogor moktub zati-alilori s6zii ilo baslayirsa, o, doqiq olaraq
eyni stildo davam etdirilmolidir, masalon: Bizim hokumot zati-
alilorinizin toklifi ilo tanis oldu... Lakin bu ciir ifadslor ifrat rosmi
ola bilor vo buna goro daha adot edilmis ikinci soxs adindan (Siz,
Sizi) miiraciot miimkiindiir.

Uciincii saxs adindan rasmi nota

Bu sonad, formal noéqteyi-nozardan, verbal notalar
kateqoriyasina aid edilo bilor. Bozon onlar1 mazmun hissasi va
homin sonadlorin shomiyyatindon ¢ixis edorok ayirirlar. Nota
iimumon qobul edilmis beynslxalq dildo milli gerblo bozodilmis
rosmi blankda, invanin gostorilmoesi ilo ¢ap edilir vo asagidaki
sozlorlo baglanir:

Sofirlik... Xarici iglor nazirino 6z hormaotini izhar (ifado)
edir vo Sizi... molumatlandirmaqdan... (yaxud) Sizin diqqotinizi
... ¢okmokdon soraf duyur.

Sonra notanin mozmunu gedir vo sonad asagidaki nozakot
formulu ilo bitir:

Sofirlik, flirsatdon istifado edorok, Xarici islor nazirino 6z
darin hormatini izhar edir (ifads edir, bildirir). ( tarix) (gondsranin
inisiallar1 vo sofirliyin m&hiirii) Rasmi nota homginin diplomatik
missiyalar arasinda standart tinsiyyat formasi kimi gobul edilir.
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MANDAT

«Mandat» latin s6zl olub tapsiriq monasini verir va toqdim
edonin solahiyyatini tosdiq edon sonaddir. Mandat miioyyon
miiddoto verilir. Adoton kollegial organin sasverma prosesinda sos
hiququ olan soxslora verilir. Mandat xdsusi rongli kagizda
hazirlanir.Mandatda soxsin adi, atasinin adi, soyadi gostorilir.
Mandat mohiirls tasdiglonir. Mandatin rekvizitlori bunlardir:

- mandatin aidliyi;

-sonadin adi -MANDAT

-mandatin ndmrasi;

sanadin verilmo tarixi;

- mandat sahibinin adi, atasinin adi, soyadi;

-kollegial ~ todbira  solahiyyatli  nlimayonds  se¢ilmo
toskilatinin adi:

-mandat1 veran soxsin vazifasi, imzast, adi, soyadi,

-mohdr.

NUMUNO

«AYSBERQ» Assosiasiyasimin 00.00.0000 tarixli
Bas Maclisinin niimayandasi U¢Un
MANDAT  Ne 00

Adi: Arif
Atasinin adi1 : Safar
Soyadi : Valiyev

Niimayando  secildiyi  toskilat:
«Torpag» MMC torofindon sola-
hiyyetli nimayanda segilmisdir
Bag Maclisin togkilat komitasinin sadri: (imza) Xanlar ©zizov
00.00.0000
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TELEQRAM

Telegram  xisusi gondoris Usulu ilo farglonon miixtolif
moazmunlu sonadlorin imumilasdirilmis adidir. Telegramdan o
zaman istifado olunur Ki, basqa olago vasitolori ilo molumatin
oOtiiriilmasi gecikir. Hazirda mobil telefon rabitosi, eloco do
elektron pogtdan istifado teleqramlarin istifadosini moh-
dudlasdirmisdir. Buna baxmayarag, bu sonad névi holo do
istifado edilir. «Teleqgram» yunanca tele-uzaq, qramma-yazi
sozlorindon yaranmis alinma sozdir. Idaroetmodo telegramdan
miixtalif mogsadlorls istifadoa olunur. Telegram pogt vasitosi ilo
gondorilir. Teleqramin iinvanlandif1 soxso miioyyon hadiso vo
faktla bagli molumat vo onun golacak foaliyyoti haqqinda gostoris
verilir. Idars vo miiassisalor hadisa ilo bagli tabrik va S. mozmunlu
teleqramlar da gondoros bilorlor. Telegramdan votondaglar da slaqo
vasitasi Kimi istifads edirlor. Lakin onlarin gondordiklori telegram
xususi hallarda sanad néviu kimi gobul edilir va igo tikilir.

Teleqramin matni ¢ap olunur va rahbar torafindon imzalanir.
Telegram iki niisxodo hazirlanir. Birinci niisxo iso tikilir. Tkinci
niisxa pogta toqdim edilir.

Telegramin mozmunu yigcam va aydin olmalidir. Ikimoenali
basa diigiilo bilocok S0z vo ifadolordon istifado olunmamalidir.
Rogomlor teleqramda, adoton, horflorlo yazilmalidir. ©vvallor
teleqramin adi, tocili vo xisusi novlori olmusdur.

Xususi teleqrami yazarkon lazimi sonad-pasport vo ya
vasiqo toqdim olunur, yoni telegram vuran adamin soxsiyyoti
miloyyonlosdirilir.

Idars teleqramlarinda imza méhiirlo tesdiglonir. Teleqramin
motni varaqin bir torofindo ¢ap olunur. Teleqramin rekvizitlori
asagidakilardir:

-sanadin adi;

-sanadin NOVU;

-gondorilmo tarixi;

-gondorilmo {invant,
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-teleqrami alacaq soxsin adi, atasinin adi, soyadi;

-teleqramin matni;

-teleqrami gondoron soxsin adi, familiyasi, vozifasi,

- teleqram1 gondoron goxsin imzasi

-muassisonin moéhird;

-teleqramin  miiossisado galan niisxasindo  teleqrami
gondarmis poctun geydi yerlosdirilir. Burada gondaran soxs, tarix,
saat gostorilir vo sonra gondoron soxs imzasini (Oyur, pogtun
mohurd ilo bu malumati tasdiglayir.

NUMUNO

TELEQRAM

Adi

Cabrayil rayonu, ......... kondi

Vagqif Cafor oglu Qayibova

«SIMURQ» sohmdar comiyyoti sohmdarlarmin on bes
noyabr iki min iyirminci ildo Bakida kegirilocok illik hesabat
iclasina dovat olunursunuz.

«SIMURQ» sohmdar comiyyatinin rohbari — Valid Qonagov

00.00.0000.
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TELEFONOQRAM

Miioyyon bir molumati, hadisoni telefonla yazili sokildo
lazimi yers c¢atdirmaq Ucln telefonogramdan istifads edilir.
Adoton, konfrans, seminar, iclas vo basqa todbirlordo istirak
etmok UcUn c¢agmnslar telefonogram vasitasi ilo  verilir.
Telefonogqramin  motni  hazirlanir. Moatn rohbar torsfinden
imzalanib telefonoqrami Gtiiron soxsa taqdim olunur.

Telefonoqram1 veran soxs vo 0Onu gobul edon soxsin adi,
soyadi, oOtlirlilma vaxti geyd olunur. Ona goro do telefongram
ucuin xususi forma hazirlanir. Bu formaya aid niimuna beladir

«SIMURQ» Sohmdar Comiyyati

Otiirdi: ©zizov — Katib Qobul etdi: Osadov
Tel. 311-24-34 katib

Tel 169-43-34
TELEFONOQRAM
00.00.0000. Ne 00 Otiiriilmo vaxtr: 14-23

ildo saat 25-00-da «SIMURQ» sohmdar
comiyyati sohmdarlarinin Bakida ©.Olokborov 3. Unvanda
yerlagon ofisinin akt zalinda illik hesabat iclasi olacaqdir. Conab
Sofar Rasim oglu Rzayevin istiraki mocburidir.
Toskilat Komitosinin sodri Nocof Nocofov
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MOKTUB

Moktub poctla gondorilon miixtalif mozmuna malik
sonadlorin imumilosdirilmis adidir. Moktublarin rosmi, xidmati
vo adi novlori bir-birindon forqlondirilir. Rosmi moktublar da
mozmununa gora bir-birindon secilir. Bunlarin arasinda tobrik
moktublart ayrica yer tutur. Rosmi moktublar dovlst bascilari,
miixtalif dovlot qurumlari, nazirlik, komits, bas idars, miiossis,
toskilat va S. rohbarlori torafindon gondorilir.

Rosmi tobrik moktublar1 konkret vo yigcam sokildo
hazirlanir. Dovlot baggilarinin rosmi tobrik moktublari U¢ hissadon
ibarat olur. Birinci hisso (invan vo miiracioti ohato edir. Burada
maoktubun kimo iinvanlanmasi gostorilir. Homin soxso miiraciot
olunur. Ikinci hisso moktubun osas matnidir. Uglincii hisso
moktub matninin sonlugudur. Bundan sonra moktubun imzalanma
hissasi yerlosdirilir.

NUMUNOLOR

TENDER

Azorbaycan Respublikasi Ekologiya vo Taobii Sorvotlor
Nazirliyi torofindon Sumgqayit Sothi Aktiv Maddolor zavodunda
xlorun alinmasinda omolo golmis civo torkibli tullantilarin
Tohliikoli Tullant1 Poligonuna dasinmasi vo zorarsizlogdirilmasi
islorinin (mal vo xidmaotlorin) satin alinmasi magsadi ilo

ACIQ TENDER ELAN EDIR
Tender 1 (bir) lot tizra kegirilir

1. Lot-Sumgayit Sothi Aktiv Maddslor zavodunda xlorun
almmasinda omolo golmis civo torkibli tullantilarin Tohliikali
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Tullant1 Poligonuna dasinmasi vo zorarsizlosdirilmasi iglorinin
(mal va xidmatlorin) satin alinmasi.

Iddiacilar 6z tender tokliflorini bitin zoruri vergi vo
risumlarin nozora almagla hesablamalidir. Tender tokliflori bal
sistemi usulu ilo qiymatlondirilacokdir. Tokliflorin
qiymatlondirilmosindo asagidaki meyarlara dstinlik verilocokdir:
layihonin samaoraliliyi , yliksok keyfiyyot , miigavilonin vaxtinda
yering yetirilmasi, analoji islords tocriibasi , maliyys voziyyati,
grafike uygun islorin (mallarin vo xidmatlorin) tohvil verilmasi.

Tenderin  osas sortlor toplusu Azarbaycan dilindo
hazirlanmusdir. Istirakeilar tenderin osas sortlor toplusunu 400
(dord yiz) manat istirak haqqr o6dodikdon sonra tenderin
olagalondirici soxsi Orucov Nosib Hidayot oglundan ala bilarlor.
Istirak haqq: heg bir halda geri qaytarilmur.

Unvan: Baki sohori, B.Agayev kiicosi 100-A, telefon 439-
18-10.

Istirak haqq1 asagidaki hesaba kogiiriilmalidir:

Al. Emitent (6doyan) bank

VOEN:9900001881

ABB Yasamal filial:

Kod: 805562

m/h 0137010002944

SWIFT Bik: IBAZAZ2X

A2. Odoyon miistori

VOEN: 1300222691

Yasamal YXO

Hesab Ne33205019449324665216

Iddiagilar sorguda istirak etmok (clin 17 sentyabr 2007-ci il
saat 18:00 tarixo qodor asagidaki sonadlori (tender tokliyi vo
toklifin zomanati istisna olmagla ) toqdim etmalidirlor.

-aclq tender prosedurunda istirak etmok UgUn yazili
muraciat;

-analoji islords tocriibasi, iddiaginin potensiali, texniki va
kadr imkanlar1 haqqinda rosmi molumat;
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-iddiagilarin tender tokliflori Azorbaycan Respublikasinin
dovlat dilinda tartib olunmalidir;

-Azorbaycan Respublikasinda vergiloro vo digoer icbari
Odonislora dair yerino yetirilmoasi vaxtt ke¢mis Ohdsliklorin
olmamasi1 haqqinda muvafiq vergi orqanindan arayss;

-Iddiaginin son bir ildoki faaliyysti haqqinda vergi orqanlar
torafindon tosdiq olunmus maliyyo hesabatinin surati;

-iddiagimin son bir ildoki maliyys voziyyati haqqinda bank
arayist;

-iddiagmin  tam adi, hiquqgi statusu, nizamnamosi,
geydiyyatdan kecdiyi 6lka va rekvizitlori;

-iddiagilarin  muvafig mallar tizro monso vo uygunluq
sertifikatlart.

Iddiacilar tender tokliflorini vo tender toklifinin zomanoti
tolob olunan sonadlori mohirli zorflorde 24 sentyabr 2007-ci il
saat 17:00-a godar iki niisxadon ibarat (asli vo surati) ikigat zorfdo
baglanmis vo mohiirlonmis gokildo Baki gohori, B.Agayev kiigosi
100-A (nvanda yerloson Azorbaycan Respublikasi Ekologiya va
Tobii  Sorvotlor Nazirliyinin  Tender Komissiyasina toqdim
etmolidirlor.

Gostarilon vaxtdan gec toqdim olunmus zorflor agilmadan
geri qaytarilacaqdir.

Iddiagilarin toklif zorflori Baki sohari, B.Agayev kiicosi 100-
A Unvanda yerlogon Azorbaycan Respublikasi Ekologiya vo Tobii
Sarvatlar Nazirliyinds 25 sentyabr 2007-ci il tarixdos saat 11:00-da
acilacaqdir.

Iddiagilarin solahiyyatli niimayandolori istirak eds bilar.
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BILDIRIS

Bildiris miioyyan tadbir vo ya isin goriilmasi, elan edilmasi,
kegirilmasi haqqinda molumati bildiron sonad névudur. Bildiris
sonad adinin (BILDIRIS) ortadan bas horflorls yazilmas: ilo tortib
olunur. Senadin adindan sonra moatn golir. Matn verilon molumati
Oziindo birlogdirir. Moatndo bildirisi veran toskilatin adi1 qeyd
olunur. Matndaki malumat daqiq vo aydin olmalidir.

NUMUNO
BILDIRIS

Azorbaycan  Respublikasinin «Dovlot  satinalmalari
haqqinda» ganuna mivafiq olarag Masalli rayon Sorafs vo Kohno
Alvadi kond ATS-lorinin rekonstruksiyasi ilo slagedar kegirilmis
tender prosedurunun yekun protokoluna uygun «Karel»
Elektronik Senaye va Ticarat A.S galib elan olunmusdur.

E = v v >
BILDIRIS

Balakon Rayon Icra Hakimiyyoti sohorin Heydor Oliyev
prospektinin  geniglondirilmosi, yenidon qurulmasi, abadlas-
dirilmast vo yasillagdirilmast mogsodi ilo «Ddvlot satinalmalari
haqqinda»  Azorbaycan Respublikast  Qanununun  18.3-cl
maddosini totbiq etmoklo ganunun 48-ci maddesindo nozordo
tutulmus gaydada tokliflor sorgusunu hoyata kegirir.

Satinalma prosedurasinda istirak etmok istoyanlor 13 avqust
2007-ci ilodok 100 (yliz) manat istirak haqqini asagida gostorilon
hesaba kogiirditkdon sonra rayon icra hakimiyyatino orizo ilo
miiraciat edib, asas sartlor toplusunu ala bilarlor.

Olagolondirici saxs: S.Panahaliyev, tel.5-12-15

Balakon YXO, h/h 5432050000
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VOEN: 3800063541

Bank: Kapital Bankin Balakan filiali

Kod: 200695

VOEN: 9900003611

Mixbir hesabi: 6928010000

S.W.LF.I. BIK AlIBAZ 2X

Istirak haqq: he¢ bir halda geri qaytarilmir. Tokliflor
sorgusunda istirak etmok UgUn iddiagilar asagidaki sonodlori
togdim etmolidirlor:

-yazili miiraciat;

-igtirak haqqinin 6donilmasins dair bank sonadi;

-iddiacinin maliyys vaziyyati barads arayis;

-vergilora va digar icbari 6danislors dair arayzs;

-iddiagimmin tam adi, tinvani, hiiquqi statusu, geydiyyatdan
kecdiyi 6lko vo rekvizitlori, habels islori yerino yetirmok Ugin
iddiagilarin potensial imkanlari, ixtisas gostoricilori haqqinda
molumat.

Toklif zorflori 14 avqust 2007-ci il saat 12:00-da Balakon
Rayon Icra Hakimiyyatindo agilacaqdir.

DoOVOoT

Dovat miiayyon todbirs, y18incaga, sorguya ¢agirts moaqgsodi
ilo hazirlanan sonaddir. Davat sonad adinin (DOVOT) ortadan
bas horflorlo yazilmasi ilo tortib olunur. Senadin adindan sonra
motn golir. Matn verilon molumati 6ziinds birloesdirir. Matnds
bildirisi veron toskilatin adi geyd olunur. Tadbir, onun
kegirilocayi Uinvan, kegirilma vaxti, istirak etmok hiququ olanlar
haqqinda molumatlar doqiq gostorilir. Bundan basqa dovotdo
olavo molumat almaq Ggiin telefonlar da geyd edilir.
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NUMUNO

DOVOT

Azorbaycan Respublikasi Omok vo Ohalinin Sosial M-
dafiasi Nazirliyi ilo Dlinya Bankinin birgs hoyata kegirdiyi Pensiya
vo Sosial Tominat Layihosi (Kredit 3923 AZ) SOSMN-nin  struktur
bdlmalarinin va regional markazlorin fasilosiz elektrik enerjisi ilo tomin edilmasi
maqsadilo marag olan sirkatlori

kotirovka sorgusuna davat edir.

Generatorlarin  parametrlori asagidaki  kimidir:  benzin
mithorriki, dord taktli, tok fazali, starter (agarli) generatorlar.
Marag1 olan sirkotlor generatorlara dair otrafli molumat vo
kotirovka sorgusuna dair dovet moktubu (ITQ) asagidaki
unvandan alds eds bilarlor: AZ 1009. S.Osgorova kiigasi 85, 3-cl
mortobo, elektron uUnvan: sbayramova@psap.az, ahmed@psap.az.
Olagolondirici  soxs: Sevinc Bayramova-satinalmalar  iizro
miitoxassis. Tokliflorin son togdimetmo tarixi 24 avqust 2019-cu il
saat 15:00-dr.

ELAN

Elan miioyyon todbir, hadiss, toklif, is vo sairlo bagh
hazilanan sonad névidulr. Senad adi (ELAN) ortadan bas horflorlo
yazilir. Sonadin adindan sonra motn goalir. Matn verilon malumati
0zlnds birlagdirir. Matnds elan veran togkilatin adi geyd olunur.
Elanin mozmunu sorh olunur. Talob olunan Unvan, vaxt, lazim
golaorso qiymat, tolob olunan sonad vo s haqqinda informasiyalar
da elanin motn hissasindo yerlosdirilir. Elanda slave molumat
almag Ugln olago vasitolori vo formalar1 gostorilir. Elanin
sonunda onu veran togkilatin vo ya bu toskilatin solahiyyatli
qurumunun adr gostarilir.
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NUMUNO

“ELEKTRON HOKUM®OTIN INKISAFI
MORKOZI “ PUBLIK HUQUQI $©XSi

ELAN

“Mobil tatbiglor tigiin test avadanliglari”nin satin alinmasina dair
kotirovka sorgusu.

“Elektron Hokumatin inkisafi Markozi” Publik Hiiquqi Soxsi
“mobil totbiglor iciin test avadanliglarinin kotirovka sorgusu iisulu ilo
satin alinmasini hoyata kegirir. Maraqglanan toskilatlar Tel: +994 12 444
74 44 (3184 )telefon ndmrasi ilo slago saxlaya bilarlor.

Kotirovka sorgusunda istirak etmok {i¢iin kotirovka sorgusunun
sortlorinds gostarilon sonadlor 20.10.2020 17:00 tarixinadok gobul
olunur.

UNVAN: Atatiirk pprospekti 89

ELAN

Yardimli TKQ EATS-lordon bos tutumlarin istifadoyo
verilmasi Ugln 10 (on) dest FSM-32 (H-konsentrator)
avadanhiginin  alinmas1  (¢lin ~ kotirovka kegcirir. Kotirovka
Yardimhi TKQ-dos 13 avqust 2017-ci il tarixds kegirilocakdir.

Olavo molumat Uglin 0175-5-10-04 Ne-li telefona miiraciot
edo bilarsiniz.
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AKADEMIK KOMMUNIKASIYA

Qloballasma XXI osrin intensiv prosesi kimi miiasir
comiyyatin biitlin  soviyyolorino tosir edorok onun Dbiitiin
saholorindo inkisafin tonzimlonmaosini talob edir. Elmin daha
siiratlo inkisaf etmasi bu sahonin da tonzimlonmasini sortlondirir.
Elm siirotlo inkisaf edir, onun nailiyyotlori elmi ictimaiyyot
torofindon foal istifado olunur, kiitlovi xarakter alir. Bu prosesi
sortlondiron baglica amillordon biri informasiya-kommunikasiya
texnologiyalarindan ~ genis  istifado  olunmasidir.  Mohz
informasiya-kommunikasiya texnologiyalar1 vasitosilo kegirilon
tadbirlor: konfrans, simpozium, konqres vo b. onun cografiyasini
genislondirir, diinya elmi comiyyatlorino ¢ixis imkanlarint artirir,
beynolxalq soviyyoli jurnallarda dorc olunmaga sorait yaradir.
Elmi todbirlor elmi ictimaiyystin bu todbirlordo foal istirakini
tomin edir. Beynolxalq hiper elmi mokana inteqrasiya edorok
operativ sokildo elm dunyasinda gedon proseslori Gyronmak,
muxtolif maosalolors miidaxilo etmok, 6z fikir vo ideyalarmi
boliismak ticlin informasiya-kommunikasya texnologiyalarindan
istifado etmoyi bacarmaq kifayot edormi? ©Olbotto, miiasir
texnologiyalardan istifado etmoklo hiper elm mokanindan
istonilon molumati almaq miimkiindiir. Lakin bu mokanin i¢indo
olmag, onun istirak¢ilart ilo diinya elmindo gedon proseslori
miizakiro etmok, 0z fikir vo ideyalarin, todqiqat islorinlo
boliismak ti¢ilin onlarla “eyni dildo” danismaga ehtiyac duyulacag.
Yoni diinya elm adamlari ilo yazili iinsiyyat qurmaq ti¢iin onlarla
eyni dildo - “Umumu dilde” danmismagi Oyronmok lazimdir.
“Umumi dil” tapmagq {i¢iin hans1 meyarlara omal olunmalidir?
Diinya elm vo tohsil mokaninda timumi anlagma {i¢lin miioyyon
qaydalara omal edilmalidir. Bu qaydalar vo normalar diinyanin
gabaqcil tohsil ocaqlarinda, universitetlordo qobul olunmus vahid
beynolxalq standartlardir. Miistoqillik oldo etmis 6lkomiz {igiin
beynolxalq elm va tohsil makanina inteqrasiya edarak, onun torkib
hissosino ¢evrilmok bizim gonc alimlor iiclin ¢ox vacibdir.
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Olkomizin gonc alimlori, tolobolor, magistrlar beynolxalq elmi
todbirlordo hovaslo istirak edirlor. Bu prosesin noticosi kimi
alimlor beynolxalq jurnallarda mogqalalor dorc etdirir, diinyanin
mixtolif Olkolorindon olan homkarlar1 ilo miistorok layihoalordo
istirak edirlor. Bu omokdasliq bizim tohsil sistemindon forqli,
beynolxalq standartlara uygun iinsiyyot qurmaq, yazili akademik
kommunikasiya bacarigi tolob edir. Buna goro elmi todqiqat
institutlarinda ¢alisan, ali moktoblordo isloyon vo tohsil alan hor
kos akademik kommunikasyanin beynslxalq standartlarina uygun
olage qurmaq bacarigina yiyslonmoalidir. Cox istedadli bir gancin,
todqigat¢inin beynolxalq akademik (yaz1) soristosi olmasa, aciz vo
savadsiz goriing bilor. Demali, pesokar akademik kommunikasiya
qurmaq U¢lin miiasir dovriin  beynolxalq akademik yazi
qaydalarima yiyslonmok lazimdir. Beynslxalq akademik yazi
qaydalarinin hazir modellori var.

Hor bir miitoxassis, miollim se¢diyi ixtisasin pesokari
olmaqg Ugun 6z sahasindo nozari vo praktik cohotdon hazirliqh
olmagla yanasi, eyni zamanda professional miihitdo akademik
insiyyato, professional akademik kommunikasiyada istiraka, elmi
sferada professional comiyyatin niimiiyandalori ilo akademik
soviyyado kommunikasiyaya hazir olmalidir. Bu monada ali
maoktoblordo akademik kommunikasiya verdiglorino yiyolonmok
iclin bu fonnin todris olunmasi, gonc miitoxassislorin akademik
yazi qaydalarint monimsamasi ¢ox vacibdir.

Akademik kommunikasiya anlayisi neco basa
diistilmalidir vo onun istifads olundugu sfera vo ali moktoblordo
tadrisini zorurilosdiran sabablor nadir? Akademik kommunikasiya
anlayisi ali moktoblordo, elm alomindo yeni olmasa da ona
goyulan toloblor, funksioal imkanlari miiasir dovrimiizdo xeyli
genislonmisdir.

Akademik kommunikasiya anlayisina elmi
odobiyyatlarda miixtalif aspektlordon yanasilir: elmi biliklorin
miixtolif kommunikasiya institutlar1 vasitosilo yayilmasi; elmi
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comiyyatlords pesokar ilinsiyyatin macmusu kimi; alimlor arasinda
informasiya miibadilosindo qarsiligli alago prosesi kimi.

Miiasir dovriimiizde akademik kommunikasiyanin genis
spektri nozors alinaraq onun bir fonn kimi ali moktoblordo todrisi
zarurata ¢evrilmisdir.

Fonnin ali moktoblordo todrisindo magsad bakalavr,
magistr vo doktorantlara akademik motnlorin miixtalif janrlarinin
tortibi haqqinda biliklor vermok, onlarin redaktosi; soxsi
ideyalarin yaranmasi bacarigini inkisaf etdirmok vo onun elmi
motn soklindo korrekt iislubda tortibidir. Bu bacariglara
yiyalonmaok {igiin miiayyan sortlor mévcuddur:

Ilkin sartlar Azorbaycan odobi dili vo nitq modoniyyatinin
baza anlayislarina aid biliklorin asilanmast;

Sonraki sortlor dil vo kommunikativ soristsliliyin
formalagdirilmasi vo onlarin pesokar foaliyyotds realizo olunmas:
bakalavr vo magistrantlarin beynoalxalq elmi jurnallarin taloblorine
cavab veron elmi moqalolor yazmaq bacarigi, qrant layihaloro
arayis hazirlamaq bacarigi, elmi aragdirmalarin miixtolif soviyyali
konfranslarda naticalorini toqdim etmak saristasi.

Bunun {i¢iin tolobolor asagidaki bilik, bacariq veo
vordisloro  yiyalonmalidir:  soxsi  ideyalarin  yaranmasi
texnologiyasini bilmak; motni modellor asasinda qurmaq bacarig,
grammatik, stilistik, mantiqi, nitq sohvlarinin diizoldilmasi; elmi
motnlorin  redakto olunmasi {isullari, elmi moatnlorin tortibi
prinsirlorinin linqvostilistik parametrlorini; akademik yazilara
qoyulan beynoalxalq norma va talablari bilmoya nail olmag.

Bunun {igiin bakalavr vo magistrantlar bacarmalidir:
matnin elementlorini togkil etmonin mentiqi siralanmasi, elmi
akademik motn {izorindo isloyorkon miixtolif model vo
texnologiyalardan istifado etmok, motnin adresat torafinden
qavranilmast faktorunu nozers almaq, basqasinin fikirloring
hormot etmok vo basa diismok, problemi soxsi forziyyoyo goro
osaslandirmaq, tezisin xiilasasin vermok, matni forziyyodon
naticaya qodar siralamaq, miixtalif monbolordon informasiyani
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secmok, Umumilogdirmak, istifado etmok, tonqidi yanasmag,
arqumentlosdirmok, miixtolif plagiatlardan uzaq durmaq, motni
nitqin elmi iislubunun normalarina uygun mozmunlu, tam vo
montiqi olagali qurmaq, 6z fikirlorini aydin vo doqiq adobi dildo
ifado etmok.

Oldo olunan naticalor: etalon elmi motnlorin
lingvostilistik parametrlorini bilmak, elmi axtarislarin naticolorini
moruzo vo ya togdimat soklindo prezentasiyasini togqdim etmoyi
bacarmag.

Akademik yazi akademik kommunikasiyani reallagdiran
baslica vasitadir. Son dovrlor akademik yazinin beynoslxalq
standartlara uygun tortib olunmasi elm alominds prioritet
moasoloya ¢evrilib. Beynolxalq akademik yazi qaydalarina boalod
olmag diinya elm sistemino inteqrasiya olunmus standartlar
(beynolxalq standartlar1)) monimsomok vo ondan effektiv
yararlanmaq demokdir. Artiq diinyada elmi yazilarin dorc
olunmasi ti¢iin onlarin standart yazilma formasi mévcuddur. Bu
standartlara uygun golmoyon islor beynolxalq elmi jurnallar
torofindon qobul olunmur. Akademik yazi qaydalarina amal etmok
yiikksok yazi madaniyyatinin gostoricidir. Beynolxalq akademik
yaz1 qaydalar1 akademik kommunikasiyanin baslica vasitosi kimi
beynalxalq standartlarin  toloblorini  ddomolidir. Beynalxalq
standartlar “limumi dil” rolunu oynayiwr, forqli olkolorin elm
adamlarinin bir-birini anlamasina, “tmumi dil” tapmasina koémok
edir. Beynolxalq yazi qaydalari oxunu sadolosdirir. Vahid,
standartlara uygun yazilmis, tortib edilmis moatnds noyin harada
oldugu ovvolcodon bilindiyi iiglin moatndon zoruri molumati
tapmaq asan olur. Bu prinsip eyni zamanda matnin dilini lakonik
edir, Umumilosdirmolor aparmaga vadar edir. Beynolxalq
akademik yaz1 qaydalarinda har sey doaqiqliklo miioyyanlosdirilir,
osas moagsada xidmoat etmayon alavo heg bir sey olmur.

Hor bir ciimlo, abzas iimumi motno yeni vo xiisusi mona
olavo edir. Bu mona motndoki ovvalki vo sonraki mozmunla
montiqi ardicilligr  oks etdirir. Beynolxalq akademik yazi
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gaydalarina, bacarigina yiyslonmok motnin doqiq diistiniilmiis
struktur modelini, onun elmi asaslarin1 bilmoayi, yazi etiketlorino
omal olunmasini (plagiata yol verilmomaosi), plagiata qarsi totbiq
olunan tsul vo metodlart monimsomoyi, Sitatlardan dizgln
istifado etmoyi vo s. tolob edir. Akademik yazi qaydalar
intellektual miilkiyyst macallosinin aktuallagsmasina sabab olacagq.

Fonnin ali moaktoblords tadrisindo bakalavr, magistrantlara
akademik motnlorin tortibindo soristoliliyso nail olmaq, oldo
olunmus biliklorin praktik tapsiriqlarla méhkomlondirilmasi Ugln
akademik moatnlorin miixtalif janrlarina aid verilon movzular:

Bakalavr G¢lin movzular: rezyume, rosmi maktub, esse,
publik ¢ixis.

Magistrantlar Gc¢in movzular: rosmi moktub, publik
cixis, elmi moclisdo (konfrans vo s.) moruzo, elmi esse, qrant
layiholords istirak iigiin arayig, moqalonin tortibi ( APA Style),
plagiat vo antiplagiat, ingilis vo anadilli elmi sintaksisin saciyyavi
xiisusiyyatlorini bilmok.

Verilon mdvzular {lizro is aparmaq li¢lin avvolco akademik
moatnlorin janrlari, onlarin toyinati haqqinda molumat verilmali,
daha sonra movzular {izrs i aparilmalidir: Masalon, annotasiya
vo rezyume nadir, onlarin baglica saciyyavi xlisusiyyatlori
hansilardir?

Annotasiya (lat. Annotatio “qeyd”; “fikir”; “molumat”);
rezyume (fran. Resume “qisaldilmis”™)

Annotasiyadan na magsadla istifads olunur? Annotasiya
kitab, olyazmasi, monoqgrafiya, moqalo, patent, film,
qramplastinka va basqa nosrlors yazilmis vo 6ziinds tasvir olunan
osor haqqinda faktik konkret molumati, doqiq mozmun vo
noticolori oks etdiron qisa geyd; osorin qisa sociyyosidir.
Annotasiyanin moqsadi oxucuda tam motni oxumadan osorin
mozmunu haqqinda ovvolcodon tasovviir yaratmaqdir. Osoro
yazilmis annotasiya oxucunu maraqlandirarsa, o asori aldo edarak
onu biitiinliiklo oxuyacaq. Ona goéro osor hagqinda annotasiya
yazilarkon onun daha genis oxucu kiitlasi colb etmasi iigiin bu
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amillor nozors alinmalidir. Artiq ¢oxdandir ki, Avropa vo ABS-da
akademik kommunikasiya (elmi kommunikasiya) vo onun
ayrilmaz torkib hissasi olan akademik yazi bir fonn kimi bakalavr
vo magistr proqramlarina daxil edilmis, diinyanin gabaqcil elm
morkozlorinde  akademik ~ kommunikasiya  saristoliliyine
yiyolonmoklo bagli todbirlorin kesirilmosi boyiik viisot almus,
qabaqcil universitetlordo kommunikasiya vordislorinin inkisafina
komok {iglin xiisusi morkozlor yaradilmisdir. 2001-ci ildo
Qroningendo (Niderland) akademik yazinin (EATAW) todris
edilmosi  liclin  Avropa  assosiasiyast tosis  edilmisdir.
Assosiasiyanin yaradilmasinda  moqsad ali tohsilin Avropa
sistemindo Akademik yazi fonninin inkisafi vo daha da irsli
getmosi olmugdur. Assosiasiya Surasi miintozom olaraq akademik
yazinin siyasot, pedaqogika vo praktikasina aid miixtolif elm,
sosial-moadoni vo inzibati kontekstdo aktual masalolorine hasr
olunmus beynalxalq elmi konfranslar kegirir. Bu sahads islonmis
yeniliklor illik “Journal of Academic Writing” nasrindo cap
olunur (2, 4). Artiq bu sahado Avropa ali moktoblorindo zongin
tocriibo toplanmigdir. Miasir dévriimiizdo ali moktoblords, elmi
comiyyotlordo  akademik = kommunikasiya  soristaliliyinin
formalagdirilmas: aktualliq kosb edir vo onun ali moktablords
todrisi  zoruroto  ¢evrilmisdir. Bu baximdan akademik
kommunikasiya anlayisinin yaranma vo formalagma tarixini
Oyronmaya da ehtiyac duyulur.

Akademik kommunikasya anlayisinin yaranma tarixi

Ilk dofo elmi biliklorin tezis soklindo verilmasi 1800-Ci
illora tosadiif edir. Bu dovrdo Kral comiyyeti 6z yigincaqlarinda
togdim olunan moruzolorin limumilogdirici annotasiyasini cap
elotdirirdi. Kral Comiyyati toxminon otuz ilden sonra 1800-1837-
ci illor orzindo Londonda Camiyyatin Philosophical Transactions
jurnalinda cap olunmus magqalslorin annotasiyalarin toplayaraq
“Abstracts of the Papers Printed in the Philosophical Transactions
of the Royal Society of London” nasriyyatinda darc etdirir. Sonra
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bu miintozom xarakter dasiyir: tarix, biologiya, riyaziyyat saholori
tizro miixtalif dovrlori shato edon macmuslor ¢apdan ¢ixir vo bu
tacriiba basqa jurnallar torafindon do davam etdirilir.

Annotasiyada molumat lakonik, olavo sorho, detallara
ehtiyac olmadan verilir. Belo sorhlorin = strukturu, izahin
xlisusiyyati monbanin spesifikasi vo mogsoddon asili olur.

Bozon annotasiya (abstract) vo rezyume (summary) nadir?
suallarma doqiq cavab verilmir. Akademik moatnlordo bu iki
anlayis Giris vo Natico kimi mévcuddur. Annotasiya beynslxalq
ad kimi gobul olunmusdur. Rezyumedon forqli olaraq annotasiya
muoallif gonaatlorini oks etdirmir, annotasiyada (abstract) motnda
irali stirlilmiis ideyalar miollifin fikirlorindon ayrilaraq detallarina
varmadan verilir. Rezyume iso oksino motndon miiallifin
fikirlorini, soxsi gonaotlorini segorak verir. ©gor rezyumeni sorti
olaraq notico ilo miigayiso etmok olarsa, annotasiya miioyyon
monada girislo miigayisa oluna bilor. Annotasiyada na ii¢iin, niyo,
neco suallarmma cavab verilmir: 0 moOvzunu onun daxili
mahiyyatino miidaxilo etmodon tosvir edir. “Girig”dos oldugu kimi
annotasiya da oxucunu maraglandirmaga, matnlo tanis olmaga
sovq edir, lakin burada yalniz motnin timumi mozmunu, onun
mahiyyoti agilmayaraq tosvir edilir. Beloliklo, annotasiya motni
qabaqglayir. Buna goOro annotasiya kitabin, moqalo matninin
avvalinds, yaxud konfransa ¢ixig {i¢iin nozords tutulan mogqala
ovazindo ovvolcodon géndorilir. Irali siiriilon fikir vo ideyalar,
movzu ilo baglh suallarin cavabi, niimuns, sldo olunan gonast vo
otrafli sorhlor iso tam motndo 0z oksini tapir. Annotasiya iso
avvalcadan bu barads yalniz malumat verir. Bununla annotasiya
vo rezyumenin mahiyyati miioyyon olunur: annotasiya etmak —
miallif fikirlori olmadan motndoki osas ideyalar1 vermok;
rezyume etmak — moatndoki miuollif fikirlorini ayiraraq vermok.
Gorilindiiyli kimi annotasiya va rezyume forqli anlayislardir. Lakin
annotasiya vo rezyume yalniz bir spesifik oslamato goro oxsardir:
bu onlarin hor ikisinin qisa vo lakonik olmasidir. Annotasiya vo
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rezyumenin hor ikisi akademik soristo kimi eyni doracada
akademik motnin miihiim janrlar1 hesab olunur.

Oslinds rezyume vo konspektlosdirmo eyni tocriibo kimi
gobul oluna bilor. Matnin rezyumesi miiollifin osas ideyalarinin
tapilmasi, qavranilmasi vo formasmin doyisdirilorok qisa sokilds
toqdim olundugu akademik isdir.

Motnin rezyumesinin  (summary - ideyalarin comi)
ahamiyyati ondadir ki, rezyume yazmagi Oyronmok akademik
soristo kimi oxunan osar (kitab, elmi mogalo, xiisusi odabiyyat vo
S.) tlizorindo distinmok, akademik mogsadlor iiglin (6z soxsi
islorini yazmag, diskussiya, polemikalara hazirliq zamani) istifado
oluna bilor.

Girig va natica. Aydindir ki, “Girig” motnin mozmunu
haqqinda molumat verir, bir név xoboardarliq edir, “Natico”ds iso
irali siiriilon fikir vo ideyalar tamamlanaraq basa ¢atdirilir,
imumilogdirilmis sokilds irsli siiriilon fikir vo ideyalardan alinan
genaatlor verilir. Esse formatinda (ki¢ik moqalo vo ya referatda)
giri§ vo natico bir abzasdan ibarst olur. Miisyyon tohlildon sonra
belo gonaoto golmok olar ki, “Giris”do har seydon avvol moatnin
mozmununa isare vurulur, “Notica”ds iso yekun vurulur. Giris vo
natico arasinda 1s9 asas hisso olur.

Abzas formatinda olan Giris iki hissodon ibarot olur:
oxucunun diggatini calb edon va ya sovq edon bir ne¢o Umumi
miiddaa vo motnin osas ideyalarini bildiron tezis miiddoa. Tezis
miiddeanin rolu abzasda verilon basliq ciimlo kimi eyni rola
malikdir: abzasin avvalinds verilon bas ciimlo mévzunu bildirir vo
oxucuda timumi matnin ideyast barads tosovviir yaradir. Matnin
osas hissasi irali siiriilon ideyalardan asili olaraq bir negs abzasdan
ibarat olur. Hor bir abzas osas movzunun bir aspektini inkisaf
etdirorok tohlil edir. Moatnin strukturu ilo abzasin strukturu ¢ox
oxsardir. Lakin Girisdoki intriqaedici - sovqgedici hissoni nozora
almaq lazimdir. Eloca do naticonin do 6z bas climlosi var vo asas
notico onu sona aparacaq. Buna goro ilk vo son osas ciimlo
basqalarindan forqlonir, lakin eyni prinsips xidmaot edir.
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Akademik motnlordo daha bir miithiim gostorici var: yaxsi
natica. Yaxsl natico bir son yox, baglangicdir. Notico motnin
mithlim bir hissosi kimi 6ziindo miiollifin on osas fikir vo ya
fikirlor toplusunu ifado edir. ©On osas fikir iso miisllifin oxucuya
iinvanlanmis moqsadidir. ©gar yeni bir fikir sdylonmissa, bu yeni
fikir muollifi iroliye aparmalidir. Yeni fikir yeni perspektivlorin
acilmasi, onlar tlizorindo diistinmokdir. Biitiin islor bu mogsods
goro toskil olunur, basladilir: maraq doguran, sévqedici giris,
oxucunu 0z arxasinca aparan matnin rahat strukturu, diqqsti calb
edon basliq ciimlolor vo onu dostokloyon detallar, aydin dil vo
sabit iislub. Hor bir tadqiqat isi aslindo 6ziindo golocoys baxist
ehtiva edir. Biz kegmisi Oyronmok, todqiq etmoklo golocays
baxiriq. Bu hotta tarixin qaranliq dalanlarinda itib-batmis, tam
sokilda bizo golib catmayan gil 16vholor iizorindoki mixi yazilar,
Misir papirusu olsa bels.

Sifahi vo yazih akademik kommunikasiya

Hor hanst motnin tortibi zamani adresatla iinsiyyatin
rosmilik doracasi nozors alinir. Bu doraco nazors alinaraq rosmi vo
ya geyri-rosmi iisluba xas olan leksikadan istifado olunur: adabi-
danigiq, jarqon, loru danisiq. Rosmi linsiyyst prosesindo etiket
qaydalarina omol olunur. ©Ogor bu deyilonlori akademik
kommunikasiya kontekstindo arasdirsaq, o zaman belo bir haql
sual dogur: Miisllim (miihaziragi) vo auditopiya arasinda rosmi
minasibotlor nozorde tutulurmu? Umumiyyatlo, boli. Bizim
auditoriya - bizim homkarlar, miisllimlar va rahbarlik, talabalor,
eloca do tabeliyimizds olanlardir. Tobii ki, biz 6z homkarlarimizla
dostcasina linsiyyat qura bilorik, bu zaman biz gismon danisiq,
doszcasina kommunikasiya qaydalarindan istifads edirik.

Lakin kurs, diplom isi, moruzo, moqgalo yazilarkon biz
noinki konkret, bizo molum olan todqiqat¢ilara, miisllim -
homkarlara miiraciot edirik, eyni zamanda tanis olmayan
tadqiqatgilara, biitovliikds elmi comiyyatlors miiracist edirik. Bu
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bizdon rosmi akademik kommunikasiyanin qaydalarina omsal
etmoyi tolob edir: icra olunan isin dilino vo qurulusuna uygun,
miivafiq elmi miihitdo gobul olunmus {imumi qaydalara, toloblors
cavab verilmasi, tinsiyyatin Umumi gaydalara uygun qurulmasinin
nozoro alinmasi, etiket qaydalarina, normalarina vo s. omaol
edilmasi. Demoli, kommunikasiyaya tosir edon vo motnin neco
qurulmasinit miloyyanlagdiran sortlar sirasinda Uinsiyyat soraitindo
rosmilik doracasi on mithiimiidiir.

Elmi (akademik) kommunikasiya miioyyon auditoriya
ticlin nozords tutulduguna gors miioyyon monada kiitlovidir. Buna
goro akademik kommunikasiya bizdon comiyyatds gobul olunmus
iinsiyyat normalarina omal etmayi tolob edir.

Miuasir elmi kommunikasiyanin alamatlori: elmin
kollektiv xarakteri, elmi molumatlarin siratli axini vo matnin
sorhadlorinin  bu hipermokanda orimasi; biliklorin saxlanmasi vo
Otiirlilmosindo  yeni texnologiyalar; sosial-igtisadi  soraitdo
alimlorin isinin doyismosi, akademik yazinin unifikasiya
normalart.

Sifahi elmi nitgin noviari: monoloji, dialoji, poliloji.

Sifahi elmi kommunikasiyanin - nitqin monoloji néoviori:
moruzd, elmi referativ molumat, seminar mosgolodo ¢ixis, sifahi
resenziya vo ya sifahi roy, magistrantin buraxilis isinin
miidafiosindo ixtisas komissiyasi garsisinda ¢ixist.

Sifahi elmi kommunikasiyanin - nitqin dialoji va poliloji
novilari: elmi diskussiya, elmi s6hbot, yazili elmi motnin gifahi
elmi matn soklinds togdimi.

Publik ¢ixis, elmi isin noticolorinin elektron togdimati
(prezentasiyast).

Sifahi elmi nitqin (kommunikasiyanin) ifadalilik iisullar::
montiqilik, oyanilik, imumi sokildo (sxematik) tosovviir vo tosvir
imkani.

Akademik moatnlorin janrlari: 1. Osas, ilkin janrlar:
moqalo, monoqrafiya, dorslik, dissertasiya.
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2.Sonraki janrlar: annotasiya, rezyume, avtoreferat, tezis,
resenziya (ray).

Akademik kommunikasiyani rasmi-isgiizar
kommunikasiyadan farqlondirmak vacibdir. Bunun (cun biz
elmi motndon (sosiologiyaya aid dorslikdon) vo rosmi-isgiizar
isluba aid motndon (Azorbaycan Respublikasi Omok
Macallasindan) bir fragment gotiirok vo onlart miiqayiso edok:

1.“Sosiologiyanin funksiyalari.Sosiologiyanin funksiyalari
miixtolif miiolliflor torofindon az-cox forqli sokilds izah olunsa da,
imumi movqgelor stiinlilk togkil edir. Bu funksiyalar
sosiologiyanin comiyyat hoyati ilo olagoalorinin rongarongliyini
daha aydin nlimayis etdirir. Elmi odobiyyatda adston
sosiologiyanin asagidaki ii¢ funksiyasindan bohs edirlor: 1. Idrak
funksiyasi. 2. Praktik funksiya. 3. Ideoloji funksiya.

Bizco, sosiologiyanin metodoloji vo prognozlasdirma
funksiyalarindan da bohs etmok ii¢lin kifayot qodor osas vardir.
1. Idrak funksiyas1. Hor bir elm kimi sosiologiya da 6z predmeti
dairssinds insanlarin foaliyyati {iciin zongin idrak imkanlar1 agir,
sosial inkisafin qanunauygunluqglarini, miixtolif sosial hadisalorin
doyisilmosi meyllorini basa diismokds onlara komok edir.
Sosiologiya sosial inkisaf proseslorinin monbalorini  vo
mexanizmlarini agkara ¢ixarmaqla biitovliikde comiyyaetin, habelo
onun ayri-ayrt saholorinin, toroflorinin golocok doyismo vo
tokamiil perspektivlorini dork etmok ii¢lin ilkin sortlor yaradir.
Sosioloji biliyin miixtolif soviyyslori bunu miioyyon etmoyo
calisir ki, insanlarin sosial foaliyyotinde comiyyetin, miixtolif
sosial gruplarin inkisaf tolobatlar1 necs ifado olunur, hans1 konkret
formalar molum goraitdo soxsiyyetin, qrupun ve comiyyastin
monafelorinin maksimum uygunlugunu tomin etmoys imkan verir.
Sosioloji nazariyyslor vo konsepsiyalar soylo miiasir dovriin
aktual problemlorins cavablar axtarir, he¢ bir xiilyaya qapilmadan
diinyanin [20 - 21] sosial yenilogsmoasino komok edo bilocok real
yollar1 miisyyanlosdirmayas ¢alisir.
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2. “Maddas 178. O9mayin 6danilmasinin taminatlar:

1. Isogotiiron maliyys voziyyatindon asili olmayaraq is¢iya
onun gordiiyii isin miigabilinde miisyyon edilmis omok haqqini bu
Macollonin 172-ci maddesi ilo miioyyon edilmis miiddstlordo
odomayo borcludur. Is¢iys ayliq omok haqqinin ddonilmomasindo
togsirkar olan isogétiiron ganunvericilikdo nozords tutulan
qaydada miivafiq mosuliyyots colb edilmolidir.

2. Miiossisonin logv edildiyi hallarda birinci ndvbado
iscilorin oamak haqq, sosial miidafio xarakterli biitiin 6domalori, o
climlodon istifado etmoadiyi mozuniyyato goro pul ovazi, bu
Macallonin 77 va 239-cu maddslori ilo miioyyon edilmis
O0domolori, habelo miiassisonin foaliyysti dayandirildigi gilino
is¢iyo verilmoli olan digor Odonclor igogotiiron torafindon
Odonilmoalidir. Miiossisonin miiflislosmasi noticosindo iflasa
ugradigr hallarda iso is¢iloro homin 6donclor qanunvericilikdo
nazords tutulmus qaydada 6donilmalidir.

3. Ogor bu maddonin ikinci hissasindo gostorilmis hallarda
Odonclori 6domaya igogotiironin maddi-maliyys imkani yoxdursa,
onda is¢ilora homin 6danclor miiassisonin omlaki satilmaqla vo ya
miivafiq normativ hiiquqi aktlarla miioyyon edilon qaydada dovlot
torafindon yaradilmis tominat sistemi ilo 6donilmalidir”.

Beloliklo, biz iki forqli iislubda (elmi vo rosmi-iggiizar)
tortib olunmus motnlorden parcalar: miiqayise etmok imkani alds
etdik. Elmi vo rosmi-iggiizar iisluba aid matnlorin miiqayisosindon
alman naticalor beladir:

1. Elmi matn - Elmi Uslubda yazilmis motn parcasinda
hans1 spesifik xiisusiyyatlor miisahido olunur? Ovvala geyd
etmok lazimdir ki, elmi matnlorin do dili vo iislubu forglons bilar:
darsliklor, akademik nasrlor vo genis oxucu kiitlosi tigiin nozordo
tutulmus matnlar. Tabii ki, bu matnlarin dil va tislubu bir-birindon
secilir. Konkret olaraq nozordon kecirilon sosiologiyaya aid
darslikdoki matnin asas saciyyavi cohatlari:

1.Mbagsad: oxucunu problemin mévcudluguna inandirmag,
tadqiqatgilarin problemls bagli suallara cavab vermok, oxucunu
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moéveud molumatlardan  ¢ixan  naticolorin  diizgiinliiyiine
inandirmagq.
2.Adresat: movzu ilo bagli yeni bilikloro can atan dar,
professional auditoriya.
3.Dil: standart (elmi terminlor va sabit birlogmalar).
2.Rasmi-isgiizar matn - Rosmi-isgiizar {islubda yazilmis
matnin saciyyavi cahatlari hansilardir:
1. Hadiso, foaliyyeti tonzimloyon qaydalari miioyyon etmok.
2.Bunun dgln: Qanunvericilik baximindan ictimai hadisoyo
gqiymot vermok, ictimai miinasibatlor ndqteyi-nozarindon
hadisanin strukturunu miioyyan etmok.
3Adresat: bu faaliyyat ndviine daxil olan biitiin vatondaslar.
4.Dil: Standart (hiiquqi vo isgiizar terminlor vo sabit
birlosmolor).

Biz goriirik ki, qanunverici motn elmi matndon
forqlonir. Rosmi-isgiizar sferada nisboton az standartlagdirilmis
motnlor — izahedici geydlor miisahido olunur, he¢ bir sorh
verilmir. Elmi motndo (dorslikdon gotiiriilmiis moatnds) iso
sistemli, ardicil, bozon mosoloni hor bir xirdalagina godor
aydinlagdiran izahedici sorh. Qeyd etmok lazimdir ki, elmi
motnlor do forqli dil vo lsluba malikdir. Masalon, dorsliklorlo
akademik nosrlor, yoni monogqrafiya va s. dili forqlidir.

Elmi kommunikasiya — elmi comiyyatlorin daxilindo vo
ondan konarda, yoni ictimaiyyot arasinda elmi ideya vo
nailiyyatlorin inkisaf prosesi vo mexanizmi, basqa sozlo desak,
otraf alomlo bagli hoqiqi elmi biliklorin miixtslif kanallarla yol,
vasito, forma vo kommunikasiya institutlari vasitasilo yayilmasi.

Elmi kommunikasiyanin iki morhalosi miiayyon olunmusdur:

1.EImi kommunikasiyanin bagslangic vo ya daxili
marhalasi - kommunikasiyanin subyekti kimi elmi comiyyatlorin
alimlori ¢ixis edir.
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2. Xarici marhala - elmi comiyyatlorin genis auditoriya ilo
qarsiliglt olagesi kimi sociyyolonir vo elmi biliklorin  genis
kiitlolora translyasiya olunmasi, yoni elmin genis yayilmasi,
populyarlasdirilmasi marhalosi.

Elmi kommunikasiyanin inkigaf tarixindon

Alimlor respublikast va ya goriinmayan kolleclor. XVII
osrdon etibaron Avropada elmi kommunikasiya tocriibasi xiisusi
olagolor osasinda goxsi goriislor vo moktublasma ilo
mohkomlonorok  formalasmisdir. Avropanin gabaqcil, miioyyon
doracodo  savadli  adamlarmin  geyri-rosmi  comiyyatlori
“Goriinmoayan kolleclor”, ”Gozogoriinmaz kollegiya” adi altinda
tarixo diismiisdiir. Bu termini 1646-c1 ildo Robert Boyl isladir. Vo
ya “Moktublar respublikasi” (P.Beyl, 1684-ci il). Daha sonra
“Alimlar respublikas1” yaranir. M. Mersenn bu comiyyatin elmi
molumatlarinin kKénulli yayilmasi ilo moasgul olmus, miixtalif
Olkolorin 78 miixbiri ilo elmi yazismalarin toskilat¢ist olmusdur.
Alimlor respublikas: Yeni dovriin F.Bekon, Q.Qaliley, I.Nyuton,
R.Dekart, B.Paskal, R.Boyl, Q.Leybnis, M.Mersenn va b.
intelektlorini  6ziinde  birlegdirirdi. O dovrin  elmi
kommunikasiyasinin rolu elmi molumatlarin koordinasiyast,
yazismalar vo dovrii nogr vasitasilo onun translyasiyas: va tohsil
prosesina tatbiqindon ibarat idi.

Derek Djon de Solla Prays “goriinmayan kolleclor”
haqqinda hipoteza iroli siirlir: ’goriinmayan kolleclor” — 6zlori
toskilatlanan yeni perspektivli problemlor tizorindo kommunikativ
birliklords ¢alisan todqiqatgilardir — onlar, bir qrup alimlor eyni
zamanda miixtolif togkilatlarda vo 6lkolords bir problem otrafinda
birlogorok  isloyirlor. “Gozogériinmayon kollecdo” alimlorin
konsolidasiyas1 konkret tapsirigin yerino yetirilmosi miiddoti ilo
olagodar olmusdur.
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Aclq elma kegid

XIX-XX osr hiidudlarinda genis kiitlolorin 6zliiyiindo
elmo vo onun nailiyyatlorino maragi artir. Comiyyat onun {iglin
aclg, anlasilan ideal elmo kegid edir. Bu bir ne¢o soboblo
sartlonir:

I)elm ononovi elmi morkozlorin  (universitetlorin)
hiidudlarindan ¢ixir, miistoqil elmi laboratoriyalar yaranir,
alimlorin comiyyat qarsisinda moasuliyyat hissi artir;

2) molumat bollugu soraitindo comiyyatin
molumatlandirilmast tolobi artir. Elm comiyyotin digor alt
sistemlori ilo garsiliglt faaliyyat gostormoays mocbur olur. Bu onun
movcud olmasi, foaliyyot gostormosi, tominati Uc¢ln lazim idi.
1970-ci ilde Yurgen Xabermas qeyd edir ki, elmi kommunikasiya
vasitalari kiitlovi informasiya vasitalorino (KIV) cevrilir. KiV-lar
elmi kommunikasiyanin daxili vo xarici moarhaloalorini
birlosdirarok elmin kiitlovilogsmosinds miihiim vasitoys cevrilir.

Elmi kommunikasiyanin magqsadli (ayani)
auditoriyast. EImi kommunikasiya asason asagidaki mogsodli -
oyani auditoriyaya istiqgamatlonir:

- Alimlor (“lizbaiiz”);

- Kiitlovi informasiya vasitolori, yeni media eynu zamanda
hom auditoriya, hom do kommunikasiya kanali olur;

- Dovlot hakimiyysti orqanlari (prioritet sahalor iizro
maliyyologsmoni miiayyan edirlar);

- Biznes strukturlarin niimayondolori (elmi ixtira vo
yeniliklordan istifads edanlor);

- Yeni gonc “beyinlor” (gonc alimlor, aspirantlar, tolabolar,
sagirdlor)

- Ictimaiyyat (on genis auditoriya).
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Miiasir dévriimiizda elmi  kommunikasiya beynalxalq
tocriibado qobul olunmus anlayis kimi iki ciir tosnif olunur:
1.(Sciencecommunication), yoni comiyyat vo elmin bir-birino
qarsiliglt tosir edon forma vo proseslori, elmi naticolorin genis
yayilmasi, naticalorin ekspert olmayanlara toqdimi.

2.EImdo kommunikasiya (Scientificcommunication) Informasiya
comiyyati vo elmi sosiologiyanin bir hissosi kimi alimlor arasinda
formal Vo geyri-formal kommunikasiyanin sosial
xuisusiyyatlorinin saciyyalondirilmasi.

Elmi kommunikasiyaya aid miixtalif metodoloji yanasma vo
prinsiplor linqvistik elmi moktablords dyranilir.

Elmi comiyyatlor daxili kommunikasiya

Pesokar elmi comiyyatlor ¢ox ohomiyyatli problemlorin
halli, yeni elmi ideyalarin irali siiriilmasi vo elmi dairslor
daxilinds islonmasi {li¢lin miitoxassislorin calb olunmasina imkan
veran togkilati resurslara vo informasiya bazalarina malik olurlar.
Elmi kommunikasiyanin bu marhoalasinda elmi comiyyatin tizvlari
arasinda informasiya miibadiloesi bas verir. Eyni zamanda elmi
ideyalarin gobulu {igiin o elmi adobiyyata osaslanan elmi kriteriya
vo metodlara uygun tortib olunur. Elmi kommunikasiyanin bu
morholosinda dilin elmi iislubundan istifade olunur, isin empirik
cohotinog xiisusi diqqet yetirilir.

Comiyyetdaxili elmi kommunikasiyanin formati beladir:

a) birbasa olaqgolor — soxsi s6hbatlor, oyani elmi diskussiyalar,
sifahi moruzolor, seminarlar;

b) alagoler, texniki vasitolorlo informasiyanin tirajlanmasi, elmi
moacmuolarin, referativ jurnallarin vo monoqrafiyalarin nogri;

v) elmi konfranslar, kongres, simpozium, elmi-texniki sorgilor.

Elmi comiyyst daxilindo elmi kommunikasiya vasitasi
olan elmi sitatlarin gostorici Kimi molumat sistemi movcuddur,
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masalon, Web of Science (elmi moqalolarin sitat gotirmo indeksi)
ti¢ bazadan ibarotdir:

(Tabist elmlorinin sitat gotirmo Indeksi Science Citation
Index (SCI),

Sosial elmlorin sitat gotirmo Indeksi Sosial Sciense
Citation Index (SSCI)

Humanitar elmlords, odsbiyyat vo incesonatds sitat
gotirmo Indeksi Arts and Humanities Citation Index” (AHCI)).

Bu sistem 1961-ci ildo elmi informasiya institutunda
(Filadelfiya, ABS) yaradilmigdir. WoS sistemi Ozilindo cari
mogqalalor haqqinda bibliografik molumati, misllif haqqinda
molumati, bu isdo gostorilon sitatlar1 ohato edir. Sistem
informasiyalarin  axtarigini  hoyata  kegirmoyos, maoqalolor
arasindaki slagoni miioyyon etmoyo, elmin inkisaf dinamikasini
analiz etmoyo imkan verir.
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AKADEMIK NATIQLIK

Akademik natiglik (ali moktob ritorikasi, natigliyi)
moharatlo qurulmus vo auditoriyaya arzuolunan tosiri edo
bilocok c¢ix13, kommunikasiya vasitoesidir. Akademik natiqlik
ritorikanin qodim noévlorindon biri hesab olunur. Holo antik
dovrlordo natigliyin bu névii tolimin hom obyekti, hom do
vasitosi olmugdur. Platon vo Aristotel ritorikaya biliklor
sistemindo miirokkab hadisolorin dork olunmasi ve izahi iisulu
kimi baxirdilar. Miihaziro deyon miiollimin nitqi biitlin
dovrlords yiiksok, ali, elitar (kiibar) nitq madoniyyati niimunasi
hesab olunub.

Akademik natiglik — dinloyicilora, 6z auditoriyasina
moqgsadyodnlii tosir eds bilon, bu vo ya diger sahoys aid biliklorin
monimsonilmasi vo ya gqavranilmasina komok edon effektiv
pesokar nitqin yaranma soraiti vo ganunauygunluglarini dyronan
sahoyo aid biliklor sistemidir.

Pesokar nitq pesokar linsiyyat sferasinda noazordo tutulan
nitqdir. Kiitlovi nitq iso genis auditoriya {iglin nozords tutulmus
nitqdir. Kitlovi nitqin ictimai-siyasi, akademik, diplomatik,
mohkoma va s. novlori movcuddur. Qeyd etmok lazimdir ki,
akademik, mohkomao natiqliyi ictimai-siyasi natiqlik qodor genis
auditoriyan1 ohato edocok kiitlovi xarakter dasimaca da, onun da
Oziinomoxsus boyiik auditoriyast movcuddur. Kiitlovi nitqin
miihazirs, moruzs, cixis kimi janrlart mévcuddur.

Ali moktob miislliminin dil kimliyi. Ali moktab
(universitet) miolliminin anlasiqli, asan basa diisiilon, aydin,
savadli, meontiqli, estetik ifadolilik kimi kommunikativ
(linsiyyat) keyfiyyatlora cavab veran dil Kimliyi olmalidir. Mohz
ali moktob miiollimi 6ziiniin nitq modoniyyati, nitqi, natiqlik
moharatinin biitiin parametrlori {izro tolobloro cavab veron
inkisaf etmis dil kimliyi ilo bagqalarindan segilmali, 06z
pesokarligl,  yliksok modoni iinsiyyoti ilo ali, elitar nitq
modoniyyotino sahib olmalidir. Ali moktobdo pesokar miisllim
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statusu qazanmagq istoyan har bir kas bu zirveni foth etmali, ya
da bu zirvoya ¢atmaga cohd etmolidir. Toassiiflor olsun ki, bozi
ali moktob miisllimlori yiiksok vo zongin sz ehtiyatina, madoni
nitqin kommunikativ keyfiyyatlorinin taloblorini 6doyan natiglik
sonoting  yiyalonmok istomirlor. Nodonss bir ¢ox miiollimlor
klassik nitq modoniyyoti ganunlarini unudurlar. Miihazironi
programda nozords tutulmus mdvzuya aid materiali oxuyaraq
informasiyan1 oOtlirmoklo 0z vozifolorini bitmis hasab edirlor.
Sorh olunan masolonin  monimsonilmosi  {iglin  miihazirs
dinloyicilorin — tolobolorin qavraya bilocoyi sokildo ¢orh
olunmali, tolobo ilo miisllim arasinda canli alage yaradilmali,
mosalonin holli, miihazirado qarsiya qoyulan moagsade ¢atmaq
ticiin qarsiligh nitq olagesi qurulmali, problemin halli yollar
auditoriyanin istiraki ilo aragdirilmahidir. Miihazirs oxunduqdan,
seminar moasgolosi kegirildikdon sonra ndvbeti dorso godorki
fasilodo tolobolorlo yeni goriisdo kecilocok mdvzu iizorindo
diistiniilmali, yeni dorsin plani cizilmalidir. Bu iso miisllimin
daima 6z lizorinds islomasini, pedaqoji cohatdon tokmillogsmasini
tolab edir.

Pedaqoji takmilloagsma - yalniz yeni metodikalarin,
klassik darsliklorin, ¢oxasrlik elmi molumatlarin, nailiyyatlorin
monimsadilmasi demak deyil. Yiiksok natiglik sonatinin sirlorini
monimsomak ali moktob miiallimi ii¢clin bu sirada birincidir.
Miiollimin daima Oyronmaya vo Oziinli tokmillogdirmaya can
atmasi1 eyni zamanda tolobolor {iclin pozitiv niimunadir. Cox
g6zol bir latin masali var: - “Docendo diskumus “. Bu kolam, -
“ Oyrodorok 6ziimiiz dyronirik “, - hor bir miiollimin quzil
horflorlo yazilmis devizi olmalidir. Ali moktob miiollimi 6z
pedaqoji foaliyyati prosesindos bunu bir apriori ( yoni tocriibadon
asili olmadan ) kimi tez-tez xatirlamalidir.

Beloliklo, akademik natiglik maksimal doracodo
informativ, kifayot qodor elmi, eloco do motivasiyaedici va
inandirict  olmalidir. Lakin bu eyni zamanda miisllimin
erudisiyasini, onun tofokkiiriinii, nitqinin keyfiyystini, anlasiqlh
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olmasim1 miisyyon edir. Talabalor iso miisllimde daha ¢ox bu
keyfiyyatlori qiymotlondirirlor. Burada bir moasaloni xiisusi
vurgulamaq lazimdir. Anlasigli, sads nitq he¢ do basit, primitiv
nitq demok deyil. Sohv, yanlisliq ondadir ki, bozon miisllimlor
miihazironi doarsliklorde olan molumatlart toplu olaraq monoton
sokildo izhar edir, ya da homin bu molumatlar1 slayd sokildo
gOstorib (ogor o da varsa) oxumagqla kifayotlonirlor. Biz
unutmamaliyiq ki, akademik natiqlik (burada monoloq) hom do
elmi axtariglar prosesidir. Tosadiifi deyil ki, mohz bu ciir
misllimlor golocokdo on yaxst dorsliklorin miislliflori olurlar.
Vo tolobalor bu prosesdo no godor yaxindan istirak etsolor,
axtariglar prosesindo miiollimlo  sorikli, ortaq foaliyyot
gostarsalor, problemlo no godor molumatli olsalar, 6zlorini bu
prosesds o goder yaxindan istirak etmis hiss edorlor. Bu zaman
musllimin auditoriyada — tolobalor arasinda niifuzu bir o qodor
yiiksok olar. Miiasir dovriimiizds ritorika dorsliklorindo todris
prosesindo miiollim vo tolobs arasinda kommunikativliyin
(linsiyyetin) giiniin toloblorine uygun qurulmasina boyiik dnom
verilir. Oslindo bu biitin donomlordo belo olmusdur. Bu
prosesda bir ¢ox faktorlar diqqet merkozindo olmalidir: bura
miiollim va toloba arasinda iinsiyyatin qurulmasinin maqsad vo
vozifalorinin dork olunmasi, nitqin hazirlanmasi, natiqin obrazi,
dinloyiciloro emosional tosir etmok bacarigi, nitqin mozmunu,
nitqin Uslubu vo kompozisiyast (sozlorin diizgiin seg¢ilmosi,
toloffiiz, fasilo, vurgu va s.), miisllimin obrazi, natiqlik moharati,
linsiyyoto girmok, auditoriyam1 duymaq, intelektual vo
emosional sorh etmak bacarig1r va s. daxildir.

Auditoriyada natiglo (miiollimlo) dinloyicilorin (tolobo)
yaxindan olagosi neco basa disiilmolidir? Bu tolobolorin
diggatini colb edorak vo biitiin miihazirs zamani bu diqqeti 6z
tizorindo saxlamaq bacarigidir. Natiglik sonstindo bunun iiglin
coxlu tiisul vo vasitolor movcuddur. Belo vasitolordon biri
miithazirodo miisllimlo tolobo arasinda yaradilan ortaqhyq,
soriklik hissidir.
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Miihaziro zamani miiollim (natiq) vo tolobalor
(auditoriya) arasinda ortaqliq hissinin, atmosferinin yaradilmasi
bdyiik ustaliq tolob edir vo bu miisllimin yiiksok pesokarliginin
gostaricisidir.

Dors prosesindo miisllim vo tolobolor arasinda
yaradilan ortaqliq hissi nodir? Bu miihaziro zamani miisllim vo
tolobonin problem {izorindo eyni vaxtda diistinmok, masolonin
holli yollarinin sorikli axtarilmasi, tolobonin (auditoriyanin)
diqgotini colb etmok  vo biitlin miihaziro boyu tolobonin
diqgatini 6ziinds saxlamaq bacarigidir. Natiqlik sonatinin bunun
liclin ¢ox miixtalif tisul vo yollart mévcuddur. Biitiin bu iisul vo
metodlar auditoriyant miirgiilomays, miiollimi iso 6z istirak ilo
auditoriyan1  darixdirmaga qoymur. Ali moktob miiallimi
faktlari, elmi molumatlari 6z baxis bucagindan, 0z
prizmasindan, beyninin stizgocindon kecirorok miioyyon sistem
lizro, Umumilogdirmolor edorok toqdim etmolidir. Elmi
odobiyyatlardaki molumatlar, yazili elmi motnlorin dilinin
qurulus modeli sadslosdirilmali, yazili nitqi sifahi qavrama {i¢iin
hazirlanmali, mihaziro motnindoki uzun-uzadi ciimlalori
minimallasdiraraq vizual miisayiatlo. slaydlart illiistrasiya,
sxem, cadval, lakonik frazalar vo s. ilo zonginlosdirorok
miihazironi togkil etmolidir. Eyni zamanda miihazironi
ozborloyorok demok no qodor monasizdirsa, kagizdan
basqalarinin fikirlorini tiziinden oxumaq ondan da monasizdir.

Akademik natigliyin iimumi qanunlart (bu hom do,
timumiyyatlo, natigliyin imumi ganunlari hesab olunur) — biitiin
ndv, janr vo formatda olan somorali kommunikasiya iiciin
miitlaq nazars alinmali olan toloblordir:

1.Dialoqu ahangdar edon qanun — natiq Vo
auditoriya arasinda homahang dialoga nail olmaq ii¢iin nitgin
(miihazironin) dialoq saklinds qurulmast.

Bu ganunun realizo olunmasi {i¢iin dord prinsipa
omol olunmalidir:
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1) adresata diggot — adresatin imkanlart (hom sosial-
psixoloji, ham do nitgin moanimsanilmasi Saviyyasi) nozors
alinmagqla;

2) nitgin - mozmunun adresatin maraqlarina uygun
qurulmast;

3) materialin sorhinds konkretlik;

4) harokat prinsipi — auditoriyaya nitqin bu zamanda
Vo bu soraitds bas verdiyinin hiss etdirilmasi.

2.Adresatin nitqin inkisafint izlayarak baladcilik etmasi
ganunu- yani dinlayici natiglo eyni zamanda problem zarinds
diisinmoli, onunla birlikdo qarsiya qoyulan maosaloni
arasdirmali, cavab tapmalidir.

3.Mamnun olmag, z6vq almag ganunu — hor iki torof
(maollim va talobo) garsilighi nitq slagesinden momnun olaraq
zovq almali, bu aktdan on azi minimum emosioal monfoat
gotirmali, kommunikasiya bitdikdon sonra misbat tosssiirati
saxlamalidir.

4.Ritorikamin asas qanunlari — akademik natiq nitgin
(mihaziranin) magsad va vazifalorindon asili olaraq ritorikanin
ganunlarindan individual istifads etmolidir:

1) dialektika — hagigotin axtarisi;

2) eristika — hogigotdon asili olmayaraq auditoriyada 6z
movaeyinin tosdiq edilmoasi ;

3) sofistika — 6z movqeyini tosdiq etmok, vo ya hoagigati
oks etdiron sorfali, olverisli  noqteyi-nozori dialektikanin
ganunlarini tatbiq etmokls gabul etdirmak.

Akademik natigin pesakar sarigtaliliyinin
komponentlori. Miollimin auditoriyada effektiv nitq foaliyyati
ucun vacib olan kemponentlor asagidakilardir:

Dil saristaliliyi — miiasir Azarbaycan adobi dilinin
normalarina amol etmok bacarigi.
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Nitq soaristaliliyi — dil vasitosilo fikirlorin diizgiin
ifado olunmasi bacariginin formalasdirilmasi.

Kommunikativlik sorigtaoliliyi — dil vasitolorindon
konkret kommunikativ goraitlordo tipik pesokar foaliyyotdo
istifado etmok bacarigi.

Etik saristaolilik — etiket qaydalarini monimsomok,
beynalmiloal, millatlorarasi iinsiyyst modeniyyati bacarigi.

Natiglik saristaliliyi — nitqin mogsad vo soraitindon
asilt olaraq moévzunu dork etmok {igiin  toskili, bunun
movzunun dorki vo ifadosine xidmat etmasi.

Soylonilon 5 soristolilik sortlori osasinda ali moktob
mislliminin ugurlu kommunikativ faaliyyati formalasir. Bunlar
asagidaki parametrlor lizro qiymatlondirils bilar:

- mogsadyonliiliik;

- foaalliq;

- somorali natica.

Akademik natiqin — ali maktab miialliminin obraz.

Miioyyon olunmusdur ki, natiqgi ilk dofs goéron
dinlayicilorin diqgati asagidaki kimi paylanir:

60 % - natiq kimdir va 6zliiylinds nayi ehtiva edir;

30% - natiq neco danisir;

10% - natiq na danisur.

Natigin (miiollimin) obrazi ( o neco gorlnir vo
dinloyicilori onu neco goriir) onun nitqing, no danigmasina vo
neco danigmasina ciddi tosir gostora bilor. Natiq haqqinda ilk
toossiirat bir ¢ox faktorlarin sintezindon (geyim, poza, Uzin
ifadosi, jestlor, sos) ibarotdir. Mohz misllim obrazinin
yaradilmasi {iglin miihiim olan bu faktorlari natiq, yoni miisllim
daima nozarotdo saxlamalidir. Miiallimin {imumi obrazi onun
neca danigmasina ilk goriisdon giiclii tosir edo bilor.

Miisllimin hans1 gorliniisii onun auditoriyada sorbost
horokat etmosine zomin yaradir? Ogor midllimin - Gimumi
gorliniisiindo hor hanst bir qiisur varsa, bu onun auditoriyada
sorbast harokat etmosina mane olacaq, bu xiisusils ilk dofs daxil
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oldugun auditoriyada daha gabariq hiss olunur, ¢iinki biitiin
gozlor miiollimo dikilib. Miiollimin goriinlistindo hor bir sey
(sa¢, geyim, ayaqqabi, ollor, dirnaqlar, {iz, makiyaj, aksesuar vo
s.) tomiz, saligali vo zdvqlo secilmis olmalidir.

Akademik natiglik insan  foaliyyatinin  spesifik
xususiyyatlorindon biri  kimi 6ziinde muxtalif istigamatlari
birlogdirir:

1)ali moktobda oxunan mihazirs;

2)elmi moaruzs;

3)birdafalik oxunan mihazirs;

4)elmi xoaborlar.

Akademik natigliyin miixtolif istigamatlori vo asas

saciyyavi xiisusiyyatlori.

1.Ali maktobda oxunan miihazira

Akademik natigliyin inkisafinda tohsil sahosinds calisan,
ali moktob miisllimlorinin rolu boyiikdiir. Akademik natiqlikdo
elmilik osas yer tutur. Elmi siibutlar, toriflor, tohlillor, terminlor,
izahlar baslica amil kimi 6zlinii gostorir. Miithazironin mdvzusu
ovvolcodon molum oldugu fiiciin toskil olunmus nitq hasab
olunur vo ona hazirliq imkani genis olur. Bunun {igiin
miihaziroys hazirlasan miiollim proseso yaradict yanagmali,
gqarsitya qoyulan mosololori, suallar1 elmi osaslarlarla sorh
etmolidir. Miibahisa doguran masalslor aradan qaldirilmal, irali
surilon milahizalor, tezislor fakt va dolillarls stibut olunmalidir.
Biitin bunlar nitqin tesir giliciinii artirir, inandiric1 edir. ©gor
bunlar yoxdursa, miihazironin elmiliyi siibho altina alinar.
Zonnimizco, miollim tiglin bundan bdyiik ugursuzluqg ola
bilmoz. Demoli, auditoriyada sorh olunan mosololor elmi
cohotdon doqiq, onlarin izah1 montiqli olmali, miihazirs
dinlayicilorin saviyyasi nazeors alinaraq, anlasighi edilorak, ona
uygun hazirlanmali, faktlarin sorhindo {imumilosdirmalor
apartlmalidir. Tolobalorin maraq dairasi do nozoro alinmals,
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motivasiya edilorok bacariglar1 stimullagdirilmali, istedadlar
izo ¢cixarilmalidir. Bunlar1 imumi sokildo bels sociyyolondirmok
olar:

- elmiliyin yiksoak saviyyasi;

- dorin, asasl arqumentlosdirms;

- izahin, sorhin anlasiqligy,

- izahin ayaniliyi;

- izahin, sorhin aydinligi, emosionallig;

- bacariglarin motivasiya edilorok stimullagdirilmasi.

2.Elmi moruza. Elmi moruzo miihazirodon koklii sokildo
forglonmasa do, hor halda Oziinomoxsus spesifik cohatlora
malikdir. Elmi moruzs konkret bir problemin hallins vo forziyys
xarakteri dastyan mosoloyo hosr oluna bilor. Bozi elmi
moruzolords alimlor torofindon forziyyolor iroli siiriiliir. Bu
xtisusiyyot onu miihazirodon forqlondirir. Belo moruzalordo
mosalonin halli timumi, miilahizo xarakteri dasiyir, mahiyyat
acilmir. Elmi moruzo forziyyo xarakteri dasiyirsa, bu zaman
dolil, siibut, fakt gotirilo bilmir. Molumdur ki, elm alomins
zolzolonin na vaxt bas veracoyi faktt molum deyil. Miixtalif
fikirlor irali siiriilso do, burda deyilon fikirlorin no fakta, no
siibuta ehtiyac1 var. Lakin ayrica bir problemin hollindos
miibahisalora, dalil vo siibutlara ehtiyac duyulur. Bu zaman elmi
moruzo miihaziroys yaxinlagsa da dilino, ifado vasitolorine goro
0z spesifikliyini saxlayir. Elmi moruzslorin dili, ifado torzi
miithaziroyo nisboton goliz olur. Elmi moruzolor simpozium,
konfranslarda daha ¢ox islonir.

3.Birdafalik oxunan miihazira. Aktualliq kosb edon,
glinliin tolobino uygun olaraq dlkenin iqtisadi, siyasi voziyyati,
ohalinin saglamlig, otraf alomin, ekologiyanin qorunmasina vo s.
aid oxunan miihazira. Ali moktobdo sOylonilon miihaziralarlo
digor miihaziralor 6z forma vo islubuna goro bir-birindon
forqlonir.
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4. Elmi xabarlor. Akademik natigliyin do inkisafi
comiyyatin toraqqisi ilo baglidir. Akademik natiglik hor hansi
elmi kosf, tadqiqat barods molumat vermaklo barabar, miisyyon
tezis xarakteri dasiyan miiddoalardan da dinloyiciyo molumat
verir. Akademiklik natiglik eyni zamanda elmi moacmuslords,
jurnallarda elmi xabarlor adi altinda dar, bir qrup miiayyan saha
adamlarma catdirilir. Bu xoborlords tokrarlara, uzunguluga yol
verilmir. Elmi xoborlordo osas meyar xoborlorin sorhi hesab
olunur.

Akademik natigliyin inkisafinda tohsil sahosinds calisan
musllimlorin, elmi todqiqat institutlarinda isloyan alimlorin rolu
boyiikdiir. Akademik natiqlikdo elmi disturlar, toriflor,
terminlor, dolil, stibut, fakt, izahlar osas gotiiriiliir. Akademik
natiglik kiitlovi xarakter dasimir. Akademik natiqlikdo dil
vahidlori mohdud dairado islonir, dar saho terminlorinin, genis
oxucu kiitlosino anlasilmayan, sozlorin, ifadslorin islonmasi onu
digor matnlorden forqlondirir, elmi cohatdon fikrin orijinalligina
xidmat edir.
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Akademik yazi- elmi motnlo inandirict sokildo 6z fikrini
lakonik ifado etmok bacarigidir. Bu bacariq miivaffoqiyyatlo ali
moktobi basa vurmaq, golocok elmi-pedaqoji elmi-tadqiqat
foaliyyatdo, eloco do beynslxalq soviyyado tomsil olunmagq iiciin
miithiim sortdir.

Mohz akademik yazi vasitasilo diinyanin miixtalif 6lkslori
ilo elmi vo tohsil pedaqoji kommunikasiya yerino yetirilir.
Diinyanin on niifuzlu elmi mocmuslorinin redaktorlari akademik
yazinin prinsiplorini rohbar tuturlar. Elm karyerasinda ytiksolmak,
taninmaq istoyan alim, gonc tadqiqat¢r bu amili nozero alaraq
akademik yazi soristaliliyini manimsomalidir.Miiasir dovriimiizds
akademik yazi (academic writing) sisteminin, onun elmi-metodiki
bazasinin iglonib hazirlanmasinda ingilisdilli 6lkolor aparici yer
tutur. Azarbaycan tohsili {iglin bu tamamilo yeni fonn olsa da,
mosalonin qoyulusu yeni deyil, ¢linki miixtalif elm saholori iizro
miitoxassislor yazili elmi nitqin inkisafi vo miixtolif problemlori

298



ilo avvollor do moasgul olmuslar. Yazili elmi nitqin inkisaf prosesi
ilo miixtolif saholorin miitoxassislori, eloco do filolog, linqvist,
semioloq, sosiopsixologlar, hatta informasiya texnologiyalar ilo
mosgul olan miitoxassislor masgul olmuslar.

Akademik yazinin janrlari

Miitoxassislor akademik yazi sisteminin janrlarini iki qrupa béliirlor: ilkin
(elmi moqalo, dissertasiya, akademik roy, monoqrafiya va s.) janrlar,
sonraki (elmi layihonin yazilisi, tezis,avtoreferat, elmi diskussiya,
ensklopedik mogalo, annotasiya) janrlar.

-Elmi moqalodo miisllif goxsi todgigatlarinin naticolorini toqdim edir. EImi
mogqals faktlardan alave montiqi mithakima va tadqigat prosesinds alinan
naticalorin dork edilmasini oks etdirir.

-Dissertasiya magistr va bagqa elmi doracelerin alinmasi {igiin islenir.-
resenziyada elmi moatn arasdirilir vo ona ona tonqidi giymot verilir.

e -Monogqrafiya miioyyen bir mdvzuya hasr edilir, adston todqiqatin
predmeting aid kifayat qodor miixtolif molumatlarin, ziddiyyatli
fikirlorin, elmi materiallarin toplanmasindan sonra islonib
hazirlanir.

e  Resenziyada elmi motn arasdirilir vo ona ona tonqidi qiymot
verilir.

e Annotasiya istonilon ilkin monba (moaqalo, dissertasiya, referat vo
s.) hagqinda qisa malumati bildirir. Onun mahiyystini qisa sokilda
tofsilatina varmadan oks etdirir. Movzu otrafinda nazordon
kecirilon masaloalori sadalayir, isin strukturunu tosvir edir.

e Referat 6z monasina gore ilkin matnin mezmununun yeniden
islonmasidir. O ilkin manbada sorh edilmis molumati doqiq sokilda
Otlrur, muollif referata hotta olavo molumat vo stibutlar daxil eda
bilir.

e Elmi diskussiya elmi problemlorin miizakiresi va holli yollarinin

tapilmast {iglin miioyyon olunur. Elmi diskussiya miizakiro
olunacaq mévzunun irali sliriilmasi, ona qarst qoyulan zidd
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fikirlarin saslondirilmasi ilo baslanir, sonra iso movcud fikirlorin
tonqidi cohatdon nazardon kegirilmasi ilo davam etdirilir.

e Bundan basqa miitoxassislor daha bir janr1 da monimsomolidirlor.
Bu elmi-kiitlovi, yaxud elmi-publisistik janrdir. Elmi-kiitlovi janr
ekspert royinin daha genis auditoriya {igiin dorc olunmasina,
molumatin ¢atdirtlmasina xidmot edir. Sadalanan janrlar 6z
mozmununa, dilins, kompozisiyasina, nitqin funksional
saciyyasine gora forqlondirilir. Bu zaman onlar1 bir cohot
birlosdirir: aydinlq, doqiqlik, fikrin birmonal1 ifado olunmasi,
otiirtilmasi.

Akademik yazi iislubunun osas xiisusiyyatlori

o Akademik motn ¢argivasinds istonilon matnin islonmasi
onun spesifik cohatlorinin nozaore alinmasini tolab edir.
Elmi matn akademik yazinin baza modeli kimi sado
qurulusa (giris, asas hissa va ananavi natica) malik
olmalidir.

e  @iris hissa qisa sokildo movzunu sorh edir, oxucunu igin
mahiyyati ilo tanis edir.

e Osas hissado miiallif mévzu ils bagl elmi arasdirmalara istinad
edir vo dyranilon tadqiq edilon problemlo bagl soxsi
miilahizalarini sorh edir.

e  Notico hissasinds todqiqat zamani galinon naticalar togqdim olunur,
movzu ilo bagli perspektivler geyd olunur gosterilir, prognozlar
edilir.

e  Elmi motn tortib olunarken qurulmus ctimlslar, istifade olunan
xilisusi terminlor, istifado olunan ixtisarlardan istifado edorkon
musllif motnin hansi auditoriya ii¢lin iinvanlandigini nazars
almalidir. Yazilmis elmi moatnls tanis olarkon heg bir sual cavabsiz
qalmamalidir, mévzu biitiinliiklo a¢ilmali vo tam aydin olmalidir.

Daha bir miihiim cshati nozere almaq lazimdir: sdylanilen fikirlorin aydin
va daqiq sorh olunmasi, oxucu ii¢ilin praktik shamiyyeti olmayan, slava
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sorhlorin olmamasi. Tabii ki, elmi motn ti¢ilin spesifik olan grammatik,
orfoqrafik vo punktuasiya qaydalarma ciddi omal olunmasi da baglica
sortdir. Bu sarto omoal olunmasi anlasmani asanlasdirir, sorh olunan
masaloalorin yanlis qavranilmasinin garsisini alir.

Is prosesindo sitatlar gatirmok, basqa alimlorin islorino istinad etmok
lazimdir. Bu alimin saristaliliyinin, aparilan todqiqat isinin ohatsliliyinin vo
bitkinliyinin gostaricisidir. Basqa todqiqat islorina istinad edorkon oxucu
nadon sohbot getdiyini baga diigmali, konkret sitatin hanst magsadls istifada
edildiyi aydin olmalidir.

Nohayaet, geyd etmak lazimdir ki, elmi matni, akademik yazin
monimsomak ali maktab tolobasi, magistrant, doktorant, alim,
imumiyyatlo, elmi moaqals dorc etdiron har bir tadqgigatgiya lazimdir.

Akademik yaz1 qaydalarmi monimsoyarak elmi macmuslards 6z islorini
dorc etdirmok istoyan soxs redaksiyadan, elmi redaktordan miisbat roy
almagq ti¢lin daha cox sans qazanir. Bu isdo moqalo iiglin akademik yaz1
qaydalarina uygun hazirlanmis annotasiya daha ¢ox kdmok etmis olur.

Elmi kommunikasiyanin yaranma tarixi

Elmi  kommunikasiya  sahasinin an  niifuzlu
tadqiqatcilarindan hesab olunan Sara Devis bu sferani
belo  xarakterizo edir: EIlmi  kommunikasiya -
auditoriyanin oksor hissosini xiisusilo qeyri-miitoxossislor
toskil  edorken  askar  sokildo  toskil  olunmus,
planlagdirilmis, elmi biliklorin, onun metodologiyasi,
metodu vo praktikasinin Gtiirtilmasine istiqgamotlondirilmis
hadisadir. Qloballasan diinyada informasiya-
kommunikasiya texnologiyasinin biitiin sferalara sirayot
etdiyi bir dovrdo akademik kommunikasiya elmin bir ¢ox
saholoring sirayot etmisdir. Miiasir dovriimiizdo akademik
(elmi) kommunikasiyanin aktuallasdigi bir dévrds bu
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sahonin hortorofli Oyronilmosino xiisusi maraq artmus,
onun tarixind do nazar salmaga ehtiyac yaranmigdir.

Elmi kommunikasiyanmin ~ yaranma tarixi.
Todqgiqatgilar  hesab edir ki, ( , 304) elmi
kommunikasiyanin tarixini miloyyonlosdirmadon avval
daha miirokkob bir suala cavab vermok lazimdir: elmin
neco yasi var? Otraf alomi dork etmok kontekstindo elmin
yas1 basoriyyatin yasi ilo miioyyon olunur. Lakin bu tarix
elmi kommunikasiyanin yas1 ilo {st-listo diislirmii?
Zonnimizca, elmi kommunikasiyanin inkisaf tarixini onun
sosial institut kimi formalasmasi, kimin alim, kimin
olmadigimi1  miioyyanlosdirdiyimiz ~ vaxtdan oldugunu
miloyyanlosdirdiyimiz vaxtdan etibaron elmi
kommunikasiya  morhoalosindon hesablamaq lazimdir.
Elmi kommunikasiyanin sarhadlorini bir monada elmin 6z
sorhodlorini  genislondirorok  kiitlovilosmoasi  ilo  do
olagolondirmok lazimdir. XIX-XX osr hiidudlarinda genis
kiitlolorin 6zliiylindo elmo vo onun nailiyystlorino maragi artir.
Comiyyet onun {i¢iin agiq, anlasilan ideal elmo kecid edir. Yoni
kiitlo ticin aciq elmo kec¢id cohdi elmi kommunikasiyanin
baslangic morhalosi hesab oluna bilor. Hesab olunur ki, elmin
kiitlovilosmasino sabob olan ilk garanquslar kitablardir.
Massimiano Bukki, Brayan Tren¢ gostorir ki, ilk elmi-
kiitlovi  kitablar XVII osrin sonlarindan is1q {izii
gormiisdiir. 1686-c1 ildo fransiz alimi vo yazigist Bernar
Le Bovye de Fontenel “Diinyanin coxlugu haqqinda
sOhbat”, italiyali Frangesko Alqarotti 1739-cu ilde
“Qadinlar ti¢iin Nyuton tolimi”, 1785-ci ildo fransiz Jozef
Laland “Qadinlar {igiin astronomiya” kitablarini nosr
etdirirlor. Lalandin osas foaliyyat sahasi astronomiya
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olmus, Fontenel vo Alqarotti 1so alim deyildilor. Onlardan
biri yazigi, digori iso sonotsiinas olmusdur. Mohz onlar
elmi kiitlovilosdiran soxslor olmuslar. XIX asrdon etibaron
elmi texnoloji proqreslo olagolondirirlor. Texnologiya
insanlarin  maddi  rifahini, yasayisin  keyfiyyatini
yaxsilasdirir. Buna gora elmi, texnoloji progresi KiV-
lordo, sorgilordo vo satis yarmarkalarinda reklam edirlor.
Lakin bu bizim indi gabul etdiyimiz miiasir elm deyil, onu
yalniz biznesmenlor vo xeyriyyacilor dostokloyirdi. Elmin
innovasiyalarin  monboyi kimi comiyyatdo movqeyini
yalniz dovlat dostoyi mohkomlondirs bilor.

Dovlot vo elmin qarsiligh olagesinin  miiasir
modelini ilk dofs II Diinya miiharibosi illorindo ABS-da
elmi edon amerikali Vannevar Bus olmusdur. Elm
miihariba dovriindo cobhoayo dostok iigiin cox lazim idi. Bu
ABS, Ruzvelt vo Bus ii¢iin gériinmomis resurslar verirdi.
Bus elmi oOlkenin iqtisadi  inkisafi, comiyyatin
cicoklonmosi, horbi qiidrotilo  olagelondirorok  “qizil
yumurta veron qaz” adlandirirdi. Miharibodon sonraki
illordo elmin miiasir simas1 formalasmaga basladi. Elm
milli  sorvoto  ¢evrildi, comiyyotdon  ayrilaraq
xiisusilosmoya basladi vo todricon comiyystlo {insiyyaot
liciin elmi kommunikasiya formalagsmaga basladi.

Elmi kommunikasiyanin moagsad vo vazifalori
konkret comiyyotdo miioyyon dovrlorindo elmin qarsisina
qoyulan moqsad vo vozifolorlo six olagodardir. Buna gors
elmi kommunikasiyanin tarixino nozor salmaq {igiin daha bir
fonnin  tarixino  ekskurs  etmok  lazimdir.  STS
scienceandtechnologystudies, elm vo texnologiyalar
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comiyyotdo elmi kommunikasiyanin nozori ramkasini
tomsil edir.

Elmo aid sosioloji todqiqatlarda elmi fikri bu
sahonin niifuzlu alimlori olan Harri Kollinz vo Robert
Evans li¢c morhoaloyo boliir.

Birinci marhals elmo istisnasiz olaraq bilik almaq

formast kimi baxilirdi. Elmi biliklor iso absolyut vo
universal hesab olunurdu. Elmin bu formada gobulunun
pik hakimliyi XX asrin 50-60-c1 illorina tesadiif edir. Bu
clir yanasma soraitindo elmi molumatlarin dogrulugunun
sosial tayini vo ya izahina ehtiyac yox idi. Elm sadoaco
hagli hesab olunurdu vo elmi molumatlar miizakiro
olunmurdu.
Ogor o haqli deyilso, demali, bu insan faktorunun yanlis
gonastinin  noticosidir vo elmin  haqli  oldugunun
miitlogliyino xalal gotirmir. Sonralar sosioloji todqiqatcilar
bu baxisdan imtina etsalor do onun izlari halo do, xiisusilo
tobiot elmlorindo qalmaqgdadir.

ITkinci marhals 60-c1 illords yaranmaga baslayir. Bu
Tomas Kunun elmi proseslorin 6yronilmasing aid islori ilo
baghdir. T.Kun vo basqa alimlor gostorirlor ki, “elmi
haqiqgot” faktiki olaraq miitloq deyil. Elmi insanlar yaradir
vo elmi fakt kimi toqdim olunanlar elm alominin miixtalif
sosial qruplar1 arasinda miirokkob kompromis demokdir.
70, 80 va 90-c1 illoards bir ¢ox tadqiqat¢ilar belo gonasto
golir ki, elmi metod ovvallor toblig olundugu kimi elo do
miitlog deyil. Elmi todqiqatlarin naticolori ictimai
kontekstdo daha ¢ox miisyyan olunur, nainki onu toxmin
etmak olardu.
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Bu miisahidolor elmin comiyyotdoki rolunu miioyyan
etmokdo, xiisusilo siyasi qorarlar vermok {igiin
maslohotlosmolordo boyiik rol oynayirdi. Beloliklo, ikinci
morholo texokratiya oleyhino cox giiclii arqument oldu.
Aydm oldu ki, elmi bazis {izorindo qurulmus texnokratik
baxis heg¢ do arzu olundugu godor ehtirassiz vo miistoqil
deyil, onun da arxasinda sosial faktor vo tstiinliik oldo
etmok  mogsadi  var. Butin bunlar ~ elmin
demokratiklogdirilmasi, ekspertizanin genis viisot almasi
ilo noaticalondi. Elm vo texnologiya mosalslorine daha
genis auditoriyanin miidaxilosi bas verdi.

Uclincti  dalgamin  yaranmast  elmin  niifuzunun
enmosino,  ekspertizanin  krizisi  vo  populizming
.......... sobab oldu.

e Elmi moqalods miiallif soxsi tadqiqatlarinin naticalorini taqdim
edir. EImi moqals faktlardan olave mantiqi mithakims va todqiqat
prosesinds alinan naticolarin dork edilmasini oks etdirir

e Dissertasiya magistr vo basqa elmi dorocoalorin alinmasi {i¢iin
iglonir.

e Resenziyada elmi moatn arasdirilir vo ona ona tonqidi qiymat
verilir.

Monogqrafiya miioyyon bir mévzuya hasr edilir, adoton todqiqatin
predmeting aid kifayat qodor miixtolif molumatlarmn, ziddiyyatli fikirlorin,
elmi materiallarin toplanmasindan sonra islonib hazirlanir.
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e Annotasiya istonilon ilkin monbas (moqalo, dissertasiya, referat vo
s.) hagqinda qisa molumati bildirir. —onun mahiyyatini qisa sokildo
tofsilatina varmadan oks etdirir. Movzu otrafinda nozardon
kecirilon mosaloalari sadalayir, isin strukturunu tosvir edir.

e Referat 6z monasina gors ilkin motnin mezmununun yenidon
islonmosidir. O ilkin monbada sorh edilmis molumati doqiq sokildo
Otlrir, hoatta alavo malumat va siibutlar daxil eds bilir.

e  KOpOTKad nepenaua ero cyru. OHa nepeunciseT pacCMOTPEHHbIE
BOTIPOCHI IO TeMe. BO3MOKHO omucanue CTpyKTypsl paOoTEL.

e  Pedepar sBiisercst OJM3KUM 110 CMBICITY U3JI0KECHHEM
nepepadoTaHHOTO TIepBUYHOTO TekcTa. OH JI0CTOBEPHO NepeaaeT
HH(OPMAILIHIO, PACKPBITYIO B IEPBOUCTOYHUKE. MOXKET BKIFOUYATh
JIOTIOJTHUTEIIbHBIC CBE/ICHNUSI, HOBBIC JIAHHBIC.

e HayuHas auckyccust mpeHa3HaveHa sl 00CYKICHHS HAyYHbBIX
mpoOJIeM U MONCKa WX peleHui. HaumnaeTcs ¢ BEIIBIDKCHUS
TEMBbI JUCKYCCUU U 03BYYMBAHUs IPOTUBOIIOCTABICHHUM
(mpoTHBOpEUHii), MOCIIE Yero NepexoauT K KPUTHIECKOMY
PAcCMOTPEHHIO CYIIECTBYIOIINX TOUEK 3PEHUS.

e Elmi diskussiya elmi problemlarin miizakirasi vo halli yollarinin
tapilmasi ligiin miiloyyon olunur. Elmi diskussiya miizakira
olunacaq movzunun irali sliriilmasi, ona qarst qoyulan zidd
fikirlorin saslondirilmasi ilo baslanir, sonra iss moveud fikirlorin
tonqidi cohatdon nazardon kegirilmasi ilo davam etdirilir.

e Bundan bagqa miitoxassislor daha bir janri1 da monimsomalidirler.
Bu elmi-kiitlovi, yaxud elmi-publisistik janrdir. Elmi-kiitlovi janr
ekspert royinin daha genis auditoriya ii¢lin dorc olunmasina,
moalumatin ¢atdirilmasina xidmet edir. Sadalanan janrlar 6z
mozmununa, dilins, kompozisiyasina, nitqin funksional
saciyyasina gora forglondirilir. Bu zaman onlari bir cohot
birlasdirir: aydinliq, doqiqlik, fikrin birmenali ifads olunmasi,
Otlriilmosi.

Kpome storo, uccnenopateny JOIKHbI OCBOUTH €IL€ OJUH KaHP — HAyYHO-
MyOIUIMCTHYCCKUN (HAYIHO-TIOMYJISIPHBI ), HCIIOIB3YEMBIH ISt
MyOIMKAIMN SKCIIEPTHOI TOYKH 3pCHUS B IIMPOKOM MTyOJIHIHOM TIOJIE.
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Bce nepeurciieHHbIC KaHPBI Pa3InIaloOTCs MO COAEPIKAHUIO,
0COOEHHOCTSIM SI3bIKa, KOMITO3HUIINH, ()YHKIIUOHAIEHO-PEUSBON
cnermduke. [Tpu 3TOM BX 00bEMHSIET OJTHA IJIaBHAs 0COOEHHOCTH —
SICHOCTB, TOYHOCTD M OJJHO3HAYHOCTD BBIPAYKCHHUS MBICIICH.

OCoOCHHOCTH ~ aKaJIEeMHUYECKOTO  CTWISI  MHUChMa
Akademik yazi iislubunun osas xiisusiyyatlori

o Akademik motn ¢or¢ivasindos istonilon motnin iglonmasi
onun spesifik cohatlorinin nozors alinmasini talsb edir.
Elmi matn akademik yazinin baza modeli kimi sado
qurulusa (giris, osas hissa va anonavi natica) malik
olmalidir.

e  @iris hissa qisa gokilde movzunu sorh edir, oxucunu isin
mabhiyyati ilo tanis edir.

e  Osas hissado miiollif movzu ilo bagli elmi aragdirmalara istinad
edir va dyranilon tadqiq edilon problemls bagh soxsi
miilahizalorini sorh edir.

e  Notico hissasinds todqgiqat zamani galinon naticalor togdim olunur,
movzu ilo bagh perspektivler qeyd olunur gosterilir, prognozlar
edilir.

[Ipu Hamucanuu 1000T0 TEKCTAa B paMKaxX akaJeMHYECKOro MIchMa
CJIEyeT YUUTBIBATh €ro 0coO0eHHOCTH. Tak, HayyHbIN TEKCT Kak 0a3zoBast
MOJICTb aKaJAEMUYECKOT0 MMUChMa JOJKEH UMETh IIPOCTYIO CTPYKTYPY,
COCTOSIIILYIO U3 BBEICHHS, OCHOBHOI YaCTH U TPaJUIIMOHHOTO 3aKIIOYCHNUSI.

e BcerynurenbHas 4acTh KOPOTKO PACKpPBIBAET TEMY, BBOIUT
YUTaTENs B KypC Jena.

e  (iris hisso qisa sokildo mévzunu sorh edir, oxucunu isin mahiyyati
ilo tanis edir.

e  Osas hissado miiallif movzu ils baglh elmi aragdirmalara istinad
edir vo dyraonilon tadqiq edilon problemlo bagh soxsi
miilahizalarini sorh edir.
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e  Notico hissosinds todqiqat zamani golinon naticalor togdim olunur,
movzu ilo baglh perspektivler qeyd olunur gosterilir, proqnozlar
edilir.

e B OCHOBHO# YacTH aBTOP CChUIACTCS HA HAYYHbIC HCCIICOBAHMUS
10 TeME ¥ MPEICTABIISACT COOCTBEHHOE BUICHUE N3ydaeMon
MIPOOJIEMBI.

e B zakmodennu nemaroTcs BBIBOABI, HAMEUAIOTCS TaTbHEHIIIHE
MIEPCIIEKTUBBI B UCCIIEAYEMOM BOIMIPOCE, JIEIat0TCs IPOTHO3BIL.

[Ipu moctpoenun npeayoKeHni, UCTI0Ib30BAHNHN CIICITUAIBHON
TEPMUHOJIIOTUH U TIPO(HECCHOHATBFHBIX COKPAIICHUH TEPMIHOB aBTOP
JIOJDKEH TIOHUMATh, JJIs KaKO ayuTopuu oH nuieT. [Ipu npoutenuun He
JIOJDKHO OCTaBaThCS HUKAKUX BOTIPOCOB, TeMa JOJDKHA OBITH PACKpPhITa B
TIOJTHOW MEPE U TTOHSITHO.

Elmi motn tortib olunarken qurulmus ctimlslor, istifads olunan xiisusi
terminlor, istifads olunan ixtisarlardan istifado edorkon misllif matnin
hansi auditoriya fi¢iin iinvanlandigini nozors almalidir. Yazilmig elmi
matnls tanis olarken heg bir sual cavabsiz qalmamalidir, mévzu biitiinliiklo
acilmali vo tam aydin olmalidir.

Daha bir miithiim cohati nazars almaq lazimdir: séylonilon fikirlorin aydin
va doqiq sorh olunmasi, oxucu li¢iin praktik shamiyyati olmayan, slava
sorhlorin olmamasi. Tabii ki, elmi moatn tiglin spesifik olan grammatik,
orfoqrafik vo punktuasiya qaydalarina ciddi omoal olunmasi da baslica
sortdir. Bu sorto omoal olunmasi anlagmani asanlasdirir, sorh olunan
masalalarin yanlis qavranilmasinin garsisini alir.

Eme ogua BayKHBIN acleKT — SICHOCTh M TOYHOCTh BBICKA3BbIBAaHHUM, a TAKKE
OTCYTCTBHE TIPOCTPAHCTBEHHBIX PA3MBIIIUICHUH, HE HMEIOIIUX
MIPAKTHUYECKOW EHHOCTH Il YU TATeIsl.

EcTecTBeHHO, HEOOXOIUMO CTPOTO CJIEI0BATh MIPABUIAM IPAMMATHKH,
MyHKTYyaIuy 1 opdorpadun. ITo 067IerdacT MOHUMAaHUE, HCKITI0UaeT
HCKa)KEHHUE CMbBICIIA U ABOSIKOCTH CKAa3aHHOTO.

Is prosesinds sitatlar gotirmok, basqa alimlorin islorins istinad etmok
lazimdir. Bu alimin saristoliliyinin, aparilan todqiqat iginin ohatoliliyinin va
bitkinliyinin gostoricisidir. Bagqa todqiqat islorino istinad edorkon oxucu
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nadon sohbat getdiyini baga diigmali, konkret sitatin hans1 moagsadlo istifado
edildiyi aydin olmalidir.

Nohayat, geyd etmok lazimdir ki, elmi motni, akademik yazini
monimsomak ali moaktab tolobasi, magistrant, doktorant, alim,
iimumiyyatls, elmi maqals dorc etdiran har bir tadqiqatciya lazimdir.

B pabore xenaTenpHO UCHONB30BAaTh IUTHPOBAHUE U CCHUTATHCS HA
palbOoThI APYTUX YUEHBIX. DTO JEMOHCTPUPYET KOMIETEHTHOCTh
HCCJIEN0BATEI, IUPOTY IIPOBEAEHHOIO UM HCCIEIOBAHUS U €T0
3aKOHYEeHHOCTh. CChIIasACh Ha APYTHE UCCICIOBAHMS, HX CYTh HEOOXOIMO
PacKpbIBaTh HACTOJIBKO, YTOOBI YUUTATEIIO OBLIO MOHATHO, O YeM Pedb U C
KaKOi1 L1eJIbI0 aBTOPOM OBII TPUBEACH KOHKPETHBIIN ITpUMED.

B 3axuouenne HE0OX0IMMO OTMETHUTH, YTO OBJIAAETh HAYYHBIM TEKCTOM H
aKaJIeMHUECKUM IMMCBMOM HEO0OXOIUMO BCEM: CTYACHTAM BBICHINX
yueOHBIX 3aBEACHUH, acIUpaHTaM, IPEHOAaBaTENIM, YICHBIM U
HCCIeI0BATEIAM, ITyOIHKYIOIINM HayIHBIE CTAThH.

Elmi macmuslords 6z islorini darc etdirmak istoyan soxs redaksiyadan,
elmi redaktordan miisbot roy almagq ti¢iin daha cox sans qazanir. Bu isda
moqalos liglin akademik yazi qaydalarina uygun hazirlanmis annotasiya
daha ¢ox kdmok etmis olur.

[Tpu HamepeHun onyOJIMKOBaTh CBOM PAOOTHI B HAYYHBIX KypHAJIAX OHH
OyIyT UMeTh OOJIBIIIE ITAHCOB Ha MOJIOKUTEIBHBIA OTBET OT PEIaKIIUH.
Jlyudriie BCero aTOMy CIOCOOCTBYET aHHOTAIIMS, TOATOTOBIECHHAS C
COOJIOACHUEM TIPABIIT AKaJEMUIECKOTO MHIChMA.

Hayunasa koMMyHuKayus —ymo sA6Hvle, OP2AHU308AHHbBIE
U CNIIAHUPOBAHHbBIE 0elicCmeus, HANPAsieHHblE HA
nepeoavy Hay4HvlX 3HAHUI, MEMOOON02UU, MEM0O08 U
NPAKMUK 8 mex Cay4asnx, Ko20a CyuiecmeeHHou 4acmaulo
ayoumopuu A61a10mca HeCneyuaaiucml.

Tax onpedensiem my cghepy 00un u3z camvlx
asmopumemmnuix ee uccieoosameneu Capa /[r6uc. B
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IMOI cmamowe Mol pazdepemcs, CKOJIbKoO 1em HAyYHOU
KOMMYHUKQUUU U KAK OHA 00W1A 00 HCUZHU MAKOIL.
Elmi kommunikasiya sahasinin an niifuzlu
tadqiqatgilarindan hesab olunan Sara Devis bu sferani
belo xarakterizo edir: EImi kommunikasiya —
auditoriyanin oksar hissasini xiisusilo geyri-miitoxossislor
toskil edorkon askar sokilda taskil olunmus,
planlasdirilmis, elmi biliklorin, onun metodologiyasi,
metodu vo praktikasinin 6tiiriilmosing istigamatlondirilmis
hadisadir. Qloballagan diinyada informasiya-
kommunikasiya texnologiyasinin biitiin sferalara sirayaot
etdiyi bir dovrde akademik kommunikasiya elmin bir ¢ox
saholorino sirayot etmisdir. Miiasir dovriimiizdo akademik
(elmi) kommunikasiyanin aktuallasdigi bir dovrds bu
sahonin hartorafli 6yronilmosino xiisusi maraq artmais,
onun tarixina do nozor salmaga ehtiyac yaranmisdir.

Elmi kommunikasiyanin yaranma tarixi

Tadgiqatgilar hesab edir ki, (, 304) elmi
kommunikasiyanin tarixini miisyyanlosdirmodan avval
daha miirokkab bir suala cavab vermok lazimdir: elmin
neco yasi var? Otraf alomi dork etmok kontekstindo elmin
yas1 basoriyyatin yasi ilo miioyyan olunur. Lakin bu tarix
elmi kommunikasiyanin yasi ilo iist-listo diistirmii?
Zonnimizcs, elmi kommunikasiyanin inkisaf tarixini onun
sosial institut kimi formalasmasi, kimin alim, kimin
olmadigini1 miiayyanlosdirdiyimiz vaxtdan oldugunu
miioyyanlosdirdiyimiz vaxtdan etibaron elmi
kommunikasiya maorholasindon hesablamaq lazimdir.
Elmi kommunikasiyanin sarhadlarini bir monada elmin 6z
sorhadloarini genislondirarak kiitlovilogmasi ils do
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olagolondirmok lazimdir. XIX-XX osr hiidudlarinda genis
kiitlolorin 6zliiylinds elma vo onun nailiyyatlorine marag: artir.
Comiyyat onun {i¢iin agiq, anlasilan ideal elmo kecid edir. Yoni
kiitls ticiin ag1q elmo kegid cohdi elmi kommunikasiyanin
baslangic marhalasi hesab oluna bilor.

CKoJIbKO JIET HAYyYHOH KOMMYHUKAIIUU?

J1J1s1 TOro 4YTOOBI OTBETUTH HA 3TOT BOMPOC, MPUAETCS
CHayYaJia OTBETUTH Ha €1lle OO0JIee CIIOKHBIN: CKOJIBKO JIET
Hayke? Hayke, B cMbIciie Ipoliecca MO3HaHuUs
OKPY>KaIOILEro MUpa, MPU MEPHO CTOJIBKO K€ JIET,
CKOJIbKO BOOOIIIE uenoBeuecTBy. Ho mist Hay4uHOM
KOMMYHHKAIIMH 00JIe€ MHTEPECEH TOT MPOMEKYTOK €€
HCTOPUH, KOT/1a OHa 000CO0MIAaCh KaK COIUAIIbHBIHI
WHCTUTYT: KOTJ]a Mbl MOKEM CKa3aTh, KTO YU€HBIH, a KTO
HeT, MbI Mo2keM 1 Hesab olunur Ki, elmin kiitlovilosmasina
sobab olan ilk qaranquslar kitablardir. Massimiano Bukki,
Brayan Treng gostorir ki, ilk elmi-kiitlovi kitablar XVII
osrin sonlarindan is1q lizii gérmiisdiir.
TOBOPUTH O HAYYHONH KOMMYHUKAIIMH — Pa3rOBOPE C
aynuTopuen He-ydeHbix. Ha odopmMienue 3Toi rpaHulibl
HaM Kak pa3 MOTYT yKa3aTh HHUITUATUBBHI 110
MOMyJIIpU3alliy HayKu. 1 mepBbIMU U3 HUX OKHUJIAEMO
obuTn KHUTH. Maccumnano bykku u bpaitan Tpenu B
cBOEH paboTe Mo Hccae10BaHUsAM HayYHOH
KOMMYHUKAIIMH YKa3bIBAIOT HA TO, YTO MEPBBIE
TIOJIHOIIEHHBIE HAYYHO-TIOMYJIIPHBIC KHUTH MOSBIINCH B
koH1e XVII- nauane XVIIBeka. Tak, Qppaniry3ckuit
nicarelib 1 yueHblil bepnap Jle boBbe 1e @oHTEHEND B
1686 roxy onyonmkoBain «becenbl 0 MHOKECTBEHHOCTH
MHPOBY», AIPECOBAHHBIE HEKON Mapku3e. MTanpanen
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®panuecko Anbraporty B 1739 rony mznan «HproTOHOBO
ydeHue Ui 1amy», a eme oauH dpanirys — XKozed Jlamann-
«AcTtponomuto jyuist gamy» (1785). Jlanana mo oCHOBHOMY
POy AESITEILHOCTH ObLT acTpoHOMOM, a DOHTEHENb U
AnbrapoTTH — HET, OJIMH ObLI MUcaTeIeM, a IPyrou —
HCKYCCTBOBEJIOM, TaK YTO MX MOKHO Ha3BaTh
MIOJIHOIIEHHBIMH TTOIYJIIpU3aTOPaMHU HayKH.

1686-c1 ildos fransiz alimi va yazigisi Bernar Le Bovye de
Fontenel “Diinyanin ¢oxlugu haqqinda séhbot”, italiyal
Francesko Algarotti 1739-cu ilds “Qadinlar {i¢iin Nyuton
tolimi”, 1785-ci ildo fransiz Jozef Laland “Qadinlar {i¢iin
astronomiya” kitablarini nogr etdirirlor. Lalandin asas
foaliyyat sahosi astronomiya olmus, Fontenel vo Alqarotti
159 alim deyildilor. Onlardan biri yazig1, digori iso
sonoatsiinas olmusdur. Moahz onlar elmi kiitlovilosdiron
soxslor olmuslar.

C xonna XIXBeka ¢ HayKOil HAUMHAIOT CBSI3bIBATH
TEXHOJIOTUYECKUMN IIPOrPECC U COMYTCTBYIOLIEE EMY
YIy4IIEHHE Ka4eCTBA KU3HU U JI0CTATOK, IO3TOMY €€
HaYMHAIOT pekiaaMmupoBath — B CMU, Ha BbICTaBKax U
apmapkax. Ho aTo emnie He coBpeMeHHas HayKa, IOKa OHa
MHTEPECHA TOJIbKO OM3HECMEHAM U PEIKUM
OmarotBoputesaM. Ee mooxxeHnne B 00IecTBe Kak
HMCTOYHUKA MHHOBALUW 3aKPEIUIAET TOCY IApPCTBEHHAS
nojaepkka. @akTUUECKH, OTIIOM COBPEMEHHOM MOJIENN
B3aMMO/ICHCTBUS TOCYJAPCTBA U HAYKH CTaJl aMEPHUKAHEI]
Bannesap by, ynpasnsasmmii Haykoit B CILIA Bo Bpems
Bropoii MupoBoii Boiinbl. Hayka Obuta HykHa PpOHTY:
910 nano Py3sensTy u byiry, KOTOpbIN pacriopsikaics
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«umeHeM PysBenbTa» HeBuaanubie s CIIIA pecypcbl.
by Ha3pIBan HayKy «TyChIHEW, HECYILIEU 30J10ThIE SIULIAY,
CBSI3bIBasl C HEM U IKOHOMUYECKHI POCT, U OOLIECTBEHHOE
NpOIBETaHHE, U BOCHHYIO MOIUIb.

XIX asrdon etibaron elmi texnoloji progreslo
olagolondirirlor. Texnologiya insanlarin maddi rifahini,
yasayisin keyfiyyatini yaxsilagdirir. Buna goro elmi,
texnoloji progresi KiV-lordo, sorgilords va satis
yarmarkalarinda reklam edirlor. Lakin bu bizim indi gqobul
etdiyimiz miiasir elm deyil, onu yalniz biznesmenlor vo
xeyriyyacilor dostokloyirdi. Elmin innovasiyalarin
monbayi kimi comiyyatdo mdvqeyini yalniz dovlot dostoyi
mohkamlondirs bilor. Dovlst va elmin qarsiligli slagasinin
miiasir modelini ilk dofs II Diinya miiharibasi illorindo
ABS-da elmi edon amerikali Vannevar Bus olmusdur.
Elm miiharibo dévriindo cobhoyo dostok ti¢lin ¢ox lazim
idi. Bu ABS, Ruzvelt vo Bus {iclin gériinmomis resurslar
verirdi. Bus elmi 6lkanin iqtisadi inkisafi, comiyyatin
cicoklonmasi, horbi qiidratilo alagalondirarak “qizil
yumurta veron qaz” adlandirirdi. Miiharibadon sonraki
illorde elmin miiasir simas1 formalasmaga basladi. Elm
milli sarvots gevrildi, comiyyatdon ayrilaraq
xiisusilogsmaya basladi vo tadricon comiyyatls {insiyyat
tictin elmi kommunikasiya formalasmaga basladi.

Tak, ¢ HOCIEBOEHHBIX JIET HAyKa MPUHSIA COBPEMEHHbBIE
YepTHI — OHA CTaJla HAITMOHAILHBIM JOCTOSHHUEM,
00ocoOumack OT 00111eCTBa U IOCTETIEHHO 00pociia
anmnaparoM oOIIEHHUsI C HUM — HAyYHOW KOMMYHHUKAIIHEH.
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Tpu BoIHBI BOCIPUATHS HAYKH M 001IeCTBA

Elmi kommunikasiyanin maqsad va vazifalori konkret
comiyyotdo miioyyon dovrlorindo elmin garsisina qoyulan
mogqsad vo vazifalorlo six olagodardir. Buna gora elmi
kommunikasiyanin tarixino nozor salmagq ii¢iin daha bir
fonnin tarixino ekskurs etmok lazimdir. STS
scienceandtechnologystudies, elm va texnologiyalar
comiyyatdo elmi kommunikasiyanin nozori ramkasini
tomsil edir.

enu u 3agaun Hay9HOW KOMMYHUKAIIMA TECHO CBSI3aHBI C
LEJISIMU U 33]]a4aM#, KOTOPbIE CTaBATCA Mepe HayKou B
Ka)kKJIOM KOHKPETHOM OOIII€CTBE B 3aJaHHBINI MOMEHT
BpeMeHu. [1oaToMy uT0OBI pa3oOpaThCsi C HCTOPHUEH
Hay9YHOW KOMMYHHUKAITUW, HaM MPUIETCS KOPOTKO
MOTPY3UTHCS B HCTOPHIO €111 OJHON AUCHMIUIAHEI — STS,
scienceandtechnologystudies, Hayka 1 TEXHOJIOTHH B
oO1iecTBe, KOTopas 4acTo MPEACTaBIAECT HAYIHOU
KOMMYHUKAIIMU TEOPETUUECKYIO PaMKY.

HaydJHy0 MBICITb B COIIMOJIOTHYECKUX HCCIICTOBAHUSIX
HAYKHU aBTOPUTETHBIC CIICIIMATUCTHI B 3TOH cdepe ["appu
Konnuns u PoOepT DBaHC €T HAa TPU BOJIHBI.

Elma aid sosioloji tadqiqatlarda elmi fikir bu sahanin
niifuzlu alimlori olan Harri Kollinz va Robert Evans ii¢
marhalaya boliir.

Birinci marhala elma istisnasiz olaraq bilik almaq formasi
kimi baxilirdi. Elmi biliklor isa absolyut va universal
hesab olunurdu. Elmin bu formada gabulunun pik
hakimliyi XX asrin 50-60-ct illarina tasadiif edir. Bu ciir
yanasma saraitinda elmi malumatlarin dogrulugunun
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sosial tayini va ya izahina ehtiyac yox idi. Elm sadaca
haqli hesab olunurdu va elmi malumatlar miizakira
olunmurdu.

Ilepsas onna — 3T0 IEPHUOI, KOTJIa HAYKa CUUTAIACh
0€30roBOPOYHO UCKIIIOUUTETHHON (POPMOIl MOTyUeHUs
Ogor o haqli deyilso, demali, bu insan faktorunun yanlis
gonaatinin naticosidir vo elmin haqli oldugunun
miitlogliyino xolal gotirmir. Sonralar sosioloji todqiqatgilar
bu baxisdan imtina etsalor do onun izlari hals do, xiisusilo
tobiot elmlorindo qalmaqdadir. 3HaHus, a Hay4HOE
3HAHWE TIPU3HABAIOCH A0COTIOTHBIM U YHUBEPCAIBHBIM.
[Tuk TOMHUHUPOBAHUS ATOTO TUIA BOCIIPHUITUS HAYKU
npurresncs Ha 50-60-e roapl XX Beka (00 3ToM nepuoe
MBI YK€ TOBOPHJIH BhImIe). [Tpu aTOM moaxose
MPABIIILHOCTh HAYYHBIX JAHHBIX HE HYX/1aJ1ach B
COLIMATIHbHOM U3MEPEHUHU WK OOBSICHEHHH: HayKa POCTO
mpaBa U Bce. A eciii OHa He TIpaBa, TO ATO BUHA
MPEAB3SATOCTH, YEIIOBEUECKOTO (DaKTOpa, OIIMOKH, YTO HE
Hapymaet abcooTa mpaBoThl Hayku. ColnanbHbIE
WCCJICIOBATEIH, IO OOJIBIICH YaCTH, OTKA3aJIMCh OT 3TOTO
B3TJIS1/1a, HO OH TMO-TIPEKHEMY IIIUPOKO PACTIPOCTPAHCH B
€CTeCTBEeHHOHAay4YHOU cpene. Creibl ero BUAHBI TaM U TYT,
HaIpUMep, B IETEKTUBHBIX HCTOPUSX, TJI€ «HAYIHO
000CHOBaHHBICY» YIIMKH MPEACTABIISIOTCS KaK JTAIOIIUC
OJTHO3HAYHBIN OTBET, JAKE €CJIU B KU3HU 3TO HE COBCEM
Tak (Croiiep: MHOTHE METO/IbI KPUMHUHAIHCTUKH HE
TOYHBI).

Bmopas eonna 3apoaunacek B 60-€ rogsl ¥, BO MHOTOM,
cBsizaHa ¢ paboramu Tomaca Kyna no uzyuenuto Ikinci
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dalga 60-c1 illords yaranmaga baslayir. Bu Tomas Kunun
elmi proseslorin dyronilmasing aid islori ilo baghdir.
T.Kun vo bagqa alimlor gostorirlor ki, “elmi hoqiqot”
faktiki olaraq miitloq deyil. Elmi insanlar yaradir vo elmi
fakt kimi toqdim olunanlar elm alominin miixtalif sosial
gruplar1 arasinda miirokkob kompromis demokdir.
Hay4yHoro mnpouecca. U oH, u apyrue aBTopbl OKa3aly,
4TO «HAy4YHas MPaBlay 1Mo GakTy He abCONIOTHA: HAyKa
JieNaeTcs JII0JbMU U TO, YTO BBIIAETCS 32 HAYYHBIN (akKT,
SIBIISIETCS CJIOKHBIM KOMIIPOMHCCOM MEKIY Pa3HbIMU
COILMAIHHBIMU TPYIIIIaMU BHYTPH HAy4IHOU cpenpl. B
teueHue 70-x, 80-x u 90-X ro/10B psa UccaeaoBaTeNIeH
MOKa3aJjy, YTO HAYYHBIH METOJ] HEe CTOJb aOCOIIIOTEH, KaK
€r0 PEeKIIAMUPOBAIIH PaHEe: PE3yJIbTAThl HAYUHBIX
WCCJICJIOBAHUN KyJa CUIIbHEE OTPEICIIIOTCS
OOIIECTBEHHBIM KOHTEKCTOM, B KOTOPOM OHH JIEJIaJIUCh,
9YeM 3TO MOXKHO ObLTO TIpeAnoioxuTh.70, 80 vo 90-c1
illorda bir ¢ox tadqiqatgilar bela qonasto galir ki, elmi
metod avvallar toblig olundugu kimi elo do miitloq deyil.
Elmi todqiqatlarin naticalori ictimai kontekstdo daha cox
miioyyan olunur, nainki onu toxmin etmok olardi. Otu
HAOJIOICHNS] UMEITH Ba)KHBIE TTOCIIEICTBUS TSl POJIU
HAyKU B 00I1IeCTBE, B 0OCOOEHHOCTH, - HAYYHOTO
KOHCYJIbTUPOBAHUS TIPU TPUHSATUH TTOJTUTHICCKUX
pemenuii. Bu miisahidslor elmin comiyyatdaki rolunu
miloyyan etmokda, xiisusila siyasi qararlar vermak liciin
moaslohatlogsmolordos bdyiik rol oynayird:. Beloliklo, ikinci
dalga texokratiya aleyhina cox giiclii arqument oldu.
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Bkpariie, Bropas BosHa crana CHiIbHBIM apTyMEHTOM
MPOTUB TeXHOKpAaTUU. CTANIO MMOHATHO, YTO
TEXHOKpPATHUUECKU, Oa3UpyIOIIMiicsa Ha HaAyKe B3I He
CTOJIb OECIIPUCTPACTEH U HE3aBUCHM, KaK XOUeT Ka3aTbCs
— 33 HAM TaKXXe CTOSIT COIMAIBbHBIE (PAKTOPBI U
npeanourenus. Aydin oldu ki, elmi bazis {izorindo
qurulmus texnokratik baxis he¢ do arzu olundugu godor
chtirassiz vo miistaqil deyil, onun da arxasinda sosial
faktor va iistiinliik oldo etmok mogsadi var. Biitiin bunlar
elmin demokratiklosdirilmasi, ekspertizanin genis viisot
almasi ilo naticolondi. Elm vo texnologiya masaloloring
daha genis auditoriyanin miidaxilosi bas verdi. Bce ato
MIPHUBEJIO K IEMOKPATU3AlUU HAYKH U, IIHPE, -
AKCIIEPTU3BI, KOTJ]a OOBIYHBIE TPAKIAHE ITOTYIHIIU TPABO
rojoca B IPUHATHUSAX PEIICHUH, KAaCAFOIIUXCS BOIIPOCOB
HAYKHU 1 TEXHOJIOTHUH.

Ucgiincii dalganin yaranmasi elmin niifuzunun enmasing,
ekspertizanin krizisi vo populizmins tohrik etdi. Onun
limumi manzarasi beladir: elmi biliklor miitloq olmasa da,
0 0z magsadlaring xidmat edon elmdan ayr1 baxilmalidir,
bels ki, diinyan1 dork etmonin elmi metod qavramanin
daha yiiksok texniki vo etik standartlarini tolob edir, noinki
0z soxsi monafeyini giidon.

Tpemvwsi 601Ha TOTBKO 3aPOXKIAACTCS U CIIPOBOITUPOBAHA
NaJICHUeM aBTOPUTETA HAYKH, TOMYJIU3MOM U KPU3UCOM
skcriepTu3bl. OOIIMe OUepTaHHS €€ TAKOBBI: XOTSI HAYYHOE
3HAHUE HE SBJIACTCS A0COFOTHBIM, OHO JIOJKHO
paccMaTpuBaThCS OTACTHLHO OT OOBIBATEILCKOTO 3HAHUS,
TaK KaK Hay4YHbII METO/I MO3HAHUS MHUpPA MPEAoIaraeT
00J1ee BBICOKHE TEXHHUYSCKUE M STUICCKHUE CTAaHIaPThI
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MMO3HAHUS, YeM TJ1a3 oObIBaTess. TakuM o0pa3om,
JIETUTUMHOCTD HAYKH YKPETUIsIeTcs: 6€3 BBEICHUS €€
mukrara. Beloliklo, elmin legitimliyi onun diktat olmasinin
Istisnasi sarti ilo gobul edilir.

Tarixcilor bu tic morholonin nozori ¢orgivodo elmi
kommunikasiyanin ikinci diinya miiharibasindon bu
giinlimiizo qodorki bir nego morholosini ayirmislar. Birinci
dalganin kvintessensiyasi utopiya morholosidir. Utopiya —
hiperpozitiv yanagmadir, elmin niifuzuna siibhasiz, isiql
texnoloji golocoys limid etdiyimiz, elmin bizi aparacagi
golocokdir. Kommunikasiyada bu elmi fantastikanin
cigoklonmaosi, institual 1so - vertikal sistem monasini verir
vo onun morkozindo on bagda alim dayanur.

YTonusa u apyrue

B TCOPCTHYCCKUX paMKax 3TUX TPCX BOJIH UCTOPHUKH
BBIACIIAIOT HCCKOJBKO IICPHUOJ0B H&y‘-IHOfI KOMMYHHKaIlU
OT IIOCJICBOCHHOI'O BPEMCHM 1O HAIIINX I[Heﬁ.

KBuntaccennus [lepBoii BosHbI — 3Tanmymonuu. Bo Bcem
Mupe oH mpuiesncs Ha 50-60-e rojpl, HO HaM OH U3BECTEH
nayuiie apyrux, noromy yto B CCCP oH 3aTsHyJcs 10
CaMoro €ro KOHUA. Ymonus — 3TO TANEPIIO3UTUBUCTCKUN
MOJXO0/I, HEIPEPEKAaeMblid aBTOPUTET HAYKH, BEPA B
CBETJIOE TEXHOJOTUYECKoe Oyayliiee, Kyaa Hac MIPUBETE
Hayka. B KOMMyHHMKalUsX 3TO 03HAYaeT paciBET HAYYHOU
(haHTaCTUKH, & UHCTUTYIIMOHATILHO — BEPTUKATIBHYIO
CUCTEMY, KOTJIa B LICHTPE CTOUT YUECHBIN B «OallIHE U3
CJIOHOBOM KOoCTH». Ero cratyc oueHb BBICOK, OH ITOYTH
CBSITOM WJIM KPELl, OH CITYKUT HAYKE, Ta)K€ MOKET NONTHU
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Onun statusu yiiksokdir, demok olar ki, miigoddos hesab
olunur, o elmo xidmat edir hotta onun namino qurban da
ola bilor. Burada elma tonqidi miinasibot tamamilo
istisnadir.Ha >KepTBBI — HO TOJBKO PN HAYKHU.
Kputnueckuii B3ris4 Ha HAYKy B TAKOW PaMKE MOJIHOCTBEO
oTcyTcTBYyeT. Jlyurie Bcero 3TOT AUCKYPC BBIPAXKEH B
KYJIbTOBOM COBETCKOM (puiibMe «9 THEH 0JHOro rojay ¢
Anekceem baTtaioBbIM B TJ1aBHOM pojiu (KOHEYHO,
¢buzuka-skcriepumentaropa). [Ipocmotp atoro dpuinbma
PEKOMEHIOBaH JII0O0OMY CIELUATIHUCTY, XOTh KaK-TO
CBSI3aHHOMY C HAYYHOW KOMMYHHUKAIIMCH: OH OYC€Hb Y€TKO
OIHMCHIBACT UCTOKU MACCHI HAOFOTaeMbIX U ceidac
apTe(aKkToB OBEICHUS YUEHBIX BHE HAyUYHOU Cpe/ibl.

Mrmuccusa HaydHOM KOMMYHUKALAU HA 9TOM JTare —
€030amb K)JIbm.

Elmi kommunikasiyanin bu marhalasinin missiyasi Kult
yaratmaqdir.

Bropoii atam, yknaasiBatomuiics B guiocoduto Ilepsoti
sonnvl STS— npoceewenue (cepenuaa 60-x — 70-e romapl).
Ha nuke roHku BOOPY>KEHUI U KOCMAYECKOU TOHKH
HayKa, XOTh U MOJIb3YIIAascs OOJIBIIUM aBTOPUTETOM,
TpeOyeT Bce OOJIBIINX U OOJBIINX BIOKEHUHN (HACKOIBKO
OOJBIINX XOPOIIIO WILTIOCTPUPYET MacTad OropKeTa
NASABo Bpemst NOAr0TOBKH JIyHHOU Muccun). Hayka
HAYMHAET 33yMbIBATHCS O TOM, KaK OOBSICHUTH JIIOSM,
YTO OHM JIOJDKHBI 1aBaTh CPEJICTBA HA HEe, U TepBasd,
camasi OUYeBH/IHAs TUTIOTE3a, - UH(popMupoBath. JIroau
MaJjio 3HAaIOT O HayKe U TEXHOJIOTHUSX, YeM OOJIbIIE OHU
3HAIOT, TeM OOJIbIIE OHU CTAHYT 0100PATH. DTO AM0Xa
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pacuBeTa HAy4YHO-TIOIYJISIPHBIX )KYPHAJIOB U YUEHBIX-
3Be3. [lepBbiM u3 Hux B CIIIA 6b11 Kapn Caran, a B
CCCP ero cBoeoOpa3HbIM aHAJIOTOM (BIUIOTh J10
OJIMHAKOBBIX MPOOJIEM ¢ HAYYHOU Kaphepoi u3-3a
MOMYJIIPU3ATOPCKON JiesTebHOCTH) cTan Ceprei
[TerpoBnu Kanuua.

Mruccusa HaydyHOM KOMMYHUKALAU HA 9TOM JTaIle —
nepeoams HAy4Hy0 UHGOpMAYUIO.

O6a 3Tux 3Tana 4eTko oTpaxarot Bo33penus [lepBoit
BOJIHBI — HayKa Ha MbEAECTAICE U KOMMYHUKAIU KaK
MHCTPYMEHT €€ NOAJEPKKHU B 3TOM nosnoxeHuu. Ho k 80-
M roZilaM 3Ta MaKCMMa yCTapelia KaK B TEOPUH, TAK U HA
npaxkTuke. JlanpHenmme sTansl ICTOPUU HAYYHOU
KOMMYHHKAIIMU HECYT OTIIEYATOK Uie BTOpOii BOJIHEI.

[ToBOpOT mpou3oI1IEN HE TOJBKO MO/ BIUSIHUEM
MBICITUTEIIEH, HO U U3-32 COOBITUH peanbHOTo Mupa. B 80-
€ TOJIbl MUP NOTPACIN HECKOJIBKO KPYITHBIX TEXHOT€HHBIX
karactpod. CaMble U3BECTHBIE U3 HUX — aBapusl Ha
UepHoObuibckoid ADC U 1 B3pbIB HA XUMHUYECKOM 3aBOJIC
B bxomnaine, Ho Obu1a 1 Macca Apyrux. TexHOONTUMU3M
MOCTENEHHO CMEHWICS CTPAXOM TEPE]] BEIXOIAIUMH H3-
O] KOHTPOJII HAYYHbIMU JOCTHXKEHUsAMU. Ha cmeny
cusirollieMy o0pa3y HayKH MPUIILIO NOHUMAHKE, YTO HayKa
— 3TO CKaJIbIIEb, KOTOPHIM MOYKHO U ITPOOIIEPUPOBATH
00JBHOTO, ¥ YOUTH UeJoBeKa (3Taml 3TOT YCIOBHO
Ha3bIBAIOT npunamue). HayuHnas koMMyHUKalus
MOHavyajly He 3Haja, KaK pearupoBaTh HAa TAKWE
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00IIECTBEHHBIE U3MEHEHHUS. ITO, BO3SMOYKHO, U CTAJI0
TOJTYKOM K €€ Pa3BUTHUIO B TIOJIHOLICHHYIO JUCITUIUINHY.
[TosiBUNTMCH TIEPBBIE aKaAEMHUYECKUE paOOTHI B ATOU
cdepe, cpasy pa3pyUIUBIINE OKUTAHUS TPEIBITYITIX
3IIOX: TaK, 0Ka3aJI0Ch, YTO ITOBLIIIICHUE
MH(GOPMHUPOBAHHOCTH O HAyKe HE BEJET OJJHO3HAYHOMY
pocty ee noaaepkku. [TosBuarcek nepBbie padoThI

0 I10J1h3¢ HAYYHON KOMMYHUKAIIMHW JUTSI IIPOIBYKCHHS
Hay4JHBIX CTaTel B akajieMuueckoi cpeae. HoBbie 3amaun
TpeOOBaIM HOBBIX KaJPOB, IO3TOMY TI0 BCEMY MUPY
Havdaju OTKPBIBATHCS 00pa30BaTeIbHBIC MPOTPAMMBI B
chepe HayIHON KOMMYHHUKAITUH.

Muccus HaydHOM KOMMYHHUKalUy Ha 3ToM dtarne (80-e u
nepBast nosnoBuHa 90-x To10B) — npogeccuonanuzayusl.

O Poccum 31€Ch NOTOBOPUTH HE YJIA€TCS — HAIlla CUCTEMA
HAayYHOW KOMMYHMKAIIMU 3aMepJia Mepes NEPECTPONKON U
IIPaKTUYECKU UCYE3TIa, [I09TOMY HACTYIUIEHUU HTOTO
JTana B CYNEpIO3ULNN CO CIEAYIOIMM MOXHO OTHECTH
TOJIbKO K Hadany 2010-x rogos.

Crnenyrommmii otan (1995-2010-e roasr) oTpaXkaeT paciBeT
MIOBECTKH Bmopoti 6onnbl. JleMOKpaTh3aus HayKu
BbI3BAJIa KPU3UC JIOBEPHUS — JIFOJIA OCO3HAIM, YTO HAyKa
JIETIAeTCs HA UX JEHBbIH, HO UM, IIPU 3TOM, OCTarOTCA
HETMOHATHBIMH MacIITa0bl U MEXaHU3M pacxooB. Tak, B
HAayYHOW KOMMYHMKAIIUHU 3Tall 0Ka3ajcs MOCBSAIICH
MIOUCKY JecUmMUMHOCMU A 03HAMEHOBAJICS U3MEHEHUEM
MoJaxoAa K KOMMYHHMKAIIMU Kak TakoBou. Ha cmeny

321


https://www.ncbi.nlm.nih.gov/m/pubmed/1891034/

BEPTUKAJILHON CUCTEMbI MH(OOPMUPOBAHUS U/UITH
peKitamsl (M, IO KpaitHel Mepe, B IOTIOJIHCHHE K Hel)
NpHIIIa uaes BoBieueHus. HayuyHnas KOMMyHUKAIMs 17151
YYEHOTO MepecTayia ObITh BEJIMKO Ty IITHBIM
CHUCXOXJICHUEM, a 00sI3aHHOCTHIO, OTUYETOM TEPE]]
00IIIECTBOM, KOTOPOE CIIOHCUPYET €ro paboTy. YdeHsble u
NIPOCTHIC TPaXKIaHE CTAIH BIUATH HA TTOJIUTUKY
rocyJapCcTBa Ha PaBHBIX, YUYEHBIM NPUIUIOCH YUUTHCS
apryMEHTUPOBATh CBOU MOJXO0/bI IPOCTHIMU CJIOBAaMU U
COCTSI3aThCsl, COMOCTABIISATh HAYUHYIO SKCIIEPTU3Y
«oOBIBaTENIBCKOM (TaKk HazbpiBaeMas layexpertise). s
MIPUBJICUCHUS OOBIBATENSI HA CBOIO CTOPOHY MPUIILIOCH
paccka3bIBaTh U O TOM, KaK IMEHHO pa0oTaeT HayKa, U
MBITATHCS] BOBJIEKATh €r0 B AUAJIOT HAa HAYYHBIE TEMBI.

Tax Teopetuyeckas 6a3za Bmopoii 60.1Hbl OblIa
MIPETBOPEHA B )KU3Hb, @ OCHOBHOW MUCCHEN HAYYHOU
KOMMYHUKAIIIH CTATI0 00ecneyums no00epHCKY
HayKu 4epe3 NIEMOKPaTHYECKHE MEXAHU3MBI.

HazBanue 111 5110XH, B KOTOPYIO MbI )KMBEM, HABEPHOE,
IIPHUIyMArOT TOJIBKO TOT/A, KOI1a OHA 3aKOHYMTCS.
Teopernueckas pamka 7pemuveii 801HbI TOXKE €IIIE
HaxoJUTCs B pa3paboTke u anpobanuu. OgHaKo 3a1a4a
y’K€ BIIOJIHE SICHA: KOMMYHHUKAaTOpam MpUAETCs
o0ecneunBaTh MOIbEM ABTOPUTETA HAYKH, HE CChUIAsACH HA
HECOMHEHHOE€ TOPKECTBO HAyYyHOTO (paKTa, a OOBsICHSIS,
[IOYEMY Hay4YHBIM METOJI AAaeT O0Jee JOCTOBEPHYIO
MH(pOpMaLMIO. JTO CTABUT MEPE BCEMU 00JIEE BHICOKYIO
IUTAHKY. YUEHBIN OKa3bIBaeTCs Ha BUIY U J1000€
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3J10ynoTpeOJIeHrEe ¢ €ro CTOPOHBI cpa3y OpocaeT TeHb Ha
HayKy B IIEJIOM, TaK KaK MOJIpbIBAET JIETUTUMHOCTD
HAY4YHOT'0 METOJIa. A HAYyYHOMY KOMMYHUKATOPY yXKe
HEIOCTaTOYHO OBbITh «IEPEBOAUYUKOMY C HAYYHOTO S3bIKA
Ha OOBIYHBIN: €My HYHO OBbITh U COLMOTICUXOJIOTOM —
YMETb Paclo3HaTh Pa3HbIE AYJUTOPUH U PEUIOKHUTD
CXEMBbI U MECCEXKU, KOTOpbIE CpabOTaIOT IJIs KaXI0H U3
HUX, UCXOJISI U3 UX O3KIrpayH/a, IEHHOCTEH U OXKUIaHHI.

Ncrounwmk: xxypHan "Csizu ¢ 001IECTBEHHOCTBIO B
TOCYJIapCTBEHHBIX CTPYKTYpax' Ne4-2019

00 aBTOpE:

Anexkcanapa bopucosa — npesueHT Accounanuu
KOMMYHHUKaTOPOB B cepe 00pa3oBaHUs U HAYKH,

npenojaasaresib YHuBepcutera MTMO Axazemuueckoe nucsmo
— 9TO YMCHHUE BbIPpAXKAaTh U O6OCHOBblBaTb CBOU MBICJIN TTOCPEACTBOM
KpaTKoro, 1nmpu 3ToM JO0CTaTOYHO y6€HI/IT6HBHOFO HAay4YHOI'O0 TCKCTA.

[Ipu nomomy akageMU4ecKoro N1McbMa HECKOIBKO MOCIETHUX
JICCATUIICTUI OCYIIECTBIISICTCSl HAy4YHAs M 00pa30oBaTeIbHAS
KOMMYHHUKAaLUsSI MEX/y pa3HbIMH cTpaHaMu. Ero npuHuunamu
PYKOBOJCTBYIOTCS BEYIINE PEIAKTOPHI CAMBIX KOMIETEHTHBIX HAyYHBIX
U37aHUHI BO BCEM MHUpPE, TOITOMY OCBOUTH UX CIEAYET KaKIAOMY XOTS OBl
TUISL TOTO, 9TOOBI OOJIETYNTD CBOM ITyTh B BOCXOKICHHUH 110 KaphepHOH
JIeCTHHUIIE B JIFOOOH HayKe.

AHTITIOTOBOPSILLIME CTPAaHbl CErOAHS HUIPAIOT KIIOYEBYIO pOJb B
pa3paboTKe CHUCTeMBI aKaJeMHU4ecKoro muchMa (academic writing) u ero
Hay4YHO-MeToan4Yeckord 0Oasbl. Jlmst  poccuiickoro o0Opa3oBaHus 93TO
COBEpIIEHHO HOBas JUCIMIUIMHA, XOTS MOCTaBJIEHHAs €10 MpodiiemMaTrka
Juld Hallel crpaHbl He HoBa. IIponeccom pa3BUTHSL Hay4YHOM NHUCBMEHHON

peun 3aHUMAJIMCh CIECHUAJIUCTBI M3 PAa3HbIX 0Tpacnep"1, B TOM YHCJIIC

323


http://www.gospr.ru/
http://www.gospr.ru/

JIMHI'BUCTEI, (1)I/I.]'IOJ'IOFI/I, CEMHUOJIOTH, COMUOIICUXOJIOIruHn n JaxXe

MpeaCcTaBUTENN podecchit, 3aHATHIX B HH(POPMAITHOHHBIX TEXHOJIOTHSX.

>KaHpLI aAKaJCMHUYCCKOI'o IMMCbMa

Pa3paboTunky CHCTEMBI aKaIEMHYECKOTO MUChMa Pa3IMYAl0T IICPBHYHEIC
(Hay4Has CTaThsl, AUCCEPTALUS, aKaJIeMHUECKast PEeLCH3Ms, MOHOTpadus 1
T.11.) ¥ BTOPUYHBIE KaHPBI (OIMCAHKE HAyYHOT'O MPOEKTa, TE3HC,
aBTOpedepaT, HayuHasl JUCKYCCHUS, SHIIMKIIONCTUISCKAsl CTaThs,
AHHOTAITHS).

e B HayuHOIi cTaThe aBTOP NPUBOJUT PE3yIbTATHl COOCTBEHHOTO
uccnenosanus. Kpome (hakToB, OHa COAEPIKUT JTOTUUECKUE
paccykIeHHs U OCMBICIEHUE PE3YIbTaTUBHON YACTH.

e Jluccepranuio TOTOBSIT sl HOTy4eHHS KBaTU(DUKAIIMN MarucTpa
WJIY JPYroy y4eHOU CTENEHU.

e B penensuu npoBoauTcs pa3dop HAYIHOTO TEKCTA U JACTCS
KpUTHYECKas OlleHKa paboTHlI. .-

e  Monorpadus MoCBAIMACTCS OJJHOI TeMe U TOTOBUTCS TOCIIe
HAKOIUIEHUS JOCTATOYHOI'0 KOJIMYECTBA PA3HOPOHBIX CBEICHUN
(B TOM YHCIIE TPOTUBOPEYMBHIX) U HAYYHBIX MAaTEPHAIIOB TI0
IPEJMETY MCCIIEN0BaHMA.

e AHHOTaIUS MPEACTABISIET COOOU CHKATOE U3JIOKESHHUE JIF0OOOTO
MIEPBOMCTOYHHKA (CTaThs, AUccepTanys, pedepar u T.1.), -
KOpOTKas mepeiaya ero cytd. OHa mepevncisieT pacCMOTPEHHBIE
BOIPOCHI TI0 TeMe. BO3MOXKHO orrcaHue CTPYKTYPhI paOOTHI.

e  Pedepar sBisercs: OMM3KUM 1O CMBICITY U3JIOKEHHEM
nepepaboTaHHOTO MEPBUYHOrO TeKcTa. OH TOCTOBEPHO MepeiacT
UH(POPMAIHIIO, PACKPBITYIO B TIEPBOUCTOYHHKE. MOXKET BKIIIOUATh
JIOTIOJIHUTEIIbHBIE CBE/IEHUS, HOBBIE IaHHbIE.

e HayuHas auckyccus pelHa3HavYeHa JIJIsl 00CYKICHHS HAyIHBIX
po0JIeM U MOUCKa WX pelieHui. HaumHaeTcest ¢ BEIIBIDKCHHUS
TEMBI JUCKYCCHH W 03BYYMBAHMSI IPOTUBOIIOCTABICHUN
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(IpoTHBOpEYHIi), TOCIIE YETO MEPEXOIUT K KPUTHIECKOMY
PaccCMOTPEHHIO CYIIECTBYIOIIMX TOYEK 3PEHHUS.
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